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9AY5-000

Questo capitolo descrive le istruzioni di utilizzo di Guida per I'utente, i disclaimer, le informazioni sul copyright e altre
informazioni importanti per i clienti. Leggere questo capitolo come necessario.

m Manuali per la macchina

Questa sezione descrive i vari manuali a cui si pud fare riferimento per trovare informazioni su come usare la Guida
per I'utente (questo manuale), nonché le procedure operative e le funzioni della macchina.

Uso della Guida per I'utente Guida per I'utente(P. 3)
Manuali e relativo contenuto(P. 10)

mDisclaimer e copyright

Consultare questa sezione per informazioni sugli esoneri di responsabilita e i copyright.

Avviso(P. 11)
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Uso della Guida per lI'utente Guida per l'utente

9AY5-001

La Guida per l'utente & un manuale visualizzabile sul computer o sullo smartphone, ecc. Questa sezione descrive il
layout di schermo della Guida per l'utente e come visualizzare la Guida per 'utente. Descrive inoltre come eseguire le
impostazioni per la visualizzazione della Guida per I'utente.

m Layout della schermata di Guida per l'utente

Questa sezione descrive il layout della schermata della Guida per I'utente e spiega come utilizzare i pulsanti a schermo.
Layout della schermata di Guida per I'utente(P. 4)

mVisualizzazione Guida per l'utente

Questa sezione contiene informazioni generali sulla Guida per 'utente, come il significato dei simboli utilizzati nella
Guida per l'utente e la rappresentazione dei pulsanti sul pannello digitale e sullo schermo del computer nella Guida
per l'utente. ©Visualizzazione della Guida per I'utente Guida per I'utente(P. 8)

mImpostazioni di visualizzazione della Guida per 'utente

E possibile modificare la dimensione dei caratteri utilizzati nella Guida per I'utente e selezionare il layout della
schermata piu adatto al dispositivo utilizzato per visualizzare la Guida per I'utente.

NOTA

e Se non é possibile visualizzare il manuale in formato PDF, scaricare Adobe Acrobat Reader dal sito web di
Adobe Systems (https://get.adobe.com/reader/).

Come individuare I'argomento cercato

Ricerca di contenuti

o E possibile trovare la pagina cercata selezionando I'argomento dal Sommario nella parte sinistra della
schermata.

Ricerca per parola chiave

e Eseguire una ricerca immettendo una parola chiave, ad esempio "fax" o "LAN wireless", per visualizzare le
pagine contenenti tale parola chiave. E possibile trovare la pagina cercata nei risultati. E inoltre possibile
immettere frasi come "connessione a una rete". La ricerca tramite parola chiave supporta inoltre l'operatore
booleano AND per la ricerca di piu parole chiave. Per ulteriori dettagli sulla schermata di ricerca e sulle
modalita di utilizzo della schermata, vedere ©@Ricerca(P. 6) .
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Layout della schermata di Guida per l'utente

9AY5-002

L'Guida per l'utente & suddiviso in diverse schermate e il contenuto di ciascuna schermata varia.

Prima pagina

Compare quando si avvia I'Guida per |'utente.
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Fare clic su . per visualizzare tutti gli elementi annidati sotto i capitoli. Fare clic su . per tornare
all'elenco originale.

® =/Q
Fare clic per alternare la visualizzazione tra sommario e ricerca. Quando é visualizzata la schermata del
sommario, ogni volta che si fa clic su := la visualizzazione si alterna tra visibile e nascosta. Quando &
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visualizzata la schermata di ricerca, ogni volta che si fa clic su ) la visualizzazione si alterna tra visibile e
nascosta.

e

Fare clic per specificare impostazioni quali la dimensione del testo, il layout e il metodo di visualizzazione per
Guida per l'utente.

7

Fare clic per visualizzare informazioni su come visualizzare I'Guida per l'utente, come effettuare una ricerca e
altre informazioni.

<72

Fare clic per visualizzare I'argomento precedente o seguente.

[Avviso]

Fare clic per visualizzare informazioni importanti da conoscere quando si utilizza la macchina.

Pagina argomento

Contiene informazioni su come configurare e utilizzare la macchina.
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Navigazione

Vedere quale argomento del capitolo viene correntemente visualizzato.

o

Fare clic per spostarsi alla pagina corrispondente. Per tornare alla pagina precedente, fare clic su "Indietro"
nel browser Web.
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NOTA:

Quando si fa clic sull'icona, la pagina corrente potrebbe oscurarsi e potrebbe apparire una finestra a
comparsa. Per tornare alla pagina, fare clic su [Chiudi] nella finestra a comparsa.

Selaziona della carta par la copin
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Fare clic su [ per visualizzare le descrizioni dettagliate nascoste. Fare clic su [ ] per chiudere le descrizioni
dettagliate.

(-

Fare clic per tornare in alto nella pagina.

Ricerca

Fare clicsu € per visualizzare la schermata di ricerca. Contiene una casella di testo per eseguire una ricerca
per parola chiave e trovare la pagina cercata.
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[Digitare la parola chiave]

Immettere una o piu parole chiave e fare clic su [JEJ] per visualizzare i risultati della ricerca. E possibile
effettuare la ricerca di pagine contenenti tutte le parole chiave separando queste ultime con uno spazio

(vuoto). Inoltre, & possibile ricercare solo le pagine contenenti una frase esatta racchiudendo le parole chiave
tra virgolette doppie.

Risultati della ricerca

Visualizza i risultati della ricerca delle pagine contenenti le parole chiave specificate. Dai risultati, individuare
la pagina cercata e fare clic sul titolo dell'argomento della pagina.

NOTA:

Le parole chiave vengono visualizzate in grassetto nelle pagine visualizzate come risultati della ricerca.
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Visualizzazione della Guida per l'utente Guida per
l'utente

9AY5-003
Questa sezione descrive i segni, i pulsanti, le schermate e gli altri elementi utilizzati nella Guida per l'utente. Le

avvertenze e le precauzioni sono inoltre indicate nelle “Importanti istruzioni per la sicurezza” in dotazione con la
macchina. Vedere anche queste istruzioni.

Indicatori

Awvisi relativi a sicurezza, limitazioni e avvisi relativi a come maneggiare la macchina, suggerimenti utili e altre
informazioni sono indicate con i contrassegni seguenti.

Indica operazioni che potrebbero provocare gravi incidenti, anche

A AVVERTIMENTO mortali, se non eseguite correttamente. Per utilizzare la macchina
in condizioni di sicurezza, prestare pertanto attenzione a queste
avvertenze.

Indica operazioni che potrebbero provocare lesioni a persone se

A ATTENZIONE non eseguite correttamente. Per utilizzare la macchina in
condizioni di sicurezza, prestare pertanto attenzione a queste
avvertenze.

Indica un'operazione che non deve essere eseguita. Leggere
attentamente l'avvertenza e non eseguire le operazioni indicate
come proibite.

Indica avvertimenti e limitazioni relativi al funzionamento
€@ IMPORTANTE

dell'apparecchiatura. Leggere attentamente tali avvisi per utilizzare
I'apparecchiatura correttamente ed evitare di danneggiare il
sistema o altri beni.

NOTA Riporta la spiegazione di una determinata operazione o una
spiegazione supplementare relativa ad una procedura.

SUGG E RI M ENTI Indica funzioni utili o suggerimenti per I'utilizzo della macchina.

Tasti e pulsanti

I pulsanti visualizzati sul pannello digitale e i pulsanti sullo schermo del computer sono indicati come segue.

Tipo Esempio

©

<Impostazioni funzione>

Tasti sul pannello comandi

Pulsanti sul pannello digitale” <Annulla>

[Preferenze]
[OK]

Pulsanti e altre interfacce di testo visualizzate sullo schermo del computer

* L'operazione di selezione di un pulsante sul pannello digitale & indicata con il termine "Premere" nel Guida per l'utente.
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Schermate

Le schermate utilizzate nella Guida per I'utente possono differire da quelle visualizzate sulla macchina in base al
modello, alle apparecchiature opzionali e alla versione in uso.

NOTA

e In base al sistema operativo che si utilizza, una parte del contenuto della schermata indicata potrebbe
variare dal proprio computer.

e Il contenuto della schermata per i driver e il software potrebbe cambiare a causa degli aggiornamenti
di versione.

Illustrazioni

Se non diversamente specificato, le illustrazioni della Guida per I'utente si riferiscono al modello "imageRUNNER
2945i" con le seguenti opzioni installate.

Cassette Feeding Unit-AW
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Manuali e relativo contenuto

I seguenti manuali sono inclusi con la macchina. Fare riferimento agli stessi in caso necessario.

9AY5-005

Importanti istruzioni per la

Il contenuto descritto in questo manuale serve a prevenire danni ai beni

sicurezza

materiali e lesioni agli utenti della macchina e ad altri.

oE)

Guida all'installazione

H 2

Questo manuale delinea le impostazioni iniziali sulla macchina
necessarie quando la si accende per la prima volta; e descrive come
installare il software e il driver.

ool

Guida per l'utente (Questo L
manuale) 'x

Questo manuale, visualizzabile con un browser Web, descrive tutte le
funzioni della macchina. E possibile consultare le informazioni per
categoria o inserire una parola chiave per cercare pagine su un
argomento specifico. ©Uso della Guida per I'utente Guida per
I'utente(P. 3)

Impostazione della macchina
(Stampante PS/PCL/UFR II)

Questo manuale, visualizzabile con un browser Web, descrive come
utilizzare la stampante PS/PCL/UFR II. Pud essere visualizzato dal sito
Web del manuale online.

ACCESS MANAGEMENT SYSTEM SHHT

Questo manuale, visualizzabile con un browser Web, descrive come
utilizzare ACCESS MANAGEMENT SYSTEM. Puo essere visualizzato dal
sito Web del manuale online.

E possibile trovare manuali con l'icona

qui.

10
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AvViso

9AY5-006

mLogo IPv6Ready

Il protocollo incluso in questa macchina ha ottenuto il logo IPv6 Ready fase 2 definito dall'IPve
Forum.

mInformazioni sul prodotto richieste da NORMATIVA DELLA COMMISSIONE (UE) N.
801/2013 di modifica della Normativa (CE) N. 1275/2008

Assorbimento del prodotto in standby di rete se le porte di rete cablata sono connesse e tutte le porte di rete wireless
sono attivate (se disponibili contemporaneamente).

Nome modello Assorbimento del prodotto in standby di rete

imageRUNNER 2945i / 2930i / 2925i| 3,0 W 0 meno

NOTA

e I valori precedenti sono i valori effettivi per singola macchina, scelti a caso e possono percio variare dal
valore della macchina in uso. Le porte di rete opzionali non sono connesse e/o attivate nella misurazione.

m Direttive sulle batterie e WEEE

E N

Solo per Unione Europea e SEE (Norvegia, Islanda e Liechtenstein)

Questi simboli indicano che il prodotto non pud essere smaltito con i rifiuti domestici, ai sensi della Direttiva RAEE
(2012/19/UE), della Direttiva sulle Batterie (2006/66/CE) e/o delle leggi nazionali che attuano tali Direttive.

Se sotto il simbolo indicato sopra e riportato un simbolo chimico, in osservanza della Direttiva sulle batterie, tale
simbolo indica la presenza di un metallo pesante (Hg = Mercurio, Cd = Cadmio, Pb = Piombo) nella batteria o
nell'accumulatore con un livello di concentrazione superiore a una soglia applicabile specificata nella Direttiva sulle
batterie.

Il prodotto deve essere conferito a un punto di raccolta designato, ad esempio il rivenditore in caso di acquisto di un

nuovo prodotto simile oppure un centro di raccolta autorizzato per il riciclaggio di rifiuti di apparecchiature elettriche
ed elettroniche (RAEE) nonché di batterie e accumulatori. Un trattamento improprio di questo tipo di rifiuti puo avere
conseguenze negative sull'ambiente e sulla salute umana a causa delle sostanze potenzialmente nocive solitamente

contenute in tali rifiuti.

11
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La collaborazione dell'utente per il corretto smaltimento di questo prodotto contribuira a un utilizzo efficace delle
risorse naturali ed evitera di incorrere in sanzioni amministrative ai sensi dell'art. 255 e successivi del Decreto
Legislativo n. 152/06.

Per ulteriori informazioni sul riciclaggio di questo prodotto, contattare le autorita locali, I'ente responsabile della
raccolta dei rifiuti, un rivenditore autorizzato o il servizio di raccolta dei rifiuti domestici, oppure visitare il sito
www.canon-europe.com/sustainability/approach/.

mInformazioni ambientali

Ridurre I'impatto ambientale e risparmiare denaro allo stesso tempo

Consumo energetico e tempo di attivazione

La quantita di energia consumata da un dispositivo dipende dal modo in cui questo € utilizzato. Questo prodotto &
progettato e configurato in modo da consentire una riduzione dei propri costi dell'elettricita. Dopo Il'ultima stampa,
passa alla modalita Pronta. In questa modalita, se richiesto, pud ristampare immediatamente. Se il prodotto non &
utilizzato per qualche tempo, il dispositivo passa alla sua modalita Risparmio energetico.

In queste modalita, il dispositivo consuma meno energia (Watt).

Se si desidera impostare un tempo di attivazione piu lungo o disattivare completamente la modalita Risparmio
energetico, tenere presente che questo dispositivo pud passare a un livello di consumo energetico piu basso soltanto
dopo un lungo periodo di tempo o non passarvi per nulla.

La Canon raccomanda di non prolungare i tempi di attivazione rispetto a quelli ottimali impostati come predefiniti.

Energy Star ®

Il programma Energy Star® & un regime volontario per promuovere lo sviluppo e I'acquisto di modelli a basso
consumo energetico, che aiutino a ridurre al minimo I'impatto ambientale.

I prodotti che soddisfano i rigorosi requisiti del programma Energy Star® per quanto riguarda sia i vantaggi ambientali
che il livello di consumo energetico porteranno di conseguenza il logo Energy Star®.

Tipi di carta
Questo prodotto puo essere utilizzato per stampare sia su carta riciclata che su carta vergine (certificata secondo un
sistema di gestione dell'ambiente) conforme alla norma EN12281 o a una norma di qualita simile. Inoltre, pud

supportare la stampa su supporti di grammatura fino a 64g/m?2,
Una carta piu leggera significa un minore uso di risorse e un'impronta ambientale piu bassa per le proprie esigenze di
stampa.

Stampa fronte-retro (soltanto per i prodotti con stampa fronte-retro standard)

La capacita di stampare fronte-retro consente di stampare automaticamente su entrambi i lati: aiuta quindi a ridurre
I'uso di preziose risorse riducendo il consumo di carta.

La funzione di stampa fronte-retro € stata abilitata automaticamente durante la configurazione e l'installazione del
driver e la Canon raccomanda vivamente di non disabilitarla. Per ridurre sempre l'impatto ambientale del proprio
lavoro con questo prodotto, si dovrebbe continuare ad usare la funzione di stampa fronte-retro.

m Quando si smaltiscono le cartucce di toner usate

Per proteggere I'ambiente e utilizzare le risorse in modo piu efficiente, Canon promuove il recupero e il riciclo delle
cartucce di toner usate. Cooperare nel recupero delle cartucce di toner (riutilizzo delle risorse). Per i dettagli sul
riutilizzo delle risorse, consultare il sito web Canon:

global.canon/ctc

Quando si smaltiscono le cartucce di toner, imballarle nellimballaggio originale per evitare la dispersione del toner e
smaltire le cartucce sequendo le istruzioni delle autorita locali.

mInstallazione

Se si trova che il funzionamento della macchina sia rumoroso in alcuni modi operativi 0 a causa dellambiente
circostante, si consiglia di impostare la macchina in una posizione separata dal proprio ufficio.

All'interno della macchina potrebbero formarsi gocce d'acqua (condensa) se la stanza in cui € installata la macchina
viene riscaldata rapidamente o se la macchina viene spostata da una posizione fresca e asciutta a una posizione
calda e umida. Utilizzare la macchina in queste condizioni potrebbe causare problemi come inceppamenti della
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carta, qualita di stampa scadente o guasti. Lasciare che la macchina si adatti alla temperatura e allumidita ambiente
per almeno due ore prima dell'uso.

Le macchine dotate di periferiche di memorizzazione come gli hard disk potrebbero non funzionare correttamente
quando usate ad altitudini elevate (3.000 metri o piu sopra il livello del mare).

m Marchi

Mopria®, the Mopria® Logo and the Mopria® Alliance logo are registered trademarks and service marks of Mopria
Alliance, Inc. in the United States and other countries. Unauthorized use is strictly prohibited.

Adobe, Acrobat e Reader sono marchi di fabbrica registrati di Adobe Systems Incorporated negli Stati Uniti e/o in altri
Paesi.

This product contains the Universal Font Scaling Technology or UFST® under license from Monotype Imaging, Inc.
UFST® is a trademark of Monotype Imaging, Inc. registered in the United States Patent and Trademark Office and may
be registered in certain jurisdictions.

UFST: Copyright © 1989 - 1996, 1997, 2003, 2004, 2008, 2014 all rights reserved, by Monotype Imaging Inc.

Apple, Bonjour, iPad, iPhone, iPod touch, Mac, macOS, OS X e Safari sono marchi di fabbrica di Apple Inc.

Google Chrome, Chrome OS, Chromebook e Android sono marchi di fabbrica di Google LLC.

Portions of this software are copyright © 2007 The FreeType Project(www.freetype.org).

All rights reserved.

SN
-
S
"-—_——-—"'

e—
l POWERED
Java € un marchio registrato di Oracle e/o delle sue consociate.

Adobe PostScript' 3

Adobe, PostScript e il logo PostScript sono marchi commerciali registrati o marchi commerciali di Adobe Systems
Incorporated negli Stati Uniti e/o in altri paesi.

Copyright © 2007 -08 Adobe Systems Incorporated. All rights reserved.

Protected by U.S. Patents 5,737,599; 5,781,785; 5,819,301; 5,929,866; 5,943,063; 6,073,148; 6,515,763; 6,639,593;
6,754,382; 7,046,403; 7,213,269; 7,242,415; Patents pending in the U.S. and other countries.

All instances of the name PostScript in the text are references to the PostScript language as defined by Adobe Systems
Incorporated unless otherwise stated. The name PostScript also is used as a product trademark for Adobe Systems'
implementation of the PostScript language interpreter.

Except as otherwise stated, any reference to a "PostScript printing device," "PostScript display device," or similar item
refers to a printing device, display device or item (respectively) that contains PostScript technology created or licensed
by Adobe Systems Incorporated and not to devices or items that purport to be merely compatible with the PostScript
language.

Adobe, the Adobe logo, PostScript, the PostScript logo, and PostScript 3 are either registered trademarks or
trademarks of Adobe Systems Incorporated in the United States and/or other countries.

Linux is a registered trademark of Linus Torvalds. Microsoft and Windows are either registered trademarks or
trademarks of Microsoft Corporation in the United States and/or other countries.

All other trademarks are the property of their respective owners.
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Anli* F
},\E"Q

Il logo PDF & un marchio o marchio registrato di Adobe Systems Incorporated negli Stati Uniti e negli altri paesi.
Copyright © 2008 Adobe Systems Incorporated. All rights reserved.

Protected by U.S. Patents 6,185,684; 6,205,549; 7,213,269; 7,272,628; 7,278,168; Patents pending in the U.S. and other
countries.

All instances of the name PostScript in the text are references to the PostScript language as defined by Adobe Systems
Incorporated unless otherwise stated. The name PostScript also is used as a product trademark for Adobe Systems'
implementation of the PostScript language interpreter.

Except as otherwise stated, any reference to a "PostScript printing device," "PostScript display device," or similar item
refers to a printing device, display device or item (respectively) that contains PostScript technology created or licensed
by Adobe Systems Incorporated and not to devices or items that purport to be merely compatible with the PostScript
language.

Adobe, the Adobe logo, Adobe LiveCycle® Policy Server, PostScript, the PostScript Logo, and PostScript 3 are either
registered trademarks or trademarks of Adobe Systems Incorporated in the United States and/or other countries.

All other trademarks are the property of their respective owners.

McAfee e il logo McAfee sono marchi o marchi registrati di McAfee LLC negli Stati Uniti e in altri Paesi. Tutti gli altri
marchi e marchi registrati sono di proprieta dei rispettivi proprietari. Copyright © 2018 McAfee LLC

Tutti i nomi di prodotti e di marchi indicati in questo documento sono marchi registrati o marchi di fabbrica dei
rispettivi proprietari.

All other trademarks are the property of their respective owners.

mEsonero di responsabilita

Le informazioni contenute in questo documento sono soggette a modifiche senza preavviso.

CANON, INC. NON FORNISCE GARANZIE DI ALCUN TIPO, ESPLICITE O IMPLICITE, IN MERITO AL PRESENTE
DOCUMENTO, AD ECCEZIONE DI QUANTO ESPRESSAMENTE INDICATO NEL DOCUMENTO STESSO, INCLUSE, SENZA
LIMITAZIONI, GARANZIE DI COMMERCIABILITA, IDONEITA PER UNO SCOPO PARTICOLARE O MANCATA
VIOLAZIONE. CANON INC. NON E RESPONSABILE DI EVENTUALI DANNI DIRETTI, ACCIDENTALI, CONSEQUENZIALI O
DI ALTRO GENERE, NE DI DANNI CAUSATI DALLA PERDITA DI DATI DERIVANTI DALL'USO DI QUESTO MATERIALE.

Se non & possibile visualizzare il manuale in formato PDF, scaricare Adobe Acrobat Reader dal sito web di Adobe
Systems (https://get.adobe.com/reader/).

m Copyright

La riproduzione del contenuto del presente documento in tutto o in parte senza il preventivo consenso é vietata.

V_230207
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9AY5-007

In questo capitolo sono contenute le informazioni essenziali per utilizzare la macchina, come le indicazioni relative ai
componenti e ai metodi per caricare la carta. E possibile fare riferimento a questa sezione anche per argomenti quali
le procedure di manutenzione dell'unita principale, la gestione degli inceppamenti di carta e punti, oltre che per le
specifiche della macchina.

m Parti e relative funzioni

Questa sezione descrive le parti interne ed esterne della macchina e le relative funzioni.

OParti e relative funzioni(P. 20)

mAccensione della macchina

In questa sezione viene descritto come accendere/spegnere la macchina.

OAccensione della macchina(P. 36)

m Posizionamento degli originali e caricamento della carta

In questa sezione viene descritto come posizionare gli originali per la scansione e come caricare la carta per la stampa.

OPosizionamento degli originali e caricamento della carta(P. 39)
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m Manutenzione dell'unita principale

In questa sezione vengono descritte le operazioni di gestione e manutenzione della macchina, come la pulizia regolare
e la sostituzione dei consumabili.

OManutenzione dell'unita principale(P. 86)

m Cancellazione degli inceppamenti di carta

In questa sezione viene descritto come gestire gli inceppamenti di carta che si possono verificare durante I'uso della
macchina.

(OcCancellazione degli inceppamenti di carta(P. 126)

mEliminazione degli inceppamenti di punti (Opzionale)

In questa sezione viene descritto come gestire gli inceppamenti di punti che si possono verificare durante I'uso della
macchina.

(OEliminazione degli inceppamenti di punti (Opzionale)(P. 149)

m Opzioni

Consultare questa sezione per scoprire quali sono le unita opzionali piu adatte per usare la macchina in modo
piu efficiente.

©Opzioni(P. 153)

m Specifiche tecniche della macchina

Consultare questa sezione per conoscere le specifiche dell'unita principale e delle unita opzionali.

18



Informazioni sulla macchina

OSpecifiche hardware(P. 178)
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Parti e relative funzioni

9AY5-008

Questa sezione descrive le parti della macchina (anteriore, posteriore e interno) e il relativo funzionamento. Leggere
questa sezione per scoprire come utilizzare la macchina nel modo corretto.

OLato anteriore(P. 21)

OLato posteriore(P. 25)

QOInterno(P. 26)

OAlimentatore fronte-retro due passaggi (imageRUNNER 2945i)(P. 27)
OAlimentatore fronte-retro due passaggi (imageRUNNER 2930i / 2925i)(P. 29)
OVassoio multiuso(P. 31)

OCassetto(P. 32)

OPannello comandi(P. 34)
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Lato anteriore

9AY5-009

-

Pannello comandi

Il pannello comandi & composto da indicatori e da un pannello digitale. E possibile esequire tutte le
operazioni e specificare le impostazioni dal pannello comandi.

OPannello comandi(P. 34)
(OSchermate di base sul pannello digitale(P. 286)
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Alimentatore

Consente di alimentare automaticamente gli originali nella macchina per la scansione. Quando si caricano
due o piu fogli nell'alimentatore, € possibile sottoporre a scansione gli originali senza interruzione.

Alimentatore fronte-retro due passaggi (imageRUNNER 2945i)(P. 27)
Alimentatore fronte-retro due passaggi (imageRUNNER 2930i / 2925i)(P. 29)

Porta USB (lato anteriore destro della macchina)

E possibile collegare alla macchina dispositivi come ad esempio periferiche di memoria USB.
Collegamento di un dispositivo di memoria USB(P. 24)

€ IMPORTANTE:

La macchina puo fornire una potenza massima di 5 V 500 mA. Il collegamento di un dispositivo che
richiede una maggiore potenza potrebbe danneggiare la macchina.

NOTA:

Alcuni tipi di supporti di memoria potrebbero non essere in grado di salvare i dati correttamente.

La porta USB (lato anteriore destro della macchina) supporta USB 2.0.

Pannello destro dell'unita principale

Aprire questo pannello per rimuovere la carta inceppata all'interno della macchina. ©La carta si inceppa in
un‘alimentazione carta(P. 140)

Porta USB (lato posteriore destro della macchina)

E possibile collegare alla macchina periferiche come dischi esterni di memoria.

Quando si seleziona <LAN cablata + LAN cablata> per <Selezione interfaccia>, collegare un adattatore USB-
LAN. ©Connessione a una LAN cablata per la linea secondaria(P. 226)

€ IMPORTANTE:

La macchina puo fornire una potenza massima di 5 V 900 mA. Il collegamento di un dispositivo che
richiede una maggiore potenza potrebbe danneggiare la macchina.

NOTA:

La porta USB (lato posteriore destro della macchina) supporta USB 3.0.

Connettore USB
Collegare un cavo USB quando si collega la macchina a un computer.

NOTA:

Il connettore USB supporta USB 2.0.

Porta LAN

Collegare un cavo LAN quando si collega la macchina a un router LAN via cavo, e cosi via. @Impostazione
dell'ambiente di rete(P. 220)
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Vassoio multiuso

Caricare la carta nel vassoio multiuso quando si desidera utilizzare un tipo di carta diverso da quello caricato
nel cassetto.

Vassoio multiuso(P. 31)
Caricamento carta nel vassoio multiuso(P. 52)

Pannello superiore destro del cassetto

Aprire questo pannello per rimuovere la carta inceppata all'interno della macchina. ©La carta si inceppa in
un'alimentazione carta(P. 140)

Pannello inferiore destro del cassetto

Aprire questo pannello per rimuovere la carta inceppata all'interno della macchina. ©La carta si inceppa in
un'alimentazione carta(P. 140)

Cassetto 1
Caricare il tipo di carta che si utilizza piu di frequente. ©Cassetto(P. 32)

Cassetto 2

Caricare il tipo di carta utilizzato con frequenza. E possibile caricare carta che non pud essere caricata nel
cassetto 1, per esempio in formato A3. ©Cassetto(P. 32)

Coperchio del contenitore toner di scarto

Aprire questo coperchio per sostituire il serbatoio del toner di scarto. ©Sostituzione del serbatoio del
toner di scarto(P. 106)

Codice del toner

Questo codice indica il tipo di toner originale che pud essere utilizzato con la macchina. Utilizzare un toner il
cui codice includa le stesse lettere di quello riportato sul pannello anteriore della macchina.

Interruttore di alimentazione

Premere l'interruttore di alimentazione per accendere o spegnere la macchina.
Accensione della macchina(P. 36)
Spegnimento della macchina(P. 37)

Custodia dei panni per la pulizia del vetro di lettura
Usare questa scatola per conservare i fogli per la pulizia del vetro di lettura.

Vassoio di consegna

Una volta conclusa la stampa, la carta viene espulsa qui. Sono supportate le funzioni di fascicolazione,
raggruppamento e rotazione di 90 gradi.

Pannello anteriore dell'unita principale

Aprire questo pannello per sostituire la cartuccia di toner, I'unita tamburo o per pulire il vetro antipolvere.
Sostituzione della cartuccia del toner(P. 102)

Sostituzione dell'unita tamburo(P. 112)
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(OPulizia del vetro antipolvere(P. 100)

Dispositivo di supporto carta del vassoio di consegna
Sollevare questo dispositivo di supporto in modo che la carta stampata non cada.

NOTA

e Per maggiori informazioni sulla configurazione dell'apparecchiatura opzionale installata sulla
macchina, vedere ©Opzioni(P. 153) .

Collegamento di un dispositivo di memoria USB

E possibile collegare un dispositivo di memoria USB alle porte USB situate sul lato destro della macchina e
stampare direttamente i dati dal dispositivo stesso. Gli originali scannerizzati con la macchina possono anche
essere salvati direttamente nel dispositivo di memoria USB. ©Lavoro con i dati nel supporto di
memoria(P. 616)

€ IMPORTANTE

Verificare che il dispositivo di memoria USB sia orientato correttamente quando lo si collega alla macchina.
Se non viene collegato correttamente, il dispositivo di memoria USB o la macchina potrebbe funzionare non
correttamente.

Sequire la corretta procedura di rimozione del dispositivo di memoria USB. ©Rimozione del dispositivo di
memoria(P. 617) La mancata osservanza di queste istruzioni puo causare il malfunzionamento del
dispositivo di memoria USB o della macchina.

La macchina supporta dispositivi di memoria USB in formato FAT32/exFAT.

NOTA

Dispositivi e tipi di impiego non supportati

Supporti di memoria con funzioni di protezione

Supporti di memoria che non soddisfano le specifiche USB
Lettori di schede di memoria collegati tramite USB
Collegamento dei supporti di memoria tramite cavo di prolunga

Collegamento dei supporti di memoria tramite un hub USB
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Lato posteriore

9AY5-00A

Presa per linea telefonica (LINEA 1)

Collegare un cavo telefonico quando si collega la macchina a una linea telefonica.
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Interno

9AY5-00C

£} Strumento per la pulizia del vetro antipolvere
Usare questo dispositivo di pulizia per pulire il vetro antipolvere.

Gruppo tamburo
Unita che imposta il toner sulla carta. ©Sostituzione dell'unita tamburo(P. 112)

Cartuccia di toner

Sostituire la cartuccia del toner quando il toner si esaurisce. ©Sostituzione della cartuccia del
toner(P. 102)

3 Gruppo di fissaggio

Unita che fissa il toner sulla carta. Controllarlo quando si verifica un inceppamento della carta all'interno
dell'unita principale. ©Inceppamenti della carta nell'unita principale(P. 135)

Unita fronte-retro

Dispositivo che consente la stampa su entrambi i lati della carta. Controllare questa unita quando si &
verificato un inceppamento all'interno dell'unita principale. ©@Inceppamenti della carta nell'unita
principale(P. 135)

[ Serbatoio del toner di scarto

Sostituire il serbatoio del toner di scarto quando esso ¢ pieno di toner di scarto. ©Sostituzione del
serbatoio del toner di scarto(P. 106)
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Alimentatore fronte-retro due passaggi (imageRUNNER
2945i)

9AY5-00E

Questo prodotto & equipaggiato di serie suimageRUNNER 2945i.

Indicatore della presenza di originali
Siiillumina quando si posizionano gli originali nel vassoio di alimentazione originali.

Coperchio dell'alimentatore

Aprire questo coperchio durante la rimozione della carta inceppata nell'alimentatore. ©Inceppamenti carta
nell'alimentatore(P. 129)

Guide scorrevoli
Regolare le guide in base alla larghezza dell'originale.

Vassoio di alimentazione originali

Gli originali posizionati qui vengono inviati automaticamente all'alimentatore. Quando vengono caricati due
o piu fogli, gli originali possono essere digitalizzati in modo continuo. ©Posizionamento degli
originali(P. 41)

Area di scansione dell'alimentazione dei documenti
Gli originali posizionati nell'alimentatore vengono digitalizzati in quest'area.

Vetro di lettura

Per la digitalizzazione di libri, originali spessi, originali sottili e altri originali che non possono essere
digitalizzati tramite I'alimentatore, utilizzare il vetro di lettura. ©Posizionamento degli originali(P. 41)
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Ferma originali

Tiene leggermente abbassati gli originali in modo da facilitarne l'uscita. Non & necessario regolarne
manualmente la posizione.

Vassoio di consegna originali
Da qui escono gli originali digitalizzati.

Indicatore di consegna di originali

Per evitare che gli originali vengano dimenticati nell'apposito vassoio di consegna, questo indicatore si
illumina mentre gli originali vengono espulsi e lampeggia per qualche istante dopo la consegna di tutti gli
originali.

€ IMPORTANTE

Se un originale spesso, come un libro o una rivista, viene posizionato sul vetro di lettura, non spingere con
forza sull'alimentatore.

Non posizionare alcun oggetto nell'area di consegna originali. In caso contrario, si rischia di danneggiare gli
originali.

Pulire regolarmente l'alimentatore e il vetro di lettura per ottenere risultati di stampa ottimali. ©Pulizia
regolare(P. 88)
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Alimentatore fronte-retro due passaggi (imageRUNNER
2930i / 2925i)

9AY5-00F

Questo prodotto & equipaggiato di serie suimageRUNNER 2930i / 2925i.

Coperchio dell'alimentatore

Aprire questo coperchio durante la rimozione della carta inceppata nell'alimentatore. ©Inceppamenti carta
nell’'alimentatore(P. 129)

Guide scorrevoli
Regolare le guide in base alla larghezza dell'originale.

Vassoio di alimentazione originali

Gli originali posizionati qui vengono inviati automaticamente all'alimentatore. Quando vengono caricati due
o piu fogli, gli originali possono essere digitalizzati in modo continuo. ©Posizionamento degli
originali(P. 41)

Area di scansione dell’'alimentazione dei documenti
Gli originali posizionati nell'alimentatore vengono digitalizzati in quest'area.

Vetro di lettura

Per la digitalizzazione di libri, originali spessi, originali sottili e altri originali che non possono essere
digitalizzati tramite I'alimentatore, utilizzare il vetro di lettura. ©Posizionamento degli originali(P. 41)

Vassoio di consegna originali
Da qui escono gli originali digitalizzati.
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€ IMPORTANTE

Se un originale spesso, come un libro o una rivista, viene posizionato sul vetro di lettura, non spingere con
forza sull'alimentatore.

Non posizionare alcun oggetto nell'area di consegna originali. In caso contrario, si rischia di danneggiare gli
originali.

Pulire regolarmente l'alimentatore e il vetro di lettura per ottenere risultati di stampa ottimali. ©Pulizia
regolare(P. 88)

30



Informazioni sulla macchina

Vassoio multiuso

9AY5-00H

Usare il vassoio multiuso per stampare su un tipo di carta non contenuto nel cassetto, per esempio etichette.

Guide della carta
Regolare le guide della carta alla larghezza esatta della carta caricata per assicurare la corretta alimentazione

dei fogli nella macchina.

Vassoio della carta
Aprire il cassetto della carta per caricare la carta.

Estensione vassoio
Estrarre I'estensione del vassoio quando si carica carta di grandi dimensioni.

COLLEGAMENTI

OcCaricamento carta nel vassoio multiuso(P. 52)
OcCaricamento di buste(P. 56)
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Informazioni sulla macchina

Cassetto

9AY5-00)

Cassetto carta 1

F? Guida della carta (guida sinistra)
Premere sulla parte superiore della guida sinistra e farla scorrere.

Guida della carta (guida anteriore)
Premere sulla parte superiore della guida anteriore e farla scorrere.

Cassetto carta 2

£} Guida della carta (guida sinistra)
Premere sulla parte superiore della guida sinistra e farla scorrere.

Guida della carta (guida anteriore)
Premere sulla parte superiore della guida anteriore e farla scorrere.

) Alimentatore di buste A
Utilizzare questo accessorio quando si caricano le buste nel cassetto. ©Caricamento di buste(P. 56)
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Applicazione dell'etichetta del formato carta appropriato

Applicare I'etichetta del formato carta alla stessa altezza dell'indicatore del numero di cassetta, a una distanza di
circa 5 mm a sinistra.

* Circa5 mm

€ IMPORTANTE

Notare che I'etichetta del formato carta pud includere formati carta che non sono disponibili sulla macchina.

COLLEGAMENTI

OcCaricamento della carta nel cassetto della carta(P. 49)
OcCaricamento di buste(P. 56)
OApparecchiature opzionali(P. 155)
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Pannello comandi

9AY5-00K

Questa sezione descrive i nomi e l'uso dei tasti sul pannello comandi.

Pannello digitale

In aggiunta alla schermata delle impostazioni per ogni funzione, su questo pannello appare anche lo stato
dell'errore. ©Utilizzo del pannello digitale(P. 285)

Tasto [Informazioni contatore/periferica]

Premere per visualizzare il numero totale di pagine utilizzate per operazioni quali la copia o la stampa sul
pannello digitale. E inoltre possibile controllare la matricola e l'indirizzo IP della macchina e le informazioni
periferica dei prodotti opzionali. ©Verificare il numero di pagine per copia/stampa/fax/scansione(P. 865)

Tasto [Risparmio energia]

Premere per mettere la macchina in modo riposo. Il tasto si illumina quando la macchina & in modo riposo.
(OAttivazione del modo riposo(P. 340)

Tasto [Home]

Premere per visualizzare la schermata <Home> che fornisce accesso al menu impostazioni e a funzioni come
la copia e la scansione. ©Personalizzazione della schermata <Home>(P. 313)

Tasto [Stop]

Interrompe l'invio o la stampa di un lavoro. ©Annullamento dei lavori di stampa/invio(P. 335)

Indicatore Errore

Lampeggia o si illumina quando si verifica un errore come un inceppamento carta.
€ IMPORTANTE:

Se l'indicatore Errore lampeggia, seguire le istruzioni visualizzate sul pannello digitale. ©Soluzione dei
problemi(P. 1181)
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Se lindicatore Errore rimane acceso fisso in rosso, contattare il rivenditore o il rappresentante di
assistenza.

Indicatore Elaborazione/dati

Lampeggia durante 'esecuzione di attivita quali invio o stampa. Si illumina in verde in presenza di originali in
attesa di elaborazione.

Penna a sfioramento del pannello
Utilizzare quando si aziona il display del pannello digitale, per esempio per immettere caratteri.

35



Informazioni sulla macchina

Accensione della macchina

9AY5-00L

In questa sezione viene descritto come accendere la macchina.

1 Controllare che la presa di alimentazione sia inserita saldamente nella presa.

2 Aprire il coperchio dell'interruttore di alimentazione e premere l'interruttore di
alimentazione verso " | ".

—_— e

3 Chiudere il coperchio dell'interruttore di alimentazione.

% La schermata di avvio viene visualizzata sul pannello digitale.

NOTA

e E possibile selezionare la schermata visualizzata immediatamente dopo I'accensione della macchina.
<Utilizzo schermata predefinita dopo avvio/ripristino>(P. 1143)

e Larisposta del pannello digitale e dei tasti pud non essere ottimale subito dopo I'accensione della macchina.

e Sela macchina e collegata tramite cavo USB a un computer Mac spento, il computer pud accendersi
automaticamente all'accensione della macchina. In questo caso, scollegare il cavo USB dalla macchina. E
anche possibile risolvere questo problema usando un hub USB tra la macchina e il computer.

COLLEGAMENTI

Spegnimento della macchina(P. 37)
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Spegnimento della macchina

9AY5-00R

In questa sezione viene descritto come spegnere la macchina.

€ 'MPORTANTE

Controllare lo stato operativo della macchina prima di spegnerla

La macchina esegue una procedura per proteggere la memoria o 'archiviazione quando l'alimentazione viene
spenta. E possibile spegnere la macchina mentre vi &€ un processo attivo, ma potrebbero verificarsi i sequenti
tipi di problemi che potrebbero portare alla perdita o al danneggiamento dei dati.

Non spegnere la macchina durante I'uso della funzione Fax/I-Fax. I documenti I-fax o fax non possono
essere inviati o ricevuti quando la macchina & spenta.

Se la macchina viene spenta durante la scansione o la stampa, puo verificarsi un inceppamento della carta.

Non spegnere la macchina durante l'inizializzazione di tutti i dati e delle impostazioni con Optional Data
Storage Kit installato. In caso contrario, si potrebbe danneggiare l'archiviazione. Quando si spegne
I'alimentazione della macchina principale, premere <Stampa> sulla schermata <Home> e confermare che il
messaggio “Questa funzione non € al momento disponibile. La periferica sta preparando la memoria
opzionale... Attendere un istante, quindi riprovare.” non sia visualizzato. ©lInizializzazione di tutti i dati/le
impostazioni(P. 860)

Scollegare il cavo di alimentazione

La macchina puo richiedere un certo tempo per completare lo spegnimento. Non scollegare il cavo di
alimentazione fino a quando il pannello digitale e gli indicatori non si spengono.

Se si scollega il cavo di alimentazione prima dello spegnimento della macchina, potrebbe verificarsi un
malfunzionamento.

NOTA

e E possibile spegnere la macchina dalla IU remota. ©Spegnimento/riavvio della macchina(P. 783)

1 Aprire il coperchio dell'interruttore di alimentazione e premere l'interruttore di
alimentazione verso "¢h".

gl P
g _F..-__d-..__d__,-éﬂt- -
I
—_—
é] | 5
| o

2 Chiudere il coperchio dell'interruttore di alimentazione.
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NOTA

e Perriavviare la macchina, attendere almeno 10 secondi dopo lo spegnimento del sistema, quindi
riaccendere la macchina. Quando <Impostaz. avvio rapido per alimentazione principale> ¢ abilitato,
attendere almeno 20 secondi prima di riavviare la macchina. ©<Impostaz. avvio rapido per alimentazione
principale>(P. 905)

COLLEGAMENTI

Accensione della macchina(P. 36)
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Posizionamento degli originali e caricamento della
carta

9AY5-00S

In questa sezione viene descritto come posizionare gli originali per la scansione e come caricare la carta per la stampa.
E possibile fare riferimento a questa sezione anche per scoprire come specificare il formato e il tipo di carta caricata.

m Posizionamento degli originali

In questa sezione viene descritto come posizionare gli originali sul vetro di lettura e nell'alimentatore.

OPosizionamento degli originali(P. 41)

m Caricamento della carta

In questa sezione viene descritto come caricare la carta nel cassetto e nel vassoio multiuso.

(©cCaricamento della carta(P. 48)

mIndicazione di formato e tipo di carta

In questa sezione viene descritto come specificare il formato e il tipo di carta caricata nella fonte di alimentazione
carta.

(©Indicazione di formato e tipo di carta(P. 67)

NOTA
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Per periferiche configurate con piu destinazioni di uscita

o E possibile specificare la destinazione di uscita della carta per ciascuna funzione durante la stampa. ©
Impostazione del vassoio di consegna della carta prestampata(P. 84)
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Posizionamento degli originali

€ 'MPORTANTE

Utilizzare originali perfettamente asciutti

9AY5-00U

Posizionare gli originali sul vetro di lettura o nell'alimentatore. Per originali come libri e carta sottile/spessa non
caricabili nell'alimentatore, posizionare l'originale sul vetro di lettura. Se si desidera effettuare la scansione di originali
fronte-retro o continuare la scansione di piu fogli di originali, posizionare gli originali nell'alimentatore. Per ulteriori
informazioni sui formati caricabili, ecc., vedere ©Unita principale(P. 179) e ©Alimentatore fronte-retro due
passaggi (imageRUNNER 2945i)(P. 183) / ©Alimentatore fronte-retro due passaggi (imageRUNNER 2930i / 2925i)
(P. 185) .

&

OPosizionamento degli originali sul vetro di lettura(P. 42)
OlInserimento degli originali nell'alimentatore(P. 43)

Quando si posizionano gli originali, verificare che eventuali tracce di colla, inchiostro o fluido di correzione

siano perfettamente asciutte.

Per evitare inceppamenti della carta

Non inserire i seguenti tipi di originali nell'alimentatore, in quanto potrebbero provocare inceppamenti della
carta:

Carta sgualcita o piegata

Carta a carbone o con retro a carbone
Carta arrotolata o increspata

Carta patinata

Originali strappati

Originali con fori grandi

Carta velina o sottile

Originali pinzati o con clip

Carta stampata da stampanti termiche
Lucidi

Originali con note allegate

Originali incollati insieme

Originali inseriti in una cartellina trasparente

NOTA

— 7 5 II:':-
K/I :'I -"II ."l. I
I Y- S -4
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Per acquisire gli originali con maggiore precisione

o Gli originali inseriti nell'alimentatore vengono acquisiti durante |'alimentazione nella macchina. Gli originali
posti sul vetro di lettura, al contrario, rimangono in una posizione fissa durante l'acquisizione. Per assicurare
una scansione pil accurata, si consiglia di posizionare gli originali sul vetro di lettura.

Per la scansione di carta per tracciatura o lucidi

e Per acquisire originali trasparenti (ad esempio, carta per tracciatura o lucidi), posizionarli sul vetro di lettura
e coprirli con un foglio di carta bianco.

Formati dei documenti

e La macchina rileva automaticamente il formato carta del documento posizionato prima della scansione. In
caso di invio di fax, se il formato della carta presente nella macchina del destinatario & piu piccolo rispetto al
documento acquisito, le dimensioni dell'immagine originale potrebbero essere ridotte oppure I'immagine
stessa potrebbe essere divisa in due parti piu piccole prima dell'invio.

Posizionamento degli originali sul vetro di lettura

1 Aprire l'alimentatore.

NOTA:

Nel caso di un originale per cui l'apertura dell'alimentatore non sia sufficiente, il formato dell'originale
potrebbe non essere rilevato correttamente.

2 Posizionare l'originale rivolto verso il basso sul vetro di lettura.

Allineare l'angolo dell'originale con I'angolo superiore sinistro del vetro di lettura.
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Quando si copia un originale in modalita fronte-retro, posizionarlo in modo che il lato superiore e inferiore
siano posizionati correttamente, come illustrato nella figura seguente.

3 Chiudere delicatamente lI'alimentatore.

m% L'originale & pronto per la scansione.

Al termine della scansione, rimuovere l'originale dal vetro di lettura.

/I\ ATTENZIONE

Quando si chiude 'alimentatore, prestare attenzione a non guardare direttamente in direzione della luce
emessa attraverso il vetro di lettura.

€ IMPORTANTE

Se un originale spesso, come un libro o una rivista, viene posizionato sul vetro di lettura, non spingere con
forza sull'alimentatore.

NOTA

e Iriferimenti attorno al vetro di lettura comprendono dimensioni che non vengono rilevate
automaticamente.

Inserimento degli originali nell'alimentatore

€ IMPORTANTE

Non posizionare alcun oggetto nel vassoio di uscita degli originali, poiché facendolo si rischia di danneggiare
gli originali.

1 Allineare le guide scorrevoli in base al formato degli originali.
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2 Smazzare la risma dell'originale e allineare i bordi.

Suddividere l'originale in piccole risme e allineare i bordi battendo leggermente alcune volte la risma su una

superficie piana.

3 Inserire gli originali nell'alimentatore rivolti verso I'alto, il piu avanti possibile.

H—___

% Raggiunta la profondita corretta, l'indicatore di presenza degli originali si accende (solo imageRUNNER
2945i).
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w# Gli originali sono pronti per la scansione.

€ IMPORTANTE:

Accertarsi che la risma di originali non superi l'indicazione di carico limite (X®¥.). Se gli originali
superano tale limite, e possibile che non vengano digitalizzati oppure potrebbero causare un
inceppamento della carta.

Eliminare eventuali pieghe dagli originali prima di inserirli nell'alimentatore. Se l'originale & piegato,
potrebbe comparire una schermata di errore perché non & possibile rilevare correttamente il formato
dell'originale.

Guide scorrevoli non perfettamente allineate o troppo strette possono provocare inceppamenti o errata
alimentazione dei fogli.

Non aggiungere o rimuovere originali.

Rimuovere gli originali digitalizzati dal vassoio di consegna per evitare inceppamenti della carta.

Per evitare che gli originali vengano dimenticati nell'apposito vassoio di consegna, I'indicatore di consegna
originali si illumina mentre gli originali vengono espulsi e lampeggia per qualche istante dopo la consegna
di tutti gli originali (solo imageRUNNER 2945i).

Se si effettua la scansione di originali lunghi (fino a 630 mm), sostenere gli originali con la mano durante la
scansione e la consegna fogli.
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Gli originali sottili possono arricciarsi se usati in un ambiente ad elevata temperatura o umidita.

Fare attenzione a non esercitare una pressione eccessiva durante il posizionamento degli originali.
L'originale potrebbe non essere alimentato correttamente oppure potrebbe provocare un inceppamento
della carta.

Si consiglia di non eseguire ripetutamente la scansione dello stesso originale per piu di cinque volte (il
numero varia in base alla qualita della carta). L'originale pud piegarsi o arricciarsi oppure puo essere
difficile inviarlo.

Quando un originale a colori viene acquisito con l'impostazione per la discriminazione automatica dei
colori, potrebbe essere identificato come documento in bianco e nero poiché contiene porzioni colorate
solo nelle aree grigie, come mostrato nella seguente figura.

AL

_

Direzione di alimentazione della carta

;10 mm

17 mm

Per acquisire gli originali come documenti a colori, impostare la macchina in modalita A colori.

NOTA:

Quando si copia un originale in modalita fronte-retro, posizionarlo in modo che il lato superiore e inferiore
siano posizionati correttamente, come illustrato nella figura seguente.

N -
L L

\ \ /

E possibile posizionare originali di formato diverso e digitalizzarli contemporaneamente.
(OCopia di originali di formati diversi insieme (originali di formati diversi)(P. 395)
CInvio di originali di formati misti insieme (Originali formati misti)(P. 462)
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Invio/salvataggio di originali di formati misti insieme (Originali formati misti)(P. 567)
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Caricamento della carta

9AY5-00W

La fonte di alimentazione carta e il metodo di caricamento da seqguire variano a seconda del tipo e del formato di carta
utilizzata. Per maggiori informazioni sui formati e sui tipi di carta disponibili, vedere ©Carta disponibile(P. 187) . Per
ottenere risultati di stampa ottimali, specificare correttamente il formato e il tipo di carta caricata. ©@Indicazione di

formato e tipo di carta(P. 67)

Metodo base per il caricamento della carta(P. 49)
Caricamento di buste(P. 56)
Caricamento di carta prestampata(P. 63)

€ IMPORTANTE

Prima di utilizzare qualsiasi tipo di carta, verificare le precauzioni riguardanti la carta e la corretta modalita di
conservazione. @Carta disponibile(P. 187)

Se vi € ancora della carta nel vassoio e si carica altra carta, potrebbe verificarsi un'alimentazione di pit fogli o
un inceppamento. Se € avanzata della carta, si consiglia di attendere l'esaurimento della stessa prima di

caricarne altra.

Non caricare insieme formati o tipi di carta differenti.

COLLEGAMENTI

Registrazione della carta di formato libero (carta di formato personalizzato)(P. 81)
Cassette Feeding Unit-AW(P. 196)

48



Informazioni sulla macchina

Metodo base per il caricamento della carta

9AY5-00X

Questa sezione descrive il metodo di caricamento della carta utilizzata con relativa frequenza, come la carta comune o
riciclata. Caricare la carta utilizzata piu di frequente nel cassetto. Utilizzare il vassoio multiuso quando si usa
temporaneamente un formato o un tipo di carta non caricato nel cassetto.

OcCaricamento della carta nel cassetto della carta(P. 49)
OcCaricamento carta nel vassoio multiuso(P. 52)

NOTA

e Per l'unita Cassette Feeding Unit-AW opzionale, seguire la procedura per caricare la carta nel cassetto.
e Se sulla confezione della carta € indicato il lato di caricamento, seguire tali istruzioni.

e La carta pud sovrapporsi durante I'alimentazione oppure incepparsi, a seconda della superficie di taglio della
carta. Modificando I'orientamento della carta e ricaricandola é possibile ridurre I'effetto della superficie di
taglio.

e Se la carta finisce e la stampa viene interrotta, caricare una nuova risma di carta. La stampa riparte dopo il
caricamento della nuova risma di carta.

Caricamento della carta nel cassetto della carta

1 Estrarre completamente il cassetto della carta tirando la maniglia.

Cassetto 1 Cassetto 2

2 Regolare la posizione delle guide della carta.

Allineare la guida sinistra e la guida anteriore con gli indicatori di formato, premendo ogni guida sul lato
superiore per farla scorrere.

Cassetto 1 Cassetto 2
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@ IMPORTANTE:

Far scorrere le guide fino a bloccarle in posizione. Se la guida sinistra e la guida anteriore non sono
allineate correttamente, la dimensione della carta non apparira correttamente sul display del pannello
digitale. E inoltre necessario regolare correttamente le guide per evitare di provocare un inceppamento
della carta, stampare documenti sporchi o sporcare l'interno della macchina.

NOTA:

Indicatori formato carta
Le abbreviazioni sugli indicatori del formato carta nel cassetto indicano i formati riportati di seguito:
LGL: Legal
LTR: Letter
EXEC: Executive
STMT: Statement

Si noti che gli indicatori del formato carta possono includere formati carta non disponibili sulla macchina.
Per informazioni sui formati carta disponibili, vedere ©Carta disponibile(P. 187) .

3 Preparare la carta.

Smazzare la risma e batterla su una superficie piana per allinearne i bordi.
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€ IMPORTANTE:

Smazzare bene tutti i quattro lati della risma.

Assicurarsi della presenza di una quantita di aria sufficiente tra ogni foglio di carta.

4 Caricare la carta.

'1 Verificare che I'impostazione del formato carta del cassetto corrisponda al formato della carta da
caricare.

2 Caricare la risma di carta con il lato di stampa rivolto verso I'alto e contro la parete laterale del
cassetto.

Cassetto 1 Cassetto 2

€ IMPORTANTE:

Accertarsi che la risma di carta non superi l'indicazione di carico limite. Se si carica una quantita eccessiva
di carta si potrebbero provocare inceppamenti.

Carta (escluse le buste): vy vy
Buste: E _v T
NOTA:

Se si utilizza della carta con logo, prestare attenzione all'orientamento quando la si carica
nell'alimentazione carta. ©Caricamento di carta prestampata(P. 63)

Quando si posizionano le buste, fare attenzione all'orientamento prima del loro posizionamento. ©
Caricamento di buste(P. 56)

Per informazioni sulla carta che & possibile caricare in ciascun cassetto, vedere OCarta
disponibile(P. 187) .

5 Inserire delicatamente il cassetto della carta nella macchina.

€ /MPORTANTE
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Quando si cambia il formato e il tipo di carta

Se nella macchina si carica un tipo di carta diverso, cambiare le impostazioni. Se non si cambiano le
impostazioni, la macchina non riesce a stampare correttamente. ©Indicazione di formato e tipo di carta
nel cassetto(P. 68)

Quando si cambia il formato della carta, cambiare I'etichetta del formato carta di conseguenza ( ©
Applicazione dell'etichetta del formato carta appropriato(P. 33) ). Notare che I'etichetta del formato
carta puo includere formati carta che non sono disponibili sulla macchina.

Caricamento carta nel vassoio multiuso

1 Aprire il vassoio multiuso.

Estrarre I'estensione del vassoio quando si carica carta di grandi dimensioni.

2 Distanziare le guide carta.

Spostare le guide carta verso l'esterno, finché la loro apertura non risulta leggermente piu ampia della
larghezza effettiva della carta.
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&

3 Preparare la carta.

Smazzare la risma e batterla su una superficie piana per allinearne i bordi.

€ IMPORTANTE:

Smazzare bene tutti i quattro lati della risma.
Assicurarsi della presenza di una quantita di aria sufficiente tra ogni foglio di carta.

In particolare quando si utilizzano lucidi, separarli completamente uno dall'altro prima di caricarli.

4 Inserire completamente la carta nel vassoio multiuso.

Caricare la carta con il lato da stampare rivolto verso il basso.

@ IMPORTANTE:

Accertarsi che la risma di carta non superi l'indicazione di carico limite (_¥_¥_). Se si carica una quantita
eccessiva di carta si potrebbero provocare inceppamenti.
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NOTA:

Se si usano buste o carta con logo, fare attenzione all'orientamento durante il caricamento
nell'alimentatore.

OcCaricamento di buste(P. 56)

(Ocaricamento di carta prestampata(P. 63)

Il numero di fogli che e possibile caricare in ciascuna alimentazione carta dipende dal tipo di carta. Per
dettagli, vedere ©Carta disponibile(P. 187) .

5 Allineare le guide carta ai bordi della carta.

Spostare le guide carta verso l'interno fino ad allinearle perfettamente ai bordi della carta.

6 Controllare il formato e il tipo di carta, quindi premere <OK>.

<k sa uss s G ]
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Se si carica carta di formato non standard, o se il formato o il tipo di carta visualizzato & diverso da quello
effettivo della carta caricata, vedere ©Specificare il formato e il tipo di carta nel vassoio
multiuso(P. 71) .

SUGGERIMENTI

Stampa sul retro di un foglio stampato (2° lato su pagina fronte-retro)

e E possibile stampare sul retro della carta stampata. Appiattire la carta stampata e inserirla nel vassoio
multiuso con il lato da stampare rivolto verso il basso (il lato stampato in precedenza verso l'alto). Quindi,
premere <2° lato pag. fronte-retro> nella schermata per selezionare il tipo di carta.

e Utilizzare solo i fogli stampati con questa macchina.
Caricamento di lucidi

e In caso di alimentazione multipla o inceppamento carta, caricare solo un foglio di lucido per volta.
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e Sesilasciano i lucidi caricati nei cassetti o nel vassoio multiuso, i fogli potrebbero aderire ed essere
alimentati insieme o causare un inceppamento. Al termine della stampa, custodire i lucidi rimanenti nella
confezione originale, evitando luoghi soggetti a temperature e umidita elevate.

COLLEGAMENTI

Carta disponibile(P. 187)
<Modo alim. carta per lav.driver stampa con vass. mult.>(P. 1019)
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Caricamento di buste

9AY5-00Y

Caricare le buste nel cassetto o nel vassoio multiuso, appiattendole sempre prima di caricarle. Inoltre, prestare
attenzione al loro orientamento e al lato da rivolgere verso l'alto.

Prima di caricare le buste(P. 56)
Caricamento delle buste nel cassetto(P. 58)
Caricamento di buste nel vassoio multiuso(P. 61)

NOTA

e Questa sezione descrive come caricare le buste con I'orientamento corretto, nonché le procedure da seguire
prima di caricare le buste. Per una descrizione della procedura generale di caricamento delle buste nel
cassetto o nel vassoio multiuso, vedere ©Metodo base per il caricamento della carta(P. 49) .

Prima di caricare le buste

Seguire la procedura descritta qui sotto per preparare le buste prima di caricarle.

€@ /MPORTANTE

Non usare buste con colla presente sulle linguette, poiché la colla potrebbe sciogliersi a causa del calore e
della pressione dell'unita di fissaggio.

Le buste possono arricciarsi a seconda del tipo scelto e delle condizioni di conservazione.

Possono apparire delle strisce nei punti in cui le buste si sovrappongono.

1 Appiattire eventuali ondulazioni.

Prendere circa cinque buste. Appiattire eventuali ondulazioni e ammorbidire le aree rigide nei quattro angoli.
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2 Lisciare le buste per rimuovere l'aria al loro interno.

Posizionare le buste su una superficie piana e muovere le mani nella direzione delle frecce per rimuovere
I'aria all'interno delle buste.

Ripetere questo passo cinque volte per ogni serie di cinque buste.

3 Premere verso il basso sui quattro lati.

Premere con decisione su tutti e quattro i lati. In particolare, premere delicatamente verso il basso sul lato
rivolto verso la direzione in cui verranno alimentate le buste. Premere con decisione in modo che la linguetta
rimanga piatta.

€ IMPORTANTE:

Se la linguetta non viene premuta con decisione verso il basso, potrebbe verificarsi un inceppamento della
carta. In tal caso, premere con forza sui quattro lati di ogni singola busta.

4 Allineare le buste su una superficie piana.
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Y

NOTA:

Verificare che nessuna busta resti sotto la linguetta della busta che si trova sopra o sotto di essa.

Caricamento delle buste nel cassetto

1 Installare I'alimentatore di buste nel cassetto.

1 Rimuovere l'alimentatore di buste A contenuto nel cassetto 2.
L] ||
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2 Collegare l'alimentatore di buste A allineando le aree che fuoriescono dall'alimentatore con i fori sul
raccoglitore della carta situato sul fondo del cassetto.

NOTA:

Quando si caricano buste Kakugata 2, non e necessario installare I'alimentatore di buste A.

Quando non si utilizza I'alimentatore di buste A, riporlo nell'apposita area del cassetto 2.
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2 Regolare la posizione delle guide della carta.

Cassetto 1 (ISO-C5) Cassetto 2

3 Caricare le buste.

Cassetto carta 1

Caricare le buste come indicato di seguito, con il lato anteriore (il lato senza aree incollate) rivolto verso l'alto.

ISO-C5
Chiudere le linguette e caricare le buste in modo che le linguette siano sul lato destro.

r

Cassetto carta 2

Caricare le buste come indicato di seguito, con il lato anteriore (il lato senza aree incollate) rivolto verso l'alto.
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Yougatanaga 3

Chiudere le linguette e caricare le buste in modo che le linguette siano sul lato piu lontano.

I-‘ﬁ» |

C

—

Monarch, COM10 N. 10, DL
Chiudere le linguette e caricare le buste in modo che le linguette siano sul lato piu vicino.

g o0

C

—

Nagagata 3, Kakugata 2
Caricare le buste in modo che le linguette siano sul lato sinistro.

H\
. )
€@ IMPORTANTE:

Le buste potrebbero non essere alimentate in modo corretto se vengono caricate obliquamente.

4 Registrare il tipo di busta.

5 Cambiare I'etichetta del formato carta del cassetto secondo necessita.
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Caricamento di buste nel vassoio multiuso

Caricare le buste come indicato nelle seguenti figure, con il lato anteriore (il lato senza aree incollate) rivolto verso il
basso (consigliato).

Yougatanaga 3
Chiudere le linguette e caricare le buste in modo che le linguette siano sul lato piu lontano.

== "

Nagagata 3, Kakugata 2
Caricare le buste in modo che le linguette siano sul lato destro.

1|

M he—

Monarch, COM10 N. 10, DL, ISO-C5
Chiudere le linguette e caricare le buste in modo che le linguette siano sul lato sinistro.

— __r
J

Per cambiare I'orientamento delle buste, caricarle come mostrato nelle figure seguenti.

Yougatanaga 3
Chiudere le linguette e caricare le buste in modo che le linguette siano sul lato sinistro.
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Nagagata 3
Caricare le buste in modo che le linguette siano sul lato piu lontano.

i

Monarch, COM10 N. 10, DL, ISO-C5
Chiudere le linguette e caricare le buste in modo che le linguette siano sul lato piu vicino.

€ IMPORTANTE

Se le buste non vengono alimentate correttamente nemmeno dopo averle preparate come previsto dalla
procedura, caricare di nuovo le buste una alla volta nel vassoio multiuso invece di caricare insieme diversi
fogli.

Non stampare sul lato delle buste che contiene le aree incollate.

NOTA

e Quando si stampa sulle buste, rimuoverle dal vassoio di consegna 10 alla volta.
e Quando si usano le buste Kakugata 2, posizionarle orizzontalmente.

e Se le buste si arricciano, caricarle con il bordo lungo rivolto verso la macchina.
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Caricamento di carta prestampata

9AY5-010

Se si utilizza carta stampata con un logo, fare attenzione all'orientamento del foglio al momento di caricarlo. Caricare
la carta correttamente in modo che la stampa venga eseguita sullo stesso lato del logo.

(OcCaricamento di carta con logo con orientamento verticale(P. 64)
(Ocaricamento di carta con logo con orientamento orizzontale(P. 65)

Orientamento dell'originale durante la copia

Quando si esegue una copia, prestare attenzione all'orientamento dell'originale. Posizionare l'originale
nell'alimentatore con il lato da copiare verso I'alto, oppure posizionare I'originale sul vetro di lettura con il lato
da copiare verso il basso, come illustrato nella sequente figura.

Per originali in formato A4 o A5 con orientamento verticale

Alimentatore Vetro di lettura

<

Per originali in formato A3 con orientamento verticale

Alimentatore Vetro di lettura

Per originali in formato A4 o A5 con orientamento orizzontale

Alimentatore Vetro di lettura

Per originali in formato A3 con orientamento orizzontale

Alimentatore Vetro di lettura
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NOTA

e In questa sezione viene descritto come caricare fogli prestampati con il corretto orientamento. Per una
descrizione della procedura generica per caricare la carta nel cassetto o nel vassoio multiuso, vedere ©
Metodo base per il caricamento della carta(P. 49) .

e Questa sezione descrive come caricare carta prestampata quando si esegue la copia/stampa su un lato.
Quando si esegue la copia/stampa fronte-retro con carta prestampata, caricare la carta tenendo presente
che le indicazioni relative alla direzione della carta riportate in questa sezione hanno significato opposto.

e Per garantire che le pagine vengano stampate sul lato corretto della carta prestampata, indipendentemente
dalla stampa su un lato o fronte-retro, € possibile utilizzare i seguenti metodi.

- Specificando il tipo di carta per ogni stampa: caricare il tipo di carta registrato con "Carta prestampata"
impostato su <On> in <Impostazioni gestione tipo di carta>, specificare quel tipo di carta e stampare.

- Specificando l'alimentazione carta per ogni stampa: caricare la carta nell'alimentazione carta per cui
<Commutazione metodo di alimentazione carta> & impostato su <Prior. lato stampa>, specificare
quell'alimentazione carta e stampare.

e Modo corretto per caricare la carta prestampata quando "Carta prestampata" € impostato su <On> in
<Impostazioni gestione tipo di carta> oppure quando <Commutazione metodo di alimentazione carta> &
impostato su <Prior. lato stampa>

- Cassetto della carta: lato con logo rivolto verso il basso
- Alimentazione carta diversa dal cassetto della carta: lato con logo rivolto verso l'alto
e Impostare in anticipo <Priorita velocita per copiatura da alimentatore> su <Off>.

(O<Priorita velocita per copiatura da alimentatore>(P. 1015)

Caricamento di carta con logo con orientamento verticale

Il metodo di caricamento varia in base al formato della carta con logo e all'origine della carta utilizzata.

-~ Z

Quando si carica carta in formato A4 o A5 con logo

Caricare la carta in modo che il logo sia rivolto verso l'alto nel cassetto e rivolto verso il basso nel vassoio
multiuso, come mostrato nelle figure seguenti.

Cassetto Vassoio multiuso
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i y

5

Quando si carica carta in formato A3 con logo

Caricare la carta in modo che il logo sia rivolto verso I'alto nel cassetto 2 e rivolto verso il basso nel vassoio
multiuso, come mostrato nelle figure seguenti.

Cassetto 2 Vassoio multiuso
] 1
o
| m
=
T — J
L —

Caricamento di carta con logo con orientamento orizzontale

Il metodo di caricamento varia in base al formato della carta con logo e all'origine della carta utilizzata.

ABC
+ ..-‘ FT2Fd5
i i Il

Quando si carica carta in formato A4 o A5 con logo

Caricare la carta in modo che il logo sia rivolto verso l'alto nel cassetto e rivolto verso il basso nel vassoio
multiuso, come mostrato nelle figure seguenti.

Cassetto Vassoio multiuso

'—:'

| B @

.

Quando si carica carta in formato A3 con logo

Caricare la carta in modo che il logo sia rivolto verso l'alto nel cassetto 2 e rivolto verso il basso nel vassoio
multiuso, come mostrato nelle figure seguenti.

Cassetto 2 Vassoio multiuso

ABC
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COLLEGAMENTI

OFormati di carta supportati(P. 187)
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Indicazione di formato e tipo di carta

9AY5-011

E necessario specificare le impostazioni di formato e tipo di carta in modo che corrispondano alla carta caricata.
Verificare di modificare le impostazioni quando si carica carta diversa da quella caricata in precedenza.

Indicazione di formato e tipo di carta nel cassetto(P. 68)

Specificare il formato e il tipo di carta nel vassoio multiuso(P. 71)

Registrazione del formato e tipo di carta usato frequentemente per il vassoio multiuso(P. 75)
Stabilire il formato e il tipo di carta da utilizzare nel vassoio multiuso(P. 78)

Registrazione della carta di formato libero (carta di formato personalizzato)(P. 81)

Selezione automatica della fonte di alimentazione corretta per una specifica funzione (P. 82)

€ IMPORTANTE

Se l'impostazione non corrisponde a formato e tipo della carta caricata, puo verificarsi un errore di stampa o
inceppamento della carta.
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Indicazione di formato e tipo di carta nel cassetto

9AY5-012

1 Caricare la carta nel cassetto. ©Metodo base per il caricamento della carta(P. 49)

Premere [e] (Impost/Registr).

Premere <Preferenze> » <Impostazioni carta> » <Impostazioni carta>.

Verificare il formato carta visualizzato.
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Quando si carica carta di formato standard, il formato carta viene rilevato automaticamente.

Le fonti della carta sono rappresentate rispettivamente dalle seguenti icone. Notare che le indicazioni della
fonte della carta differiscono a seconda delle opzioni installate.

n: Il cassetto della carta 1
ﬂ: Il cassetto della carta 2
B: Il cassetto della carta 3
n: Il cassetto della carta 4

NOTA:

Se il formato carta visualizzato & diverso da quello caricato, la carta potrebbe non essere caricata
correttamente. Ricaricare la carta.

Anche se la carta € caricata correttamente, alcuni formati standard di piccole dimensioni potrebbero non
essere riconosciuti correttamente. In questo caso, premere <Formato stand. non riconosc.> e selezionare il
formato carta. ©Formati carta rilevabili automaticamente(P. 194)

Se appare <Personalizz.> anche se & stata caricata carta di formato standard, premere <Formato
personalizz.> » <Annulla impost.>. Sara visualizzato il formato corretto.

mQuando si carica carta di formato personalizzato

Specificare il formato della carta caricata nel cassetto.

1  Selezionare il cassetto in cui & caricata la carta e premere <Formato personalizz.>.

2 Specificare la lunghezza del lato <X> e del lato <Y>.
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Premere <X> o <Y> per inserire la lunghezza di ciascun lato usando i tasti numerici.

NOTA:

Se si registra il formato carta usato frequentemente sui pulsanti da <S1> a <S4>, & possibile
richiamarlo tramite la pressione di un solo tasto. ©Registrazione della carta di formato libero
(carta di formato personalizzato)(P. 81)

3 Premere <OK>.

EQuando si caricano le buste

Specificare il tipo di busta caricato nel cassetto.

1  Selezionare il cassetto in cui sono caricate le buste e premere <Busta>.

2 Selezionareil tipo di busta caricato nel cassetto.

< Pusia N v alasng Lk (ot

zegere fdmeniziaie d | buste per corcare [e buste

H. 1% Maraith
oW

P—

i
c Y .

& —
Alra
il

* Anmlla impast ae ot

Se e stato selezionato <Nagagata 3> per il cassetto carta 1, premere <Avanti>, quindi specificare la
lunghezza della linguetta.

3 Premere <OK>.

EQuando si carica carta di formato standard non riconoscibile automaticamente

Specificare il formato standard della carta non riconoscibile automaticamente dalla macchina.

1 Selezionare il cassetto che contiene la carta di formato standard non riconoscibile e premere <Formato
stand. non riconosc.>.

Selezionare il formato della carta caricata nel cassetto.

Premere <OK>.

5 Selezionare I'alimentazione in cui € caricata la carta e premere <Imposta>.
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6 Selezionare il tipo di carta e premere <OK>.
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Quando é selezionato <Comune>, & possibile premere <Impost. gramm. carta comune> per selezionare la
grammatura della carta.

Se non appare il tipo di carta caricato, premere <Impost. dettagl.> per selezionare dall'elenco.

Se il tipo di carta caricata non e elencato nella schermata delle impostazioni dettagliate, € possibile
registrarlo nell'elenco dei tipi di carta. ©@Impostazioni per la gestione del tipo di carta(P. 878)
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7 Premere <OK>.

8 Cambiare I'etichetta del formato carta del cassetto secondo necessita.
Applicazione dell'etichetta del formato carta appropriato(P. 33)

COLLEGAMENTI

Specifiche hardware(P. 178)
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Specificare il formato e il tipo di carta nel vassoio
multiuso

9AY5-013

€ MPORTANTE

Se <Modo alim. carta per lav.driver stampa con vass. mult.> € impostato su <Modo A (Priorita impostazioni
driver di stampa)>, le impostazioni del driver della stampante hanno la priorita quando si specifica il vassoio
multiuso come fonte di alimentazione per i lavori dal driver della stampante.

Se il formato e il tipo di carta specificati nel driver della stampante non corrispondono a quelli della carta
effettivamente caricata nel vassoio multiuso, possono verificarsi inceppamenti o altri problemi di stampa.

1 Caricare la carta nel vassoio multiuso. ©Caricamento carta nel vassoio
multiuso(P. 52)

i Appare la schermata in cui specificare il formato e il tipo di carta.

2 Specificare il formato della carta.
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Quando si carica carta di formato standard, il formato carta viene rilevato automaticamente. I formati carta
per il rilevamento automatico possono essere fissati su formato A/B, formato in pollici o formato A/K.
<Gruppo form. carta per riconoscim. autom. in cassetto>(P. 893)

NOTA:

Se il formato carta visualizzato & diverso da quello caricato, la carta potrebbe non essere caricata
correttamente. Ricaricare la carta.

Anche se la carta € caricata correttamente, alcuni formati standard di piccole dimensioni potrebbero non
essere riconosciuti correttamente. In questo caso, premere <Formato standard> e selezionare il formato
carta. ©Formati carta rilevabili automaticamente(P. 194)

Se si preme <Carta preferita> e si registrano i formati carta usati di frequente sui pulsanti, & possibile
richiamarli con una semplice pressione del tasto. ©Registrazione del formato e tipo di carta usato
frequentemente per il vassoio multiuso(P. 75)

mQuando si carica carta di formato standard

1 Premere <Formato standard>.

2 Selezionare il formato carta e premere <OK>,
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Premere <Dimens. pollici> per selezionare un formato carta in pollici.

mQuando si carica carta di formato personalizzato

1 Premere <Formato personalizz.>.

NOTA:

Il formato della carta pu0 essere specificato tramite <Formato libero>, che elimina la necessita di
inserire le impostazioni relative al formato. Specificare <Formato libero> quando si carica carta dal
formato sconosciuto da utilizzare per la copia o quando il formato della carta é gia registrato nel
driver della stampante.

2 Specificare la lunghezza del lato <X> e del lato <Y>.
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Premere <X> o <Y> per inserire la lunghezza di ciascun lato usando i tasti numerici.

NOTA:

Se si registra il formato carta usato frequentemente sui pulsanti da <S1> a <S4>, & possibile
richiamarlo con la semplice pressione di un tasto. ©Registrazione della carta di formato libero
(carta di formato personalizzato)(P. 81)

3 Premere <OK>.

EQuando si caricano le buste

1 Premere <Busta>.

Il tipo di carta per le buste non puo essere selezionato dalla schermata dei dettagli di <Tipo di carta>.
Per selezionare il tipo di carta per le buste, registrare il tipo di carta in <Registrazione carta preferita
(Vassoio multiuso)>, quindi premere <Carta preferita> al punto 2 il pulsante in cui & stato registrato
il tipo di carta per le buste - <OK>. ©Registrazione del formato e tipo di carta usato
frequentemente per il vassoio multiuso(P. 75)
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2 Selezionare l'orientamento e il tipo di busta.
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Se ¢ stato modificato il posizionamento delle buste, premere <Alimentazione lato corto> o
<Alimentazione lato lungo> e selezionare il tipo di busta.

Se e stato scelto il posizionamento verticale per le buste Nagagata 3, premere <Avanti> e specificare la
lunghezza della linguetta.

Per registrare una busta in formato personalizzato, premere <Personalizzato> » <Avanti> quindi <X>

o <Y> per specificare il lato, quindi utilizzare i tasti numerici per inserire la lunghezza del lato
specificato.

Premere <OK> e passare al punto 5.

€ IMPORTANTE:

Quando si usano le buste Kakugata 2, posizionarle orizzontalmente.

Premere <Cambia> in <Tipo di carta>.

Selezionare il tipo di carta e premere <OK>.
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NOTA:

Quando é selezionato <Comune>, & possibile premere <Impost. gramm. carta comune> per selezionare la
grammatura della carta.

Se non appare il tipo di carta caricato, premere <Impost. dettagl.> per selezionare dall'elenco.

Se il tipo di carta caricata non & elencato nella schermata delle impostazioni dettagliate, € possibile
registrarlo nell'elenco dei tipi di carta. ©@Impostazioni per la gestione del tipo di carta(P. 878)

Il tipo di carta per le buste non puo essere selezionato dalla schermata dei dettagli di <Tipo di carta>. Per
selezionare il tipo di carta per le buste, registrare il tipo di carta in <Registrazione carta preferita (Vassoio
multiuso)>, quindi premere <Carta preferita> al punto 2 k il pulsante in cui & stato registrato il tipo di
carta per le buste » <OK>. ©ORegistrazione del formato e tipo di carta usato frequentemente per il
vassoio multiuso(P. 75)
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5 Premere <OK>.

NOTA

Se appare una schermata diversa da quella in cui si specificano il formato e il tipo di

carta
e Se appare un messaggio che richiede di regolare la guida della carta, regolare nuovamente la larghezza
della guida e premere <OK>.

COLLEGAMENTI

OSpecifiche hardware(P. 178)
(©<Modo alim. carta per lav.driver stampa con vass. mult.>(P. 1019)
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Registrazione del formato e tipo di carta usato
frequentemente per il vassoio multiuso

9AY5-014
Se si utilizza un formato o un tipo specifico di carta caricandola nel vassoio multiuso, & possibile registrare in anticipo
la carta come "Carta preferita" per il vassoio multiuso. La "Carta preferita" pud essere richiamata facilmente dalla

schermata che viene visualizzata durante il caricamento della carta nel vassoio multiuso, permettendo di risparmiare
tempo ed energie per impostare formato e tipo ogni volta che si utilizza una carta specifica.

1 Premere [&] (Impost/Registr).

2 Premere <Preferenze> » <Impostazioni carta> » <Registrazione carta preferita
(Vassoio multiuso)>.

3 Selezionare un pulsante da registrare e premere <Registra/Modifica>.
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E possibile modificare il nome registrato premendo <Rinomina>.

4 Selezionare il formato della carta.
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mQuando si registra carta di formato standard

1 Selezionare il formato standard della carta.

2 Premere <Avanti>.

mQuando si registra carta di formato personalizzato

1  Premere <Formato personalizz.>.
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NOTA:

Il formato della carta pu0 essere specificato tramite <Formato libero>, che elimina la necessita di
inserire le impostazioni relative al formato. Specificare <Formato libero> quando si carica carta dal
formato sconosciuto da utilizzare per la copia o quando il formato della carta é gia registrato nel
driver della stampante.

2 Specificare la lunghezza del lato <X> e del lato <Y>.
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Premere <X> o <Y> per inserire la lunghezza di ciascun lato usando i tasti numerici.

NOTA:

Se si registra il formato carta usato frequentemente sui pulsanti da <S1> a <S4>, & possibile
richiamarlo tramite la pressione di un solo tasto. ©Registrazione della carta di formato libero
(carta di formato personalizzato)(P. 81)

3 Premere <OK> p <Avanti>.

EQuando si registrano le buste

1 Premere <Busta>.

2  Selezionare I'orientamento e il tipo di busta.
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Se ¢ stato modificato il posizionamento delle buste, premere <Alimentazione lato corto> o
<Alimentazione lato lungo> e selezionare il tipo di busta.

Se e stato scelto il posizionamento verticale per le buste Nagagata 3, premere <Avanti> e specificare la
lunghezza della linguetta.

Per registrare una busta in formato personalizzato, premere <Personalizzato> k <Avanti> quindi <X>
o <Y> per specificare il lato, quindi utilizzare i tasti numerici per inserire la lunghezza del lato
specificato.

€ IMPORTANTE:

Quando si usano le buste Kakugata 2, posizionarle orizzontalmente.
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3 Premere <OK> p <Avanti>.

5 Selezionare il tipo di carta e premere <OK>.

NOTA:

Quando é selezionato <Comune>, & possibile premere <Impost. gramm. carta comune> per selezionare la
grammatura della carta.

6 Premere <Chiudi>.

SUGGERIMENTI

o Se <Specificare sempre> in <Impostazioni predefinite vassoio multiuso> viene impostato su <Carta
preferita>, viene visualizzata una schermata che consente di selezionare la propria "Carta preferita" quando
si carica la carta nel vassoio multiuso. ©<Impostazioni predefinite vassoio multiuso>(P. 894)

COLLEGAMENTI

OcCaricamento carta nel vassoio multiuso(P. 52)
Ospecifiche hardware(P. 178)
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Stabilire il formato e il tipo di carta da utilizzare nel
vassoio multiuso

9AY5-015

Se con il vassoio multiuso si utilizza sempre lo stesso formato e tipo di carta, si consiglia di stabilire tipo e formato
nelle informazioni. Si tratta di un'operazione utile in quanto consente di risparmiare tempo e ed evitare di inserire
manualmente le impostazioni ogni volta che si carica la carta nel vassoio multiuso.

1 Premere [&] (Impost/Registr).

2 Premere <Preferenze> » <Impostazioni carta> » <Impostazioni predefinite vassoio
multiuso>.

3 Premere <Utilizzo impost. preregistrate> » <Registra>.

4 Selezionare il formato della carta.
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mQuando si registra carta di formato standard

1 Selezionare il formato standard della carta.

2 Premere <Avanti>.

mQuando si registra carta di formato personalizzato

1 Premere <Formato personalizz.>.

NOTA:

Il formato della carta puo essere specificato tramite <Formato libero>, che elimina la necessita di
inserire le impostazioni relative al formato. Specificare <Formato libero> quando si carica carta dal
formato sconosciuto da utilizzare per la copia o quando il formato della carta é gia registrato nel
driver della stampante.

2  Specificare la lunghezza del lato <X> e del lato <Y>.
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Premere <X> o <Y> per inserire la lunghezza di ciascun lato usando i tasti numerici.

NOTA:

Se si registra il formato carta usato frequentemente sui pulsanti da <S1> a <S4>, & possibile
richiamarlo tramite la pressione di un solo tasto. ©Registrazione della carta di formato libero
(carta di formato personalizzato)(P. 81)

3 Premere <OK> p <Avanti>.

mQuando si registrano le buste

1 Premere <Busta>.

2 Selezionare l'orientamento e il tipo di busta.
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Se @& stato modificato il posizionamento delle buste, premere <Alimentazione lato corto> o
<Alimentazione lato lungo> e selezionare il tipo di busta.

Se ¢ stato scelto il posizionamento verticale per le buste Nagagata 3, premere <Avanti> e specificare la
lunghezza della linguetta.

Per registrare una busta in formato personalizzato, premere <Personalizzato> - <Avanti> quindi <X>
o <Y> per specificare il lato, quindi utilizzare i tasti numerici per inserire la lunghezza del lato
specificato.

€ IMPORTANTE:

Quando si usano le buste Kakugata 2, posizionarle orizzontalmente.

3 Premere <OK> p <Avanti>.

5 Selezionare il tipo di carta e premere <OK>.

NOTA:

Quando é selezionato <Comune>, & possibile premere <Impost. gramm. carta comune> per selezionare la
grammatura della carta.
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6 Premere <OK>.

7 Premere <Chiudi>.

COLLEGAMENTI

Caricamento carta nel vassoio multiuso(P. 52)
Specifiche hardware(P. 178)
Registrazione del formato e tipo di carta usato frequentemente per il vassoio multiuso(P. 75)
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Registrazione della carta di formato libero (carta di
formato personalizzato)

9AY5-016
Si possono registrare fino a quattro tipi di carta di formato libero usati frequentemente. I formati carta registrati qui

vengono visualizzati sulla schermata di selezione formato carta per il cassetto e il vassoio multiuso ( ©Indicazione di
formato e tipo di carta nel cassetto(P. 68) o OSpecificare il formato e il tipo di carta nel vassoio

multiuso(P. 71) ).

1 Premere [&] (Impost/Registr).

2 Premere <Preferenze> » <Impostazioni carta> » <Registrazione formato
personalizzato>.

3 Selezionare un pulsante da <S1> a <S4> e premere <Registra/Modifica>.
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E possibile assegnare al pulsante un nome semplice da ricordare premendo <Rinomina>.

4 Impostare il formato della carta e premere <OK>.
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Specificare la lunghezza del lato <X> e del lato <Y>. Premere <X> o <Y> per inserire la lunghezza di ciascun

lato usando i tasti numerici.

5 Premere <Chiudi>.

COLLEGAMENTI

Metodo base per il caricamento della carta(P. 49)
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Selezione automatica della fonte di alimentazione
corretta per una specifica funzione

9AY5-017

Le fonti di alimentazione della carta in cui <Selezione automatica fonte alimentazione carta> & impostato su <On>
vengono selezionate automaticamente quando <Selezione carta> & impostato su <Autom.>. Le fonti di alimentazione
della carta in cui <Selezione automatica fonte alimentazione carta> & impostato su <Off> non vengono selezionate se
non manualmente.

NOTA

e Affinché la fonte di alimentazione della carta venga selezionata automaticamente, € necessario selezionare
uno dei seguenti tipi di carta per ogni fonte di alimentazione.

- Stampa su 1 lato: Sottile*!, Comune, Riciclata, Spessa*', Colorata™ (in bianco)
- Stampa fronte-retro: Sottile*!, Comune, Riciclata, Spessa*1, Colorata®' (in bianco)

*1 E disponibile solo carta stampabile su entrambi i lati. Per maggiori informazioni, vedere ©Carta disponibile per la
copia/stampa fronte-retro(P. 193) .

e Quando il rapporto di riproduzione € impostato su <Autom.>, la fonte di alimentazione della carta non viene
selezionata automaticamente.

e Quando e impostata una delle seguenti modalita, la fonte di alimentazione della carta non viene selezionata
automaticamente.

- Opuscolo
- Nin 1, Copiatura documento identita
- Ruota Fascicolazione, Ruota Gruppo

e E necessario selezionare almeno una fonte di alimentazione della carta. Non & tuttavia possibile impostare
solo il vassoio multifunzione su <On>.

1 Premere E] (Impost/Registr).

2 Premere <Impostazioni funzione> » <Comuni> » <Impostazioni alimentazione
carta> » <Selezione automatica fonte alimentazione carta>.

3 Selezionare la funzione.

<Altro> consente di creare impostazioni per la fonte di alimentazione carta utilizzata per stampare i rapporti.

4 Selezionare <On> per ogni fonte di carta che si desidera selezionare
automaticamente.

Se é stato selezionato <Stampante> nel passo 3

Impostare se raggruppare piu fonti di alimentazione carta. Se viene specificato il raggruppamento delle fonti
di alimentazione carta, la selezione della fonte di alimentazione viene eseguita automaticamente durante la
stampa tramite la specifica di una fonte di alimentazione carta appartenente al gruppo. Per specificare il
raggruppamento della fonte di alimentazione carta, selezionare la casella di controllo <Utilizzo gruppo>,
premere <Cambia> per selezionare il gruppo in cui si desidera includere ciascuna fonte di alimentazione e
premere <OK>.
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NOTA

e Quando la carta si esaurisce durante la stampa ed & presente carta dello stesso formato posizionata
orizzontalmente (A4R e LTRR) in un'altra fonte di alimentazione impostata per la selezione automatica,
I'operazione varia a seconda della funzione, come indicato di sequito.

- <Copia>, <Stampante> e <Accesso a file memorizzati>: la macchina interrompe la stampa senza passare a
una fonte di alimentazione carta posta orizzontalmente.

- Funzioni diverse da quelle di cui sopra: la macchina passa a una fonte di alimentazione carta posizionata
orizzontalmente e continua a stampare.

5 Premere <OK> » <OK>.
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Impostazione del vassoio di consegna della carta

prestampata

9AY5-018

E possibile specificare il vassoio di consegna in cui consegnare la carta prestampata. Specificando il vassoio di
consegna per ogni funzione, & possibile ridurre il tempo necessario per cercare le stampe. E inoltre possibile
specificare la priorita del vassoio di consegna quando sono specificati piu vassoi di consegna per la stessa funzione. ©
<Impostazioni vassoio di consegna> (P. 993)

NOTA

e Questa impostazione ¢ disponibile solo se la macchina ha piu vassoi di consegna.

Funzioni disponibili con la configurazione della periferica e vassoio di

consegna

Configurazione della periferica

Funzioni disponibili per vassoio di consegna e priorita
predefinita

Posizione del vassoio

Inner 2way Tray-M

<Vassoio A>

1 Copia, 1 Accesso a file memorizzati, 1 Stampante, 2
Ricezione, 2 Altro, 2 Fax

<Vassoio B>

2 Copia, 2 Accesso a file memorizzati, 2 Stampante, 1
Ricezione, 1 Altro, 1 Fax

Inner 2way Tray-M e Copy Tray-T

<Vassoio A>

1 Copia, 1 Accesso a file memorizzati, 1

Stampante, Ricezione, Altro, Fax

<Vassoio B>

2 Copia, 2 Accesso a file memorizzati, 2

Stampante, Ricezione, Altro, Fax

<Vassoio C>

Copia, Accesso a file memorizzati, Stampante, 1 Ricezione, 1
Altro, 1 Fax

Inner Finisher-L

<Vassoio A>

1 Copia, 1 Accesso a file memorizzati, 1 Stampante, 2
Ricezione, 2 Altro, 2 Fax

<Vassoio B>

2 Copia, 2 Accesso a file memorizzati, 2 Stampante, 1
Ricezione, 1 Altro, 1 Fax

Inner Finisher-L e Copy Tray-T

<Vassoio A>

1 Copia, 1 Accesso a file memorizzati, 1

Stampante, Ricezione, Altro, Fax

<Vassoio B>

2 Copia, 2 Accesso a file memorizzati, 2

Stampante, Ricezione, Altro, Fax

<Vassoio C>

Copia, Accesso a file memorizzati, Stampante, 1 Ricezione, 1
Altro, 1 Fax
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€ IMPORTANTE

Se un vassoio di consegna raggiunge la capienza massima, la macchina inizia ad utilizzare automaticamente
un altro vassoio che é stato designato per la stessa funzione. Si consiglia comunque di impostare un solo
vassoio per i documenti fax/I-fax, in modo da reperirli facilmente.

NOTA

e L'ordine di priorita dei vassoi di consegna e determinato dall'ordine dei vassoi di consegna selezionati. La
priorita e visualizzata come "1", "2" e "3".

e Selezionare <Altro> quando si stampano i rapporti.

e Lafunzione fax é visualizzata per le configurazioni della periferica con scheda fax installata.

e Aseconda della carta utilizzata e delle funzioni di finitura impostate, la carta potrebbe non essere
consegnata nel vassoio specificato con questa impostazione.

e Iformati carta che possono essere consegnati in ciascun vassoio variano in base alla configurazione della
periferica. Per informazioni dettagliate, vedere ©Apparecchiature opzionali(P. 155) .

e Quando nell'impostazione del vassoio di consegna si seleziona un vassoio che non supporta la modalita
Sfalsamento, le copie non vengono consegnate secondo le impostazioni specificate se & abilitato
<Sfalsamento>. Per risolvere il problema, eseguire una delle seguenti procedure.

- Disabilitare <Sfalsamento contemporaneo> nelle impostazioni di fascicolazione automatica.
<Fascicolazione automatica>(P. 1014)

- Specificare un vassoio che supporti la modalita Sfalsamento nelle impostazioni del vassoio di consegna.
- Disabilitare manualmente <Fascicolazione> prima di esequire il lavoro.

e Quando <Utilizzo vassoio di consegna opzionale> € impostato su <Off>, il vassoio di consegna opzionale non
puo essere selezionato come vassoio di consegna. ©<Utilizzo vassoio di consegna opzionale>(P. 993)
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Manutenzione dell’'unita principale

9AY5-019
Questa sezione descrive le attivita di manutenzione e gestione della macchina, come per esempio la pulizia periodica e
la sostituzione dei materiali di consumo. Descrive inoltre il servizio di manutenzione fornito da Canon. Per informazioni

sulle precauzioni da adottare durante la manutenzione, vedere “Importanti istruzioni per la sicurezza” in dotazione con
la macchina e ©Gestione delle opzioni(P. 154) .

€ 'MPORTANTE

Il periodo di detenzione minimo per le parti di ricambio e le cartucce toner & di sette (7) anni successivi
all'interruzione della produzione di questo modello di macchina.

NOTA

e Sesiverifica un problema durante il funzionamento, vedere “ ©Soluzione dei problemi(P. 1181) " in Guida
per I'utente. Se il problema non pud ancora essere risolto o si ritiene che la macchina debba essere
controllata, contattare il rivenditore o il rappresentante dell'assistenza.

m Pulizia di base

CPulizia regolare(P. 88) CEliminazione degli scarti di perforazione (Opzionale)(P. 116)

m Sostituzione dei materiali di consumo

ORifornimento di punti (Opzionale)(P. 109) OSostituzione dell'unita tamburo(P. 112)
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©Parti di ricambio(P. 119) OVerifica della quantita rimanente di materiali di
consumo(P. 123)

i
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Pulizia regolare

9AY5-01A

Si consiglia di pulire periodicamente la macchina per evitare una riduzione della qualita di stampa, nonché per poter
usare la macchina in modo semplice e sicuro. Pulire la macchina nei punti da 9 a @ indicati nelle seguenti figure.

@ Esterno gyPulizia della parte esterna(P. 89)

(%) Vetro di lettura gyPulizia del vetro di lettura(P. 90)
(2 Alimentatore gPulizia dell'alimentatore(P. 92)
(2} Interno <Pulizia nell'unita principale>(P. 980)

(2 Vetro antipolvere gPulizia del vetro antipolvere(P. 100)
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Pulizia della parte esterna

9AY5-01C
Pulire periodicamente la superficie della macchina per mantenerla pulita.

1 Spegnere la macchina e rimuovere la spina di alimentazione dalla presa elettrica.

Spegnimento della macchina(P. 37)

€ IMPORTANTE:

Controllare lo stato operativo della macchina prima di spegnerla. E possibile spegnerla anche se sta
eseguendo un'operazione, ma cid potrebbe causare l'interruzione di tale operazione o il danneggiamento

dei dati.

2 Pulire la superficie della macchina.

Bagnare un panno morbido con acqua o detergente non aggressivo diluito in acqua, strizzare bene il panno

e pulire la macchina.

S~

Attendere che I'umidita si sia completamente asciugata prima di procedere alla fase successiva.

3 Inserire la spina di alimentazione nella presa elettrica e accendere la macchina.

Accensione della macchina(P. 36)
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Pulizia del vetro di lettura

9AY5-01E

Se il vetro di lettura & sporco, € possibile che gli originali non vengano acquisiti in modo chiaro o che il formato
dell'originale non sia rilevato correttamente.

1 Spegnere la macchina e rimuovere la spina di alimentazione dalla presa elettrica.

(OSpegnimento della macchina(P. 37)
€ IMPORTANTE:

Controllare lo stato operativo della macchina prima di spegnerla. E possibile spegnerla anche se sta
eseguendo un'operazione, ma cid potrebbe causare l'interruzione di tale operazione o il danneggiamento
dei dati.

2 Aprire l'alimentatore.

3 Pulire il lato posteriore dell'alimentatore e il vetro di lettura.

]_ Pulire il vetro di lettura.

Pulire il vetro di lettura usando il panno di pulizia incluso.

NOTA:

Se il foglio per la pulizia @ sporco, risciacquarlo e farlo asciugare prima dell'uso.
gliop p p q g p

2 Pulire il lato opposto dell'alimentatore.
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Se non si riesce a rimuovere lo sporco, inumidire un panno morbido con acqua e strizzarlo
bene, quindi usarlo per pulire il lato opposto dell'alimentatore. In seguito, pulire il lato
opposto dell'alimentatore con un panno morbido e asciutto. Attendere che I'umidita si sia
asciugata completamente prima di passare alla fase successiva.

NOTA:

Se risulta impossibile rimuovere lo sporco

Bagnare un panno morbido con un detergente non aggressivo e strizzarlo bene, poi pulire la macchina.
Successivamente, pulire la macchina con un panno morbido e asciutto.

4 Chiudere delicatamente lI'alimentatore.

5 Inserire la spina di alimentazione nella presa elettrica e accendere la macchina.

OAccensione della macchina(P. 36)
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Pulizia dell'alimentatore

9AY5-01F

Se si dovesse verificare uno dei seguenti problemi durante I'acquisizione del documento dall'alimentatore,
eseguire la pulizia dell'alimentatore.

Il documento non pud essere acquisito in modo chiaro
Il formato del documento non puo essere rilevato correttamente
Il documento si sporca durante l'acquisizione

Si verifica frequentemente un inceppamento carta

€@ IMPORTANTE

Durante la pulizia, far girare i rulli.

1 Spegnere la macchina e rimuovere la spina di alimentazione dalla presa elettrica.

Ospegnimento della macchina(P. 37)
€ IMPORTANTE:

Controllare lo stato operativo della macchina prima di spegnerla. E possibile spegnerla anche se sta
eseguendo un'operazione, ma cid potrebbe causare l'interruzione di tale operazione o il danneggiamento
dei dati.

2 Tirare la leva e aprire il coperchio dell'alimentatore.

imageRUNNER 2945i

imageRUNNER 2930i / 2925i
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3 Pulire i rulli all'interno del coperchio dell'alimentatore.

Bagnare un panno morbido con acqua e strizzarlo bene, poi pulire i rulli. Successivamente, pulire i rulli con
un panno morbido e asciutto.

imageRUNNER 2945i

€ IMPORTANTE:

E necessario pulire i rulli e le aree circostanti se sono molto sporchi. Per questo scopo, inumidire un panno
con acqua e strizzarlo bene, poi pulire le aree sporche. Pulire quindi le aree con un panno morbido e
asciutto.

imageRUNNER 2945i

imageRUNNER 2930i / 2925i
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4 Pulire I'interno del coperchio interno dell'alimentatore.

1 Aprire il coperchio interno dell'alimentatore.
imageRUNNER 2945i

imageRUNNER 2930i / 2925i

2 Pulire la plastica trasparente.

Bagnare un panno morbido con acqua e strizzarlo bene, quindi pulire la plastica.
Successivamente, asciugare la plastica con un panno morbido e asciutto.

imageRUNNER 2945i
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imageRUNNER 2930i / 2925i

Attendere che I'umidita si sia completamente asciugata prima di procedere alla fase
successiva.
Pulire i rulli (in tre punti) dentro il coperchio interno.

Bagnare un panno morbido con acqua e strizzarlo bene, poi pulire i rulli. Successivamente,
pulire i rulli con un panno morbido e asciutto.

imageRUNNER 2945i

imageRUNNER 2930i / 2925i
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Attendere che I'umidita si sia completamente asciugata prima di procedere alla fase
successiva.

4 Chiudere il coperchio interno dell'alimentatore.
imageRUNNER 2945i

imageRUNNER 2930i / 2925i

€ IMPORTANTE:

Chiudendo il coperchio interno dell'alimentatore, fare attenzione a non incastrare le dita, dal momento
che é possibile ferirsi.

5 Pulire I'area di scansione dell'alimentazione dei documenti (area in vetro sottile e
lunga) e I'area bianca (rulli e piastra).

'1 Aprire l'alimentatore.
imageRUNNER 2945i

imageRUNNER 2930i / 2925i
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. |

Pulire la piastra bianca.

Bagnare un panno morbido con acqua e strizzarlo bene, poi pulire la piastra.
Successivamente, pulire la piastra con un panno morbido e asciutto.

imageRUNNER 2945i

imageRUNNER 2930i / 2925i

- N

Attendere che l'umidita si sia completamente asciugata prima di procedere alla fase
successiva.

Pulire I'area di scansione dell'alimentazione dei documenti.

Inumidire un panno morbido con acqua e strizzarlo bene, quindi pulire larea.
Successivamente, asciugare l'area con un panno morbido e asciutto.

imageRUNNER 2945i
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Attendere che l'umidita si sia completamente asciugata prima di procedere alla fase
successiva.

4 Chiudere l'alimentatore.

€ IMPORTANTE:

Chiudendo I'alimentatore, fare attenzione a non incastrare le dita, dal momento che & possibile ferirsi.

6 Chiudere delicatamente il coperchio dell'alimentatore.

€ IMPORTANTE:

Chiudendo il coperchio dell'alimentatore, fare attenzione a non incastrare le dita, dal momento che &
possibile ferirsi.

7 Inserire la spina di alimentazione nella presa elettrica e accendere la macchina.

OAccensione della macchina(P. 36)

NOTA

Se sugli originali o sulla carta continuano a comparire strisce dopo lI'operazione di
pulizia dell'alimentatore
e Caricare circa 10 fogli in formato A4 nell'alimentatore e attenersi alla seguente procedura per eseguire la ©

<Pulizia alimentatore>(P. 980) . Quando viene visualizzato un messaggio che indica la conclusione della
pulizia, provare a usare l'alimentatore per copiare un originale e verificare se il problema e stato risolto.

e La pulizia dell'alimentatore richiede circa 25 secondi.
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Pulizia del vetro antipolvere

9AY5-01H
Se continuano ad apparire strisce bianche o altri difetti di stampa anche dopo aver pulito il vetro di lettura,

l'alimentatore e I'unita principale, cid potrebbe essere dovuto alla presenza di sporco sul vetro antipolvere. In tal caso,
seguire la procedura qui sotto per pulire il vetro antipolvere.

1 Spegnere la macchina e rimuovere la spina di alimentazione dalla presa elettrica.

(OSpegnimento della macchina(P. 37)
€ IMPORTANTE:

Controllare lo stato operativo della macchina prima di spegnerla. E possibile spegnerla anche se sta
eseguendo un'operazione, ma cid potrebbe causare l'interruzione di tale operazione o il danneggiamento
dei dati.

2 Aprire il pannello anteriore dell'unita principale.

3 Rimuovere lo stick di pulizia.

Lo stick di pulizia viene conservato nel pannello anteriore dell'unita principale.

Far scorrere lo stick di pulizia verso destra ed estrarlo verso l'alto.

4 Inserire lo stick di pulizia nei fori per pulirli.

1 Nell'inserire lo stick di pulizia nel foro, tenere il tampone della sua punta rivolto verso il basso.
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2 Inserire lo stick di pulizia finché esso non tocca il fondo del foro, poi muoverlo delicatamente avanti e
indietro.

5 Una volta completata la pulizia, riposizionare lo stick di pulizia nella sua posizione
originaria.

Riporre lo stick di pulizia nel pannello anteriore dell'unita principale, con la sua punta sul lato sinistro.

6 Chiudere il pannello anteriore dell'unita principale.

7 Inserire la spina di alimentazione nella presa elettrica e accendere la macchina.

OAccensione della macchina(P. 36)
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Sostituzione della cartuccia del toner

9AY5-01)

Quando il toner sta per esaurirsi o si & esaurito, viene visualizzato un messaggio che chiede di preparare una nuova
cartuccia del toner o di sostituirla. Preparare una nuova cartuccia del toner o sostituirla, a seconda del messaggio
visualizzato.

€ 'MPORTANTE

Non sostituire le cartucce del toner fino a quando non compare il messaggio che richiede di effettuare
questa operazione.

NOTA

e Per ulteriori dettagli su ciascun messaggio, vedere ©Contromisure per ciascun messaggio(P. 1206) .
e Per informazioni sui numeri di prodotto delle cartucce del toner, vedere ©Parti di ricambio(P. 119) .

o E possibile controllare I'effettiva quantita di toner residuo ©Controllo del livello di toner residuo(P. 123)

Procedura per sostituire la cartuccia del toner

€ IMPORTANTE

Non toccare i contatti elettrici sull'estremita della cartuccia di toner.

1 Aprire il pannello anteriore dell'unita principale.
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@ IMPORTANTE:

Non scuotere la cartuccia del toner, non farla urtare contro altri oggetti, ecc. In caso contrario, si
potrebbero provocare perdite di toner.

3 Rimuovere la nuova cartuccia del toner dalla sua confezione.

-'E'%A.

-

““llua

4 Con la parte bianca della nuova cartuccia del toner rivolta verso I'alto, scuotere la
cartuccia verso l'alto e verso il basso per circa 10 volte.

Cio consente di livellare il toner all'interno della cartuccia del toner.
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€ IMPORTANTE:

Non rivolgere verso il basso la parte bianca della cartuccia del toner. In caso contrario, |'alimentazione del
toner potrebbe non avvenire correttamente.

O

5 Installare la nuova cartuccia del toner.

Tenendo la cartuccia del toner con la superficie piatta della punta rivolta verso il basso, far scorrere la
cartuccia nell'unita principale fino in fondo.

).
6 Chiudere il pannello anteriore dell'unita principale.

NOTA

e Se la stampa era stata interrotta per via dell'esaurimento del toner, essa riprendera automaticamente una
volta sostituita la cartuccia del toner.
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e Sela gradazione e la densita della stampa sono diversi dopo la sostituzione della cartuccia del toner,
eseguire la regolazione.

Regolazione della gradazione(P. 1172)
Regolazione della densita(P. 1174)
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Sostituzione del serbatoio del toner di scarto

9AY5-01K

Quando il serbatoio del toner di scarto & quasi o completamente pieno, viene visualizzato un messaggio che chiede di
preparare un nuovo serbatoio del toner di scarto o di sostituirlo. Preparare un nuovo serbatoio del toner di scarto o
sostituirlo, a seconda del messaggio visualizzato.

€ 'MPORTANTE

Non sostituire il serbatoio del toner di scarto fino a quando non compare il messaggio che richiede di
effettuare questa operazione sul pannello digitale.

NOTA

e Il serbatoio del toner di scarto € un contenitore per la raccolta del toner non utilizzato che resta quando si
stampa.

e Per ulteriori dettagli su ciascun messaggio, vedere ©Contromisure per ciascun messaggio(P. 1206) .

e Per informazioni sul numero di modello del serbatoio del toner di scarto, vedere ©Parti di
ricambio(P. 119) .

e E possibile verificare lo spazio disponibile nel serbatoio del toner di scarto.
OControllo dello spazio rimanente nel serbatoio del toner di scarto(P. 123)

Procedura per sostituire il serbatoio del toner di scarto

1 Aprireil coperchio del toner di scarto.

Tenere il bordo sinistro del coperchio quando lo si apre.

2 Estrarre il serbatoio del toner di scarto.

Dopo aver estratto per meta il serbatoio del toner di scarto, afferrare la maniglia in alto ed estrarlo
completamente.
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€ IMPORTANTE:

Non inclinare il serbatoio del toner di scarto, poiché si rischierebbe di rovesciare il toner.

3 Rimuovere il nuovo serbatoio del toner di scarto dalla sua confezione.

4 Mettere in una scatola il vecchio serbatoio del toner di scarto.

Utilizzare il sacchetto fornito nella scatola del nuovo contenitore del toner di scarto. Avvolgere saldamente
I'apertura del sacco in modo che il toner non fuoriesca, quindi mettere il sacchetto nella scatola.

N

'

i,
ot
e

5

5 Installare il nuovo serbatoio del toner di scarto.

Inserire il serbatoio del toner di scarto con il logo Canon nella parte superiore rivolto verso il retro della
macchina quindi spingere per posizionarlo.
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€ IMPORTANTE:

Spingere fino in fondo il serbatoio del toner di scarto. Se non viene installato correttamente, I'otturatore
del serbatoio potrebbe restare aperto quando il serbatoio viene rimosso, causando lo spargimento del
toner.

6 Chiudere il coperchio del toner di scarto.

€ IMPORTANTE

Il toner usato non puo essere riutilizzato. Non mischiare il toner nuovo con quello usato.

Il contenitore toner di scarto usato verra raccolto dal rivenditore o dal rappresentante dell'assistenza locali.
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Rifornimento di punti

9AY5-01L

Quando i punti nel finisher sono esauriti, nell'angolo in basso a destra dello schermo viene visualizzata un'icona che
chiede di rifornire i punti. Premere l'icona e seguire le istruzioni sullo schermo per sostituire le confezioni di punti.

CORifornimento di punti per I'Inner Finisher(P. 110)

€ IMPORTANTE

Durante l'inserimento dei nuovi punti, & possibile usare le apparecchiature opzionali per effettuare copie e
stampe. Fare attenzione nel maneggiare le apparecchiature opzionali installate nella macchina.

NOTA

e Peril numero di modello della confezione di punti, vedere ©Parti di ricambio(P. 119) .

e E possibile controllare I'effettiva quantita di punti restanti.
Overifica della quantita rimanente di punti di pinzatura(P. 124)
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Rifornimento di punti per I'Inner Finisher

9AY5-01R

1 Aprire il pannello anteriore del finisher.

—_——
2 Estrarre la cartuccia dei punti.

Tirare la linguetta verde per disinserire il blocco e sollevare leggermente la confezione estraendola senza
inclinarla.

s

3 Rimuovere la confezione di punti vuota dalla cartuccia dei punti.

Tenere la confezione di punti nell'area del contrassegno a freccia e rimuoverla nella direzione della freccia.
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4 Estrarre una nuova confezione di punti dalla scatola.

5 Caricare la nuova confezione di punti nella cartuccia dei punti.

Inserire la piastra che fuoriesce dall'estremita anteriore della confezione di punti nella cartuccia dei punti e
abbassare la confezione per posizionarla nella cartuccia.

7 Chiudere il pannello anteriore del finisher.

Potrebbe essere eseguita automaticamente una pinzatura a vuoto per riposizionare i punti.
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Sostituzione dell'unita tamburo

9AY5-01S

Quando l'unita tamburo si avvicina alla fine del ciclo di vita, appare un messaggio che richiede di sostituire I'unita
tamburo nella parte inferiore dello schermo. Premere I'icona in basso a destra dello schermo e seguire le istruzioni

sullo schermo per sostituire |'unita tamburo.

[ sesibssions pueo lanbuin | o
Barme i panred o anteniare delanith parcipsae.

;. -
)
==

OProcedura per sostituire I'unita tamburo(P. 112)

€ 'MPORTANTE

Conservare le unita tamburo in un luogo lontano da fonti luminose, come la luce solare diretta.

Conservare le unita tamburo in un locale freddo ma che si riscalda rapidamente, o in cui si verificano rapide
variazioni di temperatura, causa la formazione di gocce d'acqua (condensa) al suo interno.

Non rimuovere il coperchio di protezione grigio fino a quando non si richiede di farlo nella procedura

seguente.

NOTA

e Per il numero di modello dell'unita tamburo, vedere ©Parti di ricambio(P. 119) .
e Il messaggio di sostituzione dell'unita tamburo visualizzato nella parte inferiore dello schermo varia in base
al contratto.

e Premere <Chiudi> dopo avere terminato la sostituzione dell'unita tamburo.

[T Sesitudons pigso anbe | ot
By i panned i anteriom delanith parcpsie.

More parie:

[

S |

Procedura per sostituire I'unita tamburo

1 Aprire il pannello anteriore dell'unita principale.
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@ IMPORTANTE:

Estrarre I'unita tamburo sorreggendola con le mani, come indicato nello schema.

Non inclinare l'unita tamburo per evitare il rovesciamento del tamburo.

4 Rimuovere la nuova unita tamburo dalla sua confezione.
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5 Installare la nuova unita tamburo.

6 Togliere il coperchio di protezione.

Premere innanzitutto il dispositivo di scorrimento sul lato destro del coperchio di protezione grigio verso il
retro dell'unita principale fino al punto massimo, quindi estrarre il coperchio di protezione.

@ IMPORTANTE:

Dopo aver rimosso il coperchio di protezione, controllare che il gruppo tamburo sia spinto completamente
nell'unita principale. La mancata pressione completa del gruppo tamburo causera un malfunzionamento.
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7 Chiudere il coperchio dell'unita tamburo.

8 Chiudere il pannello anteriore dell'unita principale.

9 Eseguire la regolazione completa premendo <Regolazione totale> in <Regolazione
automatica gradazione>.

Per informazioni sulla regolazione completa, vedere ©Regolazione totale(P. 1172) .

€ IMPORTANTE

Dopo aver completato la sostituzione, mettere il gruppo tamburo usato nel sacchetto che conteneva il nuovo
gruppo tamburo e conservarlo in attesa del ritiro da parte del rivenditore o del rappresentante
dell'assistenza.
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Eliminazione degli scarti di perforazione

9AY5-01U

Quando il raccoglitore degli scarti di perforazione nel finisher & pieno, nell'angolo in basso a destra dello schermo
appare un'icona. Premerla e seguire le istruzioni sullo schermo per eliminare gli scarti di perforazione.

Osvuotamento dei residui foratura nel finisher interno(P. 117)

€ 'MPORTANTE

Durante lo svuotamento dei residui di foratura, & possibile usare le apparecchiature opzionali per effettuare
copie e stampe. Maneggiare con attenzione le apparecchiature opzionali installate nella macchina.
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Svuotamento dei residui foratura nel finisher interno

9AY5-01W

1 Aprire il pannello destro del finisher.

2 Estrarre il vassoio degli scarti di punzonatura.

Afferrare la maniglia e tirare delicatamente il vassoio verso di sé.

Dopo averlo estratto fino a meta, mettere uno mano sotto al vassoio ed estrarlo completamente.

—————————————.]

3 Svuotare il vassoio degli scarti di perforazione.

4 Riportare il vassoio degli scarti di punzonatura nella posizione originale.
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Spingere il vassoio fino in fondo.

5 Chiudere il pannello destro del finisher.
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Parti di ricambio

9AY5-01X

Questa sezione descrive le parti sostituibili (materiali di consumo/parti di consumo) usate dalla macchina. Acquistare le
parti sostituibili presso il rivenditore da cui € stata acquistata la macchina o il rappresentante dell'assistenza. Seguire le
istruzioni su come maneggiare e conservare le parti sostituibili.

Consumabili originali :-c CANON
Canon sviluppa costantemente innovazioni tecnologiche per i toner, le cartucce di toner e .': GENUINE
le parti che produce, appositamente studiati per essere utilizzati nelle macchine ':'

multifunzione Canon.

Assicuratevi i vantaggi di prestazioni, volume e qualita di stampa ottimali, resi possibili
dalle nuove e avanzate tecnologie Canon. Si raccomanda di utilizzare consumabili originali
per le macchine multifunzione Canon.

-' TOMER, CARTRIDGE
@« & PARTS

Materiali di consumo(P. 119)
Parti di consumo(P. 121)

NOTA

e Per informazioni su come maneggiare e conservare le parti di ricambio, adottare le precauzioni indicate
nella guida Importanti istruzioni per la sicurezza fornita in dotazione alla macchina.

e E possibile controllare I'effettiva quantita di parti di ricambio restanti.
Verifica della quantita rimanente di materiali di consumo(P. 123)

Materiali di consumo

m Cartuccia del toner sostitutiva

]
s C-EXV
T
Controllare che il codice riportato sul pannello anteriore della macchina e quello sulla confezione del toner originale
sia lo stesso.

Nome del modello Toner originale Canon

imageRUNNER 2945i / 2930i / 2925i Canon C-EXV 67 Toner Black (Nero)

/I\ ATTENZIONE

Conservare le cartucce di toner come descritto di seguito
Conservare le cartucce del toner nelle sequenti condizioni:
- Intervallo di temperatura di conservazione: da 10 °C a 30 °C
- Intervallo di umidita di conservazione: da 20% a 80% RH (umidita relativa, senza condensa)*

* Anche nellintervallo di umidita di conservazione consentito potrebbero formarsi delle gocce d'acqua (condensa) allinterno
della cartuccia del toner in presenza di una differenza di temperatura all'interno e all'esterno della cartuccia stessa. La
condensa influisce negativamente sulla qualita di stampa.
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Informazioni sulla macchina

/I\ ATTENZIONE

Conservare non aperto fino a immediatamente prima dell'uso.

Quando si conservano le cartucce del toner, non conservarle in posizione verticale o capovolta.
Non conservare le cartucce di toner nei seguenti luoghi:

- Posizioni esposte a fiamme aperte

- Posizioni esposte alla luce diretta del sole

- Posizioni esposte ad aria troppo salina

- Posizioni pesantemente esposte a gas corrosivi (es. spray aerosol o ammoniaca)

- Posizioni molto calde e/o umide

- Posizioni soggette a notevoli variazioni di temperatura e umidita che possono causare la formazione di
condensa

- Posizioni molto polverose
- Posizioni alla portata dei bambini

- Posizioni vicine a prodotti che emettono campi magnetici

€ IMPORTANTE

Richiamiamo I'attenzione sulla presenza in commercio di toner Canon contraffatti. L'uso di toner contraffatti
puo causare un peggioramento della qualita di stampa o ridurre le prestazioni della macchina. Canon non &
responsabile di difetti di funzionamento, incidenti o danni causati dall'uso di toner contraffatti.

Per maggiori informazioni al riguardo, vedere global.canon/ctc.

NOTA

e Per informazioni sulla raccolta delle cartucce del toner usate, vedere la Importanti istruzioni per la sicurezza.

m Gruppo tamburo

Nome prodotto Numero di modello

imageRUNNER 2945i / 2930i / 2925i Canon C-EXV 63 Drum Unit

/I\ ATTENZIONE

Conservare i gruppi tamburo come descritto di seguito

La conservazione dei gruppi tamburo in un luogo o un ambiente non adeguato potrebbe provocare
problemi, come la perdita di dati.

- Intervallo di temperatura di conservazione: da 10 °C a 30 °C
- Intervallo di umidita di conservazione: da 20% a 80% RH (umidita relativa, senza condensa)*

* Anche nellintervallo di umidita di conservazione consentito potrebbero formarsi delle gocce d'acqua (condensa) allinterno
della cartuccia del toner in presenza di una differenza di temperatura all'interno e all'esterno della cartuccia tamburo. La
condensa influisce negativamente sulla qualita di stampa.
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/I\ ATTENZIONE

Conservare i gruppi tamburo come descritto di seguito

Conservare le cartucce chiuse fino al momento di utilizzo.

Conservare il materiale da imballaggio in modo sicuro per uso futuro. Sara necessario in situazioni come la
conservazione della macchina con le cartucce tamburo rimosse.

Non conservare i gruppi tamburo in posizione eretta o capovolta.

Non conservare i gruppi tamburo nei sequenti luoghi:

- Luoghi esposte a fiamme libere

- Luoghi esposti direttamente alla luce solare o alla luce per oltre cinque minuti

- Luoghi fortemente esposti a gas corrosivi (ad esempio spray aerosol o ammoniaca)

- Luoghi molto caldi e/o umidi

- Luoghi soggetti a sensibili cambiamenti di temperatura e umidita in cui & probabile che si crei condensa
- Luoghi con molta polvere

- Luoghi alla portata dei bambini

- Luoghi vicini a prodotti sensibili al magnetismo (come i floppy disk o le unita disco)

- Posizioni vicine a prodotti che emettono campi magnetici

m Confezioni di punti di ricambio

Usare sempre i punti di ricambio specifici per questa macchina. Tenere presente che il numero di modello dei punti da
usare varia in base al finisher.

Nome del finisher Confezione di punti originali Canon

Inner Finisher-L

Staple-P1

Parti di consumo

m Serbatoio del toner di scarto

Assicurarsi di utilizzare I'apposito serbatoio del toner di scarto per questa macchina.
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WT-202

m Gruppo di fissaggio

La procedura di sostituzione si trova nel file PDF seguente. Inoltre, seguire le istruzioni fornite dal rivenditore o dal
rappresentante dell'assistenza.

FX-504

E@ (Procedura di ricambio)

m Rullo di trasferimento secondario esterno

La procedura di sostituzione si trova nel file PDF seguente. Inoltre, seguire le istruzioni fornite dal rivenditore o dal
rappresentante dell'assistenza.

TR-501

E@ (Procedura di ricambio)

mUnita ITB

La procedura di sostituzione si trova nel file PDF seguente. Inoltre, seguire le istruzioni fornite dal rivenditore o dal
rappresentante dell'assistenza.

TB-502

E@ (Procedura di ricambio)

m Kit di manutenzione ADF (per imageRUNNER 2945i)

La procedura di sostituzione si trova nel file PDF seguente. Inoltre, seguire le istruzioni fornite dal rivenditore o dal
rappresentante dell'assistenza.

DR-202

E@ (Procedura di ricambio)
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Verifica della quantita rimanente di materiali di
consumo

9AY5-01Y

Quando si preme (Monitor. stato), viene visualizzata la schermata Monitoraggio stato, che consente di verificare il
livello del toner o altre indicazioni di stato.
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©Controllo del livello di toner residuo(P. 123)

©Controllo dello spazio rimanente nel serbatoio del toner di scarto(P. 123)
Overifica della quantita rimanente di punti di pinzatura(P. 124)
OControllo del livello degli scarti di perforazione(P. 124)

OVerifica dello stato dettagliato dei materiali di consumo(P. 124)

SUGGERIMENTI

e E possibile verificare la quantita residua di materiale di consumo tramite IU remota. ©Verifica dello stato
della macchina(P. 782)

Controllo del livello di toner residuo

Prima di stampare un lavoro di grandi dimensioni, si consiglia di controllare il livello di toner residuo per determinare
Sse preparare 0 meno una nuova cartuccia di toner.

Premere (Monitor. stato) » <Consumab./Altro>  controllare il livello di toner residuo.

Controllo dello spazio rimanente nel serbatoio del toner di scarto

Si consiglia di controllare lo spazio rimanente nel serbatoio del toner di scarto prima di eseguire un lavoro di grandi
dimensioni, in modo da stabilire se occorre 0 no preparare un nuovo serbatoio del toner di scarto.

Premere (Monitor. stato) i <Consumab./Altro> - controllare lo spazio disponibile nel

serbatoio del toner di scarto.
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Informazioni sulla macchina

Verifica della quantita rimanente di punti di pinzatura

Prima di eseguire un’operazione che consuma un grande numero di punti, controllare la quantita di punti residui al
fine di determinare se preparare una nuova cartuccia punti.

Premere (Monitor. stato) i+ <Consumab./Altro>  controllare <Punti residui>.

Controllo del livello degli scarti di perforazione

Controllare se il raccoglitore degli scarti di perforazione & pieno, in particolare prima di eseguire un numero di buchi
elevato.

Premere (Monitor. stato) i <Consumab./Altro> |- <Residui foratura> / <Residui unita di

foratura>

Verifica dello stato dettagliato dei materiali di consumo

Verificare lo stato dettagliato dei materiali di consumo.

Premere (Monitor. stato) = <Consumab./Altro>  <Controllo consumabili>.

mSchermata <Toner/Toner di scarto>
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Vengono visualizzati <Parte>, <Nome parte>, <Stato> e <Giorni restanti>.
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m Schermata <Altro>
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Vengono visualizzati <Parte>, <Nome parte> e <Stato>.

NOTA

e <Giorni restanti> visualizza il numero di giorni previsto prima della sostituzione, in base all'utilizzo
precedente.

e Anche se <Sostit.necessaria> € visualizzato in <Giorni restanti>, non procedere alla sostituzione finché
non viene visualizzato il messaggio che invita a sostituire i materiali di consumo nell'area di
visualizzazione dello stato (sulla parte inferiore del pannello digitale).

e La misurazione di <Giorni restanti> si completa solo qualche istante dopo che la macchina inizia a
funzionare e nel frattempo viene visualizzato <1 anno o piu>. Il numero visualizzato di giorni
rimanenti potrebbe essere temporaneamente molto basso.

COLLEGAMENTI

Sostituzione della cartuccia del toner(P. 102)

Sostituzione del serbatoio del toner di scarto(P. 106)
Rifornimento di punti (Opzionale)(P. 109)

Eliminazione degli scarti di perforazione (Opzionale)(P. 116)
Contromisure per ciascun messaggio(P. 1206)
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Cancellazione degli inceppamenti di carta

9AY5-020

Se si verifica un inceppamento di carta, sullo schermo appaiono un messaggio, la posizione dellinceppamento e la
procedura per eliminarlo. Se non si sa come eliminare l'inceppamento della carta dalla visualizzazione sullo schermo,
vedere ©Sedi di inceppamento della carta(P. 127) per eliminare l'inceppamento. Per maggiori informazioni sulle
precauzioni durante l'eliminazione degli inceppamenti, vedere “Importanti istruzioni per la sicurezza” in dotazione con
la macchina e ©Apparecchiature opzionali(P. 155) .

/I\ ATTENZIONE

Non rimuovere con forza la carta inceppata dalla macchina. La rimozione forzata della carta potrebbe
comportare lesioni personali o il danneggiamento di parti della macchina.

- Se non si riesce a rimuovere la carta, rivolgersi al proprio rivenditore o rappresentante dell'assistenza.

Una volta rimossa tutta la carta inceppata, togliere immediatamente le mani dalla macchina e dall'unita
opzionale per evitare che le mani o i vestiti rimangano impigliati nei rulli.

€ IMPORTANTE

Durante I'eliminazione degli inceppamenti della carta, non spegnere la macchina. In caso di spegnimento, i
dati in fase di stampa verranno cancellati.

- Prestare particolare attenzione durante la ricezione dei fax.
Quando la carta si strappa, assicurarsi di rimuoverla tutta in modo che non ne rimanga alcun residuo.

Durante I'eliminazione dell'inceppamento della carta e possibile eseguire operazioni di copia o di stampa
sulle apparecchiature opzionali. Fare attenzione nel maneggiare le apparecchiature opzionali installate.

m Se gli inceppamenti della carta si verificano frequentemente
Se gli inceppamenti della carta si verificano frequentemente anche in assenza di problemi nella macchina e

nelle apparecchiature opzionali, verificare quanto segue.

Le guide della carta sono allineate male?

Adattare le guide della carta al tipo di carta caricata nella fonte di alimentazione.
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I fogli di carta si sovrappongono quando vengono alimentati?

Se la carta si inceppa a causa della sovrapposizione dei fogli di carta durante I'alimentazione, ricaricare la
carta cambiando l'orientamento.

E stato caricato il tipo di carta corretto?
Nella schermata <Monitor. stato>, verificare il tipo di carta. ©@Schermata <Monitoraggio stato>(P. 287)
Se la carta caricata nell'alimentazione ¢ diversa dal tipo di carta impostato, vedere ©Caricamento della
carta(P. 48) per impostare nuovamente il tipo di carta.

Se si utilizza carta spessa o patinata caricandola nel vassoio multiuso, potrebbero verificarsi inceppamenti a
causa della direzione della trama della carta. In questo caso, & possibile prevenire gli inceppamenti
cambiando l'orientamento della carta (verticale/orizzontale).

Sono rimasti pezzi di carta nella macchina?

Dopo aver eliminato I'inceppamento € possibile che rimangano pezzi di carta nella macchina. Aprire la
posizione in cui si e verificato I'inceppamento e rimuovere eventuali pezzi di carta rimasti. (Non rimuovere
con la forza la carta inceppata dalla macchina. La rimozione forzata della carta potrebbe comportare lesioni
personali o il danneggiamento di parti della macchina. Se non si riesce a rimuovere la carta, rivolgersi al
proprio rivenditore o rappresentante dell'assistenza).

Sedi di inceppamento della carta

Per informazioni sulle sedi di inceppamento della carta e sul metodo di eliminazione degli inceppamenti, fare
riferimento al seguente grafico e ai riferimenti.

e

Alimentatore @Inceppamenti carta nell'alimentatore(P. 129)
All'interno dell'unita principale ©@Inceppamenti della carta nell'unita principale(P. 135)
Cassetto ©La carta si inceppa in un'alimentazione carta(P. 140)

Inner Finisher ©Inceppamenti carta nel finisher interno(P. 145)
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NOTA

e E possibile che I'inceppamento non si sia verificato nel punto in cui si sta controllando. Anche in
questo caso, seguire le istruzioni sullo schermo per verificare tutte le posizioni.

e Laschermata che indica la presenza di un inceppamento carta viene visualizzata ripetutamente fino
all'eliminazione dell'inceppamento.

e Se si preme <Chiudi> sullo schermo per indicare la presenza di un inceppamento carta, & possibile
continuare a svolgere le operazioni e specificare le impostazioni senza rimuovere immediatamente
I'inceppamento.

e Non rimuovere la carta da una posizione diversa da quella visualizzata sullo schermo come posizione

di inceppamento carta. Con tale operazione la carta potrebbe incepparsi in altre posizioni o
potrebbero mancare della pagine nei documenti stampati.

128



Informazioni sulla macchina

Inceppamenti carta nell'alimentatore

9AY5-021

Verificare la posizione di inceppamento sullo schermo e seguire la sequente procedura per rimuovere l'originale.

1 Rimuovere gli originali dal vassoio di alimentazione originali.

imageRUNNER 2945i

imageRUNNER 2930i / 2925i

2 Verificare la presenza di un originale inceppato nel coperchio dell'alimentatore.

1 Tirare la leva per aprire il coperchio dell'alimentatore.
imageRUNNER 2945i

imageRUNNER 2930i / 2925i
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2 Se si € inceppato un originale, estrarlo delicatamente nella direzione della freccia.
imageRUNNER 2945i

imageRUNNER 2930i / 2925i

3 Verificare la presenza di un originale inceppato nel vassoio di consegna originali.

1 Ruotare la manopola verde in senso antiorario.
imageRUNNER 2945i
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imageRUNNER 2930i / 2925i

N a4

2 Se si & inceppato un originale, estrarlo delicatamente nella direzione della freccia.
imageRUNNER 2945i

N %

4 Verificare la presenza di un originale inceppato nel coperchio interno
dell'alimentatore.
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1 Aprire il coperchio interno dell'alimentatore.
imageRUNNER 2945i

imageRUNNER 2930i / 2925i

2 Se si @ inceppato un originale, estrarlo delicatamente nella direzione della freccia.
imageRUNNER 2945i

imageRUNNER 2930i / 2925i

3 Chiudere il coperchio interno dell'alimentatore.
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5 Dopo aver rimosso tutti gli originali inceppati, chiudere il coperchio
dell'alimentatore.

6 Sollevare I'alimentatore e verificare la presenza di un originale inceppato.

]_ Sollevare I'alimentatore e verificare la posizione indicata da ().
imageRUNNER 2945i

imageRUNNER 2930i / 2925i

2 Se si € inceppato un originale, estrarlo delicatamente nella direzione della freccia.
imageRUNNER 2945i

imageRUNNER 2930i / 2925i
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7 Riportare l'alimentatore nella posizione iniziale.

Continuare a seguire le istruzioni sullo schermo per riprendere I'operazione interrotta o continuare con
I'eliminazione dell'inceppamento della carta.

/I\\ ATTENZIONE

Quando si chiude I'alimentatore, prestare attenzione a non guardare direttamente in direzione della luce
emessa attraverso il vetro di lettura.
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Inceppamenti della carta nell'unita principale

9AY5-022

Verificare la posizione di inceppamento sullo schermo e seguire la sequente procedura per rimuovere la carta.

NOTA

Verifica prima della gestione

e Prima diiniziare a eliminare gli inceppamenti, verificare che i coperchi e i cassetti della macchina e
dell'apparecchiatura opzionale siano chiusi.

1 Aprire il pannello destro dell'unita principale.

@ IMPORTANTE:

Toccare l'interno dell'unita principale quando si ha una carica elettrostatica sulle mani puo danneggiare i
componenti. Prima di eseguire operazioni come la sostituzione di parti o la rimozione della carta inceppata
all'interno dell'unita principale, afferrare saldamente la maniglia e aprire il pannello destro dell'unita
principale. Una piastra metallica posta dietro la maniglia scarichera I'eventuale elettricita statica.

Se si interrompe il lavoro mentre si eseqguono operazioni come la sostituzione di parti o la rimozione della
carta inceppata all'interno dell'unita principale, chiudere il pannello destro dell'unita principale. Quando si
riprende il lavoro, afferrare saldamente la maniglia e aprire il pannello destro dell'unita principale. In
questo modo, l'elettricita statica sulle mani verra scaricata.

2 Verificare se la carta & inceppata nel vassoio di consegna dell'unita principale.
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Se e presente carta inceppata, estrarla delicatamente nella direzione della freccia.

3 Verificare la presenza di carta inceppata nell'area di consegna o nell'unita di
inversione.

Se & presente carta inceppata, estrarla delicatamente nella direzione della freccia.

4 Verificare la presenza di carta inceppata nel gruppo di fissaggio.

1 Aprire il pannello superiore del gruppo di fissaggio.

2 Se e presente carta inceppata, estrarla delicatamente nella direzione della freccia.
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NOTA:

Se non & possibile rimuovere la carta dal lato superiore del gruppo di fissaggio, estrarla delicatamente
dal lato inferiore del gruppo.

3 Rimontare il pannello superiore del gruppo di fissaggio.

5 Verificare la presenza di carta inceppata nell'area di consegna sul lato del pannello
destro dell'unita principale.

Se e presente carta inceppata, estrarla delicatamente nella direzione della freccia.

6 Verificare la presenza di carta inceppata nell'unita fronte-retro.

1 Sollevare la maniglia nella direzione di e aprire l'unita fronte-retro nella direzione di

137



Informazioni sulla macchina

2 Se e presente carta inceppata nell'area superiore dell'unita fronte-retro, estrarla delicatamente nella
direzione della freccia.

3 Riportare nuovamente l'unita fronte-retro in posizione.

4 Se € presente carta inceppata nell'area inferiore dell'unita fronte-retro, estrarla delicatamente nella
direzione della freccia.

7 Verificare la presenza di carta inceppata intorno al cassetto 1.

Se e presente carta inceppata, estrarla delicatamente nella direzione della freccia.
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8 Chiudere delicatamente il pannello destro dell'unita principale fino a bloccare in

posizione.
Continuare a seguire le istruzioni sullo schermo per riprendere |'operazione interrotta o continuare con

I'eliminazione dell'inceppamento della carta.
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La carta si inceppa in un'alimentazione carta

9AY5-023

Verificare la posizione di inceppamento sullo schermo e seguire la sequente procedura per rimuovere la carta.

(OEliminazione degli inceppamenti carta nel cassetto 1(P. 140)
COEliminazione degli inceppamenti carta nel cassetto 2(P. 140)
(OEliminazione degli inceppamenti della carta nei cassetti 3 e 4 (Opzionale)(P. 142)

NOTA

Verifica prima della gestione

e Prima diiniziare a eliminare gli inceppamenti, verificare che i coperchi e i cassetti della macchina e
dell'apparecchiatura opzionale siano chiusi.

Eliminazione degli inceppamenti carta nel cassetto 1

1 Verificare la presenza di carta inceppata nel cassetto 1.

1 Aprire il cassetto.

2 Se @ presente carta inceppata, estrarla delicatamente nella direzione della freccia.

3 Premere il cassetto fino a bloccarlo in posizione.

€ IMPORTANTE:

Chiudendo il cassetto, fare attenzione a non incastrare le dita, dal momento che & possibile ferirsi.

Continuare a seguire le istruzioni sullo schermo per riprendere I'operazione interrotta o continuare con
I'eliminazione dell'inceppamento della carta.

Eliminazione degli inceppamenti carta nel cassetto 2

1 Verificare se la carta & inceppata nel coperchio superiore destro del cassetto.
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1 Aprire il coperchio superiore destro del cassetto.

3 Chiudere delicatamente il coperchio superiore destro del cassetto fino a bloccarlo in posizione.

2 Verificare la presenza di carta inceppata nel cassetto.

1 Aprire il cassetto.

2 Se & presente carta inceppata, estrarla delicatamente nella direzione della freccia.

3 Premere il cassetto fino a bloccarlo in posizione.

@ IMPORTANTE:

Chiudendo il cassetto, fare attenzione a non incastrare le dita, dal momento che & possibile ferirsi.

Continuare a seguire le istruzioni sullo schermo per riprendere I'operazione interrotta o continuare con
I'eliminazione dell'inceppamento della carta.
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Eliminazione degli inceppamenti della carta nei cassetti 3 e 4

1 Verificare se la carta & inceppata nel coperchio superiore destro o inferiore destro del
cassetto.

]_ Aprire il coperchio superiore destro e inferiore destro del cassetto.

3 Chiudere delicatamente il coperchio superiore destro e inferiore destro del cassetto fino a bloccarli in
posizione.

2 Verificare la presenza di carta inceppata nel cassetto.

]_ Aprire il cassetto.

2 Se € presente carta inceppata, estrarla delicatamente nella direzione della freccia.
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3 Premere il cassetto fino a bloccarlo in posizione.

€ IMPORTANTE:

Chiudendo il cassetto, fare attenzione a non incastrare le dita, dal momento che & possibile ferirsi.

Continuare a seguire le istruzioni sullo schermo per riprendere I'operazione interrotta o continuare con
I'eliminazione dell'inceppamento della carta.
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Carta inceppata nel finisher

Questa sezione descrive il metodo per eliminare gli inceppamenti carta nel finisher. Verificare la posizione
dell'inceppamento sullo schermo e seguire la procedura nel riferimento di sequito indicato.

OlInceppamenti carta nel finisher interno(P. 145)

NOTA

Verifica prima della gestione

e Rimuovere tutta la carta caricata nel vassoio.

e Prima diiniziare a eliminare gli inceppamenti, verificare che i coperchi e i cassetti della macchina e
dell'apparecchiatura opzionale siano chiusi.
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Inceppamenti carta nel finisher interno

9AY5-025

1 Aprire il pannello destro dell'unita principale.

€ IMPORTANTE:

Toccare l'interno dell'unita principale quando si ha una carica elettrostatica sulle mani pud danneggiare i
componenti. Prima di eseguire operazioni come la sostituzione di parti o la rimozione della carta inceppata
all'interno dell'unita principale, afferrare saldamente la maniglia e aprire il pannello destro dell'unita
principale. Una piastra metallica posta dietro la maniglia scarichera 'eventuale elettricita statica.

Se si interrompe il lavoro mentre si eseqguono operazioni come la sostituzione di parti o la rimozione della
carta inceppata all'interno dell'unita principale, chiudere il pannello destro dell'unita principale. Quando si
riprende il lavoro, afferrare saldamente la maniglia e aprire il pannello destro dell'unita principale. In
questo modo, l'elettricita statica sulle mani verra scaricata.

2 Verificare la presenza di carta inceppata nell'area di consegna o nell'unita di
inversione.

Se & presente carta inceppata, estrarla delicatamente nella direzione della freccia.
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3 Aprire il pannello sinistro del finisher.

4 Tenere la leva ( ) e far scorrere il finisher interno verso sinistra.

5 Verificare la presenza di carta inceppata nel finisher interno.

1 Sollevare la guida all'ingresso.
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2 Se & presente carta inceppata, estrarla delicatamente nella direzione della freccia.

3 Riportare la guida nella posizione iniziale.

Quando é collegata l'unita di foratura:

1 Aprire il pannello anteriore dell'unita di foratura.

Camon

2 Girare la manopola verde per inviare la carta inceppata all'uscita dell'unita di foratura.

Caimn
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3 Se la carta esce dall'uscita dell'unita di foratura, estrarla delicatamente nella direzione della freccia.

Camon

4 Chiudere il pannello anteriore dell'unita di foratura.

6 Riportare il finisher interno nella posizione originale.

7 Chiudere il pannello sinistro del finisher.

Continuare a seguire le istruzioni sullo schermo per riprendere I'operazione interrotta o continuare con
I'eliminazione dell'inceppamento della carta.
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Eliminazione degli inceppamenti di punti

9AY5-026

Se si verifica un inceppamento dei punti, sullo schermo viene visualizzato un messaggio, la posizione
dellinceppamento e la procedura per eliminarlo. Verificare la posizione dell'inceppamento dei punti sullo schermo e
rimuovere il punto inceppato seguendo la procedura descritta nel riferimento di seguito. Per informazioni sulle
avvertenze quando si eliminano gli inceppamenti dei punti, vedere “Importanti istruzioni per la sicurezza” in dotazione
con la macchina e ©Apparecchiature opzionali(P. 155) .

Osi e verificato un inceppamento di punti nell'Inner Finisher(P. 150)

€ 'MPORTANTE

Durante I'eliminazione dell'inceppamento dei punti € possibile eseguire operazioni di copia o di stampa sulle
apparecchiature opzionali. Fare attenzione nel maneggiare le apparecchiature opzionali installate.

NOTA

Verifica prima della gestione

e Prima diiniziare a eliminare gli inceppamenti di punti, verificare che i pannelli e i cassetti della macchina e
dell'apparecchiatura opzionale siano chiusi.
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Si e verificato un inceppamento di punti nell'Inner
Finisher

9AY5-027

1 Verificare la presenza di carta inceppata nel vassoio di consegna del finisher.

Se € presente carta inceppata, estrarla delicatamente nella direzione della freccia.

NOTA:

Se e in uso la modalita Pinzatura, non rimuovere il gruppo di stampe dal vassoio di consegna prima della
pinzatura. Dopo l'eliminazione dell'inceppamento, le stampe successive verranno aggiunte al fascicolo
corrente.

2 Aprire il pannello anteriore del finisher.

3 Estrarre la cartuccia dei punti.

Abbassare la linguetta verde sulla cartuccia dei punti per disinserire il blocco e sollevare leggermente la
cartuccia estraendola senza inclinarla.
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4 Rimuovere i punti inceppati dalla cartuccia dei punti.

1 Sollevare la manopola sulla cartuccia dei punti.

2 Rimuovere tutti i punti inceppati e quelli sporgenti.

3 Riportare la manopola sulla cartuccia dei punti alla posizione iniziale.

5 Afferrare la linguetta verde della cartuccia dei punti e spingere quest'ultima a fondo.
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6 Chiudere il pannello anteriore del finisher.

Potrebbe essere eseguita automaticamente una pinzatura a vuoto per riposizionare i punti.
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Opzioni

9AY5-028

E possibile espandere la funzionalita della macchina installandovi delle opzioni.

NOTA

e Per informazioni sulle unita opzionali relative al sistema, vedere ©Opzioni di sistema(P. 1352) .

m Opzioni disponibili
OApparecchiature opzionali(P. 155)

m Rilevamento di opzioni secondo i propri scopi

Per aggiungere cassetti carta
OcCassette Feeding Unit-AW(P. 158)

Per caricare carta spessa patinata
OMedia Adjustment kit-A(P. 159)

Per usare funzioni come la piegatura e la pinzatura, oppure installare un vassoio

di uscita aggiuntivo

QOInner Finisher-L/Inner 2/4 Hole Puncher-D/Inner 4 Hole Puncher-D(P. 160)
OlInner 2way Tray-M(P. 172)

OCopy Tray-T(P. 173)

NOTA:

Per le unita opzionali che consentono di utilizzare funzioni quali la piegatura e la pinzatura, consultare ©
Apparecchiature opzionali che supportano funzioni specifiche(P. 176)

Per installare un coperchio invece di un alimentatore
OPlaten Cover-Y/Platen Cover Type Z(P. 174)

Per usare uno strumento di supporto durante la chiusura dell’alimentatore
OADF Access Handle-A(P. 175)

Per creare spazio per il posizionamento degli originali, ecc.
Utility Tray-B
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m Gestione delle opzioni

/I\\ ATTENZIONE

Non mettere le mani nella parte del vassoio dove viene effettuata la pinzatura (in prossimita dei rulli) se &
collegato un finisher, altrimenti si rischia di farsi male.

Non mettere le dita o le mani sul finisher quando ¢ in funzione, altrimenti ci si puo fare male o si puo
danneggiare il finisher.

Rimuovendo la carta dal vassoio del finisher, non mettere le mani sul vassoio di uscita del finisher. E
possibile che il vassoio si sposti verso I'alto incastrando le mani.

€ 'MPORTANTE

Non mettere nulla di diverso dalla carta in uscita nei vassoi del finisher, altrimenti si rischia di danneggiarli.

NOTA

e Alcune impostazioni potrebbero non essere visualizzate in base alla configurazione dell'apparecchiatura
opzionale installata sulla macchina.
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Apparecchiature opzionali

Combinando le opzioni, & possibile utilizzare le funzioni in modo piu efficiente.

m Quando e installato Inner Finisher-L

&

Inner Finisher-L

9AY5-029

Con questa opzione e possibile eseguire operazioni di fascicolazione, sfalsamento, raggruppamento e

pinzatura (nell'angolo/doppia). Inoltre, & possibile rilegare manualmente con o senza la pinzatrice.
Finisher-L/Inner 2/4 Hole Puncher-D/Inner 4 Hole Puncher-D(P. 160)

Inner 2/4 Hole Puncher-D/Inner 4 Hole Puncher-D

Inner

Se siinstalla “Inner 2/4 Hole Puncher-D” o “Inner 4 Hole Puncher-D” in “Inner Finisher-L", & possibile praticare

fori nelle stampe. @Inner Finisher-L/Inner 2/4 Hole Puncher-D/Inner 4 Hole Puncher-D(P. 160)

Cassette Feeding Unit-AW

Caricare il tipo di carta utilizzato con maggior frequenza. E possibile caricare carta che non puo essere

caricata nel cassetto 1, per esempio carta in formato A3 e personalizzato. ©Cassette Feeding Unit-
AW(P. 158)
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m Quando sono installate altre opzioni

£} Inner 2way Tray-M

Questa opzione consente di consegnare la carta su due posizioni. @Inner 2way Tray-M(P. 172)

Copy Tray-T

Questa opzione consente di consegnare la carta su due posizioni. ©Copy Tray-T(P. 173)

Utility Tray-B

Questa opzione offre un maggiore spazio per posizionare gli originali.
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Platen Cover-Y/Platen Cover Type Z

Questa opzione consente di tenere gli originali in posizione sul vetro di lettura. ©Platen Cover-Y/Platen
Cover Type Z(P. 174)

NOTA

e Perinformazioni sulla combinazione di opzioni che possono essere installate sulla macchina, contattare il
rivenditore o il rappresentante dell'assistenza.

e Alcune impostazioni potrebbero non essere visualizzate in base alla configurazione dell'apparecchiatura
opzionale installata sulla macchina.
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Cassette Feeding Unit-AW

9AY5-02A

Consente di aggiungere due cassetti. Il caricamento di carta di formato differente nei cassetti opzionali riduce le
operazioni di sostituzione della carta.

[} Cassetto
Caricamento della carta. ©Metodo base per il caricamento della carta(P. 49)

Pannello inferiore destro

Aprire questo pannello per rimuovere la carta inceppata all'interno della macchina. ©La carta si inceppa in
un'alimentazione carta(P. 140)

NOTA

e Quando si carica carta in formato diverso in un cassetto, regolare le guide.

e Per informazioni sui tipi di carta disponibili, vedere ©Carta disponibile(P. 187) .
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Media Adjustment kit-A

9AY5-02C

Questo kit consente di caricare carta spessa patinata (300 g/m?) nel vassoio multiuso.

NOTA

e Per informazioni sui tipi di carta disponibili, vedere ©Carta disponibile(P. 187) .
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Inner Finisher-L/Inner 2/4 Hole Puncher-D/Inner 4 Hole
Puncher-D

9AY5-02E
Installando lo "Inner Finisher-L" & possibile utilizzare le seguenti funzioni di finitura.

Fascicolazione
Le stampe vengono fascicolate in serie nell'ordine di pagina dell'originale.

Raggruppamento
Tutte le stampe della stessa pagina dell'originale vengono raggruppate in serie.

Sfalsamento
Ogni gruppo di stampe viene spostato in strati alternati.

Pinzatura + Fascicolazione
Le stampe vengono fascicolate in serie per ordine di pagina e pinzate (Angolo/Doppia).

Pinzatura + Raggruppamento
Tutte le stampe della stessa pagina dell'originale vengono raggruppate in serie e pinzate (Angolo/Doppia).

Pinzatura senza punti
Le stampe vengono pinzate e rilegate senza utilizzare punti. La carta puo essere separata semplicemente premendo la
parte pinzata con le dita. Questa funzione & utile per risparmiare punti e rilegare le stampe temporaneamente.

NOTA

e Per informazioni sui formati carta che si possono usare per la pinzatura senza punti, vedere @Inner
Finisher-L(P. 198) .

e Per informazioni sulla carta che non pud essere utilizzata con Pinzatura senza punti, vedere ©Carta non
disponibile per finitura(P. 193) . Cio che segue non sara disponibile in base alla posizione della pinzatura.

- Carta non disponibile per la stampa fronte-retro
- Formati carta misti

e Aseconda dell'ambiente d'uso e del tipo di carta, la parte pinzata potrebbe separarsi facilmente.

Pinzatura manuale
E possibile pinzare manualmente la carta stampata inserendola nella fessura. Per esempio, € possibile rimuovere i
punti utilizzati per pinzare il documento, copiarlo o digitalizzarlo e quindi pinzarlo nuovamente.

SUGGERIMENTI

e Sesiinstalla “Inner 2/4 Hole Puncher-D” o “Inner 4 Hole Puncher-D" in “Inner Finisher-L", & possibile praticare
fori nelle stampe.
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mVista esterna

Vassoio ausiliario
Estrarre il vassoio ausiliario se si stampa su carta di grandi dimensioni.

Vassoio di consegna
La carta esce dal vassoio di consegna.

Pulsante di pinzatura

Premere questo pulsante quando si pinzano i fogli manualmente (pinzatura manuale). E possibile pinzare i
fogli anche senza premere il pulsante. E possibile specificare il periodo di tempo di attivazione della pinzatura
dei fogli dopo averli inseriti. ©<Intervallo fino a inizio pinzatura nel Modo Pinzatrice>(P. 978)

Fessura

Inserire la carta per pinzarla manualmente. E possibile specificare il tempo di attivazione della pinzatura
dopo l'inserimento della carta.

Pannello destro (Inner 2/4 Hole Puncher-D/Inner 4 Hole Puncher-D)
Aprire per eliminare i residui foratura.

Pannello sinistro (Inner Finisher-L)

Aprire per rimuovere la carta inceppata, rimuovere un inceppamento di punti nell'unita di pinzatura centrale
0 per sostituire la cartuccia dei punti.

Selezione della posizione di pinzatura

Per terminare con la pinzatura, & necessario selezionare la posizione dei punti prestando attenzione
all'orientamento del documento originale.

NOTA

e Per informazioni sulla procedura per terminare con la pinzatura, consultare ©Completamento con
la pinzatrice(P. 406)

mPinzare in un punto nell'angolo del foglio (Angolo)

Fare riferimento alle figure che seguono per selezionare la posizione di pinzatura.

Pinzare nella parte superiore destra del foglio con orientamento verticale
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12345

Posizionamento di originali in formato A4-, A5-

Alimentatore Vetro di lettura

< )
©

s selezionare <In alto a destra>

Posizionamento di originali in formato A3-

Alimentatore Vetro di lettura
[ |
=
L
=
oy
[ |

% selezionare <In alto a sinistra>

Pinzare nella parte superiore sinistra del foglio con orientamento verticale

’
12345

Posizionamento di originali in formato A4-, A5-

Alimentatore Vetro di lettura

<

% selezionare <In alto a sinistra>

162



Informazioni sulla macchina

Posizionamento di originali in formato A3-

Alimentatore Vetro di lettura

I

% selezionare <In basso a sinistra>

12345

Pinzare nella parte superiore destra del foglio con orientamento orizzontale

“

12345

Posizionamento di originali in formato A4-, A5-

Alimentatore Vetro di lettura

<

% selezionare <In basso a destra>

Posizionamento di originali in formato A3-

Alimentatore Vetro di lettura

J
f

% selezionare <In alto a destra>

Pinzare nella parte superiore sinistra del foglio con orientamento orizzontale

/
12345

Posizionamento di originali in formato A4-, A5-
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Alimentatore Vetro di lettura

<

O

*_:t'-":'EL{;LT

s selezionare <In alto a destra>

Posizionamento di originali in formato A3-

Alimentatore Vetro di lettura

s selezionare <In alto a sinistra>

mPinzare in due punti in un'area a margine del foglio (Doppia)

Fare riferimento alle figure che seguono per selezionare la posizione di pinzatura.

Pinzare nel margine superiore del foglio con orientamento verticale

12345

Posizionamento di originali in formato A3-

Alimentatore Vetro di lettura

% selezionare <Sinistra>

Pinzare nel margine sinistro del foglio con orientamento verticale
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112345
| —

Posizionamento di originali in formato A4-, A5-

Alimentatore Vetro di lettura

s selezionare <Sinistra>

Pinzare nel margine destro del foglio con orientamento verticale

12345
—

Posizionamento di originali in formato A4-, A5-

Alimentatore Vetro di lettura

jkILIJ

s selezionare <Destra>

Pinzare nel margine sinistro del foglio con orientamento orizzontale

: 12345

Posizionamento di originali in formato A3-

Alimentatore Vetro di lettura
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s selezionare <Sinistra>

Pinzare nel margine destro del foglio con orientamento orizzontale

12345 :

Alimentatore Vetro di lettura

C =
20

s selezionare <Destra>

mRilegare la carta senza l'uso dei punti (Angolo)

Fare riferimento alle figure che seguono per selezionare la posizione della rilegatura da effettuare senza l'uso di
punti.

Pinzare nella parte superiore destra del foglio con orientamento verticale

Q¥
12345

Posizionamento di originali in formato A4-, A5-

Alimentatore Vetro di lettura

<

©

s selezionare <In alto a destra>
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Posizionamento di originali in formato A3-

Alimentatore Vetro di lettura

5
12345

% selezionare <In alto a sinistra>

Pinzare nella parte superiore sinistra del foglio con orientamento verticale

&
12345

Posizionamento di originali in formato A4-, A5-

Alimentatore Vetro di lettura

<

g

% selezionare <In alto a sinistra>

Posizionamento di originali in formato A3-

Alimentatore Vetro di lettura

Al

s selezionare <In basso a sinistra>

12345

Pinzare nella parte superiore destra del foglio con orientamento orizzontale

N
12345
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Posizionamento di originali in formato A4-, A5-

Alimentatore Vetro di lettura

% selezionare <In basso a destra>

Posizionamento di originali in formato A3-

Alimentatore Vetro di lettura

% selezionare <In alto a destra>

Pinzare nella parte superiore sinistra del foglio con orientamento orizzontale

o
12345

Posizionamento di originali in formato A4-, A5-

Alimentatore Vetro di lettura

—5 l\r@

SHETL L

% selezionare <In alto a destra>

Posizionamento di originali in formato A3-

Alimentatore Vetro di lettura
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% selezionare <In alto a sinistra>

Pinzatura manuale

1  Posizionare l'insieme di fogli desiderato nella fessura nell'inner finisher.

Inserire I'angolo del gruppo di fogli da pinzare nella fessura, con il lato anteriore della carta rivolto
verso il basso.

Appena la carta viene rilevata, il pulsante di pinzatura inizia a lampeggiare e viene eseguita la

pinzatura automatica.
i \\

‘\-._/"_“\7
~——r

NOTA:

E possibile impostare il numero di secondi che devono trascorrere prima che sia eseguita la pinzatura.
O«<Intervallo fino a inizio pinzatura nel Modo Pinzatrice>(P. 978)

E possibile esequire la pinzatura senza attendere il tempo di attivazione specificato. Tenendo il gruppo
di fogli con una mano, utilizzare I'altra mano per premere il pulsante di pinzatura.

4—\\

Ny
~—

2 Estrarre il gruppo di fogli.

Attendere che il pulsante di pinzatura si spenga, quindi estrarre il fascicolo.

NOTA
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e Non é possibile eseguire la pinzatura manuale mentre la carta stampata sta uscendo.

Praticare fori

Fare riferimento alle figure che seguono per posizionare l'originale in modo che i fori vengano praticati nelle
posizioni desiderate.

Praticare fori nel margine sinistro del foglio con orientamento verticale

* 12345

Posizionamento di originali in formato A4-, A5-

Alimentatore Vetro di lettura

Praticare fori nel margine superiore del foglio con orientamento verticale

12345

Alimentatore Vetro di lettura

L

Praticare fori nel margine sinistro del foglio con orientamento orizzontale

© 12345

Alimentatore Vetro di lettura
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Praticare fori nel margine superiore del foglio con orientamento orizzontale

12345

Posizionamento di originali in formato A4-, A5-

Alimentatore Vetro di lettura

NOTA

Per informazioni sui formati della carta che si possono usare per Staple, vedere ©Inner Finisher-L(P. 198) .
Per sostituire la cartuccia dei punti, vedere ©Rifornimento di punti (Opzionale)(P. 109) .

Per i metodi di rimozione di un inceppamento di carta o di punti, vedere ©Cancellazione degli
inceppamenti di carta(P. 126) e OEliminazione degli inceppamenti di punti (Opzionale)(P. 149) .

A seconda del tipo di carta, potrebbe essere impossibile rilegare il numero massimo di fogli. In questo caso,
cambiare il tipo di carta o ridurre il numero di fogli da rilegare.

Fascicolazione e raggruppamento

Se si seleziona <Sfalsamento> congiuntamente alla funzione fascicolazione o raggruppamento, ogni gruppo
di stampa é spostato.

Pinzatrici

Quando si usa la modalita pinzatrice, non rimuovere la carta dal vassoio di uscita durante il lavoro.
Rimuovere la carta una volta completato il lavoro.

Se viene visualizzato il messaggio "Caricare i punti nell'unita di pinzatura." significa che i punti sono finiti. Per
procedere, sostituire la cartuccia dei punti.

L'uscita si arresta temporaneamente quando il vassoio raggiunge la posizione piu bassa o quando sono
state pinzate 30 serie. La stampa riprende rimuovendo tutti i fogli consegnati.
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Inner 2way Tray-M

9AY5-02F

E possibile utilizzare le seguenti funzioni di finitura.

Fascicolazione
Le stampe vengono fascicolate in serie nell'ordine di pagina del documento.

Raggruppamento
Tutte le stampe della stessa pagina dell'originale vengono raggruppate in serie.

Rotazione di 90 gradi
Ciascun gruppo di stampe viene ruotato alternatamente in direzioni diverse.

SUGGERIMENTI

o E possibile installare I'Inner 2way Tray-M e il Copy Tray-T per aggiungere un vassoio di consegna
supplementare. Questa opzione permette di utilizzare comodamente un vassoio di consegna diverso per
ciascuna funzione, incluse le funzioni di copia, stampa e fax.

=

S——

-
'

Guida vassoio di consegna carta
Inclinare verso l'alto la guida del vassoio di consegna carta per raccogliere le stampe.

Vassoio interno
La carta esce dal vassoio di consegna.

Pannello destro dell’'unita principale
Aprire questo pannello per rimuovere un inceppamento carta dall'interno dell'unita principale.
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Copy Tray-T

9AY5-02H
E possibile utilizzare le seguenti funzioni di finitura.

Fascicolazione
Le stampe vengono fascicolate in serie disposte nell'ordine di pagina del documento.

Gruppo
Tutte le stampe della stessa pagina dell'originale vengono raggruppate in serie.

Rotazione di 90 gradi
Ogni gruppo di stampa viene fatto ruotare alternativamente in direzioni diverse.

NOTA

e E possibile utilizzare la funzione di rotazione di 90 gradi solo se sia Inner 2way Tray-M sia Copy Tray-T sono
collegati alla macchina.

Vassoio di consegna
Le stampe escono su questo vassoio.

Vassoio ausiliario
Estrarre il vassoio ausiliario se si stampa su carta di grandi dimensioni.
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Platen Cover-Y/Platen Cover Type Z

9AY5-02)

Se non si desidera utilizzare I'alimentatore, installare Platen Cover-Y/Platen Cover Type Z. Il coperchio consente di
tenere in posizione gli originali collocati sul vetro di lettura. Per maggiori informazioni, contattare il rivenditore o il
rappresentante dell'assistenza.

“Platen Cover-Y" & un prodotto opzionale per imageRUNNER 2945i.
“Platen Cover Type Z" & un prodotto opzionale per imageRUNNER 2930i / 2925i.

Coperchio del vetro di lettura
Posizionare l'originale sul vetro di lettura e chiudere il coperchio.
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ADF Access Handle-A

9AY5-02K

Questa opzione aiuta a chiudere I'alimentatore.

£} Maniglia di accesso all’ADF

Agganciare il bordo della maniglia alla parte anteriore dell'alimentatore per chiuderlo delicatamente.
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Apparecchiature opzionali che supportano funzioni specifiche

Informazioni sulla macchina

9AY5-02L

Le apparecchiature opzionali che permettono di utilizzare le funzioni di finitura della macchina sono indicate di seguito. Installare i componenti delle
apparecchiature opzionali relative alle funzioni che si desidera utilizzare.

©Uso delle funzioni di ordinamento(P. 176)
(©Uso delle funzioni di pinzatura(P. 176)
©Uso della funzione di foratura(P. 176)

Uso delle funzioni di ordinamento

Funzione Inner Finisher-L | Inner 2way Tray-M | Copy Tray-T
Fascicolazione *! v v v
Raggruppamento ' v ¥ v
Sfalsamento o - -

Rotazione di 90 gradi *' - vy v
*1 Funzione standard dell'unita principale.
Uso delle funzioni di pinzatura
Funzione Inner Finisher-L | Inner 2way Tray-M | Copy Tray-T
Pinzatura + Fascicolazione (Angolo/Doppia) vy - -
Pinzatura + Raggruppamento (Angolo/Doppia) vy - -

Pinzatura senza punti (Angolo)

Pinzatura manuale (Angolo)

Uso della funzione di foratura

Funzione

Inner Finisher-L| Inner 2way Tray-M | Copy Tray-T

Foratura

v -

*1 Pud essere utilizzato solo quando "Inner 2/4 Hole Puncher-D" o "Inner 4 Hole Puncher-D" & installato.
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NOTA

o Per maggiori dettagli su queste funzioni, consultare ©Funzioni utili per creare e gestire materiale(P. 403) .

o Le funzioni di finitura potrebbero non essere disponibili in base al tipo di carta. ©Carta disponibile(P. 187)
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Specifiche hardware

9AY5-02R

Questa sezione presenta le specifiche dell'unita principale e gli accessori opzionali di questo prodotto. Tenere presente
che le specifiche sono soggette a modifiche senza preavviso per migliorare il prodotto o per edizioni future.

NOTA

e Per verificare le specifiche di sistema per questo prodotto, vedere ©Specifiche di sistema(P. 1334) .

m Specifiche tecniche della macchina

Unita principale(P. 179)

Alimentatore fronte-retro due passaggi (imageRUNNER 2945i)(P. 183)
Alimentatore fronte-retro due passaggi (imageRUNNER 2930i / 2925i)(P. 185)
Carta disponibile(P. 187)

m Specifiche dell'apparecchiatura opzionale

Cassette Feeding Unit-AW(P. 196)
Media Adjustment kit-A(P. 197)
Inner Finisher-L(P. 198)

Inner 2way Tray-M(P. 200)

Copy Tray-T(P. 201)

178



Unita principale

Informazioni sulla macchina

9AY5-02S
Nome Canon imageRUNNER 2945i / 2930i / 2925i
Tipo Desktop
Risoluzione di lettura imageRUNNER 2945i

600 dpi x 600 dpi

600 dpi x 300 dpi

300 dpi x 300 dpi
imageRUNNER 2930i / 2925i

A colori:

300 dpi x 600 dpi
In bianco e nero:

600 dpi x 600 dpi

Risoluzione di scrittura

600 dpi x 600 dpi
1.200 dpi x 1.200 dpi (a meta velocita)

Numero di toni

256

Documenti originali accettabili

Formato degli originali

Fino a 297,0 mm x 431,8 mm
Tipi di originale

imageRUNNER 2945i

Fogli, libro e oggetti tridimensionali
imageRUNNER 2930i / 2925i

Foglio e libro
Formati di originali rilevabili automaticamente

imageRUNNER 2945i

A3, A4, B4, B5, A4R, A5, B5R, B6, A5R, A6R
imageRUNNER 2930i / 2925i

A3, B4, A4, A4R, B5, B5R

Formato copia/Carta copia

Formati carta

(Ocarta disponibile(P. 187)
Margine

Superiore: 4,0 mm
Sinistro: 2,5 mm
Destra: 2,5 mm
Inferiore: 2,5 mm
Grammatura della carta

Cassetto della carta: Da 52 g/m? a 256 g/m?
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Vassoio multiuso: Da 52 g/m? a 300 g/m?

Tipo di carta OcCarta disponibile(P. 187)

Tempo di riscaldamento *1 Dopo l'accensione

Quando <Impostaz. avvio rapido per alimentazione principale> & impostato su <On>:
10 secondi*2

Quando <Impostaz. avvio rapido per alimentazione principale> & impostato su <Off>:
70 secondi 0 meno*3

Ritornando dalla modalita di riposo

10 secondi o meno

Tempo prima copia imageRUNNER 2945i

5,3 secondi
imageRUNNER 2930i / 2925i

7,0 secondi

Velocita di copia ™ imageRUNNER 2945i

45 fogli/minuto
imageRUNNER 2930i

30 fogli/minuto
imageRUNNER 2925i

25 fogli/minuto

Ingrandimento Formato di carta standard
400%, 200%, 141,4%, 100%, 70,7%, 50%, 25%
Errore di ingrandimento di Diretto (100%)

Verticale: £0,80%
Orizzontale: +0,90%

Zoom

dal 25% al 400% (con incrementi dell'1%)

Sistema di alimentazione carta/ Cassetto 1/Cassetto 2
Capacita
550 fogli (80 g/m?2 / 75 g/m2)/640 fogli (64 g/m2)*>
Vassoio multiuso

100 fogli (80 g/m?2 / 75 g/m2)/120 fogli (64 g/m?)*®

Capacita di uscita del vassoio Stampa su un lato
interno

A4, B5, B5R, A5, A5R, A6R, LTR, STMT, STMTR e 16K: 250 fogli (80 g/m?/ 75 g/m? / 64
g/m?)
305 mm x 457 mm, 320 mm x 450 mm (SRA3), A3, B4, A4R, 11" x 17", LGL, LTRR,
EXEC, 8K e 16KR: 100 fogli (80 g/m2/ 75 g/m? / 64 g/m?)

Stampa fronte-retro

A4, B5, B5R, A5, A5R, A6R, LTR, STMT, STMTR e 16K: 200 fogli (80 g/m?/ 75 g/m? / 64
g/m?)
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305 mm x 457 mm, 320 mm x 450 mm (SRA3), A3, B4, A4R, 11" x 17", LGL, LTRR,
EXEC, 8K e 16KR: 100 fogli (80 g/m? /75 g/m? / 64 g/m?)

Copie multiple

9.999 fogli

Alimentazione

220V -240V AC, 50/60 Hz, 4 A

Assorbimento

Assorbimento massimo

1.500 W
Quando la macchina € in modalita di riposo

0,8 W (quando <Consumo nel modo riposo> & impostato su <Basso>)
Quando l'interruttore di alimentazione principale € spento (OFF)

Se <Impostaz. avvio rapido per alimentazione principale> & impostato su <Off>:
03W

Quando <Impostaz. avvio rapido per alimentazione principale> & impostato su
<0On>:0,8 W

Dimensioni imageRUNNER 2945i
(Lx P xA) 565 mm x 687 mm x 891 mm
imageRUNNER 2930i / 2925i
565 mm x 693 mm x 852 mm
Quando Platen Cover-Y o Platen Cover Type Z é installato:
565 mm x 659 mm x 788 mm
Grammatura imageRUNNER 2945i
(Cartuccia del toner inclusa) Circa 65,8 kg

imageRUNNER 2930i / 2925i

Circa 64,4 kg

Quando é installato il Platen Cover-Y:

Circa 59,4 kg
Quando é installato Platen Cover Type Z:

Circa 58,8 kg

Ingombro max

(IxP)

imageRUNNER 2945i

894 mm x 687 mm
imageRUNNER 2930i / 2925i

894 mm x 693 mm
Quando Platen Cover-Y o Platen Cover Type Z é installato:

894 mm x 659 mm

* Quando il vassoio multiuso & esteso.

Capacita memoria

RAM: 2 GB

eMMC: 64 GB (spazio disponibile: 30 GB)

Condizioni ambientali

Temperatura: da 10 °Ca 30 °C

Umidita: dal 20% all'80% RH (senza condensa)
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Informazioni sulla macchina

*1 1l tempo di attivazione puo variare in base all'ambiente e alle condizioni in cui si utilizza la macchina.

*2 Devono trascorrere 4 secondi prima che si possano premere tasti sul pannello digitale. In base alle situazioni, la
macchina potrebbe non avviarsi rapidamente.

*3 Devono trascorrere al massimo 60 secondi prima che si possano premere tasti sul pannello digitale. In base alle
situazioni, la macchina potrebbe non avviarsi rapidamente.

*4 La velocita su carta comune di formato A4 con stampa su un solo lato viene misurata durante la copia continua. La
velocita potrebbe variare in base alla risoluzione di stampa e al tipo e al formato della carta. Con formati di carta piu
piccoli, la velocita potrebbe essere minore. Inoltre, la macchina potrebbe disattivarsi o diminuire la velocita durante un
ciclo di copia continua per regolare la temperatura al suo interno o mantenere la qualita di stampa ottimale.

*5 Fino a 100 fogli per i lucidi.
Fino a 25 buste (Cassetto 1) e 45 mm di altezza (Cassetto 2) in modalita verticale.

*6 Un foglio per la carta patinata (da 106 g/m2 a 300 g/m?). Fino a 10 buste. L'altezza di carta sottile, carta pesante, carta
di alta qualita, carta traslucida, etichette, cartoline e lucidi & pari o inferiore a 11 mm.
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Informazioni sulla macchina

Alimentatore fronte-retro due passaggi (imageRUNNER

2945i)

Questo prodotto & equipaggiato di serie suimageRUNNER 2945i.

9AY5-02U

Meccanismo di alimentazione originali

Alimentatore automatico di documenti

Tipo/formato originale

Formato degli originali

Max.: 297,0 mm x 431,8 mm™'
Min.: 139,7 mm x 128,0 mm

Grammatura degli originali

A colori:

Scansione su un lato/fronte-retro: Da 64 g/m? a 128 g/m?
In bianco e nero:

Scansione su un lato (serie A/B): Da 42 g/m? a 128 g/mz*2
Scansione su un lato (serie in pollici): Da 50 g/m? a 128 g/m?
Scansione fronte-retro: Da 50 g/m? a 128 g/m?

Originale lungo:

Scansione su un lato: Da 60 g/m?2 a 90 g/m?*3

Formati di originali rilevabili automaticamente

A3, A4, B4, B5, A4R, A5, B5R, B6, A5R

Le combinazioni dei formati di documento che é possibile copiare/digitalizzare *4

Documenti con la stessa larghezza: A3 e A4, AdR e A5

Capacita vassoio originali

100 fogli (80 g/m2/ 75 g/m?/ 64 g/m?) (altezza 10 mm o meno)
10 fogli (da 39 g/m2 a 49 g/m?)
1 foglio (38 g/m?)

Velocita di scansione originali

(A4)

Scansione su un lato
Scansione (300 dpi x 300 dpi) *5

A colori: 70 pagine/minuto

In bianco e nero: 70 pagine/minuto
Copia (600 dpi x 600 dpi)

In bianco e nero: 51 pagine/minuto

Scansione fronte-retro
Scansione (300 dpi x 300 dpi) *5

A colori: 35 pagine/minuto
In bianco e nero: 35 pagine/minuto
Copia (600 dpi x 600 dpi)

In bianco e nero: 25,5 pagine/minuto

*1 Originale lungo: Da 431,8 mm a 630,0 mm (solo un originale per la scansione su un lato)
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*2 Sono supportati originali di grammatura dai 38 g/m? ai 128 g/m? quando si acquisisce un singolo originale.
*3 Posizionare un solo originale alla volta.

*4 Una copia/scansione con una combinazione diversa da quella descritta sopra puo causare danni ai documenti o
inceppamenti della carta.

*5 La velocita di scansione puo variare a seconda della modalita di scansione e del tipo di originale.
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Alimentatore fronte-retro due passaggi (imageRUNNER
2930i / 2925i)

9AY5-02W

Questo prodotto & equipaggiato di serie suimageRUNNER 2930i / 2925i.

Meccanismo di alimentazione originali| Alimentatore automatico di documenti

Tipo/formato originale Formato degli originali

Max: 297,0 mm x 431,8 mm*1*2

Min: 148,0 mm x 128,0 mm™2

Grammatura degli originali

Scansione su un lato: Da 38 g/m? a 128 g/m?*3

Scansione fronte-retro: Da 52 g/m2 a 128 g/m2™4

Originale lungo:

Scansione su un lato: Da 60 g/m? a 90 g/m?*5

Formati di originali rilevabili automaticamente

A3, A4, A4R, A5, AS5R
Le combinazioni dei formati di documento che ¢ possibile copiare/digitalizzare *6

Documenti con la stessa larghezza: A3 e A4, A4R e A5

Capacita vassoio originali A4, A4R, A5, A5R: 10 fogli

Circa 50 fogli (80 g/m?) (altezza 10,0 mm o meno)*’
A3:

Circa 25 fogli (80 g/m?) (altezza 10,0 mm o meno)*’

Velocita di scansione originali Scansione su un lato
(A4) Scansione (300 dpi x 300 dpi) *8

A colori: 25 pagine/minuto

In bianco e nero: 30 pagine/minuto
Copia (600 dpi x 600 dpi)

In bianco e nero: 25 pagine/minuto
Scansione fronte-retro

Scansione (300 dpi x 300 dpi) *8

A colori: 8 pagine/minuto
In bianco e nero: 12 pagine/minuto
Copia (600 dpi x 600 dpi)

In bianco e nero: 8 pagine/minuto

*1 Originale lungo: Da 431,8 mm a 630,0 mm (solo un originale per la scansione su un lato)
*2 Originale in formato libero: da 128,0 mm a 431,7 mm.

*3 Sono supportati originali di grammatura da 38 g/m? a 51 g/m? o da 105 g/m? a 128 g/m? quando si acquisisce un
singolo originale.
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*4 Sono supportati originali di grammatura dai 105 g/m?2 ai 128 g/m? quando si acquisisce un singolo originale.
*5 Posizionare un solo originale alla volta.

*6 Una copia/scansione con una combinazione diversa da quella descritta sopra puo causare danni ai documenti o
inceppamenti della carta.

*7 10 fogli per carta con grammatura inferiore a 50 g/m?2.

*8 La velocita di scansione puo variare a seconda della modalita di scansione e del tipo di originale.
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Carta disponibile

9AY5-02X

La seguente tabella riporta i tipi di carta che possono essere utilizzati con questa macchina. Per i tipi di carta disponibili con gli accessori opzionali,
consultare le relative specifiche. Inoltre, verificare le precauzioni relative all'uso della carta.

(OFormati di carta supportati(P. 187)

OTipi di carta supportati(P. 191)

(OcCarta non utilizzabile(P. 194)

(OPrecauzioni relative alla carta(P. 194)

(OConservazione di carta stampata con la macchina(P. 195)

Formati di carta supportati

Formati carta Alimentazione carta (Standard) Alimentazione carta (Opzionale)
Cassetto carta 1| Cassetto carta 2| Vassoio multiuso|  Cassette Feeding Unit-AW

A4 v v v v

A4R - v v v

A3 - v v v

A5 v v v v

ASR v v v v

A6R v v v v

B4 - W v v

BS v v v v

BSR - v v v

305x457 mm - v v v

320x450 mm - - A

(SRA3)

16K v v v v

16KR : v v v

8K - v v v
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Formati carta Alimentazione carta (Standard) Alimentazione carta (Opzionale)

Cassetto carta 1| Cassetto carta 2| Vassoio multiuso|  Cassette Feeding Unit-AW

LI v v v v
LTRR : v v v
LGL : v v v
11x17 B ¥ vy v
STMT B - v

STMTR v v v v
EXEC v v v v
Formato libero - - v

(98,4 mm x 139,7 mm a 320 mm x 457,2 mm)

Formato personalizzato ¥ 2 W 3 ¥ W *3

(98,4 mm x 139,7 mm a 320 mm x 457,2 mm)

No.10 . v v
(COM10)

ISO-C5 v ) ¢
DL _ v v
Monarch B v ¢
Nagagata 3 N v v
Nagagata 4 - v

Yougatanaga 3 N v v
Kakugata 2 B v o
Formato personalizzato (busta) - . e

*1 Non & possibile utilizzare i tipi di carta Patinata su un lato 5 e Patinata su 2 lati 5.
*2 Si possono usare impostazioni di formato personalizzate comprese tra 105,0 mm x 148,0 mm e 297 x 215,9 mm.

*3 [ possibile utilizzare impostazioni di formato personalizzate comprese tra 105,0 mm x 148,0 mm e 304,8 mm x 457,2 mm.
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*4 E possibile utilizzare impostazioni di formato personalizzate comprese da 98,0 mm x 98,0 mm a 320,0 mm x 457,2 mm.

NOTA

Formati carta supportati da questa macchina

© La seguente tabella mostra gran parte dei formati carta e busta utilizzabili con questa macchina.

.|
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2794 mm
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390 mim

LGL

2667 mm
2159 mm

— 195
Ml 2 /() mim
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182 mm
210 mm

257 mm

ki

297 mm
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Magagata 3 No.10 (COM10)

Kakugata 2
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98.4 mm-p| Tq— 110
[ %]
[ %]
[=]
3
3

190.5 mim

Di seguito sono indicati altri formati carta supportati.
305 mm x 457 mm
320 mm x 450 mm (SRA3)
11" x 17" (279,4 mm x 431,8 mm)

Lato "Verticale" e lato "Orizzontale" della carta

Nella Guida per l'utente, indipendentemente dall'orientamento della carta, il lato della carta perpendicolare ({=}) alla parte
anteriore della macchina viene definito lato "verticale" mentre il lato parallelo (@) alla parte anteriore della macchina viene

definito lato "orizzontale".

12345

|| 12345
2

|
al

aI

Nella Guida per l'utente, il caricamento della carta con i lati piu lunghi perpendicolari alla parte anteriore della macchina viene
definito come caricamento con "orientamento verticale" mentre il caricamento della carta con i lati piU lunghi orizzontali rispetto
alla parte anteriore della macchina viene definito come caricamento con "orientamento orizzontale".

Orientamento verticale Orientamento orizzontale
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12345

|
J

\ /

"A4R", "A5R", "BSR", "LTRR" e "STMTR" fanno riferimento ai formati A4 / A5/ B5 / LTR / STMT posti in orientamento orizzontale,
rispettivamente.

Tipi di carta supportati

Questa macchina consente |'uso di carta senza cloro.

Tipo di carta Grammatura della carta Alimentazione carta (Standard) Alimentazione carta (Opzionale)
Cassetto carta 1| Cassetto carta 2| Vassoio multiuso|  Cassette Feeding Unit-AW

Sottile 2 da 52 a 59 g/m? v v W v
Sottile 1 da 60 a 63 g/m? v v v v
Comune 1 da 64 a 75 g/m? v v v v
Comune 2 da 76 a 90 g/m? v v v v
Comune 3 da 91a 105 g/m? v v v v
Spessa 1 da 106 a 128 g/m? v v v v
Spessa 2 da 129 a 150 g/m? vy v ¥ v
Spessa 3 da 151 a 163 g/m? v v v v
Spessa 4 da 164 a 180 g/m? vy v ¥ v
Spessa 5 da 181 a 220 g/m2 v v v v
Spessa 6 da 221 a 256 g/m? v v v v
Spessa 7 *2 da 257 a 300 g/m? - - v

Riciclata 13 da 64 a 75 g/m? v v v v
Riciclata 2 *3 da 76 a 90 g/m? vy ¥ v ¥
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Tipo di carta Grammatura della carta Alimentazione carta (Standard) Alimentazione carta (Opzionale)
Cassetto carta 1| Cassetto carta 2| Vassoio multiuso|  Cassette Feeding Unit-AW

Riciclata 3 *3 da 91a 105 g/m? v N v v
Preforata 1 da 64 a 75 g/m? v v v v
Preforata 2 da 76 a 90 g/m? v v v v
Lucidi *4 da 1212220 g/m? v v v v
Etichette da 118 a 185 g/m? ¥

Colore da 64 a 82 g/m? v v v v
Alta qualita da 83a 99 g/m? v v v v
Traslucido ™ da 64 a 99 g/m? v

Patinata su 1 lato 1 *° da 106 a 128 g/m? N

Patinata su 1 lato 2™ da 129 a 163 g/m? v

Patinata su 1 lato 3 * da 164 a 220 g/m? v

Patinata su 1 lato 4 *° da 221 a 256 g/m? v

Patinata su 1 lato 5 *25 da 257 a 300 g/m? &

Patinata su 2 lati 1 *° da 106 a 128 g/m? v

Patinata su 2 lati 2 ™5 da 129 a 163 g/m? v

Patinata su 2 lati 3 *° da 164 a 220 g/m? v

Patinata su 2 lati 4 *° da 221 a 256 g/m? N

Patinata su 2 lati 5 25 da 257 a 300 g/m? P

Carta intestata 1 da 64 a 75 g/m? v v v v
Carta intestata 2 da 76 a 90 g/m2 v v v v
Carta intestata 3 da 91a105 g/m? v v v v
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Tipo di carta Grammatura della carta Alimentazione carta (Standard) Alimentazione carta (Opzionale)
Cassetto carta 1| Cassetto carta 2| Vassoio multiuso|  Cassette Feeding Unit-AW

Carta intestata 4 da 106 a 128 g/m? v v v v
Carta intestata 5 da 129.a 150 g/m? ¥ v ¥ v
Carta intestata 6 da 151 a 163 g/m? v v v v
Carta intestata 7 da 164 a 180 g/m? v v v v
Buste da 75 a 105 g/m? v v ¥

Cartolina da 164 a 220 g/m? v v v v

*1 Non disponibile quando ¢ collegata I'unita opzionale Media Adjustment kit-A.

*2 Non & possibile usare il formato 320 mm x 450 mm (SRA3).

*3 [ possibile utilizzare carta riciclata al 100%.

*4 £ possibile utilizzare lucidi in formato A4 o LTR.

*5 Quando si carica questo tipo di carta nel vassoio multiuso, caricare solo un foglio per volta.

*6 L'unita Media Adjustment kit-A opzionale & necessaria.

m Carta disponibile per la copia/stampa fronte-retro

Quando si esegue la copia o la stampa fronte-retro, utilizzare carta che soddisfi i seqguenti requisiti.

Formato carta:

Tipo di carta:

305 mm x 457 mm, A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, A5R, 11" x 17", LGL, LTR, LTRR, STMTR, EXEC, 8K, 16KR, 16K e formato
personalizzato (da 139,7 x 182 mm a 304,8 mm x 457,2 mm)

Da Sottile 1 a Sottile 2, da Comune 1 a Comune 3, da Spessa 1 a Spessa 5, Colorata, da Riciclata 1 a Riciclata 3, da
Preforata 1 a Preforata 2, Alta qualita e da Carta intestata 1 a Carta intestata 7

Peso della carta: da 52 g/m?2 a 220 g/m?

Se si utilizzano altri tipi di carta, usare <2° lato pag. fronte-retro> per copiare/stampare sul retro della carta stampata.

m Carta non disponibile per finitura

Le funzioni di finitura non sono disponibili durante la copia o la stampa su A5R-, A6R-, STMT-, STMTR-, 305 mm x 457
mm, 320 mm x 450 mm (SRA3), formato libero carta, lucidi, carta per tracciatura, etichette, buste o cartoline.

m Uso di carta pesante per la modalita Opuscolo

Se si imposta la carta Spessa 6 per le copertine su <Opuscolo>, non ¢ possibile utilizzare impostazioni diverse da
<Interno copert. anteriore> e <Lato interno copert. post.> per eseguire copie o stampe.
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m Formati carta rilevabili automaticamente
Cassetto 1: A4, B5, A5, ASR, LTR, STMTR, EXEC, 16K

Cassetto 2: 305 mm x 457 mm, A3, B4, A4R, A4, B5R, B5, A5, A5R, A6R, 11" x 17", LGL, LTR, LTRR, STMTR, EXEC, 8K,
16KR, 16K

Cassette Feeding Unit-AW: 305 mm x 457 mm, A3, B4, A4R, A4, B5R, B5, A5, A5R, A6R, 11" x 17", LGL, LTR, LTRR,
STMTR, EXEC, 8K, 16KR, 16K

Carta non utilizzabile

Prima della stampa, verificare se la carta da utilizzare sia adatta. Non utilizzare i seguenti tipi di carta poiché possono causare inceppamenti della
carta o errori di stampa:
Carta squalcita, piegata, increspata, strappata o umida™’
Carta paglia sottile, carta molto sottile, carta ruvida, carta lucida
Carta con colla o altro adesivo che fuoriesce oppure carta per etichette il cui lato posteriore si stacca facilmente
Carta stampata da stampanti termiche, retro della carta stampato da stampanti termiche

*1 La stampa su carta umida potrebbe causare I'emissione di vapore dall'area di uscita o I'adesione di gocce d'acqua sulla parte di uscita, ma cio non indica un
malfunzionamento. Cio & dovuto al fatto che 'acqua contenuta nella carta evapora a causa del calore generato quando il toner viene fissato alla carta. E pit
probabile che cid si verifichi quando la temperatura ambiente ¢ bassa.

Precauzioni relative alla carta

€ IMPORTANTE

Quando si utilizza carta

Utilizzare solo carta acclimatizzata completamente all'ambiente in cui si trova la macchina. L'uso di carta conservata a temperatura o
umidita diversa puo provocare inceppamenti o determinare una bassa qualita di stampa.

Gestione e stoccaggio della carta

Si consiglia di utilizzare la carta subito dopo I'apertura della confezione. Riavvolgere i fogli rimanenti nella confezione originale e
conservarli su una superficie piana.

Conservare la carta nella confezione originale per proteggerla da umidita eccessiva o assenza di umidita.
Non conservare la carta in modo che si arricci o pieghi.
Non conservare la carta in verticale e non sovrapporre pil risme tra loro.

Non conservare la carta alla luce solare diretta, né in presenza di umidita eccessiva o in ambienti asciutti, né sottoporla a repentini
cambiamenti di temperatura o umidita.

NOTA

Quando si stampa su carta che ha assorbito umidita

o Potrebbe fuoriuscire vapore dall'area di uscita della carta, oppure potrebbero formarsi goccioline d'acqua attorno all'area di uscita della
carta. Queste situazioni sono normali e si verificano quando il calore generato dal fissaggio del toner sul foglio provoca I'evaporazione
dell'umidita della carta (piu probabile con basse temperature ambiente).
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Conservazione di carta stampata con la macchina

Tenere presente le precauzioni seguenti quando si maneggia e conserva carta stampata con la macchina.

m Conservazione della carta stampata
Conservare la carta su una superficie piana.

Non conservare la carta insieme con oggetti in PVC (polivinilcloruro), ad esempio cartelle trasparenti. Il toner pud
fondere, facendo incollare la carta al materiale in PVC.

Conservare la carta in modo che non si pieghi o arricci. In caso contrario il toner potrebbe staccarsi.
Se siintende conservare la carta per lunghi periodi (due o piu anni), collocarla in un classificatore, ecc.

La conservazione a lungo termine pud provocare lo scolorimento della carta che pud quindi determinare lo
scolorimento della stampa.

Non conservare la carta in luoghi soggetti ad alte temperature.

m Precauzioni quando si incollano le stampe con adesivi
Utilizzare esclusivamente adesivi insolubili.
Provare un adesivo su una stampa qualsiasi prima dell'uso.

Prima di sovrapporre le stampe incollate con adesivo, verificare che I'adesivo sia completamente asciutto.
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Cassette Feeding Unit-AW

9AY5-02Y
Formato carta/Grammatura/Tipo | ©Carta disponibile(P. 187)
Capacita cassetti carta 550 fogli (80 g/m2/ 75 g/m2)/640 fogli (64 g/m2)* x 2
Dimensioni 565 mm x 635 mm x 248 mm
(LxPxA)
Grammatura Circa 16 kg

* Fino a 100 fogli per i lucidi.
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Media Adjustment kit-A

9AY5-030
Formati carta Max.: 320 mm x 457,2 mm
Min.: 210 mm x 139,7 mm
Grammatura della carta Da 60 g/m? a 300 g/m?
Tipo di carta Sottile 1, Comune, Spessa, Riciclata, Patinata su 1 lato, Patinata su 2 lati, Colorata, Preforata,
Etichette, Alta qualita e Intestata
Capacita 1 foglio
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Inner Finisher-L

Informazioni sulla macchina

9AY5-031

Formati carta

Carta disponibile per I'unita principale ( ©Formati di carta supportati(P. 187) )

Grammatura della carta

Da 52 g/m2 a 300 g/m?

Tipo di carta

Carta disponibile per l'unita principale ( ©Tipi di carta supportati(P. 191) )™

Capacita per vassoio *2

Vassoio superiore (vassoio B)

50 fogli (75 g/m?/ 64 g/m?) (0 5,2 mm in altezza)
45 fogli (80 g/m?) (0 5,2 mm in altezza)

Vassoio inferiore (vassoio A)

Nessuna fascicolazione/Fascicolazione/Raggruppamento:

AG6R: 30 fogli
A4, B5, A5, A5R, LTR, STMT, STMTR, EXEC e 16K: 500 fogli (0 52 mm in altezza)

320 mm x 450 mm (SRA3), 305 mm x 457 mm, A3, B4, A4R, B5R, 11" x 17", LGL, LTRR,
8K e 16KR: 250 fogli 0 26 mm in altezza

Buste: 10 fogli
Modalita Nessuna fascicolazione/Fascicolazione/Raggruppamento con formati carta

diversi:
Combinazione di A4, B5 e LTR: 500 fogli (0 52 mm in altezza)

Tutte le altre combinazioni: 250 fogli 0 26 mm in altezza

Fascicolazione + sfalsamento e raggruppamento + sfalsamento:

A4, B5, LTR, EXEC e 16K: 500 fogli (0 52 mm in altezza)
A3, B4, A4R, 11" x 17", LGL, LTRR e 8K: 250 fogli 0 26 mm in altezza
Pinzatura (Angolo/Doppia):

A4, B5, LTR, EXEC e 16K: 30 serie 0 52 mm in altezza
A3, B4, A4R, 11" x 17", LGL, LTRR e 8K: 30 serie 0 26 mm in altezza
Pinzatura (Eco):

A4, B5, LTR e 16K: 30 serie 0 52 mm in altezza
A3, B4, 11" x 17" e 8K: 30 serie 0 26 mm in altezza

Pinzatura

Capacita di pinzatura massima *3
Pinzatura (Angolo/Doppia) *4:

A4, B5, LTR, EXEC e 16K:

50 fogli (da 52 g/m?Z a 90 g/m?)
30 fogli (da 91 g/m2 a 105 g/m?2)
2 fogli (da 106 g/m? a 256 g/m?2)
A4R e LTRR:

40 fogli (da 52 g/m?2 a 90 g/m?)
30 fogli (da 91 g/mZ a 105 g/m?2)
2 fogli (da 106 g/m? a 256 g/m?2)
A3, B4, 11" x 17", LGL e 8K:

30 fogli (da 52 g/m?Z a 90 g/m?)

198




Informazioni sulla macchina

20 fogli (da 91 g/m?2 a 105 g/m?)
2 fogli (da 106 g/m? a 256 g/m?2)
Pinzatura (Eco):

Tutti i formati:

10 fogli (da 52 g/m? a 64 g/m?)

8 fogli (da 65 g/m?2 a 81,4 g/m?)

6 fogli (da 82 g/m?2 a 105 g/m?)
Pinzatura manuale *5:

Tutti i formati:

Circa 50 fogli (52 g/m?)

Circa 45 fogli (64 g/m?)

Circa 40 Fogli (80 g/m2/75 g/m?)

Foratura (Quando é collegata l'unita
di foratura interna)

Formati carta
Due/quattro fori:

Due fori: A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, A5, 11" x 17", LGL, LTR, LTRR, EXEC, 8K, 16K e 16KR
Quattro fori: A3, A4, 11" x 17", LTR, EXEC, 8K e 16K
Quattro fori:

Quattro fori: A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, A5, 11" x 17", LGL, LTR, LTRR, EXEC, 8K, 16K e 16KR
Grammatura della carta

da 52 g/m?2 a 300 g/m?
Foro

Due/quattro fori o quattro fori

Dimensioni (L x P x A)

469 mm x 525 mm x 225 mm

Grammatura

Circa 9,1 kg (Circa 13,3 kg (quando & collegata l'unita di foratura interna))

Spazio di installazione inclusa
I'unita principale

(IxP)

imageRUNNER 2945i

1.286 mm x 687 mm
imageRUNNER 2930i / 2925i

1.286 mm x 693 mm

Quando Platen Cover-Y o Platen Cover Type Z & installato:

1.286 mm x 659 mm

* Quando Copy Tray-T e l'unita di foratura interna sono installati e i vassoi ausiliari sono estesi.

*1 Vassoio inferiore (Vassoio A): escluso Sottile 2 (stampa fronte/retro), Spessa 7 (con larghezza di 216 mm o superiore),
Patinata su 1 lato 5 (con larghezza di 216 mm o superiore) e Patinata su 2 lati 5 (con larghezza di 216 mm o superiore)

*2 Soltanto per carta da 80 g/m?/75 g/m?/64 g/m2. Negli altri casi, la capacita varia.

*3 Quando € installata la cartuccia di punti standard (la capacita di pinzatura massima puo variare a seconda del tipo di

carta e della grammatura).

*4 Fino a 2 Fogli per carta patinata

*5 Lo spessore della carta € pari o inferiore a 4,0 mm.
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Inner 2way Tray-M

9AY5-032
Formati carta Carta disponibile per I'unita principale ( ©Formati di carta supportati(P. 187) )
Grammatura della carta Da 52 g/m? a 300 g/m?
Tipo di carta Carta disponibile per l'unita principale ( ©Tipi di carta supportati(P. 191) )
Capacita A4, B5, B5R, A5, A5R, A6R, LTR, STMT, STMTR e 16K:

100 fogli (80 g/m? /75 g/m?/ 64 g/m?)
305 x 457 mm, 320 x 450 mm (SRA3), A3, B4, A4R, 11" x 17", LGL, LTRR, EXEC, 8K e 16KR:

50 fogli (80 g/m2/ 75 g/m2/ 64 g/m?)

Dimensioni (L x P x A) 428 mm x 405 mm x 88 mm

Grammatura Circa 0,7 kg
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Copy Tray-T

9AY5-033

Formati carta Max.: 297,0 mm x 431,8 mm

Min.: 98,0 mm x 182,0 mm

Grammatura della carta Da 52 g/m? a 220 g/m?
Tipo di carta Sottile, Comune, Riciclata, Colorata, Preforata, Spessa da 1 a 5, Alta qualita e Intestata
Capacita A4, B5, B5R, A5R, LTR, STMTR e 16K:

100 fogli (80 g/m2 /75 g/m2/ 64 g/m?)
A3, B4, A4R, 11" x 17", LGL, LTRR, EXEC, 8K e 16KR:

75 fogli (80 g/m2 /75 g/m?/ 64 g/m?)

Dimensioni (L x P x A) 258 mm x 373 mm x 103 mm*’

Grammatura Circa 0,5 kg

*1 Quando l'apparecchiatura opzionale € collegata all'unita principale o a un'altra apparecchiatura opzionale, comparira uno
spazio di +5 mm nella direzione orizzontale.
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9AY5-034

E necessario impostare I'ambiente di utilizzo prima di usare le funzioni della macchina. Prima di tutto, verificare le
procedure per completare l'impostazione prima dell'impostazione effettiva. ©Predisposizioni prima dell'uso(P. 204)

mAmministratori e utenti generici

Per gestire la macchina, si consiglia di creare un sistema in cui qualcuno viene indicato come amministratore e gli
utenti generici utilizzano la macchina sotto la gestione di un amministratore. Gli amministratori decidono le regole di
utilizzo della macchina e attivano configurazioni importanti come la rete e la sicurezza. Gli amministratori impostano
I'accesso per ciascun utente, quando necessario.

Amministratore

&
) §

Utenti generali

SUGGERIMENTI

Esecuzione dell'impostazione iniziale della macchina (Guida all'impostazione)

o Al primo utilizzo della macchina, & possibile eseguire facilmente le configurazioni iniziali, come
l'impostazione della data e dell'ora e le reti, sequendo le istruzioni sullo schermo. ©Configurazione delle
impostazioni tramite la Guida alla configurazione sul pannello comandi(P. 207)
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Predisposizioni prima dell'uso

9AY5-035

Impostare la macchina seqguendo i passi da 1 a 5. Per ulteriori dettagli, fare clic su un collegamento per visualizzare le
pagine corrispondenti. Per usare la macchina in modo sicuro, consultare anche ©Impedire accessi non
autorizzati(P. 205) .

Fase 1 (Oconfigurazione delle impostazioni tramite la Guida alla configurazione sul pannello
comandi(P. 207)

GE

Fase 2 CImpostazione dell'ambiente di rete(P. 220)

Impostare I'ambiente di rete non incluso nella Guida all'impostazione. Se non si awvia la
Guida all'impostazione, iniziare la configurazione da questa procedura.

> 3
\ VW 4

Fase 3 QIlnstallazione dei driver(P. 272)
A
[l

-
Fase 4 OCImpostazione della comunicazione e-mail/I-fax(P. 275)

e

-mail

SUGGERIMENTI

Impostazione dalla IU remota

e Al termine dell'impostazione dell'ambiente di rete, & possibile impostare la macchina in modo efficiente dalla
IU remota. ©Avvio della IU remota(P. 774)

Risparmiare tempo di impostazione importando dati da altre macchine

e Sesiéin possesso di un'altra stampante multifunzione Canon e si salvano (esportano) anticipatamente i
suoi dati di impostazione registrati su un computer, le impostazioni quali rubrica e tipo di carta possono
essere immediatamente utilizzate importandole nella macchina. ©Importazione/esportazione dei dati di
impostazione(P. 816)
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Impedire accessi non autorizzati

9AY5-036

Questa sezione descrive le precauzioni contro I'accesso non autorizzato da reti esterne. Per gli amministratori e gli
utenti che utilizzano la macchina in una rete, accertarsi di leggere questa sezione prima dell'uso. La connessione alle
reti consente di utilizzare varie funzioni come la stampa, I'azionamento di un computer remoto, I'invio di documenti
digitalizzati via Internet, etc. Tuttavia, per la protezione dall'accesso non autorizzato da una rete esterna, i
provvedimenti di sicurezza sono di fondamentale importanza. Questa sezione descrive alcuni provvedimenti contro
I'accesso non autorizzato, che devono essere attuati prima di utilizzare la macchina in rete.

Implementazione degli indirizzi IP privati(P. 205)

Limitazione delle comunicazioni tramite firewall(P. 206)
Impostazione della comunicazione con crittografia TLS(P. 206)
Gestione delle informazioni della macchina tramite password(P. 206)

Implementazione degli indirizzi IP privati

Un indirizzo IP € un numero assegnato a un computer su una rete. Per le connessioni Internet viene usato un
"indirizzo IP globale", mentre per le reti locali, come la LAN dell'ufficio, viene utilizzato un "indirizzo IP privato". Se
l'indirizzo IP in uso & globale, consentira I'accesso da parte di utenti non autorizzati su Internet, esponendo le
informazioni ad un maggiore rischio di diffusione. Se invece si dispone di un indirizzo privato, |'accesso sara consentito
solo agli utenti della rete locale, cioé la LAN dell'ufficio.

[‘ lJ b Router
::”u :::,L
[Indirizzo IP globale) [Indirizzo IP privato)
Accessibile dall'esterno della rete Accessibile solo dall'interno della rete locale

In generale, quando si imposta un indirizzo IP, usare un indirizzo IP privato. In questo caso, possono essere usati gli
indirizzi contenuti nei seguenti intervalli. Verificare se I'indirizzo IP & attualmente impostato come indirizzo IP privato.

mIntervalli per gli indirizzi IP privati
Da 10.0.0.0 a 10.255.255.255
Da 172.16.0.0 a 172.31.255.255
Da 192.168.0.0 a 192.168.255.255

Per informazioni su come verificare gli indirizzi IP, vedere ©@Impostazione di un indirizzo IPv4(P. 238) .

NOTA

e Anche se siimposta un indirizzo IP globale per la macchina, € possibile ridurre il rischio di accessi non
autorizzati usando un firewall. Consultare I'amministratore di rete quando si desidera utilizzare la macchina
usando un indirizzo IP globale.
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Limitazione delle comunicazioni tramite firewall

Il firewall & un sistema che impedisce |'accesso non autorizzato dalle reti esterne per evitare attacchi o invasioni nella
rete locale. Gli accessi dall'esterno della rete locale considerati potenzialmente pericolosi possono essere esclusi a
priori limitando le comunicazioni provenienti da un determinato indirizzo IP esterno nell'ambiente di rete.
Limitazione delle comunicazioni tramite l'utilizzo di firewall(P. 728)

Impostazione della comunicazione con crittografia TLS

Per la comunicazione TLS, vedere ©Avvio della IU remota(P. 774) .

Gestione delle informazioni della macchina tramite password

Anche se la macchina riceve un accesso non autorizzato da parte di terzi indesiderati, il rischio di dispersione delle
informazioni pud essere ampiamente ridotto proteggendo le informazioni tramite password.

Password per ogni funzione/impostazione del codice PIN

Gestione autenticazione personale usando Autenticazione utente Configurazione delle impostazioni di
gestione dell'autenticazione personale(P. 677)

Impostazione del codice PIN per i contenuti di gestione del sistema ©OModifica dell'ID gestore sistema e del
PIN(P. 713)

Impostazioni del codice PIN per accedere alla Rubrica ©Limitazione dell'uso della rubrica(P. 756)

Questi sono esempi di come impedire I'accesso non autorizzato. Per ulteriori dettagli, vedere ©Gestione della
macchina(P. 661) ed applicare le impostazioni necessarie a seconda dell'ambiente in cui si opera.

206



Impostazione

Configurazione delle impostazioni tramite la Guida alla
configurazione sul pannello comandi

9AY5-037

Quando la macchina viene attivata per la prima volta ( ©Accensione della macchina(P. 36) ), I'impostazione iniziale
della macchina inizia automaticamente. E possibile regolare I'impostazione di base necessaria per I'uso della
macchina. Configurare l'impostazione di base conformemente a ciascuna schermata oppure fare clic su un
collegamento per visualizzare la pagina corrispondente e vedere i dettagli.

Fase 1 Specificare la lingua e la configurazione della tastiera.

Selezionare la lingua da visualizzare nelle schermate. In base alla lingua, & possibile cambiare la
configurazione della tastiera visualizzata per I'inserimento dei caratteri.
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Selezionare la lingua e premere <OK>.

Per cambiare la configurazione della tastiera, premere <Imposta>, selezionare la
configurazione e premere <OK>.

In caso di frequenti cambi di lingua, & comodo visualizzare il pulsante preposto a
tale funzione. ©@Commutazione della lingua visualizzata(P. 329)
Fase 2 Verificare le impostazioni della carta.

Verificare che la carta caricata nella fonte di alimentazione sia specificata correttamente.

<10 PO b Carla >
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Se i formati carta sono corretti, premere <OK>.

Per le informazioni sullo schermo e le istruzioni su come cambiare le impostazioni,
vedere ©Indicazione di formato e tipo di carta nel cassetto(P. 68) .

Se non é stato eseguito l'accesso come amministratore, procedere al passo 10.
Fase 3 Accedere come amministratore.

Effettuare un accesso autenticato per configurare le impostazioni che richiedono i privilegi di
amministratore.
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Premere <Accedi> e inserire il nome utente e la password di un utente con privilegi
di amministratore. II nome utente predefinito dell'amministratore &

"Administrator", mentre la password predefinita € "7654321". Premere nuovamente
<Accedi>, quindi premere <OK>.

Se si inserisce la password predefinita, compare la schermata che chiede di
cambiare la password. E possibile cambiare la password anche in un secondo
momento. ©Accesso come amministratore(P. 216)

E possibile saltare le impostazioni che richiedono i privilegi di amministratore e procedere al
passo successivo premendo <Ignora>. In questo caso, procedere al passo 10.

Fase 4 Specificare le impostazioni di autenticazione utente.

Per migliorare la sicurezza della macchina, utilizzare la macchina con un sistema che utilizza
l'autenticazione utente.

Questa macchina & impostata per utilizzare I'autenticazione utente come servizio di accesso.
Per ulteriori informazioni, vedere ©Configurazione delle impostazioni di gestione
dell'autenticazione personale(P. 677) .
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Premere <On> per <Utilizzo autenticazione utente>, premere <On> per il metodo di
accesso da usare, quindi premere <Avanti>.

Se non si utilizza l'autenticazione utente, premere <Off> per <Utilizzo
autenticazione utente>, premere <OK>, quindi passare alla Fase 5.

Specificare le sequenti impostazioni se nella macchina non sono registrati altri
amministratori oltre all'utente "Administrator".
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Per aumentare la sicurezza della macchina disabilitando I'utente "Administrator" e
registrando un nuovo amministratore, premere <Si>. In Registrazione
amministratore, immettere <Nome utente> e <Password>, quindi premere <OK>.
Specificare <Indirizzo e-mail>, <ID divis.> e <Nome da visualizzare> secondo
necessita. Per maggiori informazioni, vedere ©Registrazione delle informazioni
utente nel dispositivo locale(P. 680) . L'utente "Administrator" viene disabilitato
all'accesso successivo.

Per operare come utente "Administrator”, premere <No>.
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Selezionare la durata della visualizzazione della schermata di accesso. Se si
seleziona <Visual. quando si selez. funz.>, premere <Funzioni>, selezionare la
funzione per cui si desidera visualizzare la schermata di accesso e premere <OK>.
Selezionare inoltre le voci delle impostazioni sulla schermata <Impostazioni/
Registrazione> per cui visualizzare la schermata di accesso.

Se si seleziona <Off> per <Autenticazione da tastiera>, premere <OK>. Procedere
alla fase 5.

Se @ stato selezionato <On> per <Autenticazione da tastiera>, premere <Avanti>.
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Per utilizzare I'autenticazione tramite chiave numerica solamente sulla schermata di
accesso, premere <On> e <OK>.

Fase 5 Impostare la data e I'ora.

Specificare l'impostazione di data e ora della macchina.
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Inserire la data e I'ora e selezionare <OK>.
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Impostare <Fuso orario> e <Ora legale> come necessario. Per ulteriori informazioni,
vedere ©OImpostazione di data/ora(P. 218) .

Fase 6 Impostare l'indirizzo IP.

Specificare le impostazioni per la connessione di rete.
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Premere <On> per <Utilizzo IPv4> o <Utilizzo IPv6> e premere <Avanti>. Inoltre, &
possibile utilizzare sia IPv4 che IPv6.

Se si preme <Off> per <Utilizzo IPv4> e <Utilizzo IPv6>, quindi si preme <OK>,
saltare le impostazioni di rete e passare alla Fase 9.

Se si preme <On> per <Utilizzo IPv4>, specificare le seguenti impostazioni.
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Per ottenere automaticamente l'indirizzo IP, premere <DHCP> o <IP autom.> e
premere <Avanti> o <OK>.

Per impostare l'indirizzo IP manualmente, cancellare la selezione di <DHCP> o <IP
autom.>, premere <Indirizzo IP>, <Subnet mask> e <Indirizzo gateway> per inserire
ciascun valore e premere <Avanti> 0 <OK>,

Per ulteriori informazioni sulle impostazioni dell'indirizzo IPV4, vedere
Impostazione di un indirizzo IPv4(P. 238) .

Se si preme <On> per <Utilizzo IPv6>, specificare le sequenti impostazioni.
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Premere <On> per utilizzare l'indirizzo stateless oppure <Off> per non utilizzarlo e
premere <Avanti>.
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Per ulteriori informazioni sull'indirizzo IPv6, vedere ©@Impostazione di un indirizzo
IPv6(P. 240) .

Dopo aver specificato I'indirizzo stateless, specificare le seguenti impostazioni.
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Premere <On> per utilizzare I'indirizzo manuale oppure <Off> per non utilizzarlo e
premere <Avanti>.

Per utilizzare l'indirizzo manuale, premere <Indirizzo manuale>, <Lunghezza
prefisso> e <Indiriz. router predefinito> per inserire ciascun valore.

Dopo aver specificato I'indirizzo manuale, specificare le sequenti impostazioni.
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Premere <On> per utilizzare DHCPv6 o <Off> per non utilizzare DHCPv6 e premere
<OK>.

Fase 7 Specificare le impostazioni DNS.

Specificare I'indirizzo del server DNS, il nome host DNS e il nome di dominio DNS.
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Premere <Server DNS primario> e <Server DNS secondario>, inserire l'indirizzo
IPV4/IPv6 per il server DNS e premere <Avanti>.

Per ulteriori informazioni sulle impostazioni dell'indirizzo del server DNS, vedere
Impostazioni DNS(P. 248) .
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Premere <Nome host> per inserire il nome della macchina (nome host). Premere
<Nome dominio> per inserire il nome di dominio a cui appartiene la macchina e
premere <Avanti>.

Se le impostazioni di IPv4 e IPv6 sono le stesse, premere <On> per <Utilizzo stesso
nome host/dominio di IPv4>.
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Per eseguire l'aggiornamento automatico wusando le impostazioni di
aggiornamento dinamico DNS, premere <On> per <Aggiornamento dinamico DNS>
e premere <OK>.

Se si imposta <Aggiornamento dinamico DNS> per <IPv6> su <On>, selezionare
<On> per le voci da registrare automaticamente.

Fase 8 Specificare le impostazioni del proxy.

Specificare le impostazioni necessarie per utilizzare il proxy.
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Per utilizzare il proxy, premere <On>, premere <Indirizzo server> e <Numero porta>

per inserire ciascun valore e premere <OK>.

Se si imposta <Utilizzo Proxy nello stesso dominio> su <On>, premere
<Impostazione autenticazione> per specificare le impostazioni di autenticazione del

proxy.
Per ulteriori informazioni sulle impostazioni del proxy, vedere @Impostazione di
un proxy(P. 737) .

Fase 9 Impostare il Paese/la regione.

Impostare il proprio Paese/regione.
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Selezionare il proprio Paese/regione e premere <OK>.

Fase 10 Specificare le impostazioni del fax.
Specificare le impostazioni necessarie per utilizzare la funzione fax.

Se la macchina in uso non dispone di una funzione fax, procedere al passo 10.

Selezionare il paese/la regione se compare la schermata di selezione, quindi
premere <Avanti>.
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Inserire il numero di fax e premere <Avanti>.

Per ulteriori informazioni sulle impostazioni del fax, vedere ©Impostazioni della
linea fax(P. 273) .
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Premere <Imposta>, inserire il nome utente e premere <Avanti>.
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Selezionare il tipo di linea e premere <OK>.

Fase 11 Eseguire la regolazione automatica della gradazione.

Regolare la gradazione per stampare in modo chiaro.

In base alla macchina, la procedura varia. Per ulteriori informazioni sulla regolazione
automatica della gradazione, vedere ©Regolazione della gradazione(P. 1172) .

Fase 12 Stampare un rapporto.

E possibile stampare I'elenco degli utenti della rete, I'elenco dei dati sugli utenti del fax e
I'elenco dei valori regolati.
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Premere <Avvio stampa> per il rapporto che si desidera stampare.

Al termine della stampa o se non si stampa un elenco, premere <OK>.

Fase 13 Completare la Guida all'impostazione.

Al termine della Guida all'impostazione, riavviare la macchina per applicare le impostazioni
specificate.
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Premere <OK> per riavviare la macchina.

NOTA

e Se non si utilizza la Guida all'installazione, premere <Fine Guida config.> nella Fase 1.

e E possibile premere E] (Impost/Registr) per specificare individualmente in un secondo momento le

impostazioni configurate durante la Guida all'impostazione.
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mAwvio ritardato della Guida all'impostazione

€ IMPORTANTE

La Guida all'impostazione non puo essere avviata nei seguenti casi.
Se &€ impostata l'autenticazione utente o l'autenticazione ID divisione.
Se € impostata |'opzione Autentica ID divisione.

Se viene effettuata 'autenticazione con scheda.

E(Imposthegistr) <Impostazioni gestione> |- <Licenza/Altro> | <Awvio Guida alla

configurazione> - <Awvio>

NOTA

e Sesi awvia la Guida all'impostazione in un secondo momento e si accede come amministratore, il passo 3
non sara visualizzato. Procedere al passo 4.
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Accesso come amministratore

9AY5-038

Accedere come amministratore; diversamente, voci importanti relative alla rete e alla sicurezza non potranno essere
impostate. Per impostare la gestione utenti al termine dell'impostazione, € necessario accedere come amministratore.
Il nome utente predefinito dell'amministratore & "Administrator", mentre la password predefinita € "7654321".
Quando si opera come "Administrator", cambiare la password in uso per aumentare la sicurezza. La password
modificata deve essere nota solo all'amministratore.

NOTA

o E possibile disabilitare I'amministratore e creare un'impostazione per cui si concedono i diritti di
amministratore a specifici utenti.

Inizializzazione della password amministratore

Se si & dimenticata la password per “Amministratore”, & possibile ripristinare la password predefinita. Premere
(Informazioni contatore/periferica) i <Informazioni periferica/Altro> » <Inizializzazione passw.amminist.>
immettere la chiave di licenza » premere <Awvio> » <OK>.

e Se l'amministratore ¢ disabilitato, verra abilitato con l'inizializzazione della password. ©Registrazione delle
informazioni utente nel dispositivo locale(P. 680)

o E possibile impedire I'inizializzazione della password dell'amministratore. ©<Proibire inizializzazione
password amministratore>(P. 1139)

1 Premere [5](Impost/Registr).
7 Premere <Accedi>.

3 Accedere seguendo la procedura.

mAutenticazione da tastiera

1 Impostare il nome utente e la password.
Inserire il nome di un utente con privilegi di amministratore e premere <Avanti>.
Impostare la password e premere <OK>.

2 Premere <Accedi>.

Se la password amministratore non € stata cambiata, appare il messaggio che suggerisce di cambiarla
inserendone una nuova. Premere <Si> e impostare la nuova password. E necessario inserire due volta
la nuova password per confermarla.

Se la password amministratore é gia stata cambiata, le funzioni saranno disponibili dopo aver effetto
l'accesso correttamente.

NOTA

e Disconnettersi dopo l'utilizzo.
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m Quando si accede come amministratore

Dopo aver premuto E-] (Impost/Registr), appare la sequente schermata.
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Se si imposta su <Impostazioni personali> e si modificano le voci che possono essere personalizzate, le impostazioni
vengono registrate come impostazioni personali dell'utente che effettua I'accesso alla macchina.

Se si imposta su <Impostazioni periferica>, le impostazioni vengono registrate come impostazioni della macchina.

<Impostazioni personali> e <Impostazioni periferica> vengono visualizzate solo nella schermata <Impostazioni/
Registrazione> se si accede con i privilegi di amministratore.

COLLEGAMENTI

OAccesso alla macchina(P. 305)
OAuvvio della IU remota(P. 774)
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Impostazione di data/ora

9AY5-039

Regolare la data e I'ora della macchina. Queste impostazioni devono essere eseguite correttamente poiché la data e
I'ora vengono usate ad esempio per I'invio automatico di un'e-mail ad un orario prestabilito.

1 Premere E(Imposthegistr).

2 Premere <Preferenze>  <Impostazioni timer/risparmio energetico> » <Impostazioni
data/ora>.

3 Inserire data/ora.
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<Fuso orario>

Selezionare il fuso orario della propria zona.
Per cambiare il fuso orario, premere <Imposta> e selezionare il fuso orario.

NOTA

UTC é l'acronimo di Universal Coordinated Time. L'ora standard (fuso orario) di ogni paese viene
determinata in base a UTC. Per le comunicazioni tramite Internet, la definizione precisa del fuso orario e
essenziale.

<Ora legale>

Per impostare I'ora legale, premere <On> e impostare la data e I'ora per <Data inizio> e <Data fine>. Per
impostare la data, specificare il giorno della settimana e la settimana del mese.

NOTA

Se € impostata l'ora legale, I'ora puo essere spostata avanti rispetto al fuso orario o all'orario durante un
determinato periodo estivo.

Data e ora

Inserire 4 cifre per I'anno, 4 cifre per il mese e il giorno e 4 cifre per I'ora sequendo lo stesso ordine
visualizzato per l'ora corrente sul display.

NOTA

L'ordine della data e dell'ora puo variare a seconda del paese/regione.

L'ora viene inserita in formato a 24 ore.

Se si commette un errore, premere (Azzera) e ripartire dall'anno.
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4 Premere <OK>.

€ IMPORTANTE

Se e stata modificata I'impostazione di <Fuso orario> o <Ora legale>, & necessario riavviare la macchina
spegnendola. Premere l'interruttore di alimentazione per spegnere la macchina ( ©Spegnimento della
macchina(P. 37) ). Attendere per piu di 10 secondi dopo che il display e gli indicatori del pannello digitale si
sono spenti e poi accendere nuovamente la macchina ( ©Accensione della macchina(P. 36) ).

NOTA

e Sesi é preoccupati circa lo scostamento dell'orologio, regolare periodicamente 'ora della macchina.

e Einoltre possibile specificare di sincronizzare automaticamente I'ora e la data con un server sulla rete
tramite SNTP. ©Impostazioni SNTP(P. 266)
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Impostazione dell'ambiente di rete

9AY5-03A

Per collegare la macchina a una rete, collegare la macchina a un router usando un cavo LAN o Wi-Fi e specificare un
indirizzo IP univoco nella rete. L'indirizzo IP pud essere specificato in due modi: automaticamente e manualmente.
Selezionare il metodo idoneo all'ambiente di comunicazione e ai dispositivi. Oltre alle funzioni di rete di base, la
macchina adotta anche tecnologie avanzate per adeguarsi ai vari ambienti. Eseguire I'impostazione necessaria in base
al proprio ambiente.

€ 'MPORTANTE

Per un uso sicuro

Se si collega la macchina a una rete senza le adeguate misure di sicurezza, esiste il rischio che la macchina
consenta l'accesso a persone non autorizzate. Impostare la sicurezza di rete per proteggere dati e
informazioni importanti. ©Configurazione delle impostazioni di sicurezza di rete(P. 726)

NOTA

o E possibile collegare la macchina a un computer usando un cavo USB ( ©Parti e relative funzioni(P. 20) ).
Tuttavia, se si collega solo la macchina a un computer usando un cavo USB senza collegarla a una rete, non
sara possibile eseguire operazioni quali l'uso dello scanner o l'invio/trasferimento di dati dalla macchina a un
computer.

o E possibile stabilire una connessione wireless diretta tra la macchina e i dispositivi mobili. ©Connessione
diretta(P. 637)

m Verifica prima della gestione

Seguire la procedura indicata per realizzare una connessione ad una rete.

(4 Dare innanzitutto la conferma.
A

= Il computer e il router sono collegati correttamente tramite un cavo LAN? Per
E maggiori dettagli, consultare il manuale di istruzioni di ciascun dispositivo o contattare
_— i relativi produttori.

E terminata l'installazione della rete del computer? Se I'installazione non & completa,
non sara possibile usare i dispositivi su una rete anche dopo aver completato la
seguente procedura.

NOTA

In base al proprio ambiente, pud essere necessario modificare le impostazioni del
sistema di comunicazione della rete (half-duplex/full-duplex) e il tipo di Ethernet
(1000BASE-T/100BASE-TX/10BASE-T) ( Eseguire le impostazioni
Ethernet(P. 245) ). Per ulteriori dettagli, contattare I'amministratore di rete.

Per verificare l'indirizzo MAC, vedere ©<Rete>(P. 911) .

Per collegarsi a una rete che utilizza IEEE802.1X, vedere ©Configurazione delle
impostazioni di autenticazione IEEE 802.1X(P. 751) .
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Abilitare le impostazioni di rete della macchina.
(OEliminazione del blocco delle impostazioni di rete(P. 223)

v

-, Per la connessione selezionare una LAN cablata o una LAN wireless.

—

A! OSelezionare il metodo di connessione di rete(P. 224)
E.—Lm
v

Collegare la macchina a un router.

Il connettore del cavo LAN & collegato nel posto giusto e in modo sicuro? Inserire il
connettore fino a quando non si avverte un "clic".

Per una connessione LAN wireless, controllare la connessione tra la macchina e il
router.

©Connessione a una LAN cablata(P. 226)
OConnessione a una LAN wireless(P. 228)

v

Impostare un indirizzo IP secondo necessita.

Normalmente, un indirizzo IP viene automaticamente allocato da DHCP, pertanto tale
impostazione non & necessaria. Se si vuole usare un indirizzo IP specifico o modificare
il protocollo dell'impostazione automatica di un indirizzo IP da DHCP (impostazione
iniziale) ad un altro valore, questa impostazione & necessaria.

OImpostazione di un indirizzo IP(P. 237)

v

Verificare che sia stata effettuata una connessione corretta.

el Awviare la IU remota da un computer ( ©Avvio della IU remota(P. 774) ). Se appare la
schermata IU remota, significa che la connessione & completa.

NOTA

Quando <Consumo nel modo riposo> & impostato su <Basso>

e In base al software dell'utilita, la comunicazione potrebbe non riuscire se la macchina & in modo riposo.
Premere (Risparmio energetico) per uscire dal modo riposo prima di configurare questa impostazione.
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COLLEGAMENTI

OAdattamento all'ambiente di rete(P. 244)
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Eliminazione del blocco delle impostazioni di rete

9AY5-03C

Per impostazione predefinita, viene applicato un blocco di sicurezza alle impostazioni di rete al fine di evitare che
vengano eseguite modifiche accidentali. Per cambiare tali impostazioni, sbloccare il blocco di sicurezza.

E](Impost/Registr) <Preferenze> i <Rete> » <Conferma modifiche impostaz. conness. rete>
<0On> - <OK>

NOTA

e Sesiseleziona <Off>, non & possibile visualizzare o cambiare le impostazioni di rete. Inoltre, i messaggi di
errore relativi alla rete non vengono visualizzati.
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Selezionare il metodo di connessione di rete

9AY5-03E

E possibile selezionare il metodo per collegare la macchina ai computer, ecc. Sono disponibili i seguenti metodi di
collegamento.

Solo LAN cablata

Solo LAN wireless

LAN cablata e LAN wireless simultanee

LAN cablata e altra LAN cablata simultanee

Quando si utilizzano una LAN cablata e una LAN wireless simultanee o una LAN cablata e un'altra LAN cablata
simultanee, la linea collegata dalla porta LAN della macchina viene chiamata "linea principale" e la linea collegata da
una LAN wireless o da un'altra LAN cablata viene chiamata "linea secondaria".

e

a#;?:] .
ot =

E(Impost/Registr) <Preferenze> i <Rete> |» <Selezione interfaccia> I selezionare l'interfaccia
<OK>

€ 'MPORTANTE

Quando si utilizza una linea secondaria, vedere ©Precauzioni per I'uso della linea secondaria(P. 1300) .
Se si seleziona <LAN wireless> o <LAN cablata + LAN wireless>
Le impostazioni di <Impostazioni LAN wireless> vengono annullate.

Non & possibile impostare la LAN wireless come linea principale e la LAN cablata come linea secondaria.
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Precauzioni per l'uso della LAN cablata (linea secondaria)

Impostare <Consumo nel modo riposo> a <Alto>. ©<Consumo nel modo riposo>(P. 909)

COLLEGAMENTO

©Connessione a una LAN cablata(P. 226)
OConnessione a una LAN wireless(P. 228)
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Connessione a una LAN cablata

9AY5-03F

Collegare la macchina a un computer tramite router utilizzando un cavo LAN.

NOTA

e Il cavo LAN o il router non sono inclusi con la macchina; pertanto, sara necessario procurarseli
separatamente.

e La macchina supporta 1000BASE-T/100BASE-TX/10BASE-T Ethernet.

e Per effettuare una connessione tramite 100BASE-TX/10BASE-T, utilizzare un cavo a doppini intrecciati di
categoria 5. Per effettuare una connessione tramite 1000BASE-T, si consiglia di utilizzare un cavo a doppini
intrecciati di categoria 5 superiore.

e Se si utilizzano insieme dei dispositivi che supportano 1000BASE-T, T00BASE-TX e 10BASE-T, & necessario un
dispositivo (per esempio un hub di commutazione) che supporti tutti i tipi di Ethernet utilizzati. Per maggiori
informazioni, contattare il rivenditore o il rappresentante di servizio.

1 Collegare la macchina a un router utilizzando un cavo LAN.
Inserire il connettore fino a udire un clic.

mConnessione a una LAN cablata per la linea secondaria

Quando si seleziona <LAN cablata + LAN cablata> in <Selezione interfaccia>, connettere la LAN cablata per la
linea secondaria. ©<Selezione interfaccia>(P. 920)

T

@ > 2 2.4

L/

1 Collegare l'adattatore USB-LAN alla porta USB della macchina (situata verso il retro sul lato destro della
macchina). ©OParti e relative funzioni(P. 20)

€ 'MPORTANTE
Non é possibile collegare adattatori USB-LAN multipli.

NOTA
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Per informazioni sugli adattatori USB-LAN utilizzabili, contattare il rivenditore o il rappresentante di
servizio.
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Connessione a una LAN wireless

9AY5-03H

Collegare in modalita wireless la macchina a un computer o dispositivo mobile tramite un router LAN wireless (o punto
di accesso). Se il router wireless & dotato di Wi-Fi Protected Setup (WPS), la configurazione della rete & automatica e
facile. Se il router wireless non supporta la WPS o se si desidera specificare dettagliatamente le impostazioni di
autenticazione e crittografia, € necessario impostare manualmente la connessione. Configurare in anticipo la
connessione sul computer o lato dispositivo mobile.

mImpostazione della connessione usando WPS

Se il router LAN wireless supporta WPS, sono disponibili due modalita di impostazione: pulsante e codice PIN.

Impostazione della connessione usando la modalita pulsante WPS(P. 230)
Impostazione della connessione usando la modalita codice PIN WPS(P. 231)

mImpostazione manuale della connessione

Sono disponibili due metodi di impostazione manuale: configurazione manuale delle impostazioni per il router LAN
selezionato o immissione manuale delle informazioni necessarie per una connessione LAN wireless.
Indipendentemente dal metodo, accertarsi di disporre delle informazioni di impostazioni necessarie, compresi SSID e
chiave di rete.

Impostazione della connessione selezionando un router wireless(P. 232)
Impostazione di una connessione specificando impostazioni dettagliate(P. 234)
Verifica di SSID e chiave di rete(P. 236)

€ IMPORTANTE

L'utilizzo di una connessione LAN wireless € a propria discrezione e pud comportare rischi. Se la macchina
collegata a una rete non protetta, terze parti potrebbero entrare in possesso di informazioni personali
perché le onde radio usate dalle comunicazioni wireless possono estendersi nelle vicinanze, anche oltre le
pareti.

La protezione LAN wireless supportata dalla macchina € indicata di seguito. Per la compatibilita della
protezione wireless del router wireless, consultare i manuali di istruzioni delle periferiche di rete, oppure
contattare il produttore.

128 (104)/64 (40) bit WEP

WPA-PSK (TKIP/AES-CCMP)

WPA2-PSK (TKIP/AES-CCMP)

WPA3-SAE (AES-CCMP)

WPA-EAP (AES-CCMP)

WPA2-EAP (AES-CCMP)

WPA3-EAP (AES-CCMP)
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Non é tuttavia possibile utilizzare WPA-EAP e WPA2-EAP se ¢ selezionato <LAN cablata + LAN wireless> in
<Selezione interfaccia>.

In base al dispositivo di rete, il funzionamento del router LAN wireless varia. Per un aiuto, consultare i
manuali di istruzione per il dispositivo di rete.

Quando l'opzione <Proibire uso di crittografia debole> & impostata a <On> ( ©<Proibire uso di crittografia
debole>(P. 1166) ), la macchina non puo essere collegata al router LAN router senza avere specificato le
impostazioni di sicurezza oppure WEP o TKIP.

NOTA

e Il router wireless non & in dotazione a questa macchina. Procurarselo.

e Il router wireless deve essere conforme con IEEE 802.11b/g/n ed essere in grado di comunicare con
un'ampiezza di banda di 2,4 GHz. Per ulteriori informazioni vedere il manuale fornito con i dispositivi di rete
o contattare il produttore.

m Verifica delle impostazioni e delle informazioni della LAN wireless

Controllare le informazioni impostate.

E](Impost/Registr) <Preferenze> j <Rete> j <LAN wireless> - <Informazioni LAN wireless>

SUGGERIMENTI

Connessione diretta

e E possibile stabilire una connessione wireless diretta tra un dispositivo mobile e la macchina senza utilizzare
un router LAN wireless. ©Connessione diretta(P. 637)

Riduzione del consumo energetico

e Se siimposta <Modo risparmio energetico> su <On>, & possibile impostare la macchina normalmente sul
modo risparmio energetico per corrispondere al segnale inviato dal router LAN wireless. <LAN wireless>
(©<Modo risparmio energ.>(P. 957)
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Impostazione della connessione usando la modalita
pulsante WPS

9AY5-03)

Se il router wireless supporta la modalita pulsante WPS (Wi-Fi Protected Setup), & possibile impostare facilmente una
connessione con il pulsante WPS sul router.

E(Impost/Registr) <Preferenze> p <Rete> » <LAN wireless> » <Impostazioni LAN wireless>

<Modo pulsante comando WPS> | tenere premuto il pulsante WPS sul router wireless

¥ Quando il router LAN wireless viene rilevato e la configurazione € completa, appare la schermata
<Connesso.>.

NOTA

e Infunzione del dispositivo di rete potrebbe essere necessario tenere premuto il pulsante WPS per 2 secondi
o piu. Per informazioni, vedere il manuale di istruzione del dispositivo di rete.

e Se il router wireless & impostato per |'uso dell'autenticazione WEP, potrebbe non essere possibile
configurare la connessione con WPS.
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Impostazione della connessione usando la modalita
codice PIN WPS

9AY5-03K

Alcuni router WPS (Wi-Fi Protected Setup) non supportano la modalita pulsante. In questo caso, nel dispositivo di rete
registrare il codice PIN generato sulla macchina.

Generazione di un codice PIN sulla macchina

1 Premere [¢](Impost/Registr).

2 Premere <Preferenze> » <Rete> » <LAN wireless> » <Impostazioni LAN wireless>
<Modo codice PIN WPS>.

% Viene generato un codice PIN.

Registrazione del codice PIN sul router wireless

Registrare il codice PIN entro due minuti dopo la generazione del codice PIN stesso. Per i dettagli, vedere il
manuale di istruzioni del dispositivo di rete.

1 Accedere ad un router wireless da un computer.
2 Visualizzare la schermata per inserire un codice PIN WPS.

3 Registrare il codice PIN generato sul router wireless.

% Quando il router LAN wireless viene rilevato e la configurazione € completa, appare la schermata
<Connesso.>.

NOTA

e Se il router wireless & impostato per |'uso dell'autenticazione WEP, potrebbe non essere possibile
configurare la connessione con WPS.
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Impostazione della connessione selezionando un router
wireless

9AY5-03L

E possibile cercare i router wireless disponibili per la connessione e selezionarne uno dal display della macchina. Se lo
standard di protezione del router LAN wireless & WEP, WPA/WPA2-PSK o WPA3-SAE, immettere una chiave WEP o PSK
per la chiave di rete. Confermare e annotare in anticipo le informazioni relative a SSID, chiave di rete, standard di
protezione o metodo di autenticazione/crittografia, ecc. ©Verifica di SSID e chiave di rete(P. 236)

NOTA

Impostazioni di protezione

e Se la connessione wireless viene impostata selezionando un router wireless, il metodo di autenticazione
WEP viene impostato su <Sistema aperto> oppure il metodo di crittografia WPA/WPA2-PSK e WPA3-SAE viene
impostato su <Autom.> (AES-CCMP o TKIP). Se si desidera selezionare <Chiave condivisa> per
l'autenticazione WEP o <AES-CCMP> per la crittografia WPA/ WPA2-PSK e WPA3-SAE, impostare la
connessione in <Immissione manuale>. @Impostazione di una connessione specificando impostazioni
dettagliate(P. 234)

e Se lo standard di protezione del router LAN wireless & WPA/WPA2-EAP/WPA3-EAP, il metodo di crittografia
viene impostato su AES-CCMP. Specificare, inoltre, le impostazioni di autenticazione IEEE 802.1X per la
macchina prima di collegarla alla LAN wireless. ©Configurazione delle impostazioni di autenticazione
IEEE 802.1X(P. 751)

1 Premere [5](Impost/Registr).

2 Premere <Preferenze> » <Rete> » <LAN wireless> » <Impostazioni LAN wireless>
<Altro (Impost. manuale)>.

3 Premere <Selezione punto accesso>.

La macchina iniziera la ricerca di router wireless disponibili.

4 Selezionare un router wireless e connettersi.

mSe I'impostazione di protezione del router LAN wireless & WEP, WPA/WPA2-PSK o
WPAS3-SAE
1  Selezionare il router LAN wireless da usare, quindi premere <OK>,
Premere <Chiave WEP> o <Chiave di crittografia> e inserire la chiave di rete.

Premere <OK>.

i Quando la configurazione & completa, viene visualizzata la schermata <Connesso.>.
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HmSe I'impostazione di protezione del router LAN wireless é diversa da WEP, WPA/WPA2-
PSK o WPA3-SAE

1  Selezionare il router LAN wireless da usare, quindi premere <OK>,

% Quando la configurazione € completa, viene visualizzata la schermata <Connesso.>.
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Impostazione di una connessione specificando
impostazioni dettagliate

9AY5-03R

Se si desidera specificare dettagliatamente le impostazioni di protezione o non & possibile stabilire la connessione
wireless utilizzando le altre procedure, immettere manualmente tutte le informazioni necessarie alla connessione LAN
wireless. Confermare e annotare le informazioni relative a SSID, chiave di rete, standard di protezione o metodo di

autenticazione/crittografia, ecc. ©Verifica di SSID e chiave di rete(P. 236)

1 Premere [&](Impost/Registr).

2 Premere <Preferenze> » <Rete> » <LAN wireless> » <Impostazioni LAN wireless>

<Altro (Impost. manuale)>.

3 Premere <Immissione manuale>.
4 Premere <SSID> e inserire il SSID controllato.

5 Specificare le impostazioni di sicurezza in <Impostazioni protezione>.

mUtilizzo di WEP

1 Premere <WEP>.

2  Selezionare un metodo di autenticazione.

Per utilizzare la chiave WEP come password, premere <Chiave condivisa>.

Se si preme <Sistema aperto>, la macchina rileva che & impostata un'autenticazione sul router

wireless. Se questo accade, la macchina cambia automaticamente I'impostazione su <Chiave

condivisa> e riprova la connessione.

3 Selezionare la chiave WEP che si desidera modificare.

Premere qualsiasi di <Chiave WEP 1> su <Chiave WEP 4>,

Immettere la chiave di rete selezionata.
5  Selezionare la chiave WEP da usare.

6  Premere <OK>.
mUtilizzo di WPA-PSK, WPA2-PSK o WPA3-SAE

1 Premere <WPA/WPA2-PSK>, <WPA2-PSK/WPA3-SAE> o <WPA3-SAE>.

2 Selezionare un metodo di crittografia.

Per impostare la macchina per selezionare automaticamente AES-CCMP o TKIP in modo che

corrisponda all'impostazione del router wireless, premere <Autom.>.

Se <WPA3-SAE> & selezionato al passaggio 1, procedere al passaggio successivo.
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3 Premere <Chiave di crittografia> e inserire la chiave di rete selezionata.

4 Premere <OK>.

mUtilizzo di WPA-EAP, WPA2-EAP o WPA3-EAP

1 Premere <WPA/WPA2-EAP>.

2 Premere <OK>.

6 Premere <OK>.

% Quando il router LAN wireless viene rilevato e la configurazione € completa, appare la schermata
<Connesso.>.
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Verifica di SSID e chiave di rete

9AY5-03S

Quando si configura manualmente una connessione a un router LAN wireless, & necessario specificare SSID, chiave di
rete, standard di protezione, ecc., del router LAN wireless. SSID e chiave di rete potrebbero essere indicati su queste
periferiche di rete. Controllare le periferiche prima di configurare la connessione. Se lo standard di protezione del
router LAN wireless € WPA/WPA2-EAP/WPA3-EAP, specificare anticipatamente le impostazioni di autenticazione IEEE
802.1X della macchina ( ©Configurazione delle impostazioni di autenticazione IEEE 802.1X(P. 751) ). Per ulteriori
informazioni, consultare i manuali di istruzioni delle periferiche di rete o rivolgersi al produttore.

E un nome assegnato per l'identificazione di una specifica LAN wireless. Altri termini
utilizzati per SSID includono "nome punto di accesso" e "nome rete."

SSID

Una parola chiave o password utilizzata per la crittografia di dati o I'autenticazione di una
Chiave direte rete. Alcuni altri termini usati per la chiave di rete includono "chiave di crittografia", "chiave
WEP", "passphrase WPA/WPA2" e "chiave precondivisa (PSK)".

Protocolli di protezione | . Tip; di protezione (WEP/WPA-PSK/WPA2-PSK/WPA-EAP/WPA2-EAP/WPA3-SAE)
wireless

(autenticazione/
crittografia) Metodo di crittografia (TKIP/AES-CCMP)

Metodo di autenticazione (sistema aperto/chiave condivisa/autenticazione IEEE 802.1X)

€ IMPORTANTE

Non é possibile utilizzare <WPA/WPA2-EAP> se <LAN cablata + LAN wireless> & selezionato in <Selezione
interfaccia>.
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Impostazione di un indirizzo IP

9AY5-03U

Per collegare la macchina a una rete, & necessario un indirizzo IP univoco sulla rete. La macchina supporta due
versioni di indirizzi IP: "IPv4" e "IPv6". Impostarli e utilizzarli in base al proprio ambiente. E possibile utilizzare IPv4 o
IPv6. E anche possibile utilizzarli contemporaneamente.

Quando si seleziona il metodo di connessione con una linea principale e una linea secondaria in <Selezione
interfaccia>, specificare I'indirizzo IP della linea secondaria in <Impostazioni indirizzo IP> in <Impostazioni linea
secondaria>.

Impostazione di un indirizzo IPv4(P. 238)
Impostazione di un indirizzo IPv6(P. 240)
Impostazione dell'indirizzo IPv4 della linea secondaria(P. 243)
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Impostazione di un indirizzo IPv4

9AY5-03W

Un indirizzo IPv4 pu0 essere impostato in due modi: tramite allocazione automatica usando DHCP e tramite
inserimento manuale. Selezionare un metodo in base al proprio ambiente. Verificare la connessione secondo
necessita.

Impostazione di un indirizzo IPv4(P. 238)
Test di connessione per un indirizzo IPv4(P. 239)

Impostazione di un indirizzo IPv4

1 Premere [5](Impost/Registr).
2 Premere <Preferenze> » <Rete> » <Impostazioni TCP/IP> » <Impostazioni IPv4>.
3 Premere <Utilizzo IPv4> » <On> » <OK> per attivare le impostazioni IPv4.

4 Premere <Impostazioni indirizzo IP> e impostare un indirizzo IP.

E possibile impostare I'allocazione sia automatica sia manuale. Se si impostano entrambe e si imposta
<Rilascio ultimo indirizzo acquisito da server DHCP se indirizzo non puo essere acquisito> su <Off>, viene
utilizzato l'indirizzo IP immesso manualmente in caso di errore di recupero dell'indirizzo IP automatico.

mAllocazione automatica con DHCP
Premere <DHCP> o <IP autom.>. Selezionarne uno in base al proprio ambiente di rete. Se si seleziona sia
<DHCP> che <IP autom.>, l'allocazione automatica con DHCP ha la priorita.

NOTA

Se si preme <IP autom.>, I'indirizzo IP disponibile viene cercato automaticamente nella rete (LAN) e viene
assegnato il valore per ogni voce. Questa funzione assegna l'indirizzo IP senza usare un server DHCP.
Tuttavia, la comunicazione al di fuori della portata del router non & disponibile.

In un ambiente in cui non & possibile usare né <DHCP> né <IP autom.>, selezionando una delle due
opzioni verra instaurata una comunicazione inutile perché la macchina tenta di verificare se il servizio
viene fornito sulla rete.

mImpostazione tramite inserimento manuale

1 Verificare che siano stati annullati sia <DHCP> che <IP autom.>.

Se si seleziona una delle due opzioni, premere il pulsante per annullare.
2 Inserire l'indirizzo IP, la subnet mask e l'indirizzo gateway.

Premere il pulsante corrispondente e inserire i valori.

5 Premere <OK>.
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G Premere [¢] (Impost/Registr) » <Si>.

Test di connessione per un indirizzo IPv4

Quando la macchina viene collegata correttamente, & possibile visualizzare la schermata di accesso alla IU remota dal
computer ( ©Awvvio della IU remota(P. 774) ). E possibile eseguire un test di connessione sul pannello comandi della
macchina.

E}(Impost/Registr) <Preferenze> i <Rete> » <Impostazioni TCP/IP> - <Impostazioni IPv4>

<Comando PING> i Inserire l'indirizzo di qualsiasi altra periferica in uso k <Awvio>

% Quando la macchina viene collegata correttamente, appare il messaggio <Risposta dall'host.>.

€ IMPORTANTE

Anche se gli indirizzi IP sono stati impostati correttamente, se la macchina & collegata a un hub di
commutazione, la macchina potrebbe non essere collegata alla rete. In questo caso, ritardare il momento di
awvio della comunicazione della macchina e provare a ripetere il collegamento. @Impostazione del tempo
di attesa per la connessione a una rete(P. 247)

COLLEGAMENTI

Impostazione di un indirizzo IPv6(P. 240)
Impostazioni WINS(P. 255)
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Impostazione di un indirizzo IPv6

9AY5-03X

Di seguito sono elencati tipi di indirizzi IPv6. Registrare secondo necessita. Possono essere registrati fino a quattro
indirizzi stateless. Se necessario, eseguire un test di connessione.

Tipo Spiegazione

Indirizzo link-local Indirizzi che possono essere usati solo nello stesso link e che vengono creati automaticamente
senza alcuna impostazione. Non possono essere usati fuori dall'intervallo del router.

Indirizzo stateless Indirizzi creati automaticamente sulla base del prefisso notificato da un router e dell'indirizzo MAC
della macchina, anche in un ambiente senza server DHCP.

Indirizzo manuale Indirizzi inseriti manualmente. Vengono specificati la lunghezza del prefisso e un indirizzo di router
predefinito.
Indirizzo stateful Indirizzi acquisiti dal server DHCP.

Impostazione di un indirizzo IPv6(P. 240)
Test di connessione per un indirizzo IPv6(P. 241)

Impostazione di un indirizzo IPv6

1 Premere [&](Impost/Registr).
2 Premere <Preferenze> » <Rete> » <Impostazioni TCP/IP> » <Impostazioni IPv6>.
3 Premere <Utilizzo IPv6> » <On> » <OK> per attivare le impostazioni IPv6.

4 Impostare un indirizzo IP.
Impostare un indirizzo IPv6 in base al proprio ambiente e ai propri obiettivi.

mImpostazione di un indirizzo stateless

1  Premere <Impostazioni indirizzo stateless>.

2  Premere <On> p <OK>.

mImpostazione di un indirizzo manuale

1 Premere <Impostazioni indirizzo manuale>.

2 Premere <On> in <Utilizzo indirizzo manuale> ed esequire le impostazioni necessarie.
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<Utilizzo indirizzo manuale>

Premere <On>,

<Indirizzo manuale>
Premere il pulsante <Indirizzo manuale> e inserire un indirizzo. Non si possono utilizzare i seguenti
indirizzi.

Indirizzi che iniziano con "ff" (indirizzi multicast)

Indirizzi composti solo da "0"

Indirizzi compatibili IPv4 (indirizzi IPv6é dove i 96 bit superiori sono "0" con un indirizzo IPv4
contenuto nei 32 inferiori)

Indirizzi mappati IPv4 (indirizzi IPv6 dove i 96 bit superiori sono "0:0:0:0:ffff:" con un indirizzo IPv4
contenuto nei 32 bit inferiori)

<Lunghezza prefisso>

La lunghezza della sezione dell'indirizzo di rete pud essere modificata.

<Indiriz. router predefinito>

Premere <Indiriz. router predefinito> e inserire un indirizzo. Non si possono utilizzare i seguenti
indirizzi.
Indirizzi che iniziano con "ff" (indirizzi multicast).

Indirizzi composti solo da "0"
Se non si specifica un indirizzo, lasciare la colonna vuota.

mImpostazione di un indirizzo stateful

1 Premere <Utilizzo DHCPv6>.

2 Premere <On> p <OK>.

NOTA

Premere <On> per <Recupero solo prefisso indirizzo stateful> solo per recuperare la prima meta
dell'indirizzo stateful dal server DHCP che utilizza DHCPv6. ©<Recupero solo prefisso indirizzo
stateful>(P. 942)

5 Premere [¢] (Impost/Registr) » <Si>.

Test di connessione per un indirizzo IPv6

Quando la macchina é collegata correttamente, & possibile visualizzare la schermata di accesso alla IU remota da un
computer ( ©Avvio della IU remota(P. 774) ). Se non si dispone di un computer per controllare, verificare se viene
completata una connessione corretta sequendo questa procedura.
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E}(Impost/Registr) <Preferenze> » <Rete> | <Impostazioni TCP/IP> i <Impostazioni IPv6>

<Comando PING> i Inserire l'indirizzo di qualsiasi altra periferica in uso o il nome host » <Avvio>

% Quando la macchina viene collegata correttamente, appare il messaggio <Risposta dall'host.>.

€ IMPORTANTE

Anche se gli indirizzi IP sono stati impostati correttamente, se la macchina & collegata a un hub di
commutazione, la macchina potrebbe non essere collegata alla rete. In questo caso, ritardare il momento di
awvio della comunicazione della macchina e provare a ripetere il collegamento. @Impostazione del tempo
di attesa per la connessione a una rete(P. 247)

COLLEGAMENTI

Impostazione di un indirizzo IPv4(P. 238)
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Impostazione dell'indirizzo IPv4 della linea secondaria

9AY5-03Y

Specificare I'indirizzo IPv4 della linea secondaria.

NOTA

e Con la linea secondaria € possibile utilizzare solo indirizzi IPv4.

1 Premere E(Imposthegistr).

2 Premere <Preferenze>  <Rete> » <Impostazioni linea secondaria>.

3 Premere <Impostazioni indirizzo IP> e impostare l'indirizzo IP della linea secondaria.

E inoltre possibile impostare I'assegnazione sia automatica sia manuale. Se si impostano entrambe e si
imposta <Rilascio ultimo indirizzo acquisito da server DHCP se indirizzo non puo essere acquisito> su <Off>,
viene utilizzato l'indirizzo IP immesso manualmente in caso di errore di recupero dell'indirizzo IP automatico.

mAssegnazione automatica dell'indirizzo IP con DHCP
Premere <DHCP>. Selezionare questa voce in base all'ambiente di rete della LAN wireless.

NOTA

Se ¢ selezionato <DHCP>, viene effettuata la comunicazione per verificare se sono forniti i servizi di rete,
indipendentemente dalla possibilita di poter utilizzare DHCP nell'ambiente. Si consiglia di deselezionare

questa voce se non si utilizza DHCP.

EImmissione manuale dell'indirizzo IP

1 Confermare che <DHCP> sia deselezionato.

Se selezionato, premere il pulsante per deselezionarlo.

2 Inserire l'indirizzo IP, la subnet mask e I'indirizzo del gateway.

Premere i pulsanti e immettere I'impostazione richiesta.

NOTA

Quando si effettua la connessione a un'altra rete tramite un router, immettere l'indirizzo gateway e
configurare le <Impostazioni routing statico>. ©@Impostazione del routing statico(P. 264)

4 Premere <OK>.

5 Premere [¢] (Impost/Registr) » <Si>.
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Adattamento all'ambiente di rete

9AY5-040
La scala e la forma di una rete variano in base allo scopo e all'uso. La macchina adotta varie tecnologie per adattarsi ai

diversi ambienti disponibili. Consultare I'amministratore di rete ed eseguire le impostazioni necessarie in base al
proprio ambiente.

DNS WINS LDAP
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(OEseguire le impostazioni Ethernet(P. 245)

OImpostazione del tempo di attesa per la connessione a una rete(P. 247)
OImpostazioni DNS(P. 248)

OImpostazioni SMB(P. 253)

OImpostazioni WINS(P. 255)

(ORegistrazione del server LDAP(P. 256)

©Monitoraggio e controllo tramite SNMP(P. 260)

OImpostazione del routing statico(P. 264)

OAltre impostazioni di rete(P. 266)

(OcConfigurazione della comunicazione dei dati di sistema(P. 269)
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Eseqguire le impostazioni Ethernet

9AY5-041

Ethernet & uno standard che definisce metodi di comunicazione all'interno di una rete locale (LAN). Normalmente, il
sistema di comunicazione (half-duplex/full-duplex) e il tipo di Ethernet (1000BASE-T/100BASE-TX/10BASE-T) possono

essere impostati automaticamente. E possibile impostarli separatamente passando al funzionamento manuale.

Le <Impostazioni driver Ethernet> includono le impostazioni per la linea principale e per la linea secondaria. Registrare
le impostazioni secondo necessita.

1 Premere E](Imposthegistr).

2 Premere <Preferenze> » <Rete> » <Impostazioni driver Ethernet>.

Per specificare le impostazioni Ethernet per la linea secondaria, premere <Preferenze> » <Rete>
<Impostazioni linea secondaria> » <Impostazioni driver Ethernet>.

3 Eseguire le impostazioni Ethernet.
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Normalmente, premere <On> in <Rilevazione automatica>. Il sistema di comunicazione e il tipo di Ethernet

vengono rilevati e configurati automaticamente.

mEseguire le impostazioni Ethernet manualmente

1 Premere <Off> in <Rilevazione automatica>.

2 Selezionare il sistema di comunicazione.
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<Half Duplex>
Esequire le funzioni di invio/ricezione in modo alternato. Selezionare questa opzione quando il router
collegato & impostato per la comunicazione half-duplex.

<Full Duplex>
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Esequire le funzioni di invio/ricezione contemporaneamente. Selezionare questa come regola
generale.

3 Selezionare il tipo di Ethernet.

Selezionare <10BASE-T>, <100BASE-TX> o <1000BASE-T> in <Tipo di Ethernet>.

4 Premere <OK>.

5 Premere EI (Impost/Registr) » <Si>.

COLLEGAMENTI

Impostazione del tempo di attesa per la connessione a una rete(P. 247)
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Impostazione del tempo di attesa per la connessione a
una rete

9AY5-042

Per implementare la ridondanza di rete collegando diversi hub di commutazione, & necessario un meccanismo per
evitare il loop dei pacchetti. In questo caso, ¢ efficace determinare i ruoli delle porte di commutazione, ma la
comunicazione pud non essere trasmessa correttamente subito dopo una sostituzione, ad esempio dopo l'aggiunta di
una nuova periferica alla rete. Per collegare la macchina a tale rete, impostare il tempo di attesa, cioé il tempo fino
all'avvio della comunicazione.

E} (Impost/Registr) i <Preferenze> » <Rete> » <Tempo di attesa connessione all'avvio>

Impostare il tempo di attesa » <OK> E}(Imposthegistr) <Si>

COLLEGAMENTI

(OEseguire le impostazioni Ethernet(P. 245)
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Impostazioni DNS

9AY5-043

Il server DNS € un computer che converte i nomi dei dispositivi (nomi di dominio) su Internet in indirizzi IP. Sono
presenti numerosi server DNS su Internet a livello mondiale. Essi collaborano tra loro per trovare corrispondenza tra i
nomi di dominio e gli indirizzi IP. Questa sezione descrive la procedura per impostare I'indirizzo del server DNS della
macchina, il nome host e il nome di dominio. E anche possibile impostare la macchina in modo che venga eseguito un
aggiornamento automatico qualora venga modificata la corrispondenza tra il nome host e I'indirizzo IP. Se si imposta
DNS in un ambiente IPv®6, verificare se & possibile utilizzare gli indirizzi IPv6 ( ©Impostazione di un indirizzo

IPv6(P. 240) ). In aggiunta, € possibile creare corrispondenza con un indirizzo IP acquisendo il nome host attraverso
un server DHCP senza inserire manualmente il nome host della macchina.

Impostazioni DNS(P. 248)
Utilizzo di un server DHCP(P. 251)

Impostazioni DNS

1 Premere [5](Impost/Registr).
2 Premere <Preferenze> » <Rete> » <Impostazioni TCP/IP> » <Impostazioni DNS>.

3 Specificare un indirizzo di server DNS.

1 Premere <Impostazioni indirizzo server DNS>.

2 Eseguire le impostazioni necessarie.

In base al proprio ambiente, inserire un indirizzo IP del server DNS.

NOTA:

Per i dettagli sulle informazioni di impostazione, contattare il provider o 'amministratore di rete. E
anche possibile fare riferimento alle impostazioni del computer. ©@Visualizzazione delle
informazioni di connessione di rete del computer(P. 1200)
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<IPv4>

Premere <Server DNS primario> e inserire un indirizzo IPv4 del server DNS.

Se & presente un server DNS secondario, inserire l'indirizzo IP corrispondente. Se non si imposta un
server DNS secondario, inserire "0.0.0.0".

<IPv6>
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Premere <Server DNS primario> e inserire un indirizzo IPv6 del server DNS. Non si possono inserire
indirizzi che iniziano con "ff" (indirizzi multicast), indirizzi contenenti solo "0" o indirizzi link-local.

Se € presente un server DNS secondario, inserire l'indirizzo IP corrispondente. Non si possono inserire
indirizzi che iniziano con "ff" (indirizzi multicast), indirizzi contenenti solo "0" o indirizzi link-local. E
possibile lasciare vuota questa colonna.

Premere <OK>.

4 Specificare il nome host e il nome di dominio della macchina.

1
2
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Premere <Impostazioni nome host/nome dominio DNS>.

Esequire le impostazioni necessarie.
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<IPv4>

Premere <Nome host> e inserire il nome host della macchina da registrare sul server DNS usando
caratteri alfanumerici.

Premere <Nome dominio> e inserire il nome di dominio a cui appartiene la macchina usando caratteri
alfanumerici ( "esempio.com").

<IPv6>

Per impostare il nome host e il nome di dominio affinché siano gli stessi di IPv4, premere <On> in
<Utilizzo stesso nome host/dominio di IPv4>. Per impostarli in modo che siano diversi da quelli di
IPv4, premere <Off>.

Per impostare il nome host in modo che sia diverso dall'IPv4, premere <Nome host> e inserire il nome
host della macchina da registrare sul server DNS usando caratteri alfanumerici.

Per impostare il nome di dominio in modo che sia diverso dall'IPv4, premere <Nome dominio> e
inserire il nome di dominio a cui appartiene la macchina usando caratteri alfanumerici (
"esempio.com").

NOTA

Se si imposta <Utilizzo DHCPv6> su <On> per le impostazioni dell'indirizzo stateful ( ©@Impostazione
di un indirizzo IPv6(P. 240) ), il nome di dominio configurato manualmente viene sovrascritto. Se si
imposta <Utilizzo stesso nome host/dominio di IPv4> su <On>, viene utilizzato il nome di dominio
recuperato dal server DHCPv6.

Premere <OK>,

5 Impostare gli aggiornamenti automatici di corrispondenza.

1

2

Premere <Impostazioni aggiornamento dinamico DNS>.

Eseqguire le impostazioni necessarie.
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<IPv4>

Per eseguire I'aggiornamento automatico delle informazioni quando viene modificata la

corrispondenza tra il nome host e I'indirizzo IP in un ambiente tipo DHCP, premere <On> in
<Aggiornamento dinamico DNS>.

<IPv6>

Per eseqguire I'aggiornamento automatico delle informazioni quando viene modificata la

corrispondenza tra il nome host e I'indirizzo IP in un ambiente tipo DHCP, premere <On> in
<Aggiornamento dinamico DNS>.

Impostare su <On> I'indirizzo da registrare come server DNS in <Registrazione indirizzo stateless>/
<Registrazione indirizzo manuale>/<Registrazione indirizzo stateful>. L'aggiornamento automatico
non pud essere eseguito se tutti i valori sono impostati su <Off>.

3 Premere <OK>.

6 Specificare le impostazioni mDNS.

1  Premere <Impostazioni mDNS>,

2 Eseguire le impostazioni necessarie.
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<Utilizzo mDNS IPv4>

Per abilitare la funzione DNS in un ambiente senza un server DNS, premere <On>.
Premere <Nome mDNS> e digitare un nome mDNS a scelta usando caratteri alfanumerici.
<Utilizzo mDNS IPv6>

Per abilitare la funzione DNS in un ambiente senza un server DNS, premere <On>.

Se sivogliono usare per il nome mDNS le stesse impostazioni dell'IPv4, premere <On> per <Utilizzo

stesso nome mDNS di IPv4>. Per usare impostazioni diverse, premere <Nome mDNS> e digitare un
nome mDNS a scelta usando caratteri alfanumerici.

€ 'MPORTANTE
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Se si imposta <Utilizzo mDNS IPv4> su <On>, la macchina non entrera completamente in modalita di
Riposo.

Se si imposta <Utilizzo mDNS IPv6> su <On>, la macchina non entrera completamente in modalita di
Riposo.

3 Premere <OK>.

"] Premere [¢] (Impost/Registr) » <Si>.

Utilizzo di un server DHCP

E possibile acquisire un nome host usando il server DHCP.

NOTA

e L'impostazione facoltativa DHCP vale solo per la linea principale.

1 Premere E](Imposthegistr).

2 Premere <Preferenze> » <Rete> » <Impostazioni TCP/IP> » <Impostazioni IPv4> o
<Impostazioni IPv6> » <Impostazioni opzione DHCP>.

3 Eseguire I'impostazione necessaria.
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Alcune voci non possono essere visualizzate in <Impostazioni IPv6>.

<Acquisizione nome host>

Per acquisire un nome host attraverso il server DHCP , premere <On>.

<Aggiornamento dinamico DNS>

Per far si che il server DHCP aggiorni automaticamente le informazioni relative alla corrispondenza tra gli
indirizzi IP e i nomi host senza usare la macchina, premere <On>.

<Acquisizione indirizzo server DNS>

Per acquisire l'indirizzo IP del server DHCP, premere <On>.

<Acquisizione nome dominio>

Per acquisire un nome di dominio attraverso il server DHCP, premere <On>.

<Acquisizione indirizzo server WINS>

Per acquisire un nome di dominio attraverso il server WINS, premere <On>.
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<Acquisizione indirizzo server SMTP>
Per acquisire un nome di dominio attraverso il server SMTP, premere <On>.
<Acquisizione indirizzo server POP>

Per acquisire un nome di dominio attraverso il server POP, premere <On>.

4 Premere <OK>.

5 Premere [¢] (Impost/Registr) » <Si>.
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Impostazioni SMB

9AY5-044

Questa sezione descrive come specificare le impostazioni da utilizzare quando la macchina si connette a una rete
come client SMB.

1 Premere E(Imposthegistr).

2 Premere <Preferenze>  <Rete> » <Impostazioni TCP/IP> » <Impostazioni client
SMB>.

3 Specificare le impostazioni necessarie.
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<Tipo di autenticazione>

Selezionare la versione del protocollo di autenticazione. Selezionare <NTLMv1> oppure <NTLMv2> in base
al server SMB di destinazione. E anche possibile selezionarli entrambi.

<Richiedere firma SMB per connessione>

Per richiedere una firma del pacchetto SMB quando ci si collega a un server SMB, premere <On>.

<Richiedere crittografia per connessione>

Per richiedere una connessione con comunicazione crittografata SMB 3.0/3.1 quando ci si connette a un
server SMB, premere <On>.

<Timeout>
Impostare il tempo massimo da attendere per la risposta della destinazione di connessione SMB.

Quando si invia a un server SMB, la connessione di rete € stata persa o la risposta lato server & stata
lenta, provocando un timeout di attesa lato macchina prima di poter completare I'invio o l'inoltro dei
dati. In questo caso, € possibile evitare il timeout aumentando il tempo di attesa.

4 Premere <OK>.

5 Premere <Specifica versione client SMB> e selezionare la versione di SMB utilizzata
dal client SMB.

6 Premere <OK>.
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"] Premere [¢] (Impost/Registr) » <Si>.

€ IMPORTANTE

Quando <Richiedere crittografia per connessione> & impostato su <On>, la macchina pud connettersi solo a
server SMB che supportano la comunicazione crittografata SMB 3.0/3.1. Quando <1.0> e <2.0> sono
impostati su <On> per <Specifica versione client SMB> ma <3.0> non & impostato su <On>, la macchina non
puod connettersi a server SMB che non supportano la comunicazione crittografata SMB 3.0.

Utilizzare la stessa versione di SMB sul server e sul client SMB. Non ¢ possibile utilizzare SMB se le versioni
sono diverse.

NOTA

e Aseconda delle impostazioni di rete, potrebbe essere visualizzato un errore durante I'invio al server SMB. In
questo caso, regolare il tempo in <Timeout>.

COLLEGAMENTI

Impostazioni WINS(P. 255)
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Impostazioni WINS

9AY5-045

WINS ¢ il nome di un servizio di soluzioni che converte un nome NetBIOS (un nome di computer e un nome di
stampante su una rete SMB) in un indirizzo IP. Per usare WINS, & necessario un server WINS specificato.

€ /MPORTANTE

Per registrare il server WINS sulla macchina, impostare <Impostazioni nome computer/nome gruppo di
lavoro> per <Impostazioni TCP/IP>. ©@<Impostazioni nome computer/nome gruppo di lavoro>(P. 923)

Se si imposta <Utilizzo NetBIOS> su <Off> in <Impostazioni nome computer/nome gruppo di lavoro>,
I'impostazione WINS viene disabilitata. Impostare sempre <Utilizzo NetBIOS> su <On> quando si utilizza
WINS.

1 Premere [5](Impost/Registr).
2 Premere <Preferenze> » <Rete> » <Impostazioni TCP/IP> » <Impostazioni WINS>.

3 Premere <On> in <Risoluzione WINS> e inserire l'indirizzo IP del server WINS in
<Indirizzo server WINS>.

@ 'MPORTANTE

Se l'indirizzo IP del server WINS viene acquisito dal server DHCP, l'indirizzo IP acquisito dal server DHCP
avra la priorita.

4 Premere <OK>.

5 Premere EI (Impost/Registr) » <Si>.

COLLEGAMENTI

Impostazione di un indirizzo IPv4(P. 238)
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Registrazione del server LDAP

9AY5-046

Negli ambienti in cui si utilizza un server LDAP, i numeri di fax e gli indirizzi e-mail possono essere cercati, specificati
come destinazioni dalla macchina e registrati nella Rubrica della macchina.

NOTA

o E possibile registrare fino a cinque server LDAP.

1 Premere E(Imposthegistr).

2 Premere <Impostazione destinazione> ) <Registrazione server LDAP>.

3 Registrare il server LDAP.

1  Premere <Registra>.

2 Inserire le informazioni necessarie.
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<Nome server>

Inserire un nome per il server LDAP.

<Indirizzo server>

Inserire l'indirizzo IP o il nome host del server LDAP usando caratteri alfanumerici (
"ldap.esempio.com").

€ MPORTANTE

Per evitare errori, fare attenzione a quanto segue durante la ricerca di una destinazione dalla
macchina al server LDAP.

Quando si inserisce l'indirizzo IP, verificare se il server DNS utilizzabile supporta solo la ricerca
diretta. Se il server DNS supporta solo la ricerca diretta, premere <Non usare> o <Usare> in
<Informazioni autenticazione> al passo 4. Quando si seleziona <Usare (autentic. protetta)>,
verificare che il server DNS supporti la ricerca inversa.

<Posizione inizio ricerca>

Specificare dove cominciare la ricerca nella struttura directory del server LDAP.
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Per LDAPV3, ¢ possibile saltare questa impostazione perché la macchina recupera automaticamente

I'impostazione del server. Per LDAPv2, specificare sempre il punto.

Inserire il formato di <Posizione inizio ricerca>

Quando si usa Windows Server, inserire il nome di dominio della Active Directory in unita di stringhe

divise da un punto ".". Aggiungere "DC=" per ogni unita e separarle con virgole ",".

se il nome del dominio e "john.example.com”,
"DC=john,DC=example,DC=com".

Quando si usa Lotus Notes Domino, inserire il nome di identificazione del nodo della struttura

directory (dn) come "cn=user1,ou=team1,ou=salesdept,o=canon".

3 Premere <Avanti>.

4 Inserire le informazioni necessarie.
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<Utilizzo TLS>

Per codificare la comunicazione da/verso il server LDAP usando TLS, premere <On>.

<Numero porta>

Inserire il numero di porta usato per la comunicazione da/verso il server LDAP.

<Timeout ricerca>

Specificare la durata della ricerca in secondi.

<N. max. indir. da cercare>

Specificare quante destinazioni possono essere cercate.

5  Premere <Avanti>.

4 Impostare le informazioni di autenticazione.

Specificare i metodi di autenticazione in base alle impostazioni del server LDAP.

E possibile verificare la connessione premendo <Controllo connessione> dopo aver specificato le
impostazioni.

mQuando si esegue l'autenticazione con le informazioni di accesso
Inserire il nome utente e la password utilizzati come informazioni di autenticazione.

1 Premere <Usare> in <Informazioni autenticazione>.

2  Selezionare la combinazione della versione LDAP del server e della codifica del carattere, quindi premere

<Avanti>.
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3 Inserire il nome utente e la password ed eseguire le impostazioni desiderate.
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<Nome utente>

Inserire il nome utente della macchina registrata sul server LDAP.

Inserimento del formato del nome utente

Quando si utilizza Windows Server, inserire nel formato di "(Nome di dominio Windows)\(Nome
utente Windows)".

se il nome di dominio Windows & "example" e il nome utente Windows & "user1", inserire
"example\user1".

Quando si usa Lotus Notes Domino, inserire il nome di identificazione dell'utente autenticato (dn)
come "cn=user1,ou=team1,ou=salesdept,o=canon".

<Password>

Inserire la password registrata sul server LDAP. Quando si inserisce la password, appare <Conferma>
per conferma. Inserire nuovamente la password.

<Visualizzaz. schermata autenticazione ricerca>

Quando si cercano le destinazioni, per visualizzare la schermata di inserimento nome utente e
password, premere <On>.

4  Premere <OK>.

mQuando si esegue l'autenticazione usando dati codificati
L'autenticazione pud essere eseguita in modo piu sicuro codificando lo scambio dei dati. Quando si utilizza

questa misura, la versione LDAP e le informazioni del codice del carattere vengono impostate su <ver.3
(UTF-8)>. L'ora della macchina e il server LDAP devono essere sincronizzati.
1 Premere <Usare (autentic. protetta)> in <Informazioni autenticazione>.

2 2 Premere <Avanti>.

3 Inserire il nome utente e la password ed eseguire le impostazioni desiderate.
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<Nome utente>

Inserire il nome utente della macchina registrata sul server LDAP ( "utente1").

<Password>

Inserire la password registrata sul server LDAP. Quando si inserisce la password, appare <Conferma>
per conferma. Inserire nuovamente la password.

<Nome dominio>

Inserire il nome di dominio della macchina.

<Visualizzaz. schermata autenticazione ricerca>

Quando si cercano le destinazioni, per visualizzare la schermata di inserimento nome utente e
password, premere <On>.

4 Premere <OK>.

mQuando si esegue l'autenticazione anonima senza usare le informazioni di accesso

1 Premere <Non usare> in <Informazioni autenticazione>.

2  Selezionare la combinazione della versione LDAP e del codice del carattere del server.
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3 Premere <Avanti>.

A Premere <OK>.

COLLEGAMENTI

(ORegistrazione delle informazioni server(P. 696)
O<Impostazione destinazione>(P. 1109)
OImpostazioni SNTP(P. 266)
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Monitoraggio e controllo tramite SNMP

9AY5-047

SNMP & un protocollo che monitora e controlla le periferiche di comunicazione su una rete in base a un database di
informazioni di gestione chiamato MIB. E possibile verificare le informazioni di errore della macchina e il numero di
stampe attraverso un computer. La macchina supporta SNMPv1 e SNMPv3 dove vengono ottimizzate le funzioni di
sicurezza. Possono essere usati singolarmente o contemporaneamente. Impostare ogni funzione in base al proprio
ambiente e alle proprie necessita.

SNMPvV1

SNMPv1 determina l'intervallo di comunicazione in base alle informazioni chiamate nome community. Tuttavia,
poiché i nomi community vengono inviati alla rete come testo normale, saranno esposti a problemi di sicurezza.
Per garantire la sicurezza, annullare SNMPv1 e usare SNMPv3.

SNMPv3

SNMPv3 consente di implementare la gestione delle periferiche di rete con potenti funzioni di sicurezza.

NOTA

e Quando e possibile utilizzare il software di gestione SNMP, & possibile impostare, monitorare e
controllare la macchina tramite un computer. Per ulteriori dettagli, consultare il manuale di istruzioni
del software.

Impostazione di SNMPv1/SNMPv3

1 Premere E](Impost/Registr).
2 Premere <Preferenze> » <Rete> » <Impostazioni SNMP>.

3 Impostare SNMPv1.

1  Premere <On> in <Utilizzo SNMPv1>,
Se non si usa SNMPv1, premere <Off>,
2 Premere <Impostazione community dedicata>, <Impostazione nome community 1> o <Impostazione
nome community 2>.

La community esclusiva € una community (gruppo) dedicata ai gestori che usano il software di
gestione dispositivo. Per usare la community esclusiva, premere <Impostazione community dedicata>.
Per specificare una community generica, premere <Impostazione nome community 1> o
<Impostazione nome community 2>.

3  Impostare la community.
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<Community dedicata>/<Nome community 1>/<Nome community 2>

Per usare la community selezionata, premere <On>. Se non si vuole usare la community, premere
<Off>.

<Autorizzazione accesso MIB>

Per ogni community, selezionare i privilegi di accesso MIB da <Lettura/Scrittura> o <Solo lettura>.

<Nome community>

Inserire un nome community a cui si appartiene usando i caratteri alfanumerici. Se si seleziona
<Impostazione community dedicata>, non & possibile impostare un nome community esclusivo.

A  Premere <OK>.

4 Impostare SNMPv3.

1 Premere <On> in <Utilizzo SNMPv3>.

Se non si usa SNMPv3, premere <Off>.

2 Premere <Impostazioni Administrator>.

3  Specificare le impostazioni necessarie e premere <OK>.
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<Utilizzo di Administrator>

Se si usa I'amministratore, impostare su <On>.

<Password crittografia>

Se si usa una password diversa dall'autenticazione, deselezionare <Utilizzo stessa password usata per
autenticazione>, premere <Password crittografia> e inserire la password.

NOTA

Se I""'Amministratore" e disabilitato, non sara possibile impostare <Impostazioni Administrator>
(I'impostazione di <Utilizzo di Administrator> & fissa su <Off>).

4 Premere <Impostazioni utente> p <Registra>.
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5 Inserire le informazioni necessarie.
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<Nome utente>

Inserire un nome utente utilizzando caratteri alfanumerici.

NOTA

Non é possibile utilizzare "Amministratore" per registrare un nome utente. Se si desidera utilizzare

"Amministratore”, sara necessario impostare <Utilizzo di Administrator> su <Off> sotto
<Impostazioni Administrator>.

<Autorizzazione accesso MIB>

Selezionare i privilegi di accesso MIB da <Lettura/Scrittura> o <Solo lettura>.

<Impostazioni protezione>

Impostare una combinazione di autenticazione e codifica. Selezionare <Auten. Si/Crittog. Si>, <Auten.
Si/Crittog. No> o <Auten. No/Crittog. No>.

6  Premere <Avanti>.

7 Inserire le informazioni necessarie.

ARGl =

= Akgairee avielicE FETREAT) -
Paroak
e

* Al mignhe BES l
Porinaisl
Critogaaia

<Algoritmo autenticaz.>

Selezionare MD5, SHA1 o SHA2 a seconda dell'ambiente. Per SHA2, selezionare da quattro lunghezze
di hash (224 bit, 256 bit, 384 bit, 0 512 bit).

<Password autenticaz.>

Inserire una password da usare per |'autenticazione. Dopo aver inserito la password, appare
<Conferma> per conferma. Inserire nuovamente la password.

<Algoritmo crittografia>

Selezionare <DES> o0 <AES> in base al proprio ambiente.

<Password crittografia>

Inserire una password da usare per la codifica. Dopo aver inserito la password, appare <Conferma>
per conferma. Inserire nuovamente la password.

8  Premere <OK> p <OK>.
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O  Premere <OK>.

5 Configurare le impostazioni in <Recupero inform. gest. stampante da host>.

Se si imposta su <On>, periodicamente e possibile acquisire le informazioni di gestione stampante, come il
protocollo di stampa da un computer sulla rete utilizzando SNMP.

6 Premere <OK>.

"] Premere [¢] (Impost/Registr) » <Si>.

NOTA

e Quando si utilizzano SNMPv1 e SNMPv3 in combinazione, si consiglia di impostare i privilegi di accesso MIB
per SNMPv1 su <Solo lettura>. Se si imposta <Lettura/Scrittura>, quasi tutte le operazioni della macchina
diventano utilizzabili e le potenti funzioni di sicurezza di SNMPv3 non avranno effetto. I privilegi di accesso a
MIB possono essere impostati in SNMPv1 o SNMPv3. In SNMPv3, € possibile impostarli per ciascun utente.

263



Impostazione

Impostazione del routing statico

9AY5-048
E possibile impostare il routing statico per specificare manualmente il routing di rete.
Ad esempio, quando si inviano dati da una macchina collegata ad altre reti tramite un router sia con la linea principale

che con la linea secondaria, i dati possono essere inviati tramite il gateway della linea secondaria anziché del gateway
della linea principale normalmente utilizzato.

172.24.1.0/24 192.168.1.0/24

192.168.2.

*1 Gateway della linea principale
*2 Gateway della linea secondaria

*3 Impostazioni del routing statico

NOTA

e Quando si effettua la connessione a un‘altra rete tramite un router, immettere I'indirizzo gateway in
<Impostazioni indirizzo IP> in anticipo. ©Impostazione di un indirizzo IPv4(P. 238) (OImpostazione
dell'indirizzo IPv4 della linea secondaria(P. 243)

1 Premere E](Impost/Registr).
2 Premere <Preferenze> » <Rete> » <Impostazioni routing statico>.
3 Premere <On> per <Impostazioni routing statico>.

4 Selezionare la linea per registrare le informazioni sul routing statico dall'elenco
premere <Modifica>.
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5 Inserire <Indirizzo> e <Lunghezza prefisso> » premere <Avanti>.

Premere i pulsanti e immettere I'impostazione richiesta.

6 Immettere I'indirizzo di gateway » premere <OK> » <OK>.

7 Premere EI (Impost/Registr) » <Si>.

NOTA

L'ordine di routing viene visualizzato in <Ordine> nella schermata di impostazioni del routing statico.

E possibile registrare fino a 16 dispositivi collegabili.

e L'esito positivo/negativo delle impostazioni di routing statico & visualizzato in <Registr. routing>. Inoltre
viene visualizzato un messaggio di errore sul lato inferiore dello schermo.

Se ¢ indicato un esito negativo in <Registr. routing>, selezionare le impostazioni di routing statico che hanno
avuto esito negativo e impostare nuovamente l'indirizzo di gateway.
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Altre impostazioni di rete

9AY5-049

Impostare quanto segue in base all'ambiente di rete in uso.

Impostazione della modalita PASV di FTP(P. 266)
Impostazioni SNTP(P. 266)
Monitoraggio della macchina dai sistemi di gestione periferiche(P. 267)

Impostazione della modalita PASV di FTP

PASV & una modalita di comunicazione FTP utilizzata durante il trasferimento dei file. Premere <On> per questa
impostazione per consentire alla macchina di collegarsi a un server FTP anche se essa si trova all'interno di un firewall.
Verificare prima che la modalita PASV sia impostata sul lato del server FTP.

E}(Impost/Registr) <Preferenze> p <Rete> - <Impostazioni TCP/IP> j <Utilizzo modo PASV
per FTP> = <On> | <OK>

Impostazioni SNTP

SNTP & un protocollo che consente di regolare I'ora usando un time server sulla rete. SNTP viene usato quando &
necessario regolare I'ora tra la macchina e il server nei casi in cui l'autenticazione di sicurezza venga eseguita durante
I'accesso a un server LDAP. Impostare prima la differenza oraria (fuso orario) poiché le azioni si basano sull'orario
Coordinated Universal Time (UTC). ©@Impostazione di data/ora(P. 218)

1 Premere [¢](Impost/Registr).

2 Premere <Preferenze> » <Rete> » <Impostazioni TCP/IP> » <Impostazioni SNTP>.

3 Premere <On> in <Utilizzo SNTP> ed eseguire le impostazioni necessarie.
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<Intervallo polling>

Specificare l'intervallo prescritto in minuti per regolare l'ora.

<Indirizzo server NTP>
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Inserire I'indirizzo IP del server NTP. Quando si usa il server DNS, al posto dell'indirizzo IP, & possibile
inserire "nome host.nome dominio" (FQDN) usando i caratteri alfanumerici ( "ntp.esempio.com”).

<Controllo server NTP>

E possibile verificare lo stato di comunicazione tra un server registrato e SNTP. Se il collegamento & stato
effettuato correttamente, appare "OK". Tuttavia, viene confermato solo lo stato di comunicazione, ma non
viene effettuata la regolazione dell'ora.

NOTA

Per effettuare la sincronizzazione mediante SNTP col server NTP, occorre impostare in anticipo il fuso
orario in cui viene utilizzata la macchina. ©@Impostazione di data/ora(P. 218)

Se SNTP non é impostato, la macchina potrebbe accedere a un server SNTP esterno per sincronizzare
I'orologio quando si utilizzano determinati servizi.

4 Premere <OK>.

5 Premere [5] (Impost/Registr) » <Si>.

Monitoraggio della macchina dai sistemi di gestione periferiche

Quando viene utilizzato un software di gestione periferiche come iW Management Console, & possibile raccogliere/
gestire varie informazioni come le informazioni di impostazione, le informazioni indirizzo e le informazioni guasto
periferiche sulla rete attraverso il server.

1 Premere E(Imposthegistr).

2 Premere <Preferenze>  <Rete> » <Impostazioni TCP/IP> i <Impostazioni discovery
multicast>.

3 Impostare <Risposta> su <On>, premere <Nome ambito> e inserire un nome di
ambito.
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Inserire un nome di ambito specificato tramite le impostazioni discovery multicast in <Nome ambito>.

4 Premere <OK>.

5 Premere El (Impost/Registr) » <Si>.
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COLLEGAMENTI

O<Rete>(P. 911)
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Configurazione della comunicazione dei dati di sistema

9AY5-04A

Le impostazioni descritte in questa sezione sono necessarie per utilizzare la linea secondaria per eseguire la
risoluzione dei nomi DNS e la comunicazione di dati tramite un proxy. Per specificare queste impostazioni sono
necessari i privilegi di Amministratore o Amministratore di rete.

NOTA

e L'impostazione dell'indirizzo di server DNS e le impostazioni del proxy per la linea secondaria possono
essere utilizzate solo per la comunicazione di dati di sistema specifici, come I'utilizzo della linea secondaria
per accedere a un server di distribuzione firmware. Non possono essere utilizzate per una connessione
internet regolare. Quando si utilizza un server DNS o un server proxy per la linea secondaria per applicazioni
diverse dalla comunicazione di dati di sistema, registrare gli indirizzi e i numeri di porta da utilizzare con la
linea secondaria nelle impostazioni della linea principale.

e E anche possibile eseqguire alcuni tipi di comunicazione dati di sistema con la linea principale.

Impostazione di DNS della linea secondaria(P. 269)
Impostazioni Proxy della linea secondaria(P. 270)
Selezione della linea da utilizzare(P. 270)

Impostazione di DNS della linea secondaria

1 Premere E](Impost/Registr).

2 Premere <Preferenze> » <Rete> » <Impostazioni linea secondaria> » <Impostazioni
per Comunicazione dati di sistema> » <Impostazioni indirizzo server DNS>.

3 Specificare le impostazioni necessarie.

Immettere I'indirizzo IP del server DNS a seconda dell'ambiente.

IO o I mever DG
IFsd
Server DS YR Irwretiese con | 2ed
LT - [°1 0
Srver [ . Babipane
PR ooz il B
Bmmula fa]4 r

4 Premere <OK>.

5 Premere El (Impost/Registr) » <Si>.
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Impostazioni Proxy della linea secondaria

1 Premere [¢](Impost/Registr).

2 Premere <Preferenze> » <Rete> » <Impostazioni linea secondaria> » <Impostazioni
per Comunicazione dati di sistema> » <Impostazioni Proxy>.

3 Premere <On> per <Utilizzo Proxy> » configurare le impostazioni necessarie
premere <OK>.
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<Indirizzo server>

om

Immettere I'indirizzo del server proxy da utilizzare. Specificare le impostazioni, come l'indirizzo IP e il nome

host, a seconda dell'ambiente.

<Numero porta>

Immettere il numero di porta del server proxy.

<Impostazione autenticazione>

Premere questo per impostare le informazioni di autenticazione quando si utilizza la funzione di
autenticazione di un server proxy. Premere <On> sulla schermata visualizzata, inserire il nome utente e la
password per l'autenticazione proxy e premere <OK>.
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4 Premere [¢] (Impost/Registr) » <Si>.

Selezione della linea da utilizzare

1 Premere E] (Impost/Registr).
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2 Premere <Preferenze> » <Rete> » <Impostazioni linea secondaria> » <Impostazioni
per Comunicazione dati di sistema> » <Selezionare linea da utilizzare>.

3 Selezionare <Linea principale> o <Linea secondaria> » premere <OK>.

NOTA

e Sesiseleziona <Linea principale> per <Selezionare linea da utilizzare>, le impostazioni per <Linea principale>
vengono riflesse in <Impostazioni indirizzo server DNS> e <Impostazioni Proxy>.

COLLEGAMENTI

Selezionare il metodo di connessione di rete(P. 224)
Impostazioni DNS(P. 248)
Impostazione di un proxy(P. 737)
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Installazione dei driver

9AY5-04C

Sul computer in uso, installare il driver della stampante, del fax e i driver per tutte le altre opzioni di sistema e i relativi
software.

1 Prepararsi prima dell'installazione.

Installare i dispositivi opzionali sull'unita principale ( ©Apparecchiature opzionali(P. 155) ).

Installare i driver e il software da utilizzare dal CD/DVD-ROM in dotazione o scaricandoli dal sito web Canon
per il proprio Paese/Regione tramite I'URL indicato di seguito.
(https://global.canon/en/support/)

NOTA

Le versioni piu recenti dei driver e dei software vengono caricate sul sito Web Canon non appena
disponibili. Se necessario, scaricarle dopo aver verificato I'ambiente operativo della propria macchina.

Alcune funzionalita dei driver e dei software potrebbero non essere disponibili secondo il modello della
macchina o lI'ambiente operativo.

Alcuni driver potrebbero essere non pienamente compatibili con il sistema operativo in uso. Verificare la
compatibilita del driver con le versioni piu recenti dei sistemi operativi sul sito Web Canon.

2 Installare i driver.

Per informazioni sull'installazione, consultare i manuali dei driver e dei software che si desiderano utilizzare.

€ IMPORTANTE

Se la comunicazione attraverso l'indirizzo IP pertinente non € consentita in <Impostazioni firewall>, non &
possibile installare il driver. Per ulteriori informazioni, vedere Specificare indirizzi IP in Impostazioni firewall.

Dopo aver installato il driver, se la comunicazione attraverso l'indirizzo IP del computer su cui & stato
installato il driver non e consentita in <Impostazioni firewall>, non € possibile stampare o inviare fax dal
computer.
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Impostazioni della linea fax

9AY5-04E

Per utilizzare il fax sulla macchina, registrare il numero di fax e il nome dell'azienda o della divisione da visualizzare/
stampare nella macchina fax del destinatario quando si invia un fax. Inoltre, impostare il tipo di canale di
comunicazione.

NOTA

Modelli con funzione fax opzionale

e Per usare la funzione fax, € necessario installare le opzioni fax richieste. ©Opzioni di sistema(P. 1352)

Se la macchina viene usata come macchina client fax remoto

e Nella procedura indicata di seguito, le impostazioni <Registrazione nome unita> e <Selezione tipo di linea>
non sono richieste.

1 Premere [¢](Impost/Registr).

2 Premere <Impostazioni funzione> » <Invio> » <Impostazioni fax> » <Impostazione
linea>.

3 Premere <Linea 1> » <Registrazione numero telefonico unita>.

4 Inserire un numero di fax e premere <OK>.

Il numero di fax registrato sara notificato al destinatario.

5 Inserire un nome in <Registrazione nome unita> e premere <OK>.

I nome registrato sara notificato al destinatario.

NOTA

Al posto del nome unita specificato, & possibile visualizzare o stampare il nome del mittente. ©Operazioni
di base per I'invio di fax(P. 432)

6 Selezionare un tipo di linea in <Selezione tipo di linea>, premere <OK>.

Se non si & sicuro di quale tipo di linea viene utilizzata, contattare il rivenditore o I'ufficio vendite dell'azienda
telefonica in uso.

NOTA
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Configurare lI'impostazione in base all'opzione fax.

e E possibile modificare il nome della linea visualizzato nella schermata di selezione linea tramite <Modifica
nome linea per schermata Selezione linea>"". ©<Modifica nome linea per schermata Selezione
linea>(P. 1071)

e E possibile cambiare la visualizzazione dell'elenco indirizzi in base alla linea selezionata in <Elenco indirizzi
predefinito quando si seleziona linea>*1. ©<Elenco indirizzi predefinito quando si seleziona
linea>(P. 1071)

*1 Indica le voci che potrebbero non essere visualizzate nella schermata Impostazioni/Registrazione, in base al modello di
macchina in uso o alla regione.

COLLEGAMENTI

Fax(P. 428)
Opzioni(P. 153)
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Impostazione della comunicazione e-mail/I-fax

9AY5-04F

Per inviare direttamente i documenti digitalizzati tramite e-mail/I-fax senza passare da un computer, & necessario
configurare le impostazioni di comunicazione come il server di mail, i metodi di autenticazione, ecc. In generale, per
l'invio viene usato un server SMTP, mentre per la ricezione viene usato un server SMTP o POP3. E possibile impostare
la codifica e altri parametri. Per ulteriori dettagli sulle impostazioni necessarie, contattare il service provider di Internet
e gli amministratori di rete.

1 Premere E(Imposthegistr).

2 Premere <Impostazioni funzione> i <Invio> » <Impostazioni e-mail/I-Fax>
<Impostazioni comunicazione>.

3 Impostare la comunicazione.

1  Specificare le impostazioni di base.
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<Indirizzo e-mail>
Inserire I'indirizzo e-mail della macchina.

E possibile specificare qualsiasi nome come nome utente (parte a sinistra della chiocciola @). Inserire
il nome host registrato a destra della chiocciola @.

<Server SMTP>
Inserire un nome di server SMTP (o un indirizzo IP).

Dopo aver specificato le impostazioni, verificare la connessione per <SMTP>.

<Utiliz. RX POP>

Premere <On> per ricevere e-mail e I-fax usando un server POP3.

<Utilizzo RX SMTP>

Premere <On> per impostare la macchina come server SMTP per ricevere e-mail e I-fax. Non
dimenticare che non & possibile ricevere tramite SMTP se non si registra il nome host della macchina
sul server DNS.

2 Premere <Avanti>.

3  Specificare le impostazioni del server POP.
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<Server POP>
Inserire un nome di server POP3 (o un indirizzo IP).

Dopo aver specificato le impostazioni, verificare la connessione per <Server POP>.

<Nome accesso POP>

Per usare un server POP3, inserire il nome utente dell'account di posta specificato usando i caratteri
alfanumerici.

<Password POP>

Per usare un server POP3, inserire la password dell'account di mail specificato.

<Intervallo POP>

E possibile impostare I'intervallo affinché il POP venga emesso automaticamente in minuti.
Premere <Avanti>.

Specificare le impostazioni per la comunicazione crittografata.
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<TX SMTP>

Per codificare la comunicazione da/verso il server SMTP tramite TLS, premere <On>. Quando si imposta
<On>, & possibile verificare il certificato del server TLS durante la comunicazione con il server e

aggiungere CN alle voci di verifica. <Impostazioni e-mail/I-Fax> <Conferma certificato TLS per TX
SMTP>(P. 1053)

<RX SMTP>

Per codificare la comunicazione con TLS quando si ricevono e-mail e I-fax usando il server SMTP,

premere <Sempre TLS> 0 <On>. Per non ricevere dati diversi dai dati codificati, selezionare <Sempre
TLS>.

Per crittografare la ricezione SMTP con TLS, preparare in anticipo la coppia di chiavi.
Configurazione del codice e del certificato per TLS(P. 739)

<POP>

Per codificare la comunicazione da/verso il server POP3 tramite TLS, premere <On>. Quando si imposta
<0On>, e possibile verificare il certificato del server TLS durante la comunicazione con il server e

aggiungere CN alle voci di verifica. <Impostazioni e-mail/I-Fax> <Conferma certificato TLS per RX
POP>(P. 1053)

Premere <Avanti>.

276



Impostazione

mImpostazione dell'autenticazione POP prima dell'invio
L'autenticazione POP prima dell'invio (POP prima di SMTP) verifica gli utenti tramite il server POP (server di
posta di ricezione) prima dell'invio allo scopo di bloccare I'invio di e-mail non autorizzate da parte di terzi.

1  Specificare ciascuna voce.
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<Metodo di autenticazione POP>

Impostare i metodi di autenticazione del server POP3. Per codificare la password durante
I'autenticazione, selezionare <APOP>. Per autenticare gli utenti durante la ricezione di e-mail (POP),
selezionare <POP AUTH>.

<Autenticaz. POP prima di invio>

Per eseguire 'autenticazione usando il server POP3, premere <On>.

mImpostazione dell'autenticazione SMTP
L'autenticazione SMTP (SMTP AUTH) verifica gli utenti controllando i nomi utente e le password all'invio delle
e-mail. Pud anche codificare le comunicazioni SMTP (invio e ricezione).

1  Specificare ciascuna voce.

MBI (S EAS . Wl el >

= Mietrds i gutenticasions  S1andand RO O ALITH
PP

= Splenticaa o SMTP (BT, SMTFR 0n 0¥

= hulenticee. FOF prima i imsin 1] {H

= Vuahraar aherats suienice. alimve n T

K Al 4 Indiehe 0K o

<Autenticazione SMTP (AUT. SMTP)>

Per usare 'autenticazione SMTP, premere <On>, inserire il nome utente e la password degli account di
posta specificati in <Nome utente> e <Password>.

NOTA:

Nome utente e password
<Nome utente> e <Password> per <Autenticazione SMTP> vengono utilizzati anche quando si
inoltrano i documenti ricevuti.

L'inoltro viene eseguito come "Autenticazione periferica fissa", indipendentemente dalle
impostazioni di <Informazioni usate per autenticazione server SMTP>. ( ©<Informazioni usate per
autenticazione server SMTP>(P. 1011) )

<Visualizzaz. schermata autenticaz. all'invio>
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Quando si inviano e-mail e I-fax, per visualizzare la schermata di inserimento nome utente e password,
premere <On>.

NOTA:

Quando si imposta lI'autenticazione SMTP
Specificare il metodo di autenticazione utilizzando uno dei tre seguenti metodi.
Autenticazione periferica fissa
Immissione delle informazioni di autenticazione durante I'invio
Registrazione delle informazioni per ogni utente

Autenticazione periferica fissa: quando si utilizzano <Nome utente> e <Password> immessi in
<Autenticazione SMTP (AUT. SMTP)> e la schermata di autenticazione (Accesso a server SMTP)
non viene visualizzata durante l'invio

Specificare le impostazioni come segue.
<Autenticazione SMTP (AUT. SMTP)>: <On>
<Nome utente>: immettere il nome utente.
<Password>: immettere la password.
<Visualizzaz. schermata autenticaz. all'invio>: <Off>

O<Informazioni usate per autenticazione server SMTP>(P. 1011) : <Impostazioni
periferica>

Immissione delle informazioni di autenticazione durante l'invio: quando si utilizzano <Nome
utente> e <Password> immessi in <Autenticazione SMTP (AUT. SMTP)> e la schermata di
autenticazione (Accesso a server SMTP) viene visualizzata durante l'invio

<Nome utente> e <Password> immessi in <Autenticazione SMTP (AUT. SMTP)> vengono immessi
come informazioni di autenticazione durante l'invio.

Quando <Nome utente> e <Password> per <Autenticazione SMTP (AUT. SMTP)> non vengono
immessi (vuoti), rimangono vuote anche le informazioni di autenticazione durante l'invio.

Specificare le impostazioni come segue.
<Autenticazione SMTP (AUT. SMTP)>: <On>
<Nome utente>: immettere il nome utente.
<Password>: immettere la password.
<Visualizzaz. schermata autenticaz. all'invio>; <On>

O<Informazioni usate per autenticazione server SMTP>(P. 1011) : <Impostazioni
periferica>

Registrazione delle informazioni per ogni utente: quando si utilizzano le <Inform. registr. per
ogni utente> e la schermata di autenticazione (Accesso a server SMTP) non viene visualizzata
durante l'invio

L'autenticazione SMTP viene eseguita utilizzando il nome utente e la password registrati sulla
periferica locale.

Specificare le impostazioni come segue.
<Autenticazione SMTP (AUT. SMTP)>: <On>
<Visualizzaz. schermata autenticaz. all'invio>: <Off>

O<Informazioni usate per autenticazione server SMTP>(P. 1011) : <Inform. registr. per
ogni utente>

4 Premere <OK>.
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€ 'MPORTANTE

In base al proprio ambiente, puo essere necessario specificare il numero di porta SMTP/POP3. Per ulteriori
dettagli, contattare il fornitore del servizio Internet o gli amministratori di rete. ©<Specifica numero porta
per TX SMTP/RX POP>(P. 1052)

COLLEGAMENTI

Ospecifica delle impostazioni e-mail(P. 592)
©OUtilizzo dei fax Internet (I-Fax)(P. 491)
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Connessione ad altri dispositivi

9AY5-04H
La macchina pud essere collegata a un computer (server Windows) o a una Area di condivisione di altre stampanti

multifunzione Canon presenti sulla rete. La macchina pud stampare/inviare i dati salvati nel server Windows o nella
Area di condivisione.

NOTA

e Per collegare la macchina agli spazi di memorizzazione su altre stampanti multifunzione, &€ necessario
impostare anche le altre stampanti.

1 Premere [5](Impost/Registr).

2 Premere <Impostazioni funzione> » <Memorizzazione/Accesso a file>
<Impostazioni rete>.

3 Specificare ciascuna voce.

mRegistrazione delle stampanti multifunzione a cui collegarsi
Registrare il server Windows o loArea di condivisione delle altre stampanti multifunzione a cui collegarsi.

1  Premere <Impostazioni risorsa di rete> p <Registra>.

2  Inserire le informazioni necessarie e premere <OK>.

<Iempsatin] hors o st Registric
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<Nome>

Inserire il nome dello Area di condivisione a cui collegarsi. Poiché il nome inserito qui viene
visualizzato nell'elenco al momento dell'accesso, inserire un nome che sia facile da leggere.

<Protocollo>

Selezionare <SMB> o <WebDAV>, a seconda che il server Windows o lo Area di condivisione di
destinazione sia disponibile come server SMB o WebDAV.

<Posizione>/<Nome host>

<Posizione> appare quando si seleziona <SMB>, mentre <Nome host>appare quando si seleziona
<WebDAV> nell'impostazione del protocollo.

Inserire I'indirizzo in <Posizione> con il formato "\\ (nome host o indirizzo IP) \share" per collegarsi

ad uno spazio condiviso oppure con il formato "\\ (nome host o indirizzo IP) \users" per collegarsi
allo spazio personale.
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Inserire l'indirizzo in <Nome host> con il formato "https:// (nome host o indirizzo IP)" e premere

<Avanti>. Dopodiché, inserire "/share" per lo spazio condiviso o "/users" per |lo spazio personale in
<Percorso cartella>.

€ IMPORTANTE

Registrare esclusivamente il Area di condivisione di un'altra macchina della serie imageRUNNER
ADVANCE o di un server Windows resi accessibili; diversamente, la macchina potrebbe malfunzionare.
mControllo dei protocolli di comunicazione
Selezionare il protocollo di comunicazione da utilizzare quando si fa un riferimento esterno ad un server

Windows o Area di condivisione di altre stampanti multifunzione Canon su una rete. Tuttavia, se ne viene
utilizzata solo una, & possibile aumentare la sicurezza disattivando le impostazioni non necessarie.

1 Premere <Protocollo per riferimento esterno>.

2 Premere <On> del protocollo in uso, quindi premere <OK>.
€ IMPORTANTE

Quando non si usa la connessione tramite SMB, I'impostazione <SMB> deve essere impostata su

<Off>. Quando non si usa la connessione tramite WebDAV, I'impostazione <WebDAV> deve essere
impostata su <Off>.

mVerifica del certificato durante la connessione

Quando il server Windows o lo Area di condivisione a cui collegarsi viene impostato per I'utilizzo di TLS, &
possibile verificare il certificato del server TLS inviato dal dispositivo collegato al momento della connessione.

Dal momento che la connessione viene annullata se si verifica un errore, € possibile impedire gli attacchi, come
il furto di identita, da parte di terzi.

1 Premere <Conferma certificato TLS per accesso alla rete>.

2  Premere <On> p <OK>.

Quando si preme <On>, appare la schermata riservata all'aggiunta degli elementi di verifica. Se &
necessario verificare il CN (Common Name), aggiungere un simbolo di spunta.

€ IMPORTANTE

Se non si verifica il certificato, la comunicazione TLS viene eseguita, anche con un certificato non
valido.

COLLEGAMENTI

OLavoro con altri dispositivi(P. 607)
(O<Memorizzazione/Accesso a file>(P. 1094)
(OConfigurazione del codice e del certificato per TLS(P. 739)
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9AY5-04)

In questo capitolo vengono descritte le operazioni di base comuni a tutte le funzioni, come I'utilizzo del pannello
comandi. Questo capitolo contiene anche delle informazioni su come leggere e usare il pannello digitale, ovvero lo
strumento principale che consente di controllare le operazioni dall'unita principale.

m Utilizzo del Pannello digitale

In questa sezione viene descritto come utilizzare i tasti sul pannello digitale per eseguire varie operazioni, come la
regolazione e il controllo delle impostazioni. Viene inoltre descritto come immettere testo e numeri, necessari per
eseqguire attivita quali la registrazione di informazioni nella rubrica e I'invio dei fax.

b L

Outilizzo del pannello digitale(P. 285)

mAccesso alla macchina

In questa sezione viene descritto come accedere alla macchina quando viene visualizzata la schermata di accesso.

OAccesso alla macchina(P. 305)

m Personalizzazione del Pannello digitale

In questa sezione viene descritto come disporre i pulsanti e personalizzare i menu, facilitando I'uso delle schermate
visualizzate sul pannello digitale.

OPersonalizzazione del pannello digitale(P. 310)
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m Annullamento lavori

In questa sezione viene descritto come annullare lavori di stampa o di invio attivi.

©Annullamento dei lavori di stampa/invio(P. 335)

mImpostazioni audio

In questa sezione viene descritto come regolare le impostazioni audio, ad esempio quelle relative ai suoni emessi al
termine dell'invio di un fax o quando si verifica un errore.

OCImpostazione dell’audio(P. 336)

m Attivazione della modalita di riposo

In questa sezione viene descritto come impostare il modo riposo.

OAttivazione del modo riposo(P. 340)

m Registrazione delle destinazioni

In questa sezione viene descritto come registrare le destinazioni nella rubrica o nei pulsanti di selezione veloce per
inviare i fax o i documenti acquisiti.

ORegistrazione delle destinazioni(P. 342)
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Utilizzo del pannello digitale

9AY5-04K

Il display della macchina & un pannello digitale che puo essere azionato toccandolo direttamente con le dita. Lo
schermo viene usato per le funzioni base quali copia e scansione, ma anche per visualizzare vari tipi di impostazioni,
inserimenti di testo, stato della comunicazione e messaggi di errore. In questo manuale, tuttavia, "toccare" ha il
significato di "premere".

(OSchermate di base sul pannello digitale(P. 286)
Oo0perazioni di base del pannello digitale(P. 297)
OImmissione di caratteri(P. 302)

€ IMPORTANTE

Informazioni sulla gestione del display pannello a sfioramento
Non premere eccessivamente sul pannello digitale per evitare di danneggiarlo.

Non usare oggetti appuntiti come matite o penne a sfera per evitare di danneggiare o rompere la superficie
del display touchpanel.

Posizionare oggetti sul display o pulire il display potrebbe causare la reazione del pannello a sfioramento e
portare a un malfunzionamento.

NOTA

e Prima dell'uso rimuovere la pellicola protettiva dal display touchpanel.

e E possibile personalizzare i menu e ridisporre i pulsanti usati di frequente per semplificare l'accesso. Si
possono anche combinare pill impostazioni in un unico pulsante per semplificare il funzionamento. ©
Personalizzazione del pannello digitale(P. 310)

Regolare la luminosita del display touchpanel

Se risulta difficile visualizzare il contenuto del display digitale, realizzare la seguente operazione sulla schermata
<Home> per regolare la luminosita.

<Regolazione luminosita> » regolare la luminosita con <+> o0 <-> j <Chiudi>

COLLEGAMENTI

OPannello comandi(P. 34)
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Schermate di base sul pannello digitale

9AY5-04L

Questa sezione descrive le varie schermate visualizzate sul pannello digitale.

Schermata <Home>

La schermata <Home> viene visualizzata quando si preme (Home). La schermata <Home> mostra un elenco

di pulsanti funzione e permette di accedere a varie funzioni. ©Voci visualizzate nella schermata
<Home>(P. 289)

Schermata funzioni di base di ciascuna funzione

Nella schermata <Home>, premere i pulsanti funzione per visualizzare la schermata Funzioni di base, che
consente di accedere alle funzioni base quali copia, fax e scansione. Sebbene le voci di visualizzazione e
impostazione nella schermata Funzioni di base siano diverse a seconda delle funzioni, & possibile modificare le
impostazioni in base alle proprie esigenze. ©Personalizzazione della schermata delle funzioni di
base(P. 321)

Schermata delle Funzioni di base per la copia

& Bragy o oopy.

Le voci visualizzate possono variare in base alle funzioni.

(©OSchermata delle funzioni di base per la copia(P. 370)
OSchermata delle funzioni di base per fax(P. 430)
©OSchermata delle funzioni di base per la scansione(P. 541)

Schermata <Impostazioni/Registrazione>

Premere E] (Impost/Registr) per visualizzare la schermata <Impostazioni/Registrazione> Premere prima

questo tasto per eseguire le modifiche per ciascuna impostazione, per esempio impostazioni della carta, di
visualizzazione e di rete. In questa schermata e anche possibile registrare le destinazioni, per esempio indirizzi
e-mail e numeri fax.

OImpostazioni/Registrazione(P. 887)
(ORegistrazione delle destinazioni(P. 342)
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Livello menu corrente
Vengono visualizzati i nomi delle schermate del livello corrente e di un livello sopra.

Elenco delle voci di impostazione
Le voci di impostazione che appartengono al livello di menu corrente sono visualizzate in un elenco.

NOTA:

Quando non vi sono dei menu sotto il livello inferiore, appare la schermata delle impostazioni.

Schermata <Monitoraggio stato>

Quando si preme (Monitor. stato), viene visualizzata la schermata <Monitor. stato>. In questa schermata e

possibile verificare lo stato di stampa e di trasmissione, nonché la quantita rimanente di toner e il livello di
memoria.

Copiad (105 Riceriang | Nemarora | Congamah i
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Stato e registri di copia/stampa/trasmissione/documenti salvati

Vengono visualizzati lo stato o il registro corrente dell'elemento selezionato. Su questa schermata & possibile
annullare la copia, la stampa e la trasmissione di fax.

©Annullamento della copia(P. 382)

©Annullamento dell'invio dei fax(P. 447)

OSchermata delle funzioni di base per la scansione(P. 541)
OAnnullamento della stampa(P. 509)

OvVerifica dello stato e della cronologia di stampa(P. 511)

Materiali di consumo

E possibile verificare lo stato della macchina, come ad esempio la quantita di toner o carta residua e i livelli di
memoria.

OsSpecifiche hardware(P. 178)
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OVerifica della quantita rimanente di materiali di consumo(P. 123)

Schermata di errore

In alcuni casi quando si verifica un errore, vengono visualizzate le istruzioni su come risolvere I'errore. Seguire
le istruzioni a schermo per risolvere il problema. ©Contromisure per ciascun messaggio(P. 1206)
Quando si verifica un inceppamento della carta

Himisrwre | fogli lnrepaati [k hidl o5
Aarire: I pannedlo sal o deshio defunita prncipale.

SUGGERIMENTI

o Premere B visualizzato nella schermata <Home> e nella schermata funzioni di base per personalizzare la

schermata, per esempio ridisponendo i pulsanti o creando un tasto di scelta rapida. ©Personalizzazione
del pannello digitale(P. 310)
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e

e E possibile modificare le impostazioni relative alla visualizzazione della schermata, come ad esempio quale
schermata appare subito dopo l'accensione della macchina e la visualizzazione di un messaggio relativo alla
quantita residua di carta e toner. ©<Impostazioni visualizzazione>(P. 896)

o E possibile impostare la visualizzazione della schermata dopo che & trascorsa una certa quantita di tempo
senza operazioni. ©<Funzione dopo ripristino automatico>(P. 907)

NOTA

o indica che i dati in memoria/archiviazione sono crittografati. ¢yGestione dei dati in memoria/

archiviazione(P. 859)

COLLEGAMENTI

©Pannello comandi(P. 34)
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Voci visualizzate nella schermata <Home>

9AY5-04R

Questa sezione descrive gli elementi visualizzati nella schermata <Home>.

N | = m— v
v * 9L

= 4,

Pulsanti funzione
Questi pulsanti consentono di aprire le schermate delle funzioni di base, come "Copia" e "Scansione e invio".

Quando le impostazioni e le destinazioni utilizzate di frequente vengono registrate come <Personale>/
<Condiviso>, vengono aggiunte come pulsanti.

NOTA:

Tenendo premuto un pulsante, vengono visualizzate le impostazioni relative al pulsante.

Scelte rapide

E possibile assegnare delle scelte rapide ai pulsanti funzione usati frequentemente. ©Creazione di una
scelta rapida per una funzione usata di frequente(P. 316)

Questo pulsante consente di personalizzare e gestire la schermata <Home>. E possibile visualizzare il menu
anche tenendo premuto sullo sfondo.

Personalizzando la schermata <Home>, & possibile modificare lo sfondo e le dimensioni dei pulsanti. Le
impostazioni di gestione consentono di visualizzare/nascondere la timeline, ecc. ©Personalizzazione della
schermata <Home>(P. 313)

NOTA:

E possibile visualizzare il <Menu> anche tenendo premuto sullo sfondo della schermata <Home>.

<Accedi>/<Esci>
E possibile esequire I'accesso/disconnettersi premendo questo pulsante. ©Accesso alla macchina(P. 305)

fs] (Impost/Registr)

E possibile visualizzare la schermata <Impostazioni/Registrazione> premendo questo pulsante.
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<Timeline>

E possibile visualizzare la cronologia delle impostazioni e gli avvisi per alcune funzioni. Per informazioni
dettagliate, vedere @Specifiche di visualizzazione della timeline(P. 292) .

(Monitor. stato)

E possibile controllare lo stato di stampa, lo stato di invio/ricezione fax, la cronologia di utilizzo, ecc. Inoltre,
consente di controllare la quantita rimanente di carta e toner, lo stato di errore, ecc. ©Utilizzo del pannello
digitale(P. 285)

Area di visualizzazione dei pulsanti

In base alla modalita e allo stato di utilizzo della macchina, vengono visualizzati i tre pulsanti indicati di
seguito (da sinistra a destra). I pulsanti visualizzati differiscono in base al modello e alle opzioni installate.

Pulsante di rimozione della memoria USB

H: schermata di conferma della rimozione del supporto di memoria

Pulsante per la procedura di recupero/sostituzione/alimentazione

-: schermata della procedura di recupero per inceppamento carta

H: schermata della procedura di recupero per inceppamento di punti o schermata della procedura di
sostituzione della cartuccia di punti

—: schermata della procedura di sostituzione della cartuccia del toner

-: schermata della procedura di sostituzione del contenitore toner di scarto

-: schermata della procedura di rimozione di punti di scarto/residui foratura/scarti dei ritagli
n: schermata della procedura di sostituzione delle parti sostituibili

Pulsante <Variazione lingua/tastiera>

sl - schermata di commutazione della lingua di visualizzazione/tastiera

Area di visualizzazione dello stato

Lo stato della macchina, i processi in esecuzione, gli errori, ecc. sono visualizzati con messaggi e icone.
Contromisure per ciascun messaggio(P. 1206)

Tasti numerici (da [0] a [9], [*], [#])

Premere per inserire valori numerici, *, e #. ©Immissione di caratteri(P. 302)

(Ripristino)

Premere per annullare le impostazioni e ripristinare quelle specificate in precedenza.

[ (Avvio)
Premere per avviare la copia o la scansione di documenti. E possibile regolare il tempo di tocco necessario
per iniziare il processo di avvio. ©<Intervallo riconoscimento tocco tasto softkey di avvio>(P. 978)

(Azzera)

Premere per cancellare i valori o i caratteri inseriti.
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R/

Premere per allargare o ridurre la gamma dei tasti numerici visualizzati sullo schermo.

NOTA:

Daa vengono visualizzati su schermate diverse dalla schermata <Home>.
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Specifiche di visualizzazione della timeline

9AY5-04S

Nella timeline sono visualizzati i due tipi di informazioni seguenti.

Cronologia delle impostazioni(P. 292)
Avvisi(P. 293)

NOTA

e Per informazioni sulle icone e sugli elementi visualizzati nella timeline, vedere ©Voci visualizzate nella
timeline(P. 294) .

e Una timeline puo essere visualizzata per ciascun utente che ha effettuato l'accesso. In caso di utenti che non
hanno effettuato l'accesso, come utenti non autenticati o utenti ospiti. puo essere visualizzata una timeline
condivisa. Modificare le impostazioni per <Consentire uso Timeline a utenti non autenticati> e <Consentire
uso Timeline a ogni utente di accesso> in base alle necessita. ©Personalizzazione della schermata
<Home>(P. 313)

e Latimeline per gli utenti che non usano l'autenticazione, come gli utenti non autenticati e gli utenti ospiti,
viene memorizzata quando ©<Impostaz. avvio rapido per alimentazione principale>(P. 905) € impostato
su <On> e si eseqgue l'avvio rapido. Quando la macchina viene spenta con ©<Impostaz. avvio rapido per
alimentazione principale>(P. 905) impostato su <Off> o non & stato possibile eseguire l'avvio rapido, la
timeline per gli utenti che non usano l'autenticazione, come gli utenti non autenticati e gli utenti ospiti, viene
eliminata.

e Latimeline non puo essere importata/esportata. ©@Importazione/esportazione dei dati di
impostazione(P. 816)

Cronologia delle impostazioni

La timeline & una comoda funzione per gli utenti che utilizzano ripetutamente le stesse impostazioni e
destinazioni per le funzioni come "Copia" e "Scansione e invio". La cronologia delle impostazioni utilizzate viene
aggiunta automaticamente alla timeline e pud essere premuta per richiamare le impostazioni.

La timeline visualizza le impostazioni delle sequenti funzioni.

Copia

Fax

Scansione e invio

Scansione e memorizzazione (Rete)

Accesso a file memorizzati (stampa file Rete)

NOTA

e Lacronologia degli ultimi 10 elementi viene memorizzata nella timeline in ordine cronologico. La cronologia
dei lavori precedenti viene eliminata dalla timeline. Quando si utilizza nuovamente il penultimo lavoro,
I'ordine dei primi due lavori viene invertito, ma il numero di lavori nella timeline non cambia. Se pero le
impostazioni vengono modificate dopo essere state richiamate, vengono considerate nuove impostazioni.
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e Per eliminare la cronologia aggiunta automaticamente o memorizzare le impostazioni di tale cronologia
nella schermata <Home> come pulsante personale/pulsante condiviso, tenere premuta la cronologia.
Tuttavia, <Visualizzazione schermata conferma richiamo> e <Avvio operazione per richiamo (L'operazione
inizia quando si preme il pulsante.)> non possono essere impostati quando si registra un pulsante
personale/pulsante condiviso dalla timeline. ©Registrazione di pulsanti personali/pulsanti
condivisi(P. 325)

e Quando <Limite ritrasmissione da registro> & impostato su <On>, la cronologia di "Fax" e "Scansione e invio"
non viene memorizzata sulla timeline.

e Le seguenti password possono essere incluse nella timeline per ogni utente che effettua l'accesso.
- Password di accesso a file server di destinazione per Scansione e invio

- Password di crittografia per Scansione e memorizzazione (<Password richiesta per apertura documento> e
<Password richiesta per variaz. autorizz.>)

e In O©<Proibire memorizzazione password di autenticazione>(P. 1161) ¢ possibile modificare impostazione
per includere o meno la password sulla timeline dell'utente che ha eseguito I'accesso. Tuttavia, la password
in <Password> per la funzione fax viene memorizzata sulla timeline, indipendentemente dall'impostazione di
<Proibire memorizzazione password di autenticazione>(P. 1161) .

e La password non viene memorizzata sulla timeline per gli utenti non autenticati o gli utenti ospiti,
indipendentemente dallimpostazione di ©<Proibire memorizzazione password di
autenticazione>(P. 1161) . Tuttavia, se la password in <Password> per la funzione fax & impostata, non viene
visualizzata sulla timeline.

e Se O<Gestione numeri accesso rubrica>(P. 1111) € impostato su <On>, il registro lavori di invio ("Fax" e
"Scansione e invio") per gli utenti non autenticati e gli utenti ospiti non viene visualizzato sulla timeline.

e Lacronologia delle impostazioni dell'utente autenticato puo essere condivisa con piu macchine come dati di
personalizzazione utilizzando la sincronizzazione delle impostazioni. @Elenco di voci
personalizzabili(P. 307)

e ConAccesso a file memorizzati, i file sono salvati nella timeline insieme alle impostazioni con cui vengono
stampati. Non & possibile selezionare un altro file e riutilizzare solo le impostazioni. Anche le impostazioni
corrispondenti della timeline non possono essere utilizzate se il file & stato eliminato o spostato.

Awvisi

Gli avvisi vengono visualizzati quando |'utente autenticato ha lavori non stampati. La stampa puo essere
esequita visualizzando la schermata di stampa dalla timeline visualizzata.

NOTA

e Gli avvisi non sono visualizzati nella timeline se <Personale> & impostato su <Off> in ©<Impostazioni
visualizzazione elenco lavori>(P. 1106) .

e Se O<Visualizzazione lavori di altri utenti>(P. 1105) & impostato su <On>, il numero totale dei lavori non
stampati per I'utente autenticato e dei lavori non stampati per gli altri utenti € visualizzato negli avvisi.
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Voci visualizzate nella timeline

9AY5-04U

Gli elementi visualizzati nella timeline variano in base alla funzione. Di seguito vengono descritti gli elementi per ogni
funzione.

OCopia(P. 294)

OFax(P. 294)

(OScansione e invio(P. 295)

(OScansione e memorizzazione (Rete)(P. 295)
©Accesso a file memorizzati (Rete)(P. 295)
Ostampa(P. 296)

Copia

©) Rapporto di zoom

(5 Fonte di alimentazione carta

Fax

03/08 18:28
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©) Destinazione

Scansione e invio

© Prima destinazione

(9 Tipo di destinazione della prima destinazione

Scansione e memorizzazione (Rete)

&) Nome cartella

(5 Icona Mailbox

Accesso a file memorizzati (Rete)

11/11 15:40

- Company Profil
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© Nome file

(5 Tipo Mailbox
NOTA:

Quando vengono selezionati piu file, viene visualizzato il nome del primo file selezionato.

Stampa

9 Non stamp. 1

©) Numero di lavori in attesa di essere stampati
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Operazioni di base del pannello digitale

9AY5-04W

Anche se le funzioni e le impostazioni sono diverse, i metodi operativi dei pulsanti visualizzati sullo schermo e le
modalita di selezione degli elementi sono identici. Questa sezione descrive i metodi operativi dei pulsanti visualizzati
frequentemente sullo schermo nonché le modalita di selezione degli elementi.

OsSelezione di un pulsante(P. 297)

Oselezione di una voce dall’elenco a discesa(P. 298)
(ORegolazione di un valore per aumentare o diminuire(P. 298)
OApplicazione/annullamento di impostazioni(P. 298)
(OCambiare pagine(P. 299)

©Cambiamento dell'ordine di visualizzazione nell’'elenco(P. 299)

Selezione di un pulsante

Quando si preme un pulsante, il colore del pulsante pud cambiare oppure pud apparire un simbolo di spunta
per indicarne la selezione.

Premere il pulsante di impostazione funzione per visualizzare lo stato di impostazione nella sezione superiore
del pulsante, mentre il colore nella parte inferiore viene modificato.

A -

Creazione Creazione
lavora

Premere un pulsante in cui p sitrovi nella parte inferiore destra per visualizzare la schermata delle

impostazioni. Quando si esegue l'impostazione, lo stato dellimpostazione appare nella parte superiore del
pulsante e il colore della parte inferiore viene modificato.

sy -
)

Fronte-retra .
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Quando un pulsante appare con un colore piu chiaro, significa che non e possibile selezionarlo. Cid puo

accade in base allo stato di accesso o perché la funzione correlata non puo essere usata poiché é stata
impostata un'altra funzione.

Selezione di una voce dall’elenco a discesa

Per visualizzare I'elenco a discesa, premere un pulsante che mostri w# a destra. Per selezionare una voce,
premerla nell'elenco.

Caratt. alfanumer. W Caratt. alfanumer. Simbali -

Caratt. alfanumer,
Simboli al

Regolazione di un valore per aumentare o diminuire

Premere i pulsanti <-> 0 <+> per diminuire o aumentare i valori, per esempio quando si regola la densita. Ogni
volta che si preme il pulsante, il cursore (1-11) si sposta per aumentare o diminuire il valore numerico. Tenendo

premuto il pulsante, € possibile modificare rapidamente il valore.

| < Dentith shando: Fegokatione = |
Ergolare [ S i Selo donde.

* Al s rnpeel T al

Applicazione/annullamento di impostazioni

Premere <OK> per applicare le impostazioni e premere <Annulla impost.> per eliminare le modifiche e
ripristinare le impostazioni precedenti.

<o 5
Selenonare § 3p0 per Copistura hante-retm. H

* Fomiaie Ak copia

* = | =,
Frpa lieg

11ies 1 tiv
1 lsli 1 ladi

.= ==, =

|

2latie bk I peiadens
1 kel i + ERflagh
* Arnulla rpast L i

Inoltre, vengono visualizzati i pulsanti <Annulla> che annulla I'impostazione e torna alla schermata
precedente, <Avanti> che applica l'impostazione per passare alla schermata successiva, <Indietro> che torna
all'impostazione precedente e <Chiudi> che chiude la schermata attualmente aperta.

298



Operazioni di base
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Cambiare pagine
Se un elenco & visualizzato su due o pil pagine, premere 4 /W o 4/ per cambiare pagina. Premere Z per
saltare alla prima pagina oppure ¥ per saltare all'ultima pagina.
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Cambiamento dell'ordine di visualizzazione nell’'elenco

Se sono presenti piu lavori/file in un elenco, & possibile premere <Nome> o <Data/Ora> per ordinare l'elenco di
voci. Quando e visualizzato 4 , le voci vengono visualizzate in ordine crescente, mentre quando é visualizzato
W, le voci vengono visualizzate in ordine decrescente.

 han | Aome & rwwione | Raile
& IS E e 500B 03RO
da 2019551195651 paT 5.0 GE e TeEE
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t 111] Apasy Cpasaniael "
seleone anfls . Y

Scarsone

—

NOTA:

Le condizioni di ordinamento variano in base alla funzione che si sta utilizzando.

Se si accede con la gestione autenticazione personale, viene mantenuta la condizione di ordinamento
utilizzata per ultima. ©Elenco di voci personalizzabili(P. 307)

SUGGERIMENTI

Visualizzare la guida delle funzioni

Premere <Istruz. assistite/Domande freq.> per visualizzare una schermata che mostra come utilizzare le
funzioni della macchina nonché i suggerimenti per la copia, scansione, ecc. Visualizzare questa schermata per
maggiori informazioni sulle funzioni disponibili e sul relativo utilizzo.

299




Operazioni di base

istruzioni assistite per le funzioni Copia

e Quando si seleziona una voce dall'elenco, appare la schermata delle istruzioni assistite.

Firaatiiea e bl copiali [P vl
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visualizzazione della pagina delle domande frequenti

e Se si preme <Domande frequenti>, compare un codice QR. Per aprire la pagina delle domande frequenti
relativa alla macchina, leggere questo codice QR su un dispositivo mobile come uno smartphone o un tablet.
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Utilizzare la funzione Guida
In base alla funzione visualizzata, a volte viene visualizzato (7| nella parte superiore destra della schermata.
Premere (7] per controllare la descrizione e il metodo operativo della funzione.
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e Premere <Fine comunicazione> per tornare alla schermata precedente.

Utilizzare come se si trattasse di uno smartphone (scorrere/trascinare e rilasciare)

In alcune schermate, € possibile cambiare pagina o scorrere sullo schermo con il dito verso l'alto/il basso o
verso sinistra/destra come se si trattasse di uno smartphone.
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NOTA:

o E possibile anche disabilitare le funzioni di scorrimento. ©<Utilizzo funzione scorrimento con gesto

rapido>(P. 973)

e Le operazioni di scorrimento e trascinamento della selezione non possono essere utilizzate quando
<Inversione colori schermo> e impostato su <On>. ©<Inversione colori schermo>(P. 972)

Nelle schermate che consentono lo spostamento dei pulsanti, i pulsanti possono essere spostati mediante

trascinamento.

Operazioni di base
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COLLEGAMENTI

OPannello comandi(P. 34)

OImmissione di caratteri(P. 302)
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Immissione di caratteri

9AY5-04X

Per le schermate che richiedono immissioni di valori alfanumerici, immettere i caratteri usando i tasti sul display del
pannello digitale. Per immettere i numeri, si possono anche utilizzare i tasti numerici a destra del display del pannello
digitale.

modalita <Alfanum.>

Fisgiina [mea, 10 caraned]

4 L Earimpaie AFanum. L
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Campo di inserimento caratteri
Vengono visualizzati i caratteri inseriti.

Pulsante <Backspace>
Ogni volta che si preme il pulsante, & possibile eliminare i caratteri a sinistra del cursore uno per volta.

NOTA:

Se il carattere da eliminare non si trova a sinistra del cursore, premere 4 o P (/1) per spostare il
cursore.

Premere (Azzera) se si desidera eliminare tutti i caratteri immessi.

Pulsante modo inserimento
Selezionare la modalita inserimento dall'elenco a discesa.

<Alfanum.> Modalita inserimento caratteri alfanumerici

<Simboli> Modalita inserimento simboli

NOTA:

Potrebbe non essere possibile selezionare la modalita di immissione poiché il tipo di caratteri inseribili &
predeterminato per alcuni schermi.

Pulsante di inserimento caratteri
Lo stesso layout di tastiera del computer.
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Pulsante Invio
Premere per iniziare una nuova riga.

Pulsante <Alt>
Premere per visualizzare solo i tasti numerici.

Pulsante <AltGr>
Premere per visualizzare i caratteri accentati.

Pulsante <Spazio>
Premere per inserire uno spazio.

Pulsante <Maiusc>
Premere per inserire caratteri maiuscoli o simboli.

Pulsante Cursore
Spostare il cursore nel campo di inserimento.

NOTA

Quando appare l'icona dei tasti numerici

e Quando appare < Si possono usare i tasti num.>, & possibile immettere i valori numerici usando i

tasti numerici a destra del pannello digitale.
schermata di impostazione <Rapporto XY>

A3 P M
rmetiene | canporti 2 e ¥,
+ S pos ona usare | 4 . Sappana 1
arfonam
© 100 % 71
1 54N
4|5
v 100 % A
S CI T
- + [ 8 ]
* Anmulla inpast L1l u

e Quando appare < Immettere con i tasti numerici.>, per I'immissione dei numeri & possibile

utilizzare solo i tasti numerici a destra del pannello digitale.

Inserimento di caratteri dalla tastiera USB

Per inserire i caratteri, si puo usare anche una tastiera USB da collegare alla porta USB ( ©Lato
anteriore(P. 21) ). Durante l'inserimento da una tastiera USB, tenere presente quanto segue.

e Impostare <Utilizzo driver AddOn per periferica ingresso USB> in <Impostazioni USB> a <Off>,
<Utilizzo driver AddOn per periferica ingresso USB>(P. 969)

e Tramite la tastiera USB si possono inserire solo caratteri ASCII.

e Itasti che non appaiono sullo schermo della tastiera del display touchpanel, come Canc, Fine, Tab, Esc
e i tasti di funzione, non possono essere usati su una tastiera USB.
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e Il suono di immissione di una tastiera USB dipende dalle impostazioni <Segnale digitazione> e

<Segnale digitaz. non valida> nella schermata di impostazione audio. ©@Impostazione
dell'audio(P. 336)
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Accesso alla macchina

9AY5-04Y

Quando viene visualizzata la schermata di accesso, gli utenti autorizzati registrati dovranno eseguire I'accesso per
continuare ad usare la macchina. Per accedere, ogni utente deve immettere il proprio nome utente e la password. In
questo modo viene garantita la sicurezza della macchina. Inoltre, gli utenti possono utilizzare la macchina nel modo
piu comodo possibile, tramite la personalizzazione della schermata e delle impostazioni in base alle proprie
preferenze. Gli elementi visualizzati sulla schermata di accesso variano in base alle impostazioni di gestione utente.
Eseguire I'accesso in base agli elementi visualizzati.

Quando viene visualizzata la schermata di inserimento nome utente e password(P. 305)

NOTA

e Per le funzioni e le impostazioni che possono essere personalizzate, vedere ©Elenco di voci
personalizzabili(P. 307) .

e Se non si utilizza la funzione di personalizzazione, impostare <Abilitazione utilizzo impostazioni personali>
( ©<Abilitazione utilizzo impostazioni personali>(P. 1142) ) su <Off>.

e Se <Intervallo ripristino automatico> & impostato, I'utente viene automaticamente disconnesso quando non
vengono eseguite operazioni per un determinato periodo. ©<Intervallo ripristino automatico>(P. 906)

e In base alle impostazioni Visual Message, la schermata di Visual Message potrebbe comparire prima del
login. Per effettuare I'accesso, chiudere la schermata di Visual Message. ©Configurazione della funzione
Visual Message(P. 843)

Quando viene visualizzata la schermata di inserimento nome utente e
password

Usare la tastiera sullo schermo per inserire il nome utente e la password.

1 Premere <Nome utente>.

Se la cache dell'utente che ha eseguito 'accesso € persistente, & anche possibile selezionare il nome utente
dall'elenco a discesa con la cronologia di accesso. Quando si seleziona un nome utente, premere <Password>
e procedere al passo 3.

2 Inserire il nome utente e premere <Avanti>.

3 Inserire la password e premere <OK>.
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4 Selezionare la destinazione di accesso dall'elenco a discesa <Destinazione accesso> e
premere <Accedi>.
¥ Una volta effettuato correttamente l'accesso, le funzioni della macchina diventano disponibili.

Disconnettersi dopo l'utilizzo.

NOTA

e E possibile specificare se salvare le password inserite durante l'accesso nella cache. ©<Proibire
memorizzazione password di autenticazione>(P. 1161)

e Se siimposta <Visual. pulsante variaz.password in menu Impostazioni> su <On>, € possibile cambiare la
password da [B] in alto a destra della schermata di accesso. (z<Visual. pulsante variaz.password in menu

Impostazioni>(P. 1129)
o E possibile specificare se salvare o eliminare la cache dell'utente che ha eseguito I'accesso. ©<Numero di
cache per utenti di accesso>(P. 1129)

COLLEGAMENTI

Utilizzo del pannello digitale(P. 285)
Personalizzazione del pannello digitale(P. 310)
Gestione degli utenti(P. 674)

Avvio della IU remota(P. 774)
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Elenco di voci personalizzabili

9AY5-050

I seguenti elementi possono essere personalizzati per ogni utente che effettua l'accesso.

Categoria

Valore di impostazione

Impostazioni corrispondenti

Lingua di visualizzazione *1*2

Lingua di visualizzazione e
configurazione della tastiera

<Variazione lingua/tastiera>(P. 898)

Accessibilita *1*2

Impostazioni ripetizione tasto

<Impostazioni ripetizione tasto>(P. 972)

Inversione colori schermo

<Inversione colori schermo>(P. 972)

Schermata iniziale *1*2

Schermata visualizzata dopo
aver eseguito l'accesso

<Schermata predefinita dopo avvio/
ripristino>(P. 896)

Abilitazione/disabilitazione
automatica conness. diretta ad
accesso/disconness.

Home *1*2 Pulsanti personali Pulsanti personali ( ©Registrazione di pulsanti
personali/pulsanti condivisi(P. 325) )
Timeline*3*5 Timeline ( ©Voci visualizzate nella schermata
<Home>(P. 289) )
Impostazioni Home Personalizzazione della schermata
<Home>(P. 313)
Rete SSID, Chiave direte, <Impostazioni SSID personale e chiave di

rete>(P. 961) ,
accesso>(P. 959)

<Impostazioni modalita Punto di

Impostazioni lavoro predefinite “1*2*3

Copia

<Variazione impostazioni predefinite>(P. 1013)

Fax

<Variazione impostazioni predefinite>(P. 1062)

Scansione e invio*4

<Variazione impostazioni predefinite>(P. 1039)

Scansione e memorizzazione™4

<Variazione impostazioni predefinite>(P. 1096)

Accesso a file memorizzati

<Variazione impostazioni predefinite>(P. 1098)

Scelte rapide *1*2

Copia

<Registrazione collegamenti opzioni>(P. 1014)

Fax

<Registrazione collegamenti opzioni>(P. 1062)

Scansione e invio

<Registrazione collegamenti opzioni>(P. 1039)

Impostazioni precedenti *1*3*5

Copia Richiamo delle impostazioni di copia usate in
precedenza (impostazioni precedenti)(P. 425)
Fax Richiamo di impostazioni utilizzate in

precedenza per lI'invio (Impostazioni precedenti)
(P. 466)

Scansione e invio™

Richiamo di impostazioni utilizzate in
precedenza per l'invio/salvataggio (Impostazioni
precedenti)(P. 588)

Rubrica

Elenchi di indirizzi personali*!
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Categoria Valore di impostazione Impostazioni corrispondenti

Rubriche gruppi*1*®
(dall'elenco di indirizzi di
gruppi utente 01 all'elenco di
indirizzi di gruppi utente 50)

Condizioni per cambiare I'ordine Scansione e memorizzazione Salvataggio di documenti in altri
dell'elenco *> dispositivi(P. 608) , ©Salvataggio dei documenti

in supporto di memoria(P. 618)

Accesso a file memorizzati Lavorare con file e cartelle in altri
dispositivi(P. 610) , ©Gestione di file e cartelle nel
supporto di memoria(P. 620)

Stampa Stampa di documenti mantenuti nella
macchina(P. 517)

Impostazioni di stampa automatica dopo | Stampa automatica lavori <Stampa automatica lavori utenti
I'accesso utenti all'accesso all'accesso>(P. 1108)
Altro Keychain™ -

*1 Eliminati quando si specifica <Eliminazione impostazioni utente meno recenti>. (©<Azione quando si supera numero
massimo utenti>(P. 1142)

*2 Quando una macchina client sincronizza le impostazioni personalizzate per la prima volta, la sincronizzazione di
questa voce potrebbe non concludersi prima dell'avvio della macchina.

*3 Quando si sincronizzano le impostazioni personalizzate, questa voce pu0 essere specificata per singole macchine
nellambito della condivisione dei dati. (Altre impostazioni della macchina server vengono richieste nella stampante
multifunzione con la funzione server.)

*4 Anche se questo elemento € impostato per essere condiviso, le destinazioni vengono lasciate vuote e non vengono
sincronizzate.

*5 Non ¢ possibile importare questa voce da un'altra macchina o esportarla in un'altra macchina. ©@Importazione/
esportazione dei dati di impostazione(P. 816)

*6 E necessario utilizzare il servizio di registrazione che supporta la funzione raggruppamento (Autenticazione utente
supporta la funzione raggruppamento).

mElementi che non possono essere personalizzati, ma che possono essere sincronizzati
mediante la sincronizzazione delle impostazioni personalizzate

I seguenti elementi non possono essere personalizzati, ma possono essere condivisi tra piu stampanti
multifunzione Canon sincronizzando le impostazioni personalizzate.

Destinazione per condividere gli elenchi degli indirizzi dei gruppi utente ©Registrazione delle destinazioni
mediante IU remota(P. 784)

Impostazioni Home (quando non é stato eseguito 'accesso) ©Personalizzazione della schermata
<Home>(P. 313)

NOTA

e Impostare <Condivisione tra tutte le periferiche> per condividere le impostazioni <Condiviso> e
<Impostazioni sfondo> (quando non é stato eseguito I'accesso) della schermata <Home> con tutte le
macchine client che utilizzano la sincronizzazione delle impostazioni personalizzate. Se si desidera
gestire queste impostazioni separatamente per ciascuna macchina client, selezionare <Periferica
specifica (Non condiviso)> quando si avvia il servizio per la prima volta (quando nessuna macchina
client & connessa alla macchina server). Se 'ambito di condivisione dei dati viene modificato dopo
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aver avviato il servizio, i dati potrebbero essere inizializzati. (Altre impostazioni della macchina server
vengono richieste nella stampante multifunzione con la funzione server.)

Per informazioni su keychain, vedere ©Gestione degli utenti(P. 674) .

Quando non ¢ possibile applicare le impostazioni <Variazione lingua/tastiera>, <Accessibilita> e
<Impostazioni SSID personale e chiave di rete> subito dopo l'accesso, queste possono essere
applicate non appena possibile. Per ulteriori informazioni, vedere ©@Avvio della sincronizzazione
delle impostazioni(P. 855) .
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Personalizzazione del pannello digitale

9AY5-051

Per facilitare I'uso della schermata <Home> e della schermata Funzioni di base per ogni funzione, € possibile
personalizzare la schermata ridisponendo i pulsanti o creando scelte rapide. Inoltre, € possibile lavorare in modo piu
efficiente registrando le impostazioni gia specificate per le funzioni utilizzate di frequente in <Personale>/<Condiviso>,
oppure le Impostazioni personali per personalizzare I'ambiente operativo in base alle proprie preferenze.

Personalizzazione della schermata <Home>

E possibile modificare I'ordine, le dimensioni e il numero di pulsanti visualizzati nella schermata <Home>, oltre
all'immagine di sfondo. <Impostazioni gestione Home> consente di configurare le impostazioni di
visualizzazione della timeline e visualizzare/nascondere i pulsanti funzione.
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OPersonalizzazione della schermata <Home>(P. 313)

Creazione di una scelta rapida

I pulsanti di scelta rapida delle funzioni possono essere visualizzati nella schermata di ciascuna funzione.
Registrare le funzioni utilizzate di frequente & comodo perché consente di utilizzare le funzioni in modo
continuativo senza tornare alla schermata <Home>.
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(OcCreazione di una scelta rapida per una funzione usata di frequente(P. 316)
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Registrazione delle impostazioni preferite

Se si utilizzano frequentemente le stesse combinazioni di impostazioni per copia, fax e scansione, & utile
registrarle come <Impostazioni preferite>.
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(ORegistrazione di una combinazione di funzioni usate frequentemente(P. 318)

Personalizzazione della schermata delle Funzioni di base

E possibile modificare i pulsanti di impostazione che vengono visualizzati nelle schermate Funzioni di base (per
copia, fax e scansione). E inoltre possibile visualizzare una schermata Funzioni di base diversa, personalizzata
per ogni utente che ha effettuato I'accesso.
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OPersonalizzazione della schermata delle funzioni di base(P. 321)

Creazione del pulsante <Personale>/<Condiviso>

E possibile registrare liberamente le funzioni e le procedure di impostazione utilizzate di frequente nella
schermata <Home>.

(ORegistrazione di impostazioni e destinazioni utilizzate di frequente in pulsanti personali/pulsanti
condivisi nella schermata <Home>(P. 324)

Modifica della lingua visualizzata

E possibile modificare la lingua visualizzata sul display touchpanel e sulla tastiera.
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OCommutazione della lingua visualizzata(P. 329)

Creazione di scelta rapida per Impostazioni/Registrazione

E possibile creare una scelta rapida per qualsiasi voce di impostazione visualizzata premendo E] (Impost/

Registr). Se si utilizza di frequente una voce di impostazione a un livello molto profondo, & possibile utilizzare
comodamente la scelta rapida per passare rapidamente alla visualizzazione di tale voce.
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ORegistrazione delle scelte rapide per le impostazioni utilizzate di frequente/voci registrate(P. 331)

Impostazioni per ogni utente (impostazioni personali)

Le visualizzazioni e I'ambiente operativo possono essere modificati per ogni utente.
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OPersonalizzazione dell'aspetto del display su schermo e delle condizioni di funzionamento(P. 332)

COLLEGAMENTI

Outilizzo del pannello digitale(P. 285)
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Personalizzazione della schermata <Home>

9AY5-052

Questa sezione descrive i contenuti che possono essere personalizzati e gestiti dalle voci visualizzate quando si preme
B} nella schermata <Home>.

NOTA:

A seconda dell'impostazione di <Consentire personalizzazione schermata Home per uso comune> e dei
privilegi dell'utente che ha eseguito l'accesso, potrebbe essere visualizzata una schermata per selezionare
<Personalizzaz. per uso person.> o <Personalizzaz. per uso comune> quando si seleziona <Sposta pulsanti>,
<Modifica pulsanti>, <Impostazioni layout schermata Home> o <Impostazioni sfondo>.

- <Personalizzaz. per uso person.>: Selezionare per personalizzare la schermata Home per l'utente di
accesso corrente. Le impostazioni predefinite di <Personalizzaz. per uso person.> seguono le impostazioni
di <Personalizzaz. per uso comune>.

- <Personalizzaz. per uso comune>: Selezionare per personalizzare la schermata Home per utenti senza
schermata personalizzata, come gli utenti non registrati, guest,ecc. Le impostazioni in <Personalizzaz. per
uso comune> vengono applicate finché 'utente autenticato non configura <Personalizzaz. per uso
person.>.

Se le impostazioni in <Personalizzaz. per uso comune> vengono modificate, le modifiche vengono applicate
anche a <Personalizzaz. per uso person.> finché l'utente autenticato non configura <Personalizzaz. per uso
person.>.

<Home> E possibile importare/esportare le impostazioni della schermata tra macchine che supportano la
schermata <Home>. ©Importazione/esportazione dei dati di impostazione(P. 816)

<Home> Le impostazioni della schermata non vengono importate sulle macchine che supportano la
schermata <Menu rapido> ma non supportano la schermata <Home> .

Anche se alcune delle impostazioni in <Impostazioni gestione Home per uso personale> sono disattivate al
momento dell'esportazione, le impostazioni personali, se gia configurate, vengono esportate.

<Sposta pulsanti>
E possibile spostare i pulsanti funzione e i pulsanti personali/pulsanti condivisi.

<Modifica pulsanti>

E possibile utilizzare solo <Sposta:> per i pulsanti funzione.
<Rinomina>, <Elimina> e <Sposta> possono essere utilizzati per i pulsanti personali/pulsanti condivisi.

<Impostazioni layout schermata Home>

E possibile selezionare una delle seguenti voci per le dimensioni e il numero di pulsanti visualizzati in una
singola schermata.

<3 pulsanti grandi per pagina>
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<6 pulsanti grandi per pagina>
<9 pulsanti medi per pagina>

<12 pulsanti medio-piccoli per pagina>

<Impostazioni sfondo>
E possibile modificare I'immagine di sfondo.

<Impostazioni gestione Home>
Sono disponibili le seguenti impostazioni (il testo rosso in grassetto indica I'impostazione predefinita).

<Consentire personalizzazione schermata Home per uso comune>: <On>/<Off>
<Consentire uso Timeline a utenti non autenticati>: <On>/<Off>

<Consentire uso Timeline a ogni utente di accesso>: <On>/<Off>

<Torna a Home dopo esecuzione lavoro>: <On>/<Off>

<Limite visualizzazione funzioni>: selezionare le funzioni o applicazioni AddOn da nascondere nella
schermata <Home>.

<Impostazioni gestione Home per uso personale>: E possibile configurare le seguenti impostazioni:
- <Consentire registrazione/modifica pulsanti personali>: <On>/<Off>
- <Consentire utilizzo di Sposta pulsanti quando si personalizza per uso person.>: <On>/<Off>
- <Consent. utilizzo Impost. layout scherm. Home quando personal. per uso person.>: <On>/<Off>

- <Consentire utilizzo Impostazioni sfondo quando si personalizza per uso person.>: <On>/<Off>

NOTA:

L'uso di questa impostazione richiede i privilegi di amministratore.

<Consentire personalizzazione schermata Home per uso comune>

Se On, utenti generici e utenti che non hanno eseguito I'accesso possono registrare i pulsanti condiv. e
personalizz. scherm. Home per uso comune.

<Torna a Home dopo esecuzione lavoro>

Se si imposta On, sara visualizzata la schermata Home dopo l'esecuzione di lavori utilizzando i pulsanti
condivisi, i pulsanti personali o Timeline.

La cronologia non viene memorizzata sulla timeline se un utente non & autenticato e <Consentire uso
Timeline a utenti non autenticati> € impostato su <Off>, oppure se un utente & autenticato e <Consentire
uso Timeline a ogni utente di accesso> € impostato su <Off>.

Quando <Abilitazione utilizzo impostazioni personali> € disattivato, <Impostazioni gestione Home per uso
personale> ¢ visualizzato in grigio e non & possibile usare le impostazioni personali ©<Abilitazione
utilizzo impostazioni personali>(P. 1142)

<Consentire registrazione/modifica pulsanti personali>
Disattiva per nascondere i pulsanti personali.

Se <Consentire utilizzo di Sposta pulsanti quando si personalizza per uso person.> viene disattivato dopo
aver spostato pulsanti sulla schermata personale con <Consentire utilizzo di Sposta pulsanti quando si
personalizza per uso person.> attivato, i pulsanti non possono pil essere spostati nella schermata
personale, la loro posizione viene mantenuta.

<Consent. utilizzo Impost. layout scherm. Home quando personal. per uso person.>
Disattiva per applicare le impostazioni in <Impostazioni periferica>.
<Consentire utilizzo Impostazioni sfondo quando si personalizza per uso person.>

Disattiva per applicare le impostazioni in <Impostazioni periferica>.
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<Impostazioni pulsanti collegamento a funzioni>

E possibile registrare i pulsanti funzione come scelte rapide. Selezionare la destinazione di registrazione e
quindi la funzione da registrare.

NOTA:

L'uso di questa impostazione richiede i privilegi di amministratore.

Se non si usano le scelte rapide, selezionare <Non assegnato> dall'elenco.
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Creazione di una scelta rapida per una funzione usata
di frequente

9AY5-053

E possibile creare un pulsante di scelta rapida per le funzioni nella schermata <Home>. Usare questo pulsante per
accedere a una funzione diversa senza tornare alla schermata <Home>. Per creare una scelta rapida, eseguire
l'accesso con i privilegi di amministratore. ©Accesso alla macchina(P. 305)
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NOTA

e Scelte rapide che & possibile registrare: 4

1 Premere H. ©Schermata <Home>(P. 286)
2 Premere <Impostazioni pulsanti collegamento>.

3 Selezionare un numero per la scelta rapida da creare.

i pOTialia b pulsar i oolkegamwnis
RAzgbltae e funnian come coliegenenli

= Collsgamaniz 1 ¥ Foupae Lo

= Hon dsieonats N asegnata
=T Copa
= Fan 1
i Scmsione He 1
W SCInuONe ErETOrnoE 1

1| 3| 3| & @ Aoz a fie memousa
& MailbadastFa

®  Amila [ o

I

4 Selezionare la funzione per cui creare una scelta rapida.
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Selezionare la funzione dall'elenco. E possibile selezionare la posizione della scelta rapida selezionata e la
funzione ad essa assegnata nella schermata di anteprima a sinistra dell'elenco.

Se non si usano le scelte rapide, selezionare <Non assegnato> dall'elenco.

5 Premere <OK>.
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Registrazione di una combinazione di funzioni usate

frequentemente

9AY5-054

Se per le funzioni Copia, Fax o Scansione si usano sempre le stesse impostazioni, oppure se si vogliono salvare
impostazioni complicate, & possibile registrare le impostazioni come impostazioni preferite, che possono poi essere

richiamate facilmente.
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Registrazione delle impostazioni(P. 318)

Richiamo delle impostazioni registrate(P. 319)

NOTA

e Le impostazioni archiviate in memoria non vengono eliminate anche quando si spegne l'alimentazione

principale.

Registrazione delle impostazioni

funzione copia

1 Premere <Copia> e specificare le impostazioni da registrare.
Schermata <Home>(P. 286)

Operazioni di copia di base(P. 372)

2 Premere B » <Registra/Modifica impostazioni preferite>.

3 Selezionare un pulsante e premere <Registra>.
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Per cambiare il nome di un pulsante, selezionare il pulsante, premere <Rinomina> e inserire il nuovo nome.

Per eliminare le impostazioni registrate, selezionare il pulsante e premere <Elimina>.
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Il nome del pulsante non viene eliminato. Per modificare un nome di tasto, premere <Rinomina>.

Un indirizzo incluso in un pulsante delle impostazioni preferite, se viene eliminato dalla rubrica, viene
eliminato anche dalle impostazioni registrate nel pulsante.

Se si seleziona <Informazioni autenticaz. accesso periferica> per <Inform. usate per autenticaz. TX file/
sfoglia>, non & possibile memorizzare alcuna password per la destinazione del file in <Impostazioni
preferite>.

4 Premere <Si> » <Chiudi>.

Per alcune funzioni, premere <Avanti>, inserire un commento se necessario e premere <OK>. E possibile
impostare <Mostra commenti> su <On> per visualizzare i commenti.

NOTA

e <Leinformazioni per la nuova destinazione file specificata potrebbero includere una password. Si
vuole includere la password in fase di registrazione ? (Premere [No] se si vuole registrare la
destinazione senza la password.)>
Se vengono visualizzati i messaggi precedenti quando si registrano le <Impostazioni preferite> per
<Scansione e invio>, eseguire le operazioni indicate.

- Se si desidera richiamare le impostazioni preferite senza immettere alcuna password, premere <Si>
per conservare la password.

- Se si desidera richiamare le impostazioni preferite specificando una password, premere <No> per
eliminare i dati della password. (Se si importano spesso le impostazioni preferite in altre periferiche,
e possibile richiedere I'immissione di una password ogni volta per impedire agli utenti di assumere
I'identita di altri).

Richiamo delle impostazioni registrate
funzione copia

1 Posizionare l'originale. ©Posizionamento degli originali(P. 41)

2 Premere <Copia>. ©Schermata <Home>(P. 286)

NOTA:

Con <Fax> e <Scansione e invio>, & possibile cambiare la schermata predefinita alla schermata <Impostaz.
preferite>,

- Scansione e invio: ©@<Schermata predefinita>(P. 1038)

- Fax: ©<Schermata predefinita>(P. 1061)

3 Premere <Impostaz. preferite> nella schermata delle funzioni di base per la copia.
Schermata delle funzioni di base per la copia(P. 370)

4 Selezionare il pulsante » premere <OK> » <Si>.
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E anche possibile modificare le impostazioni che vengono richiamate dopo avere premuto <Si>.
NOTA:

Per la funzione Copia/Scansione e invio, &€ anche possibile impostare la macchina in modo da non visualizzare
la schermata di conferma quando si richiamano le impostazioni registrate.

- Copia: ©<Visualizzaz. conferma impostazioni preferite>(P. 1013)

- Scansione e invio: ©<Visualizzaz. conferma impostazioni preferite>(P. 1038)

5 Premere [{] (Avvio).

% La copia inizia.

NOTA

e Il limite per il numero di <Impostazioni preferite> registrabili € il sequente.
- Copia: 9
- Fax:18
- Scansione e invio: 18
- Scansione e memorizzazione (Rete/Supporti di memoria): 9
- File JPEG/TIFF in Accesso a file memorizzati (Rete/Supporti di memoria): 9

- File PDF/XPS in Accesso a file memorizzati (Rete/Supporti di memoria): 9
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Personalizzazione della schermata delle funzioni di
base

9AY5-055

E possibile modificare i pulsanti di impostazione visualizzati nelle schermate Funzioni di base (per copia, fax e
scansione) con altri pulsanti di impostazione in <Opzioni>. Disponendo i pulsanti relativi alle impostazioni usate
frequentemente nella schermata Funzioni di base, & possibile usare le funzioni in modo piu efficiente. Inoltre,
accedendo con la gestione dell'autenticazione personale, & possibile visualizzare una schermata Funzioni di base
diversa, personalizzata per ogni utente.
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Schermata delle funzioni di base per la copia Schermata delle funzioni principali fax

B

Schermata delle funzioni di base per la scansione

Pulsanti che possono essere sostituiti

schermata delle Funzioni di base per la copia

1 Premere <Copia> e premere . ©Schermata <Home>(P. 286)

2 Premere <Registrazione collegamenti opzioni>.

\

3 Selezionare un pulsante da sostituire.
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I pulsanti qui visualizzati sono attualmente visualizzati nella schermata Funzioni di base. I pulsanti selezionati
in questo passaggio non verranno visualizzati sulla schermata Funzioni di base.

4 Selezionare un pulsante da visualizzare sulla schermata Funzioni di base e premere
<OK>.
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Se non si desidera visualizzare il pulsante, premere <Non assegnato>.

Per la funzione Copia € possibile registrare le impostazioni configurate prescelte come scelta rapida in
<Impost. preferite predefinite>.

5 Premere <OK>.

i Sostituendo con il pulsante selezionato al punto 3, il nuovo pulsante selezionato al punto 4 viene
visualizzato nella schermata delle Funzioni di base.

NOTA

e Il numero delle voci di impostazione nella schermata Funzioni di base e la posizione di visualizzazione
variano in base alle funzioni.

e Non viene visualizzato alcun pulsante di scelta rapida se <Non assegnato> & impostato come scelta rapida.
e Il limite per il numero di scelte rapide per <Opzioni> registrabili € il seqguente.

- Copia: 5

- Fax: 4

- Scansione e invio: 2

SUGGERIMENTI

Registrazione in <Impostazioni preferite>

e In <Impostazioni preferite>, € possibile registrare le procedure usate frequentemente per eseguire copie,
nonché le destinazioni e le impostazioni specificate frequentemente per le scansioni. Per maggiori
informazioni, vedere ©Registrazione di una combinazione di funzioni usate frequentemente(P. 318) .
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Modifica delle impostazioni predefinite nella schermata Funzioni di base

e Dopo avere modificato le impostazioni di ciascuna funzione, & possibile registrare le impostazioni attive
come predefinite nella schermata Funzioni di base premendo [ seguito da <Variazione impostazioni
predefinite>. Se si accede alla macchina con la gestione autenticazione personale ( ©Accesso alla
macchina(P. 305) ) prima di eseguire questa impostazione, verra registrata come impostazione personale
predefinita ( ©Elenco di voci personalizzabili(P. 307) ).
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Registrazione di impostazioni e destinazioni utilizzate
di frequente in pulsanti personali/pulsanti condivisi
nella schermata <Home>

9AY5-056

Le impostazioni e le destinazioni utilizzate di frequente possono essere registrate nella schermata <Home> come
pulsanti personali/pulsanti condivisi, in modo da richiamare le impostazioni con un solo pulsante.

I pulsanti condivisi possono essere utilizzati da tutti gli utenti.

I pulsanti personali possono essere utilizzati solo dagli utenti che hanno eseguito I'accesso.

v
' - % — €5

L

(ORegistrazione di pulsanti personali/pulsanti condivisi(P. 325)
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Registrazione di pulsanti personali/pulsanti condivisi

9AY5-057

Si possono registrare pulsanti personali per il proprio utilizzo oppure pulsanti condivisi da condividere con tutti gli
utenti.

NOTA

e Perregistrare un pulsante personale, € necessario accedere con la gestione dell'autenticazione personale.
Configurazione delle impostazioni di gestione dell'autenticazione personale(P. 677)

e Se siseleziona <Informazioni autenticaz. accesso periferica> per <Inform. usate per autenticaz. TX file/
sfoglia>, non viene memorizzata alcuna password per la destinazione del file in un pulsante personale.
<Inform. usate per autenticaz. TX file/sfoglia>(P. 1012)

e Per informazioni sul numero massimo di pulsanti personali e pulsanti condivisi che & possibile registrare,
vedere ©Funzioni di gestione(P. 1342) .

e Non e possibile cambiare i pulsanti personali in pulsanti condivisi e viceversa. Per farlo, richiamare le
impostazioni e registrare un altro pulsante da &.

e Tenere premuto un pulsante per modificarne il nome/commento o spostarlo/eliminarlo. Le stesse
operazioni (modifica del nome/commento o spostamento/eliminazione di un pulsante) possono essere
eseguite da g nella schermata <Home>. yPersonalizzazione della schermata <Home>(P. 313)

e I pulsanti personali possono essere condivisi tra piu periferiche sincronizzando i dati personalizzati. ©Elenco
di voci personalizzabili(P. 307)

Impostazioni registrabili nei pulsanti personali/pulsanti condivisi

Di seguito sono indicate le funzioni e le impostazioni che possono essere registrate nei pulsanti personali/

pulsanti condivisi.

e Impostazioni che possono essere registrate in <Impostazioni preferite> per la funzione <Copia> ©Riduzione
delle operazioni di copia(P. 424)

e <Fax>impostazioni della funzione fax della macchina ©Operazioni di base per I'invio di fax(P. 432)

e Impostazioni che possono essere registrate in <Impostazioni preferite> per la funzione <Scansione e invio>
Funzioni di scansione utili(P. 572)

e Impostazioni che possono essere registrate in <Impostazioni preferite> per la funzione <Scansione e
memorizzazione> OImpostazione della schermata e delle attivita per la scansione e il successivo
salvataggio(P. 626)

e Salvare le posizioni per le funzioni <Scansione e memorizzazione> e <Accesso a file memorizzati> @Utilizzo
dello spazio di memorizzazione(P. 605)

e Scelte rapide per la schermata delle funzioni di base per la funzione <Mailbox fax/I-Fax>

o E possibile registrare l'accesso a un server e la password di accesso nei pulsanti personali/pulsanti condivisi,
in modo da evitare l'inserimento della password quando si richiama il pulsante registrato. Se si desidera
definire la password nelle impostazioni memorizzate nel pulsante registrato, poiché si importano spesso le
impostazioni in un pulsante personale o condiviso in un'altra macchina e si desidera evitare che gli utenti
assumano l'identita di altri, escludere la password quando si registra.

Importazione/esportazione dei pulsanti registrati

o E possibile importare ed esportare i pulsanti registrati Personali/Condivisi dall'lU remota. ©Importazione/
esportazione di tutte le impostazioni(P. 820)

e L'importazione batch di pulsanti Personali/Condivisi potrebbe non essere disponibile a seconda del modello
di macchina da cui importare. Per ulteriori informazioni, contattare il rivenditore o il rappresentante di
servizio.
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registrazione della funzione copia

Premere <Copia> » specificare le impostazioni di copia. ©Schermata <Home>(P. 286)
Premere EF » <Registrazione in Home> quando I'impostazione € completa.

Verificare le impostazioni e premere <Avanti>.
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4 Specificare I'azione che viene eseguita alla pressione del pulsante registrato e
premere <Avanti>.
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L'impostazione descritta di seguito esegue un'operazione diversa subito dopo aver premuto il pulsante
registrato. Per maggiori informazioni, vedere ©Esecuzione dei pulsanti personali/pulsanti
condivisi(P. 327) .

Se si seleziona <On> per <Visualizzazione schermata conferma richiamo>, viene visualizzata la schermata di
conferma riportata di seguito quando si preme il pulsante registrato. Selezionare <Off> se non si desidera
visualizzare la schermata di conferma.
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Se si seleziona <On> per <Avvio operazione per richiamo (L'operazione inizia quando si preme il pulsante.)>,
la copia inizia quando si preme il pulsante registrato senza premere E:E (Awvio). Selezionare <Off> se si

desidera avviare la copia manualmente premendo EE (Awvio).

NOTA:
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Se si seleziona <On> sia per <Visualizzazione schermata conferma richiamo> che per <Avvio operazione
per richiamo (L'operazione inizia quando si preme il pulsante.)>, la copia inizia dopo aver selezionato <Si>
sulla schermata di verifica.

5 Inserire il nome del pulsante e un commento, selezionare <Personale> o <Condiviso>
e premere <OK>.
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Premere <Nome> o <Commento> per inserire. E opportuno inserire il nome dell'impostazione in <Nome> e
un promemoria in <Commento>.

NOTA:

Per registrare un pulsante solo per sé, premere <Personale>. Per registrare un pulsante da condividere
con altri utenti, premere <Condiviso>.

Se si seleziona <12 pulsanti medio-piccoli per pagina> in <Impostazioni layout schermata Home>,
<Commento> non & visualizzato per i pulsanti condivisi/personali. ©Personalizzazione della schermata
<Home>(P. 313)

m Esecuzione dei pulsanti personali/pulsanti condivisi

Questa sezione descrive come eseguire le funzioni assegnate ai pulsanti personali/pulsanti condivisi. La procedura di
esecuzione delle funzioni varia in base alle impostazioni specificate quando ¢ stato registrato il pulsante personale/
pulsante condiviso e alla funzione registrata.

NOTA

e Le destinazioni registrate nei pulsanti di selezione veloce nel Menu rapido della macchina client non
vengono aggiornate anche se si aggiornano quelle registrate nei pulsanti di selezione veloce di una
macchina server. Confermare I'aggiornamento della destinazione quando non & possibile eseguire I'invio
alle destinazioni registrate.

1 Premere il pulsante da utilizzare.

Ogni icona indica il tipo di funzione come mostrato di seguito.

] <Copia>
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3 <Fax>

<Scansione e invio>
] <Scansione e memorizzazione>
] <Accesso a file memorizzati>

B3 <Mailbox fax/I-Fax>

NOTA:

E possibile eseguire il contenuto del pulsante anche con la seguente procedura: tenere premuto il
pulsante personale/pulsante condiviso  premere <Richiamo>.

2 Eseguire la seguente operazione in base al contenuto registrato nel pulsante.

mQuando <Visualizzazione schermata conferma richiamo> é impostato su <On>

Appare una schermata di verifica che chiede se richiamare le impostazioni.

Se l'opzione <Awvio operazione per richiamo (L'operazione inizia quando si preme il pulsante.)> &
impostata a <On>, le operazioni registrate nel pulsante vengono avviate quando si preme <Si>.

Se <Awvio operazione per richiamo (L'operazione inizia quando si preme il pulsante.)> & impostato su
<Off>, viene visualizzata la schermata di impostazione quando si preme <Si>. Cio consente di modificare le
impostazioni prima di premere @ (Avvio) per awvviare.

mQuando <Visualizzazione schermata conferma richiamo> & impostato su <Off>
Se <Avvio operazione per richiamo (L'operazione inizia quando si preme il pulsante.)> € impostato a <On>,
le operazioni registrate nel pulsante iniziano immediatamente.

Se <Awvio operazione per richiamo (L'operazione inizia quando si preme il pulsante.)> & impostato su
<Off>, viene visualizzata la schermata di impostazione. Cio consente di modificare le impostazioni prima di
premere @ (Avvio) per awviare.

mQuando si seleziona il pulsante funzione <Scansione e memorizzazione>

Viene visualizzata la cartella specificata come posizione di salvataggio per gli originali sottoposti a scansione.
Sottoporre a scansione gli originali che si desidera salvare.
OLavoro con altri dispositivi(P. 607)

mQuando si seleziona il pulsante funzione <Accesso a file memorizzati>

Viene visualizzata la cartella di salvataggio specificata. Selezionare un file nella cartella per l'invio o la stampa.
OLavoro con altri dispositivi(P. 607)

mQuando si seleziona il pulsante funzione <Mailbox fax/I-Fax>

Viene visualizzata la schermata delle impostazioni registrate. Procedere con l'operazione da eseguire.
OStampa di documenti nella Mailbox RX memoria(P. 475)
(OMantenere privati i documenti ricevuti(P. 478)

COLLEGAMENTI

OPersonalizzazione della schermata <Home>(P. 313)
(OcCreazione di una scelta rapida per una funzione usata di frequente(P. 316)
OPersonalizzazione della schermata delle funzioni di base(P. 321)
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Commutazione della lingua visualizzata

9AY5-058

E possibile modificare la lingua e la configurazione della tastiera visualizzata sul display touchpanel. Se si cambia

spesso la lingua, pud essere comodo usare il pulsante <Variazione lingua/tastiera>. Sequire la procedura seguente per
mostrare questo pulsante sul display touchpanel.

Commutazione della lingua di visualizzazione e del layout tastiera(P. 329)
Visualizzazione del pulsante <Variazione lingua/tastiera> sul pannello digitale(P. 329)

Commutazione della lingua di visualizzazione e del layout tastiera

1 Premere [5] (Impost/Registr).

2 Premere <Preferenze> » <Impostazioni visualizzazione> » <Variazione lingua/
tastiera>.

3 Selezionare una lingua dall'elenco e premere <OK>.
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Per alcune lingue ¢ possibile modificare il layout della tastiera. Dopo aver selezionato la lingua, premere
<Imposta>, selezionare il tipo di layout e premere <OK>.

Visualizzazione del pulsante <Variazione lingua/tastiera> sul pannello
digitale

1 Premere E] (Impost/Registr).

2 Premere <Preferenze> » <Impostazioni visualizzazione> » <Visualizzazione pulsante
variazione lingua/tastiera>.

3 Premere <On> » <OK>.
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Se lo si imposta su <On>, viene visualizzato nella parte inferiore del pannello digitale. E possibile

modificare la lingua correntemente visualizzata premendo il pulsante <Variazione lingua/tastiera>,
selezionando la lingua desiderata dall'elenco e quindi premendo <OK>.

NOTA

e E possibile modificare la lingua visualizzata per ogni utente che accede. ©Personalizzazione dell’aspetto
del display su schermo e delle condizioni di funzionamento(P. 332)
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Registrazione delle scelte rapide per le impostazioni
utilizzate di frequente/voci registrate

9AY5-059

E possibile registrare le scelte rapide per le impostazioni visualizzate quando si preme E-] (Impost/Registr), in

<Collegamento a Impostaz./Reg.>. Cid consente di visualizzare rapidamente anche quelle impostazioni configurate piu
in profondita nella gerarchia del menu.

NOTA

e Se <Collegamento a Impostaz./Reg.> non & visualizzato nella schermata <Home>, premere
E <Impostazioni gestione Home> § <Limite visualizzazione funzioni> » <Imposta> k- impostare

<Collegamento a Impostaz./Reg.> da visualizzare.

e Scelte rapide che & possibile registrare: 10

1 Premere <Collegamento a Impostaz./Reg.>. ©Schermata <Home>(P. 286)
7 Premere <Registra>.

3 Selezionare il pulsante in cui si desidera registrare le impostazioni.
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Per modificare le impostazioni registrate, & possibile selezionare il pulsante assegnato.

4 Selezionare le impostazioni da registrare come tasti di scelta rapida e premere <OK>.
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Se non si desidera registrare impostazioni, selezionare <Non assegnato>.
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Personalizzazione dell’aspetto del display su schermo e
delle condizioni di funzionamento

9AY5-05A

I singoli utenti possono personalizzare le condizioni di funzionamento al fine di soddisfare le proprie esigenze e
preferenze. Ad esempio, gli utenti di lingua inglese possono fare in modo di visualizzare all'accesso la versione inglese
del display, mentre altri utenti possono registrare il proprio SSID e chiave di rete al fine di consentire una semplice
connessione della macchina ai propri dispositivi mobili. In quanto tali impostazioni vengono abilitate solamente
all'accesso dell'utente che le ha configurate, queste non influenzano le impostazioni effettuate da altri utenti.

NOTA

e Per utilizzare le impostazioni personali, € necessario accedere con la gestione dell'autenticazione personale.
Gestione degli utenti(P. 674)

Impostazioni disponibili
E possibile configurare le impostazioni elencate di seguito.

e Lalingua usata sul display touchpanel

e Funzioni di accessibilita per gli utenti che hanno difficolta a vedere o eseguire le operazioni di inserimento
sul display touchpanel

e Punto di accesso personale (SSID/chiave di rete personale)

e Stampa automatica dei lavori di stampa dopo I'accesso

1 Premere <Impostazioni personali>. ©Schermata <Home>(P. 286)

Quando appare la schermata di registrazione, eseguire l'accesso. ©Accesso alla macchina(P. 305)

2 Premere il pulsante di impostazione da configurare.
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mPer impostare la lingua visualizzata
Premere <Variazione lingua/tastiera>, selezionare una lingua dall'elenco e premere <OK>.
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mPer impostare l'accessibilita

Premere <Accessibilita> e selezionare I'impostazione da configurare.
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Premere <Impostazioni ripetizione tasto> per modificare la velocita alla quale un carattere viene inserito

ripetutamente quando si tiene premuto un pulsante. Questa impostazione pud impedire agli utenti di
inserire per sbaglio lo stesso carattere piu volte.

Premere <Inversione colori schermo>  <On> p <OK> per invertire i colori dello schermo e facilitare la
lettura del testo.

mPer specificare un SSID e una chiave di rete personali

Premere <Impostazioni SSID personale e chiave di rete>, immettere un SSID e una chiave di rete personale,
quindi premere <OK>.
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Quando <Abilitazione/disabilitazione automatica conness. diretta ad accesso/disconness.> € impostato su

<0On>, & possibile effettuare connessioni dirette al momento dell'accesso senza premere <Abilita> per
<Connessione diretta> in <Portale disp. mobili>.

NOTA:

Questa impostazione puo essere utilizzata quando <Utilizzo SSID personale e chiave di rete> € impostato su
<On> in <Impostazioni modalita Punto di accesso>. @<Impostazioni modalita Punto di accesso>(P. 959)

Se sono impostati un SSID e una chiave di rete personale, & possibile connettere solo un dispositivo mobile
alla volta.

EStampa automatica lavori utenti all'accesso

Premere <On> per abilitare I'impostazione <Stampa automatica lavori utenti all'accesso>.

Questa impostazione é disabilitata se e specificata una delle seguenti impostazioni.
- Se <Utilizzo autenticazione utente> & impostato <Off>

- Se <Abilitazione funzione stampa automatica all'accesso> e impostato <Off>

- Se <Abilitazione utilizzo impostazioni personali> &€ impostato <Off>

- Se <Utilizzo ACCESS MANAGEMENT SYSTEM> & impostato <On>
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- Se <Consentire solo lavori di stampa crittografata> € impostato <On>
- Se <Personale> in <Impostazioni visualizzazione elenco lavori> & impostato su <Off>

- Se <Visualizzazione avviso quando si inizia a stampare> in <Impostazioni avviso lavori in attesa> é
impostato su <On>

Per i dettagli su questa funzione, vedere ©@Stampa di documenti mantenuti nella macchina(P. 517) .

NOTA

Impostazione della schermata visualizzata quando la macchina si avvia

e Sela macchina viene configurata in modo che gli utenti debbano effettuare I'accesso quando si awvia (
Configurazione del momento di visualizzazione della schermata di accesso(P. 708) ), appare
<Schermata predefinita dopo avvio/ripristino> come voce in <Impostazioni personali>. Per ciascun utente &
possibile impostare la schermata visualizzata dopo l'avvio della macchina.

COLLEGAMENTI

Elenco di voci personalizzabili(P. 307)
Commutazione della lingua visualizzata(P. 329)
<Accessibilita>(P. 972)

<Impostazioni modalita Punto di accesso>(P. 959)

334



Operazioni di base

Annullamento dei lavori di stampa/invio

9AY5-05C

Se si preme . (Stop) sul pannello comandi durante I'elaborazione di un lavoro di stampa/invio, mentre viene

visualizzata una schermata che porta a <Lavori invio>/<Lavori stampa>, il lavoro di stampa/invio corrente viene messo
in pausa e compare <Lavori invio>/<Lavori stampa>.
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Selezionare il lavoro da annullare e premere <Annulla>.

NOTA

e Schermate che portano a <Lavori invio>/<Lavori stampa>
- Schermata <Home>
- Schermata <Stampa>
- Schermate superiori di (Monitor. stato) (<Copia/Stampa>, <Invio>, <Ricezione>, <Memorizza>,
<Consumab./Altro>)
- Schermata <Impostazioni di Visual Message>
e Sesipreme . (Stop) sul pannello comandi durante I'elaborazione di un lavoro di invio/fax e viene

visualizzata la schermata <Fax>/<Scansione e invio>, viene visualizzata una schermata popup che annulla
direttamente il lavoro in corso. Se sono in elaborazione piu lavori, & possibile impostare quale lavoro
annullare: l'ultimo fatti o quello in corso di invio. ( ©<Lavoro da annullare alla pressione di Stop>(P. 1048) )

e Se é presente un lavoro avviato dopo aver premuto . (Stop) sul pannello comandi, il lavoro viene
eseguito.

e Per istruzioni su come annullare lavori di stampa dalla schermata <Copia> o <Fax>, vedere @Annullamento
della copia(P. 382) o ©Annullamento dell'invio dei fax(P. 447) .
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Impostazione dell’'audio

9AY5-05E

E possibile regolare il volume dell'audio emesso dalla macchina durante I'invio/la ricezione di un fax. Oltre a impostare
l'audio per il fax, & possibile specificare se attivare o meno |'emissione dell'audio di conferma e avvertimento.

Regolazione del volume di invio/ricezione fax(P. 336)
Impostazione del tonale fax in entrata(P. 337)
Impostazione del suono di conferma e del suono di avvertenza(P. 338)

NOTA

e Questa impostazione funziona solo per Linea 1 (la linea standard). Utilizzare questa impostazione con la
Linea 1 (la linea standard).

Regolazione del volume di invio/ricezione fax

E possibile regolare il volume dei suoni di comunicazione durante la trasmissione fax e il suono prodotto per i risultati
di invio/ricezione fax.

1 Premere <Impostazioni volume>. ©Schermata <Home>(P. 286)

2 Regolare il volume o specificare I'impostazione e premere <OK>.
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<Volume allarme>

Regolare il volume del tonale che viene emesso quando i fax inviati o ricevuti sono completati (tranne
quando si stampano fax ricevuti) e il volume del tonale che viene emesso quando un fax viene annullato o
termina a causa di un errore. Per disattivare l'audio, premere ~ diverse volte per impostare il volume

all'estrema sinistra.
<Volume principale>

Regolare il volume dei seguenti tonali. Per disattivare l'audio, premere =~ diverse volte per impostare il
volume all'estrema sinistra.

Il tonale che viene emesso quando si inviano fax

II tonale emesso quando la stampa di un fax ricevuto € completa e il tonale emesso quando un fax
termina a causa di un errore

<Volume squillo in arrivo>
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Premere per regolare il volume dei fax in entrata quando <Modo RX> & impostato su <Fax/Tel (Comm.
aut.)>. Per disattivare il suono, premere diverse volte per impostare il volume all'estrema sinistra.

Impostazione del tonale fax in entrata
E possibile impostare il tonale fax in entrata non solo quando la macchina dispone di una funzione fax, ma

anche quando é connesso un telefono disponibile in commercio.

1 Premere <Impostazioni volume>. ©Schermata <Home>(P. 286)

2 Premere <Squillo fax in arrivo>.
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3 Impostare il tonale in entrata.
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Selezionare <On> per emettere il tonale in entrata o <Off> per non farlo. Se ¢ stato selezionato <Off>,
procedere all'operazione 5.

4 Selezionare il conteggio di tonali in entrata.
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Impostare il conteggio utilizzando <->/<+> o i tasti numerici.

5 Premere <OK>.

337



Operazioni di base

NOTA

e Anche se il tonale in entrata & impostato su <Off>, il tonale in entrata verra emesso quando arriva un fax
durante il modo Riposo se il consumo energetico durante il modo Riposo & impostato su basso.
<Consumo nel modo riposo>(P. 909)

Impostazione del suono di conferma e del suono di avvertenza

E possibile regolare individualmente il tonale emesso quando vengono premuti i tasti del pannello comandi e i
pulsanti del pannello a sfioramento e il segnale errore emesso quando si verifica un problema con la macchina. E
inoltre possibile impostare se emettere un tonale che indichi il risultato di blocco in memoria fax per invio/ricezione.

1 Premere <Impostazioni volume>. ©Schermata <Home>(P. 286)

Se la macchina in uso non dispone di una funzione fax, procedere al passo 3.

7 Premere <Altre impostaz. volume>.

Se l'opzione che consente di attivare I'uso della funzione fax non & installata ( ©Opzioni di sistema(P. 1352) ),
viene visualizzato <Impostazioni volume>.

3 Impostare ciascun suono di conferma/avvertimento e premere <Chiudi>.
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Impostazione delle voci Descrizione

<Segnale digitazione> Suono emesso alla pressione dei tasti sul pannello comandi o dei pulsanti sul
pannello digitale

<Segnale digitaz. non valida> Suono emesso alla pressione di un tasto/pulsante non valido o all'inserimento di un
numero al di fuori dell'intervallo valido impostato

<Segnale rifornim. consumab.> |Suono emesso quando la quantita di toner sta diminuendo

<Segn. origin. non rimosso> Suono prodotto se l'originale resta sul vetro di lettura al termine dell'operazione

<Segnale errore> Suono emesso al verificarsi di un malfunzionamento come un inceppamento carta
0 un errore operativo

<Segnale fine lavoro> Suono emesso al termine di un'operazione, come copia 0 scansione

<Segnale modo riposo> Suono emesso quando la macchina entra in modalita di riposo, oppure quando si
spegne la macchina se si imposta <Impostaz. avvio rapido per alimentazione
principale> su <On>. (In base alle situazioni, la macchina non si avvia rapidamente
e la tonalita non viene emessa.)
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Impostazione delle voci

Descrizione

<Segnale di connessione>

Suono emesso quando viene effettuato I'accesso

<Seg nale sost.cartuc.non vuota>

Suono emesso quando viene rimossa una cartuccia del toner non vuota

<Segnale fine RX/TX memoria>

Suono emesso quando l'invio/la ricezione di Fax Memory Lock termina senza errori
(Osalvataggio di documenti ricevuti nella macchina (Ricezione memoria)
(P. 475)

<Segn. errore RX/TX memoria>

Suono emesso quando l'invio/la ricezione di Fax Memory Lock termina con un
errore OSalvataggio di documenti ricevuti nella macchina (Ricezione
memoria)(P. 475)

4 Premere <OK>.
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Attivazione del modo riposo

9AY5-05F

La funzione modo riposo riduce il consumo di energia disabilitando temporaneamente alcune operazioni interne della
macchina. E possibile mettere facilmente la macchina in modo riposo premendo (Risparmio energia) sul pannello

comandi. Quando la macchina & in modo riposo, il pannello digitale si spegne e (Risparmio energia) si accende. ¢
Pannello comandi(P. 34)

€ IMPORTANTE

Premere (Risparmio energia) se la macchina non verra utilizzata per un lungo
periodo di tempo, per esempio durante la notte

Mettere la macchina in Modo riposo come precauzione di sicurezza.

NOTA

e E possibile che la macchina non passi in modalita di riposo a seconda dello stato e delle condizioni di
funzionamento della macchina stessa.

e L'indicatore di elaborazione/dati lampeggia o rimane acceso in verde anche quando la macchina entra in
modalita Riposo.

Uscita dal modo riposo

La macchina esce dalla modalita di riposo quando viene eseguita una delle seguenti operazioni:

Quando (Risparmio energia) & premuto sul pannello comandi*"
Quando si posizionano originali nell'alimentatore

Quando si apre l'alimentatore

Quando si carica/rimuove carta nel vassoio multiuso™’

Quando si apre/chiude un coperchio della macchina™

*1 Alcuni modelli di macchina non supportano questa funzione.

Quando si desidera impostare il timer di riposo automatico

E possibile usare I'impostazione <Intervallo riposo automatico> per mettere automaticamente la macchina in
modalita di riposo. Se si desidera modificare il tempo di attesa prima che la macchina passi in modalita di
riposo, seguire la procedura seguente.

E](Impost/Registr) <Preferenze> » <Impostazioni timer/risparmio energetico> » <Intervallo

riposo automatico> - 4 o "WF per impostare il tempo che deve trascorrere prima che la macchina
passi automaticamente al modo riposo - <OK>.

NOTA

e E possibile impostare I'intervallo di tempo prima della modalita di riposo automatica in base al giorno
della settimana. ©<Timer settimanale riposo automatico>(P. 909)
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Consumo energetico in modalita di riposo

E possibile impostare la quantita di energia consumata dalla macchina quando & in modalita di riposo. A tale
scopo, attenersi alla procedura riportata di seguito.

E](Impost/Registr) <Preferenze> » <Impostazioni timer/risparmio energetico> - impostato

<Consumo nel modo riposo> su <Basso> o <Alto>.
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Registrazione delle destinazioni

9AY5-05H

Nella Rubrica o nei pulsanti di selezione veloce & possibile registrare le destinazioni per I'invio di fax e dati acquisiti.

Rubrica

Se si desidera registrare piu destinazioni o classificarle per divisione o per partner, registrarle nella Rubrica. La
Rubrica consente di cercare le destinazioni tramite il primo carattere del nome o selezionando un tipo di
destinazione come fax o e-mail. E possibile registrare destinazioni per tutti gli utenti, destinazioni per il proprio
utilizzo e destinazioni che possono essere modificate solo da un amministratore. ©Registrazione delle

destinazioni nella rubrica(P. 347)
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Elenco a discesa di elenchi indirizzi
Selezionare un elenco indirizzi per un divisione o un partner.

<Ricerca per nome>
Immettere il nome della destinazione.

Pulsante prima lettera
Selezionare il pulsante alfanumerico corrispondente al primo carattere del nome della destinazione.

Elenco a discesa dei tipi di destinazione
Selezionare il pulsante per filtrare le destinazioni per tipo, come fax o e-mail.

Pulsante di selezione veloce

E possibile registrare le destinazioni utilizzate pili spesso come pulsanti di selezione veloce per semplificare le
operazioni. I pulsanti di selezione veloce con destinazioni registrate vengono visualizzati sul pannello digitale,
consentendo di effettuare ricerche con rapidita e di specificare le destinazioni semplicemente premendo un
pulsante. ©Registrazione di una destinazione in un pulsante di selezione veloce(P. 363)
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Pulsante di selezione veloce
E possibile specificare con facilita la destinazione desiderata, semplicemente premendo un pulsante.

Pulsante numero di selezione veloce

E possibile immettere il numero di tre cifre di un pulsante di selezione veloce registrato se non viene
visualizzato sul pannello digitale.

NOTA

Per I'amministratore

e E possibile esportare/importare la Rubrica e i pulsanti di selezione veloce. Cid serve come dati di backup in
caso di malfunzionamento o per semplificare la procedura per la registrazione di destinazioni tra macchine
supportate. Per maggiori informazioni, vedere ©Importazione/esportazione delle singole
impostazioni(P. 824) .

e Larubrica puo essere personalizzata per ogni utente che ha effettuato I'accesso ( ©Elenco di voci
personalizzabili(P. 307) ). Inoltre, la funzione Sincronizza impostazioni personalizzate pud essere utilizzata
per far si che la rubrica venga condivisa tra piu stampanti multifunzione Canon ( ©Sincronizzazione delle
impostazioni per piu stampanti multifunzione Canon(P. 852) ).

e E possibile impostare una password per evitare modifiche o cancellazioni non autorizzate nella Rubrica.
Impostazione di un PIN per la Rubrica(P. 756)

e Se ci sono destinazioni che non si desidera visualizzare nella Rubrica, oppure se si desidera limitare I'accesso
degli utenti alle destinazioni, immettere un numero di accesso alla registrazione di una destinazione. Per
usare il numero di accesso, & necessario attivare anticipatamente l'impostazione in ©Limitazione
dell'accesso alle destinazioni registrate nella Rubrica(P. 757) .

e Configurare gli elenchi di indirizzi di gruppi di utenti dall'lU remota. ( ©Registrazione delle destinazioni
mediante IU remota(P. 784) )
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Informazioni sulle rubriche della macchina

9AY5-05)

Rubrica locale e rubrica remota

Rubrica locale: la rubrica memorizzata sul dispositivo di memoria della macchina. La rubrica & composta dai
seguenti elenchi indirizzi.

Elenco indirizzi da 01 a 10

Elenco indirizzi, a selezione veloce

Elenchi indirizzi per I'amministratore

Elenco indirizzi personale

Elenco indirizzi gruppo di utenti da 01 a 50

Rubrica remota: la rubrica di un‘altra macchina Canon collegata tramite rete. E possibile accedervi
analogamente alla rubrica locale per specificare le destinazioni.

NOTA

e Per utilizzare la rubrica remota, & necessario registrarla per I'accesso sulla macchina client (
<Acquisizione rubrica remota>(P. 1117) ) e far aprire la rubrica remota sulla macchina server (
<Rendere pubblica la rubrica remota>(P. 1119) ).

e E possibile collegare contemporaneamente fino a otto macchine, compresa questa, come macchine
client con la rubrica remota aperta esternamente. Tuttavia, se la macchina server esegue
contemporaneamente altre comunicazioni di rete, il numero di macchine che possono collegarsi
potrebbe ridursi. Se la macchina non puo collegarsi, viene emesso un avviso di errore di rete.

e Le destinazioni della macchina server registrate in Impostazioni preferite e nel pulsante <Personale>/
<Condiviso> della macchina client non vengono aggiornate quando si aggiornano le destinazioni sulla
macchina server.

Verificare che la destinazione sia aggiornata quando non é possibile inviare alle destinazioni
registrate

e Le destinazioni registrate nella rubrica remota non possono essere modificate/eliminate da una
macchina client. Per modificare/eliminare destinazioni nella rubrica remota, modificare/eliminare la
rubrica locale sul server che divulga la rubrica remota.

Panoramica sugli elenchi indirizzi

mElenco indirizzida 01 a 10

Gli elenchi indirizzi sono aperti a tutti gli utenti.

m Elenco indirizzi, a selezione veloce

Le destinazioni del pulsante di selezione veloce visualizzate sulla schermata <Fax> e <Scansione e invio>. Sulla
schermata <Fax> vengono visualizzati solo i pulsanti di selezione veloce per le destinazioni fax. Le destinazioni
fax vengono anche visualizzate sulla schermata <Scansione e invio> se <Abilitazione fax in funzione Scansione e
invio> & impostato su <On>.

344



Operazioni di base

m Elenchi indirizzi per 'amministratore

Utilizzato per registrare le destinazioni usate in <Impostazioni inoltro> e <Archiviazione documenti TX>.

mElenco indirizzi personale

L'elenco indirizzi personale viene visualizzato quando si utilizza I'autenticazione utente.

mElenco indirizzi gruppo di utenti da 01 a 50

L'elenco indirizzi di gruppo disponibile per un gruppo di utenti quando si utilizza I'autenticazione utente. Un
elenco indirizzi gruppo di utenti corrisponde a un singolo gruppo di utenti.

NOTA

e E necessario abilitare <Utilizzo elenco indirizzi personale> e <Utilizzo elenco indirizzi gruppi di utenti>
per utilizzare ©<Utilizzo elenco indirizzi personale>(P. 1115) e ©<Utilizzo elenco indirizzi gruppi
di utenti>(P. 1115) .

e Per utilizzare un elenco indirizzi gruppo di utenti, & necessario creare prima un gruppo di utenti (
Registrazione delle informazioni utente nel dispositivo locale(P. 680) ) e associare il gruppo di
utenti creato con l'elenco indirizzi gruppo di utenti ( ©Registrazione delle destinazioni mediante IU
remota(P. 784) ).

Spostamento/Copia degli indirizzi di destinazione

La tabella di sequito indica se & possibile spostare o copiare gli indirizzi di destinazione tra le diverse rubriche.

Spostamento/Copia verso:

Elenco indirizzi da 01 a o Elenco indirizzi
U Elenco indirizzi . j
10, Elenco indirizzi per gruppo di utenti da

ersonale
I'amministratore P 01 a50

Elenco indirizzi da 01 a 10,
Elenco indirizzi per Spostamento Copia Copia
I'amministratore

Spostamento/
Copia da: Elenco indirizzi personale Copia - Spostamento

Elenco indirizzi gruppo di

Copia Spostamento Spostamento
utenti da 01 a 50 P P P

NOTA

Non & possibile spostare/copiare gli indirizzi di destinazione nelle situazioni seguenti.

e Situazioni in cui non & possibile copiare gli indirizzi di destinazione da <Elenco indirizzi 1> a <Elenco
indirizzi 10>
- Quando un utente generico esegue l'operazione ed é stato impostato il <PIN rubrica> ma l'utente

non ha immesso il PIN

- Quando l'utente esegue l'operazione dal pannello di controllo e <Utilizzo elenco indirizzi gruppi di
utenti> & impostato su <On (Solo Sfoglia)> (E possibile eseguire la copia dalla IU remota)

e Situazioni in cui non & possibile copiare gli indirizzi di destinazione nell'<Elenco indir. pers.>
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- Quando <Utilizzo elenco indirizzi personale> € impostato su <Off>

- Quando <Utilizzo elenco indirizzi gruppi di utenti> & impostato su <On (Solo Sfoglia)>

e Situazioni in cui non € possibile spostare/copiare in "Elenco indirizzi gruppo di utente da 01 a 50"

- Quando <Utilizzo elenco indirizzi gruppi di utenti> € impostato su <On (Solo Sfoglia)> o <Off>

Differenze tra i tipi di elenco indirizzi

Elenco
Elenco A
Elenco o . Elenco indirizzi
o indirizzi, a | Elenchi indirizzi per T .
indirizzi da . . indirizzi gruppo di
selezione I'amministratore .
01a10 personale | utentida 01
veloce
a 50
Ogni utente
Tutti gli Tutti gli che ha Ogni gruppo
Utenti che possono utilizzare la rubrica g' g. Tutti gli utenti g‘ g ﬁp
utenti utenti effettuato di utenti™
I'accesso
PIN rubrica (limitazione della registrazione) Si Si No No No
Funzione di gestione dei numeri di accesso .
. Si No No No No
rubrica
Stampa dell'elenco degli indirizzi Si Si Si No No
Impostabile come <Destinazione inoltro> in N . .
. Si Si Si No No
<Impostazioni inoltro>
Impostabile con<Impostaz. invio URL> in
P , e Si Si Si No No
<Impostazione mailbox fax/I-Fax>
Impostabile come destinazione di notifica di N . .
L Si Si Si No No
<Awviso fine lavoro>
Impostabile come <Rispondere a> Si Si Si No No
Creazione di <Raggruppam.> in un elenco
Ao SR Si S S S Si
indirizzi

*1 E possibile accedere solo ai gruppi di utenti a cui appartiene I'utente che ha effettuato I'accesso sul pannello di controllo. E
possibile accedere a tutti gli elenchi indirizzi del gruppo di utenti quando un utente con privilegi di amministratore accede dalla IU
remota.

NOTA

e Per informazioni sul numero massimo di destinazioni che € possibile registrare in ciascun elenco
indirizzi, vedere ©Funzioni di gestione(P. 1342) “Destinazioni max registrate in rubrica”.

e Il numero massimo di elenchi indirizzi personali ed elenchi indirizzi gruppo di utenti che & possibile
memorizzare nella macchina dipende dal limite per le informazioni sulle impostazioni utente. Vedere
Funzioni di gestione(P. 1342) “Numero massimo di utenti di cui € possibile salvare le
informazioni di impostazione nella macchina”.
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Registrazione delle destinazioni nella rubrica

9AY5-05K

E possibile registrare il numero di fax di un destinatario o un indirizzo e-mail da
utilizzare quando si inviano i documenti digitalizzati nella Rubrica. Inoltre, € possibile
registrare una destinazione I-fax, la posizione di una cartella file server (indirizzo IP e
percorso) e I'archivio (Area di condivisione) di una stampante multifunzione Canon
nella Rubrica come destinazione.

NOTA

e Perregistrare una destinazione per l'utilizzo personale, & necessario accedere con la gestione
dell'autenticazione personale. ©Gestione degli utenti(P. 674)

e La registrazione/modifica/eliminazione delle destinazioni pud anche essere eseguita dalle seguenti
schermate:

- <Rubrica> nella schermata delle funzioni di base per fax » ©Operazioni di base per I'invio di fax(P. 432)

- <Rubrica> nella schermata delle funzioni di base per la scansione » ©Operazioni di base per
I'acquisizione di documenti originali(P. 544)

1 Premere <Dest./Impostaz. inoltro>. ©Schermata <Home>(P. 286)

7 Premere <Registrazione destinazioni>.
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4 Selezionare il tipo di destinazione da registrare.
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Selezionare <Fax>, <E-mail>, <I-Fax> o <File> come tipo di destinazione da registrare.

5 Selezionare dove registrare la destinazione dall'elenco indirizzi a discesa.
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Se si desidera registrare la destinazione per |'utilizzo personale, selezionare <Elenco indir. pers.>.

Se si desidera registrare la destinazione modificabile solo da un amministratore, selezionare <Elen. indir. per
ammin.>.

Se si desidera condividere la destinazione con un gruppo di utenti registrato, selezionare l'elenco di indirizzi
di un gruppo di utenti registrato.

NOTA:

Da <Elenco indirizzi 1> a <Elenco indirizzi 10> pud essere paragonato a 10 rubriche separate. La
classificazione di un elenco indirizzi per divisione o per partner consente di trovarli piu facilmente quando
si specifica una destinazione. Inoltre, & piu facile gestire un elenco indirizzi se si cambiano i nomi
specificando quelli della divisione o del partner ( ©<Ridenominazione elenco indirizzi>(P. 1110) ).

E anche possibile gestire gli elenchi di indirizzi di gruppi di utenti abilitando a registrare/modificare le
destinazioni soltanto I'amministratore dalla IU remota. (<Impostazione destinazione> O<utilizzo
elenco indirizzi gruppi di utenti>(P. 1115) )

6 Premere <Nome> » immettere il nome della destinazione e premere <OK>.

7 Configurare le impostazioni in base al tipo di destinazione selezionato al passaggio 4.

mFax

1 Immettere il numero di fax.
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Campo del numero di fax

Immettere il numero di fax usando i tasti numerici. Immettere da a a seconda delle necessita.

<Backspace>

Cancellare i numeri alla sinistra del cursore nel campo numero di fax ({z}) uno ad uno.

4>

Premere durante lo spostamento del cursore del campo numero di fax ({:1) a sinistra o a destra.

<Tonale>
Se si preme questo pulsante, viene immesso il carattere "T" (tono). Anche se si utilizza una selezione a
impulsi, i numeri che seguono "T" verranno inviati mediante selezione a toni.

Tasto <R>

Se la macchina e collegata a un PBX (Private Branch Exchange), premere questo pulsante prima di
inserire la destinazione. Se questo pulsante non é disponibile, occorre registrare le impostazioni del
tasto R. ©<Impostazione tasto R>(P. 1067)

<Spazio>

Inserire uno spazio vuoto tra i numeri per facilitarne la lettura.

<Pausa>

Se si preme questo pulsante, viene inserito il carattere "P" (pausa). Quando si invia un fax all'estero,
inserire le pause dopo il prefisso internazionale o il numero di fax. In questo modo si migliora la
connessione.

NOTA:

Non e possibile inserire una pausa all'inizio di un numero.

Premere <Impostazione dettagli> e specificare le impostazioni a seconda delle necessita.
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<Sottoindirizzo>/<Password>

Specificare quando inviare o ricevere documenti al fine di aumentare la sicurezza allegando un
sottoindirizzo e una password a tutte le transazioni di fax. ©Operazioni di base per I'invio di
fax(P. 432)

<Velocita invio>

A seconda della macchina fax del destinatario o della condizione della linea, pud verificarsi un errore di
trasmissione a causa della velocita di trasmissione. Se si verificano degli errori frequentemente,
abbassare questo valore di impostazione.

<Selezione linea>

Se si dispone di linee telefoniche aggiuntive, & possibile selezionare la linea da utilizzare per I'invio di un
fax.

<Internazionali>

Se gli errori di trasmissione si verificano di frequente quando si effettuano chiamate all'estero,
selezionare <Internazionali (1)>. Se gli errori persistono, cambiare I'impostazione su <Internazionali (2)>
o <Internazionali (3)>.

<TXin ECM>

Selezionare <On> per correggere gli errori dell'immagine. Selezionare <Off> se la macchina fax del
destinatario non supporta la modalita di correzione errori (ECM).

€ IMPORTANTE:

Per inviare fax utilizzando ECM, & necessario anche impostare <Impostazioni fax> <TX in
ECM>(P. 1063) su <On>.

NOTA:

Sebbene vi siano delle voci che si possono impostare nelle impostazioni del fax ( ©Schermata delle
funzioni di base per fax(P. 430) ), € comodo impostarle qui se si desidera modificare le condizioni di
invio per ciascuna destinazione.

Impostare ©<Regol.autom. velocita comunic. quando si utilizza VoIP>(P. 1069) su <On> per inviare
e ricevere fax con maggior precisione quando la linea o I'altra parte sono soggette a errori. Se questo
parametro viene impostato su <On>, la comunicazione & limitata a massimo 14.400 bps, impostazione
che consente di ridurre gli errori.

mE-mail

1

Premere <Indirizzo e-mail> » immettere l'indirizzo e-mail.
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Selezionare <On> o <Off> in <Suddivisione dati>.
Se la dimensione dei dati in fase di invio supera il limite massimo ( ©<Dimensione massima dati per
invio>(P. 1054) ), selezionare se si desidera dividere i dati per dimensione o per pagina.
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Se si seleziona <On>, i dati vengono divisi in gruppi di dimensioni minori che non superino il limite ed
inviati in varie sezioni. Il software dell'e-mail del destinatario deve essere in grado di ricompattare i
dati ricevuti.

Se si seleziona <Off>, il numero di pagine da inviare contemporaneamente diminuisce e la
trasmissione totale viene divisa in varie sezioni. Ad esempio, 10 pagine di dati vengono trasmesse due
volte, 5 pagine alla volta. Pertanto, il destinatario riceve due e-mail. Tuttavia, se si inviano dati che non
e possibile separare in pagine, come ad esempio dei JPEG, si verifica un errore di trasmissione.

NOTA:

mI-fax

1

Quando il dominio da utilizzare & fisso, & possibile ignorarne I'inserimento. & possibile registrare un
nome di dominio in ©<Aggiunta autom. dominio specif. a dest. senza domin.>(P. 1058) e abilitare
<Quando si inviano e-mail> in precedenza per aggiungere automaticamente un dominio al momento
dell'invio, senza che sia necessario inserire "@" e il nome del dominio.

E possibile registrare i nomi di dominio utilizzati pit spesso in <Caratteri registrati> sulla tastiera,
quindi richiamarli quando si inserisce un indirizzo e-mail. ©<Caratteri registrati per
tastiera>(P. 899)

Specificare le impostazioni in base alle esigenze.
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<Modo:>

E possibile selezionare il tipo dei risultati di invio che vengono visualizzati quando si
preme (Monitor. stato). Selezionare <Pieno> se si desidera verificare se un I-fax & stato recapitato

alla macchina del destinatario, oppure selezionare <Semplici> se si desidera verificare se un I-fax &
stato recapitato a un server di posta. Tenere presente che non & possibile confermare lo stato della
consegna se la macchina del destinatario non supporta la funzione <Modo:>.

NOTA:

Se si invia un I-fax con il modo <Pieno> a una macchina che non supporta il modo <Pieno>, viene
visualizzato <Attesa risultato...> quando si preme (Monitor. stato) per verificare lo stato di

consegna, anche se la trasmissione & stata completata. Cid continua a rimanere visualizzato fino alla
scadenza del tempo impostato in ©<Timeout TX modo Full>(P. 1056) .

E possibile controllare lo stato di consegna premendo (Monitor. stato) » <Invio> » <Registro

lavori>. Se il documento ¢ stato inviato correttamente, viene visualizzato <OK>; se l'invio non é
riuscito, viene visualizzato <NG> e, se non & possibile confermare il risultato, viene visualizzato <-->.
Nel modo Simple, anche se la consegna & riuscita, viene visualizzato <--> in quanto non & possibile
eseguire la conferma di consegna.

<Invio tramite server>
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Specificare se inviare degli I-fax oppure no alle destinazioni tramite il server di posta. Selezionare <On>
se si desidera inviare degli I-fax tramite il server di posta. Selezionare <Off> se si desidera inviare dei
dati direttamente ad un destinatario sulla stessa rete locale (LAN). Con l'invio diretto ad un destinatario,
& possibile inviare grandi quantita di dati senza appesantire il server di posta.

NOTA:

Per inviare un I-fax il cui formato di indirizzo IP non & "nome utente@[l'indirizzo IP del destinatario]"
senza utilizzare un server di posta, sul server DNS & necessario configurare impostazioni come il
record MX (Mail eXchange). Chiedere all'amministratore di rete se questo tipo di impostazione &
disponibile o meno.

Quando si imposta <Off> in <Invio tramite server>, viene richiesto di impostare anticipatamente
<On> in ©<Utilizzo invio tramite server>(P. 1057) . Se questa voce & su <Off>, non sara possibile
modificare 'impostazione di <Invio tramite server>. Si consiglia di impostare ©<Consentire MDN
non tramite server>(P. 1057) su <On>.

Anche se si imposta <Invio tramite server> su <Off>, la conferma di consegna dei documenti inviati
con la modalita Full viene eseguita tramite il server.

<Registraz. campi standard>

Questa impostazione e necessaria per |'uso di un servizio di fax su Internet. Se non si utilizza un servizio
di fax su Internet, questa impostazione non & necessaria. Per ulteriori informazioni, contattare il service
provider di Internet.

<Indirizzo I-Fax>

Immettere l'indirizzo I-fax utilizzando il sequente formato: adv01@example.com.

Quando si effettua I'invio a un destinatario sulla stessa rete, utilizzare il sequente formato
adv01@[192.168.11.100] (il nome del dispositivo destinatario@[indirizzo IP]).

Quando il dominio da utilizzare & fisso, € possibile ignorarne I'inserimento. € possibile registrare un
nome di dominio in ©<Aggiunta autom. dominio specif. a dest. senza domin.>(P. 1058) e abilitare
<Quando si inviano I-Fax> in precedenza per aggiungere automaticamente un dominio al momento
dell'invio, senza che sia necessario inserire "@" e il nome del dominio.

E possibile registrare i nomi di dominio utilizzati pit spesso in <Caratteri registrati> sulla tastiera,
quindi richiamarli quando si inserisce un indirizzo I-fax. ©<Caratteri registrati per tastiera>(P. 899)

2 Premere <Condizioni destinazione> » specificare ciascuna impostazione e premere <OK>.
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<Formato carta>

Impostare il formato della carta che pud ricevere il destinatario. Specificare questa impostazione dopo
aver controllato che il formato dei dati da inviare corrisponda alle specifiche della periferica del
destinatario.

<A4/LTR>: per inviare nel formato A4/LTR.

<A4/LTR> + <B4>: per inviare nel formato A4/LTR o B4.

<A4/LTR> + <A3/11x17>: per inviare nel formato A4/LTR 0 A3/11" x 17".

<A4/LTR> + <B4> + <A3/11x17>: per inviare nel formato A4/LTR, B4 0 A3/11" x 17".
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NOTA:

Se il formato della carta dei dati acquisiti € minore dei formati impostati in <Formato carta>, i dati
vengono inviati con il piu piccolo formato impostato in <Formato carta> con margini vuoti.

Se il formato della carta dei dati acquisiti € maggiore dei formati impostati in <Formato carta>, i dati
vengono ridotti e inviati con il pit grande formato impostato in <Formato carta>.

Impostare le condizioni per la destinazione in base alle specifiche della macchina del destinatario.

Se il formato dei dati da inviare € maggiore dei formati carta utilizzabili con la periferica del
dispositivo, I'immagine potrebbe venire ritagliata.

<Metodo compress.>

Selezionare il metodo di compressione. La percentuale di compressione assume il valore massimo per
MMR, seguito da MR ed infine MH. Se la percentuale di compressione aumenta, il tempo necessario alla
trasmissione diminuira.

<Risoluzione>

Selezionare un valore maggiore per aumentare la risoluzione e la qualita dell'immagine. Tuttavia, se si
seleziona una risoluzione maggiore, il tempo necessario alla trasmissione aumenta.

<Suddivisione dati>

Se la dimensione dei dati in fase di invio supera il limite massimo ( ©<Dimensione massima dati per
invio>(P. 1054) ), selezionare se si desidera dividere i dati per dimensione o per pagina.

Se si seleziona <On>, i dati vengono divisi in gruppi di dimensioni minori che non superano il limite
ed inviati in varie sezioni. Il dispositivo del destinatario deve essere in grado di ricompattare i dati
ricevuti.

Se si seleziona <Off> in <Invio tramite server> ( ) al passo 1 per la configurazione delle
impostazioni I-fax, i dati vengono inviati senza essere divisi, anche se superano il limite massimo.

€ IMPORTANTE:

Impostare le condizioni della destinazione in base alle specifiche della macchina ricevente. Se si
impostano condizioni non supportate dalla macchina ricevente, potrebbe verificarsi un errore di
trasmissione.

mFile server/Area di condivisione

1 Immettere il nome host del file server/<Area di condivisione> che trasmette i dati.
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Chiedere all'lamministratore di rete le informazioni sul file server/Area di condivisione.

<Protocollo>

Selezionare un protocollo per il file server da <Windows (SMB)>, <FTP> e <WebDAV>,

353



2

Operazioni di base

Per inviare un documento alla Area di condivisione, selezionare <Windows (SMB)> o <WebDAV>.

NOTA:

Se si seleziona <Windows (SMB)>, vengono visualizzati i pulsanti <Ricerca host> e <Sfoglia>. E
possibile specificare un file server/Area di condivisione con facilita cercando o visualizzando la rete.

E possibile usare solo <Sfoglia> se <1.0> & impostato su <On> in <Specifica versione client SMB>.

E possibile registrare fino a cinque server Directory utilizzati in <Sfoglia>.

<Nome host>
Immettere il nome host del file server/Area di condivisione.
Se si seleziona <FTP> per il protocollo, immettere <Nome host> come segue.
Quando TLS ¢ disabilitato
Esempio:
Per salvare nello spazio condiviso: ftp://<Nome host>/share
Per salvare nello spazio personale: ftp://<Nome host>/users
Quando TLS é abilitato
Esempio:
Per salvare nello spazio condiviso: ftps://<Nome host>/share
Per salvare nello spazio personale: ftps://<Nome host>/users
Per inviare un documento alla Area di condivisione, immettere il <Nome host> come segue.
Se si seleziona <Windows (SMB)> per il protocollo
Esempio:
Per salvare nello spazio condiviso: \\192.168.100.50\share
Per salvare nello spazio personale: \\192.168.100.50\users
Se si seleziona <WebDAV> per il protocollo, inserire <Nome host> come segue e premere <Avanti>.
Quando TLS e disabilitato
Esempio:
Per salvare nello spazio condiviso: http://<inidirzzo IP o nome host>/
Per salvare nello spazio personale: http://<indirizzo IP 0 nome host>/
Quando TLS ¢ abilitato
Esempio:
Per salvare nello spazio condiviso: https://<indirizzo IP o0 nome host>/
Per salvare nello spazio personale: https://<inidirzzo IP o nome host>/

<Controllo connessione>

Premere questo pulsante dopo aver immesso il nome host per confermare la connessione con il file
server/Area di condivisione.

NOTA:

Se si utilizza un servizio di accesso come la gestione dell'autenticazione personale, & necessario

immettere <Nome utente> e <Password>.

Configurare le informazioni del file server/Area di condivisione.

354



Operazioni di base

Proecolka; Wi [SME| i
W st
ww
Frmann
el
Home uienie Paswd

Crevlerraa pwma | Ricerca Bost Sheglls | Comsals

Ei Ingin DR
4 Harulby - ind et Ok o

Chiedere all'lamministratore di rete le informazioni sul file server/Area di condivisione e sulla cartella.

<Percorso cartella>
Specificare la directory della cartella a cui vengono inviati i dati.

Quando si invia un documento a Area di condivisione selezionando <WebDAV> come protocollo,
inserire <Percorso cartella> come segue.

Esempio:
Per salvare nello spazio condiviso: /share

Per salvare nello spazio personale: /users

<Password>

Immettere la password per l'accesso del file server/Area di condivisione.

<Conferma prima di invio>

Selezionare questa opzione per visualizzare la schermata di immissione della password immessa in
( ) quando si invia a un file server/Area di condivisione.

<Nome utente>

Immettere il nome utente per l'accesso del file server/Area di condivisione.

NOTA:

Quando la destinazione del file server/Area di condivisione € inclusa nel gruppo ( ©Registrazione
di piu destinazioni come gruppo(P. 358) ), impostare <Conferma prima di invio> su <Off>. Se

I'impostazione & <On>, non ¢ possibile inviare i dati.

Se si specifica la destinazione per la quale ¢ attivato <Conferma prima di invio> come destinazione

di inoltro, la schermata per l'immissione della password non viene visualizzata. La password

registrata viene utilizzata e l'inoltro viene eseguito.

E possibile utilizzare informazioni di autenticazione diverse rispetto al nome utente in ({f}) e alla

password in (f:}) da registrare nella rubrica. Per ulteriori informazioni, vedere <Inform. usate

per autenticaz. TX file/sfoglia>(P. 1012) .

Se si imposta <Protocollo> su <Windows (SMB)> o <FTP>, l'indicazione di una cartella inesistente in
<Percorso cartella> determina la creazione automatica di tale cartella e la memorizzazione dei file in

essa. Tuttavia, si verifica un errore di invio se si specifica una cartella con piu livelli.

Quando si controlla una connessione WebDAYV, il metodo HEAD di HTTP viene utilizzato per
verificare la connessione. Si accede alla cartella specificata in <Percorso cartella> mediante il
metodo HEAD. Se l'accesso tramite metodo HEAD é vietato per la cartella corrispondente, si verifica
un errore per il controllo della connessione. Esempi di impostazioni che vietano I'accesso tramite il

metodo HEAD sono indicati di seguito.

1IS7: impossibile effettuare l'accesso tramite il metodo HEAD, a meno che non sia
selezionato [Source] nelle autorizzazioni di accesso per le regole di authoring WebDAV

della cartella di destinazione.
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Apache: impossibile effettuare l'accesso tramite il metodo HEAD a meno che HEAD non sia
descritto con la direttiva [Limit] in httpd.conf.

8 Premere <OK> » <Chiudi>.

NOTA:

Quando le destinazioni sono gestite mediante numeri di accesso, immettere il numero di accesso (
Limitazione dell'accesso alle destinazioni registrate nella Rubrica(P. 757) ) dopo aver premuto
<Avanti> nel passo 8.

Se si tenta di inviare a un file server/Area di condivisione in cui <Conferma prima di invio> & impostato su
<0On>, viene visualizzata una schermata che richiede di immettere nome utente e password. In questo
caso, immettere la password impostata in precedenza. Se si desidera registrare un file server/Area di
condivisione in un indirizzo di gruppo, impostare <Conferma prima di invio> su <Off>. Non & possibile
inviare a un indirizzo di gruppo comprendente un file server/Area di condivisione in cui <Conferma prima
di invio> € impostato su <On>.

NOTA

e E possibile combinare in un gruppo piu destinazioni registrate nella Rubrica. Per maggiori dettagli, vedere
Registrazione di piu destinazioni come gruppo(P. 358)

e Per modificare o eliminare le informazioni delle destinazioni registrate nella rubrica, vedere ©Modifica
delle destinazioni registrate nella rubrica(P. 361) .

e E possibile utilizzare UPN solo se si invia a un computer appartenente a un dominio gestito con Active
Directory.

SUGGERIMENTI

Se il server LDAP ¢ gia stato registrato nella macchina ( ©Registrazione del server LDAP(P. 256) ), € possibile
cercare le destinazioni e registrarle nella Rubrica. Premere <Dest./Impostaz. inoltro> » <Registrazione
destinazioni> » <Regis. nuova destinazione>  <Registraz. da server LDAP> e cercare le destinazioni tramite
<Ricerca per condizioni>.

e Quando il nome utente e la password sono corretti, ma il risultato della ricerca & vuoto, verificare
I'impostazione dell'ora sul server LDAP e sulla macchina. Se la differenza di ora tra il server LDAP e la
macchina € pari o superiore a cinque minuti, & impossibile effettuare una ricerca.

e Se nei risultati di ricerca sono visualizzate piu destinazioni, & possibile registrarne fino a 256
contemporaneamente.

e Le informazioni che & possibile ottenere tramite il server LDAP consistono di soli nomi e numeri di fax/
indirizzi. Registrare altre informazioni da <Dettagli/Modifica> in base alle esigenze.

e Non é possibile ricercare destinazioni su un server LDAP dal pannello di controllo e dalla IU remota
contemporaneamente.

e Quando si cercano destinazioni su un server LDAP dal pannello di controllo della macchina, & possibile
specificare quattro condizioni di ricerca. Tuttavia, quando si cercano destinazioni su un server LDAP dalla IU
remota, & possibile specificare una sola condizione di ricerca.

e Potrebbe essere necessario inserire il nome utente e la password. Inserire il nome utente e la password
della macchina registrata nel server LDAP, se le informazioni di autenticazione non vengono utilizzate,
effettuare la ricerca lasciando i campi nome utente e password della IU remota vuoti.
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Specificando/registrando le destinazioni dalla cronologia di invio

o E possibile specificare destinazioni e registrare destinazione nella Rubrica dalla cronologia di invio nella
schermata <Monitor. stato>. In questo modo si risparmia tempo perché non occorre immettere
direttamente I'indirizzo e si evita di inviare a una destinazione errata a causa di un errore di digitazione.

- Quando si specifica una destinazione: (Monitor. stato)» <Invio>  <Registro lavori> p selezionare la

destinazione per l'invio a » <Specif. come destin. invio> p <OK>

- Quando si registra una destinazione: (Monitor. stato) » <Invio> = <Registro lavori> = selezionare la

destinazione da registrare » <Registrazione destinazione> - registrare la destinazione dalla schermata di
registrazione per ciascun tipo di destinazione

Controllo di stato e registro per i documenti inviati e ricevuti(P. 483)

Controllo di stato e registro per i documenti sottoposti a scansione(P. 558)

COLLEGAMENTI

Operazioni di base per I'invio di fax(P. 432)

Operazioni di base per I'acquisizione di documenti originali(P. 544)
Utilizzo dello spazio di memorizzazione(P. 605)

<Variazione schermata predefinita rubrica>(P. 1110)
<Impostazione destinazione>(P. 1109)
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Registrazione di piu destinazioni come gruppo

9AY5-05L
Ve T E possibile combinare in un gruppo pil destinazioni registrate nella Rubrica (
l-" Registrazione delle destinazioni nella rubrica(P. 347) ). E possibile utilizzare
questa funzione per inviare i documenti e i dati di backup nello stesso momento
N — poiché é possibile registrare diversi tipi di destinazioni nello stesso gruppo. Ad

esempio, € possibile registrare insieme gli indirizzi e-mail e gli indirizzi IP del file
server in un unico gruppo.

NOTA

e Per registrare un gruppo contenente delle destinazioni per uso personale, occorre effettuare I'accesso alla
macchina. ©Accesso alla macchina(P. 305)

e Non é possibile registrare nuove destinazioni in un indirizzo di gruppo. Registrare prima le destinazioni nella
rubrica.

e E possibile raggruppare solo le destinazioni nello stesso elenco indirizzi. Non & possibile raggruppare le
destinazioni registrate in un elenco indirizzi diverso.

e Sipossono registrare fino a 256 destinazioni in un indirizzo di gruppo.

e Poiché ogni voce di indirizzo & considerata come singola immissione, se si registra un numero di fax in un
indirizzo di gruppo, le immissioni di indirizzo di gruppo e numero di fax vengono considerate come due voci
separate.

1 Premere <Dest./Impostaz. inoltro>. ©Schermata <Home>(P. 286)
2 Premere <Registrazione destinazioni>.

3 Premere <Regis. nuova destinazione>.

4 Premere <Gruppo>.

5 Selezionare dove registrare il gruppo dall'elenco indirizzi a discesa.
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E possibile creare un gruppo dalle destinazioni registrate nell'elenco degli indirizzi selezionato. Ad esempio,
se si seleziona <Elenco indirizzi 2>, non & possibile aggiungere una destinazione registrata in <Elenco indirizzi
1> al gruppo. Il gruppo creato viene registrato nell'elenco indirizzi selezionato in questo passo.

Se si desidera registrare un gruppo contenente le destinazioni per I'utilizzo personale, selezionare <Elenco
indir. pers.>.

Se si desidera registrare le destinazioni in un gruppo modificabile solo da un amministratore, selezionare
<Elen. indir. per ammin.>.

6 Premere <Nome>  immettere il nome del gruppo e premere <OK>.

7 Selezionare le destinazioni che si desidera includere nel gruppo.

1  Premere <Aggiunta da rubrica>.

2  Selezionare le destinazioni che si desidera registrare in un gruppo e premere <OK>.
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Elenco a discesa dei tipi di destinazione

Selezionare - I|(e-mail), == (fax), <* (I-fax) o  (file) per filtrare le destinazioni visualizzate
nell'elenco degli indirizzi ({=}). Premere <Tutti> per visualizzare tutte le destinazioni registrate.

<Dettagli/Modifica>

Selezionare una destinazione e premere <Dettagli/Modifica> se si desidera controllare le impostazioni
della destinazione. Premere <OK> per tornare alla schermata precedente.

Elenco destinazioni

Vengono visualizzate le destinazioni registrate nell'elenco degli indirizzi selezionato al passo 6. Da
questo elenco, selezionare le destinazioni che si desidera registrare in un gruppo.

NOTA:

Quando le destinazioni vengono gestite per numeri di accesso, vengono visualizzate nell'elenco solo
se si inserisce il numero di accesso ( ©Limitazione dell'accesso alle destinazioni registrate nella
Rubrica(P. 757) ) dopo aver premuto <N. di accesso>.

Pulsante prima lettera
Selezionare il pulsante alfanumerico corrispondente al primo carattere del nome di destinazione.

Premere <Tutti> per visualizzare tutte le destinazioni registrate.

<Ricerca per nome>
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Immettere il nome di destinazione. Premere nuovamente <Ricerca per nome> per ritornare alla
schermata precedente.

8 Premere <OK> » <Chiudi>.

NOTA:

Quando le destinazioni sono gestite mediante numeri di accesso, immettere il numero di accesso (
Limitazione dell'accesso alle destinazioni registrate nella Rubrica(P. 757) ) dopo aver premuto
<Avanti> nel passo 8.

Se si tenta di inviare a un file server in cui <Conferma prima di invio> & impostato su <On>, viene
visualizzata una schermata che richiede di immettere nome utente e password. In questo caso, immettere
la password impostata in precedenza. Se si desidera registrare un file server in un indirizzo di gruppo,

impostare <Conferma prima di invio> su <Off>. Non & possibile inviare a un indirizzo di gruppo
comprendente un file server in cui <Conferma prima di invio> & impostato su <On>,
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Modifica delle destinazioni registrate nella rubrica

9AY5-05R
Dopo aver registrato le destinazioni, & possibile cambiare o eliminare le relative impostazioni.

1 Premere <Dest./Impostaz. inoltro>. ©Schermata <Home>(P. 286)
7 Premere <Registrazione destinazioni>.

3 Selezionare la destinazione che si desidera modificare.
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Elenco a discesa di elenchi indirizzi

Selezionare <Elenco indir. pers.>, da <Elenco indirizzi 1> a <Elenco indirizzi 10> o <Elen. indir. per ammin.>
per filtrare le destinazioni da visualizzare nell'elenco degli indirizzi.

<Ricerca per nome>

Immettere il nome di destinazione. Premere nuovamente <Ricerca per nome> per ritornare alla schermata
precedente.

Elenco destinazioni

Selezionare la destinazione che si desidera modificare o eliminare.

Pulsante prima lettera

Selezionare il pulsante alfanumerico corrispondente al primo carattere del nome di destinazione. Premere
<Tutti> per visualizzare tutte le destinazioni registrate.

<Elimina>
Premere per eliminare la destinazione.

<Dettagli/Modifica>

Premere per controllare o modificare le impostazioni delle destinazioni.

Elenco a discesa dei tipi di destinazione

Selezionare - |(e-mail), == (fax), «* (I-fax), | (file)o & (gruppo) per filtrare le destinazioni
visualizzate nell'elenco delle destinazioni ( ). Premere <Tutti> per visualizzare tutte le destinazioni
registrate.
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Quando le destinazioni sono gestite mediante numeri di accesso, immettere il numero di accesso (
Limitazione dell'accesso alle destinazioni registrate nella Rubrica(P. 757) ) dopo aver premuto <N.
di accesso>.

Le destinazioni in <Elenco indir. pers.> sono visualizzate solo per l'utente autenticato che le ha
registrate. Anche se si dispone dei privilegi di amministratore, non ¢ possibile visualizzare o modificare
le destinazioni in <Elenco indir. pers.> per altri utenti.

4 Premere <Dettagli/Modifica>.

Se si desidera eliminare una destinazione, selezionare la destinazione e premere <Elimina> » <Si>.

5 Modificare le impostazioni della destinazione.

Per ulteriori dettagli su come modificare le impostazioni, vedere ©Registrazione delle destinazioni nella
rubrica(P. 347) .

6 Premere <OK> » <Chiudi>.
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Registrazione di una destinazione in un pulsante di
selezione veloce

9AY5-05S

E comodo registrare una destinazione usata di frequente in
un pulsante di selezione veloce. Cid consente di specificare
rapidamente una destinazione con la semplice pressione di
un pulsante. Oltre alla registrazione di un numero di fax o di
un indirizzo e-mail in un pulsante di selezione veloce, &
possibile registrare anche una posizione cartella file server
(indirizzo IP e percorso) da utilizzare quando si memorizzano i
dati acquisiti.

1 Premere <Dest./Impostaz. inoltro>. ©Schermata <Home>(P. 286)

2 Premere <Registrazione selezione veloce>.

3 Selezionare il pulsante di selezione veloce in cui registrare la destinazione e premere
<Registra/Modifica>.
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A ciascun pulsante di selezione veloce viene assegnato un numero da tre cifre (da 001 a 200). Inoltre, &

possibile specificare un pulsante di selezione veloce premendo . einserendo il numero a tre cifre con i

tasti numerici.

4 Selezionare il tipo di destinazione da registrare.

Selezionare <Fax>, <E-mail>, <I-Fax> o <File> come tipo di destinazione da registrare. ©Registrazione delle
destinazioni nella rubrica(P. 347)
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5 Premere <Nome>  immettere il nome della destinazione e premere <OK>.

6 Premere <Nome sel. veloce> » immettere il nome del pulsante di selezione veloce da
visualizzare e premere <OK> » <Avanti>.

7 Configurare le impostazioni in base al tipo di destinazione selezionato al passaggio 4.

Per ulteriori informazioni sulle impostazioni, vedere il passo 7 in ©Registrazione delle destinazioni nella
rubrica(P. 347) .

8 Premere <OK> » <Chiudi>.

NOTA

e Le destinazioni registrate nei pulsanti one-touch possono essere combinate in un gruppo e registrate come
singola destinazione. Per maggiori informazioni, vedere ©Registrazione di un gruppo in un pulsante di
selezione veloce(P. 365) .

e Per modificare o eliminare le informazioni delle destinazioni registrate nei pulsanti one-touch, vedere
Modifica delle destinazioni registrate nei pulsanti di selezione veloce(P. 366) .

e Le destinazioni memorizzate nei pulsanti di selezione veloce compaiono anche nella rubrica locale.

SUGGERIMENTI

Se il server LDAP & gia stato registrato nella macchina ( ©Registrazione del server LDAP(P. 256) ), & possibile

cercare le destinazioni e registrarle nei pulsanti di selezione veloce. Premere <Dest./Impostaz. inoltro>
<Registrazione selezione veloce> | selezionare il pulsante di selezione veloce che si desidera registrare
premere <Registra/Modifica> » <Server LDAP> e cercare le destinazioni tramite <Ricerca per condizioni>.

Dopo aver confermato le impostazioni della destinazione, premere <Nome sel. veloce>  immettere il nome

del pulsante di selezione veloce da visualizzare » premere <OK>.

e Quando il nome utente e la password sono corretti, ma il risultato della ricerca & vuoto, verificare

I'impostazione dell'ora sul server LDAP e sulla macchina. Se la differenza di ora tra il server LDAP e la

macchina & pari o superiore a cinque minuti, & impossibile effettuare una ricerca.

e Diversamente da quanto accade per la Rubrica, non si possono selezionare piu destinazioni alla volta per la
registrazione.

e Leinformazioni che & possibile ottenere tramite il server LDAP consistono di soli nomi e numeri di fax/
indirizzi. Registrare altre informazioni da <Dettagli/Modifica> in base alle esigenze.

Registrazione di un indirizzo dalla cronologia di invio

e E possibile registrare una destinazione in un pulsante di selezione veloce dai registri lavori inviati nella
schermata <Monitoraggio stato>. Cio consente di evitare I'inserimento manuale del numero di fax e di altre
informazioni sulla destinazione, oltre a contribuire alla prevenzione di trasmissioni errate a causa dell'uso di
informazioni di destinazione registrate erroneamente. Quando si specifica un indirizzo nei registri lavori
inviati e si preme <Registrazione destinazione> » <Selezione veloce>, viene visualizzata una schermata per
registrare varie voci di informazioni di destinazione in un pulsante di selezione veloce.

Controllo di stato e registro per i documenti inviati e ricevuti(P. 483)
Controllo di stato e registro per i documenti sottoposti a scansione(P. 558)
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Registrazione di un gruppo in un pulsante di selezione
veloce

9AY5-05U

Le destinazioni registrate nei pulsanti one-touch possono essere combinate in un gruppo e registrate come singola
destinazione.

1 Premere <Dest./Impostaz. inoltro>. ©Schermata <Home>(P. 286)
2 Premere <Registrazione selezione veloce>.

3 Selezionare il pulsante di selezione veloce da registrare, quindi premere <Registra/
Modifica>.
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4 Premere <Gruppo>.
5 Premere <Nome> » immettere il nome del gruppo e premere <OK>.

6 Premere <Nome sel. veloce> » immettere il nome del pulsante di selezione veloce da
visualizzare e premere <OK> » <Avanti>.

7 Selezionare le destinazioni che si desidera registrare in un gruppo.

Premere <Aggiunta da selez. veloce> i selezionare la destinazione » premere <OK>.

8 Premere <OK> » <Chiudi>.
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Modifica delle destinazioni registrate nei pulsanti di
selezione veloce

9AY5-05W

Dopo aver registrato le destinazioni, &€ possibile cambiare o eliminare le relative impostazioni.

1 Premere <Dest./Impostaz. inoltro>. ©Schermata <Home>(P. 286)

2 Premere <Registrazione selezione veloce>.

3 Selezionare il pulsante di selezione veloce che si desidera modificare o eliminare.
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Se si desidera modificare le impostazioni del pulsante di selezione veloce, premere <Registra/Modifica>. Per
ulteriori dettagli su come modificare le impostazioni, vedere il passo 7 in ©Registrazione delle destinazioni
nella rubrica(P. 347) . Premere <OK> al termine della modifica.

Se si desidera eliminare un pulsante di selezione veloce, selezionare tale pulsante e premere <Elimina>
<Si>.

4 Premere <Chiudi>.
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9AY5-05X

Questo capitolo descrive le operazioni di base per la copia e per altre utili funzioni.

mIntroduzione alle operazioni di copia di base

Questa sezione descrive la schermata delle funzioni di base per la copia e le operazioni di copia di base.

(OOperazioni di copia di base(P. 372)

@\)@ (OSchermata delle funzioni di base per la copia(P. 370)
©Annullamento della copia(P. 382)

m Miglioramento della qualita e dell'efficienza

Questa sezione descrive le funzioni utili per il miglioramento della qualita della copia e dell'efficienza operativa, come
la regolazione della nitidezza per ottenere stampe piu nitide e la combinazione di piu originali da copiare
contemporaneamente in modo efficiente.

OMiglioramento e regolazione della qualita della copia(P. 384)
OCopiare efficientemente(P. 389)

m Creazione di opuscoli e dépliant

Questa sezione descrive le funzioni utili per stampare prodotti finali per opuscoli o per classificare o raggruppare i
materiali per la distribuzione.

(OCreazione di opuscoli(P. 409)
OFunzioni utili per creare e gestire materiale(P. 403)
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m Utilizzo di utili funzioni di copia
Questa sezione descrive diverse funzioni di copia, come lo spostamento della posizione dell'immagine e la copia dei
lati anteriore e posteriore di un documento d'identita su un singolo foglio di carta.

Funzioni di copia utili(P. 415)
Riduzione delle operazioni di copia(P. 424)
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Schermata delle funzioni di base per la copia

9AY5-05Y

Premendo <Copia> ( ©Schermata <Home>(P. 286) ), viene visualizzata la schermata delle funzioni di base per la
copia.

Stato delle impostazioni attive e pulsanti di impostazione

Visualizza lo stato delle impostazioni come rapporto di riproduzione, formato carta e numero di copie.
Verificare le impostazioni per realizzare una copia corretta. Per cambiare le impostazioni, premere il pulsante
al di sotto della sezione di visualizzazione. ©Operazioni di copia di base(P. 372)

Se si preme <1:1>, & possibile effettuare copie dello stesso formato dell'originale.

In base al numero di copie e alle impostazioni, appare <Esempio copia> per controllare il risultato della
copia tramite la stampa di una copia campione. ©Verifica dei risultati della copia(P. 399)

<Controllo impostazioni>

E possibile verificare le impostazioni nell'elenco e anche modificare le impostazioni. ©Operazioni di copia di
base(P. 372)

Premere questa icona per registrare le impostazioni attive in <Impostazioni preferite> di 0 per cambiare i
pulsanti visualizzati in

ORegistrazione di una combinazione di funzioni usate frequentemente(P. 318)
OPersonalizzazione della schermata delle funzioni di base(P. 321)
(ORegistrazione di pulsanti personali/pulsanti condivisi(P. 325)

Pulsanti di impostazione funzioni

Visualizza i pulsanti usati pit spesso da <Opzioni>. Lo stato dellimpostazione appare sui pulsanti. E anche
possibile premere per cambiare i pulsanti visualizzati.

Se il pulsante relativo alla funzione da usare non viene visualizzato, premere <Opzioni> e selezionare |l
pulsante desiderato. ©Operazioni di copia di base(P. 372)
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<Opzioni>

Visualizza tutti i pulsanti di impostazione delle funzioni. Per comodita, & possibile visualizzare i pulsanti di
impostazione delle funzioni usate frequentemente in

<Interruzione>

E possibile interrompere lavori di copia in attesa ed eseguire la copia immediatamente. ©Copia immediata
con l'interruzione di altri lavori(P. 401)

NOTA

e Alcune funzioni non possono essere usate le une assieme alle altre. I pulsanti che non possono essere
selezionati sono visualizzati in grigio chiaro.

e Il numero delle pagine restanti viene visualizzato se & impostato un limite di pagine con Gestione ID
divisione. Per ulteriori informazioni sull'impostazione Gestione ID divisione e i limiti di pagine, vedere ©
Configurazione delle impostazioni di Gestione ID divisione(P. 715) .
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Operazioni di copia di base

9AY5-060

Questa sezione descrive le operazioni di base per la copia.
1 Posizionare l'originale. ©Posizionamento degli originali(P. 41)

NOTA:

Se si imposta <Fascicolazione automatica> su <On>, la modalita di fascicolazione viene impostata
automaticamente quando si  posizionano gli originali nell'alimentatore. (©<Fascicolazione

automatica>(P. 1014)

2 Premere <Copia>. ©Schermata <Home>(P. 286)

3 Immettere il numero di copie utilizzando i tasti numerici sulla schermata delle
funzioni di base per la copia. ©Schermata delle funzioni di base per la copia(P. 370)

4 Specificare le impostazioni di copia secondo le necessita.

OIngrandimento o riduzione delle copie
OSelezione della carta per la copia

OCopiatura fronte-retro

©ORegolazione della qualita immagine delle copie

Ingrandimento o riduzione delle copie

E possibile ingrandire o ridurre le copie da formati standard ad altri formati carta

standard.
©Ingrandimento o riduzione delle copie con formati carta standard

#
e

E possibile ingrandire o ridurre specificando il rapporto di riproduzione (%). E
possibile specificare o rapporti verticali e orizzontali singolarmente.
OIngrandimento o riduzione delle copie specificando il rapporto di riproduzione

@
5

372



Copia

E possibile ingrandire o ridurre specificando le dimensioni finali. In questo modo,
I'immagine prodotta viene adattata alle dimensioni. E possibile specificare le
dimensioni verticali e orizzontali singolarmente.

Ingrandimento o riduzione delle copie specificando le dimensioni

E possibile ingrandire o ridurre per adeguare automaticamente il formato carta

= selezionato.
/
/

Ingrandimento o riduzione delle copie in base al formato carta
o |
."r I, I Iu'l'! F |
8/ &~

mIngrandimento o riduzione delle copie con formati carta standard

1 Premere <Rapporto riproduzione>.

2 Per ridurre, selezionare il rapporto di riproduzione da (}; per ingrandire, selezionare
il rapporto di riproduzione da (%} e premere <OK>.

«Aappas | riprodusicne [
Irgstore|i ragporio @ nipoda done H
O TR E 70 = 0%
- +
SEN AR P | s B anmal

Iimpostaz per | Bappene
hagherza | 0% !

Fdata
g

2% adedd

Emiula L1

€ IMPORTANTE

Quando si effettuano i seguenti ingrandimenti con uno zoom predefinito, posizionare I'originale
orizzontalmente, ovvero con il lato piu lungo disposto lateralmente.

Ad - A3
A5 - A3

mIngrandimento o riduzione delle copie specificando il rapporto di riproduzione

1 Premere <Rapporto riproduzione>.
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2 Specificare il rapporto di riproduzione e premere <OK>.

<3 P Tiprodae e o
Ingestare | REEPOAD O RPN AL H

Thadeid 3 1']“ % S0 A
- +
e TR 1R | amr B a5
Veprstar per | Eappen
5% Ui aghery o XY * B Al
fedata
i pagina
. Amula 114 o

NOTA:

Per specificare i rapporti verticali e orizzontali singolarmente, premere <Rapporto XY>, quindi specificare i
rapporti per ognuno. In base al rapporto, I'immagine sulla stampa puo essere ruotato di 90 gradi.

€ IMPORTANTE:

Se & stato specificato <Rapporto XY automatico>, selezionare la carta in <Selezione carta>. Se non si
specifica un formato carta, il rapporto di riproduzione viene impostato automaticamente su quello della

carta caricata nel cassetto 1.

mIngrandimento o riduzione delle copie specificando le dimensioni

1 Premere <Rapporto riproduzione>.

2 Premere <Impostaz. per lunghezza>.

B FIE iR AT T BT ]
mpsiare | ragporo o nprodesone =
M idedd 3 100 = Lo
- +
W Ededh 19 [0 hariam P EhmiE
Inpztan per || Fappars
uagherpa || XY Y AT

Adatla
i agina

Emasla [a]4

W

3 Inserire le dimensioni e premere <OK>.

Premere <Formato originale> per inserire le dimensioni del documento e premere <Formato copia> per
inserire la dimensione di uscita.

Per <Formato originale> e <Formato copia>, inserire la dimensione verticale o orizzontale. Per esempio, se si
inserisce la dimensione verticale per <Formato originale>, inserire la dimensione verticale anche per

<Formato copia>.

NOTA:

Per specificare la dimensione verticale e quella orizzontale singolarmente, premere <XY indip.> e
specificare ciascuna dimensione.
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La macchina calcola automaticamente il corretto rapporto di riproduzione (zoom) in base ai valori
specificati. Tuttavia, I'immagine originale potrebbe venire tagliata leggermente in base al formato della
carta.

La macchina converte i formati specificati in un rapporto di riproduzione (zoom) (%) mediante la formula
seguente. (Il risultato viene arrotondato al numero intero piu vicino).

- Rapporto di riproduzione (zoom) (%) = (dimensione copia (output dati)/dimensione originale) x 100

mIngrandimento o riduzione delle copie in base al formato carta

1 Premere <Selezione carta>.
2 Selezionare la carta e premere <OK>.
3 Premere <Rapporto riproduzione>.

4 Premere <Autom.> » <OK>.

<83 PP Aiprodaie s 5
Irmoste i eamportn & nprodadone !
Lo TELEEY 100 = S L
- +
W LA | Mo B i
Inptaz per | Rappens
5% L aghedza | XY ! BTN Al
fedata
aagina
Al (14

NOTA

e Quando si copia con un rapporto di riproduzione uguale su carta con lo stesso formato dell'originale,
i bordi dell'immagine copiata potrebbero mancare. Per evitare cio, ridurre la dimensione
dell'immagine premendo <Rapporto riproduzione> | <Adatta a pagina> per ottenere i bordi
mancanti dell'immagine.

e Sesiseleziona <Adatta a pagina>, <Spostamento> viene automaticamente impostato su <Centro>.

e Non e possibile utilizzare <Adatta a pagina> per carta da 305 mm x 457 mm o 320 mm x 450 mm
(SRA3) (solo per imageRUNNER 2930i / 2925i).

e Non é possibile eseqguire la scansione di originali molto trasparenti, come i lucidi, utilizzando
I'impostazione Auto per il rapporto di riproduzione. Utilizzare invece la modalita Zoom predefinito o
Zoom per percentuale.

e Se si imposta <Autom.>, selezionare la carta manualmente. Se non si seleziona un formato carta, il
rapporto di riproduzione viene impostato automaticamente su quello della carta caricata nel cassetto
1.
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Selezione della carta per la copia

Per copiare documenti in formato libero o documenti molto trasparenti o per
copiare usando la carta inserita nel vassoio multiuso, & necessario selezionare la
carta manualmente.

1 Premere <Selezione carta>.

2 Selezionare la carta e premere <OK>.

Premendo =, & possibile verificare i dettagli sulla carta selezionata.

NOTA

Quando appare la schermata di selezione del formato dell'originale

e Se <Selezione carta> & impostato su <Autom.>, pud apparire una schermata che consente di
selezionare il formato dell'originale. Essa appare perché il formato dell'originale non pud essere
verificato e la carta non pud essere selezionata automaticamente quando si inseriscono originali
molto trasparenti, originali con colore di base estremamente scuro o originali di piccole dimensioni.
Selezionare il formato dell'originale o un formato simile.

e Se <Selezione automatica fonte alimentazione carta> & impostato su <Off> per una particolare fonte
di alimentazione della carta, non é possibile fare copie su carta caricata in tale fonte di alimentazione
quando <Selezione carta> & impostato su <Autom.>. ©<Selezione automatica fonte alimentazione
carta>(P. 991)

Inoltre, anche se <Selezione automatica fonte alimentazione carta> & impostato su <On> per una
fonte di alimentazione, in base al tipo di carta, la selezione automatica della carta potrebbe non
venire esequita. Per utilizzare carta caricata in un cassetto per cui non & possibile eseguire la
selezione automatica, specificare manualmente il cassetto della carta.

€ IMPORTANTE

Accertarsi di impostare correttamente il tipo di carta. Se il tipo di carta non & impostato correttamente, la
qualita dellimmagine potrebbe ridursi notevolmente. Se & necessaria una riparazione, contattare il
rivenditore o il rappresentante di servizio.

Prestare attenzione quando si copia un originale con un'immagine che si estende fino ai bordi. Se si copia su
carta dello stesso formato, il bordo dell'originale potrebbe risultare leggermente tagliato dalla copia. Per
maggiori informazioni sulla parte che potrebbe essere tagliata, vedere ©Specifiche hardware(P. 178) .
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Copiatura fronte-retro

E possibile copiare originali solo fronte su entrambi i lati del foglio. E inoltre possibile
copiare un originale fronte-retro su entrambi i lati del foglio o su due pagine
separate.

OCopia da solo fronte a fronte-retro

OCopia da fronte-retro a fronte-retro

OCopia da fronte-retro a solo fronte

NOTA

e Posizionare I'originale con il giusto orientamento come mostrato nelle figure seguenti.

\ \ /

e Nell'alimentatore non & possibile posizionare originali composti da carta pesante o sottile. Posizionare
I'originale sul vetro di lettura. In questo caso, posizionare l'originale con il giusto orientamento come
indicato nelle figure riportate di seqguito.

N

e Quando si realizzano copie fronte-retro, le funzioni di alcune impostazioni come il formato e il tipo di
carta sono limitate. Per ulteriori informazioni, vedere ©Specifiche hardware(P. 178) .

€@ IMPORTANTE

E possibile utilizzare solo carta A4 per <Libro » 2 lati>.

Quando si utilizza <Libro » 2 lati>, posizionare gli originali sul vetro di lettura.

m Copia da solo fronte a fronte-retro

Quando si copia un originale lungo in orizzontale, posizionarlo con orientamento orizzontale.

1 Premere <Opzioni> » <Fronte-retro>.

2 Premere <1 lati p 2 lato>.
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3 Impostare <Formato finale copia> e premere <OK>.

Per cambiare I'orientamento di stampa, premere <Impostazione dettagli>. Selezionare <Tipo libro> affinché i
lati anteriore e posteriore della stampa abbiano lo stesso orientamento alto-basso. Selezionare <Tipo
calendario> affinché i lati anteriore e posteriore della stampa abbiano un orientamento alto-basso inverso.

m Copia da fronte-retro a fronte-retro

1 Premere <Opzioni> » <Fronte-retro>.

2 Premere <Fronte-retro p Fronte-retro>.

<0 > ]
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3 Impostare <Tipo di originale> e <Formato finale copia> e premere <OK>.
Per specificare I'orientamento dell'originale e modificare I'orientamento della stampa, premere
<Impostazione dettagli>. Selezionare <Tipo libro> quando i lati anteriore e posteriore dell'originale hanno lo
stesso orientamento alto-basso. Selezionare <Tipo calendario> quando i lati anteriore e posteriore

dell'originale hanno orientamenti alto-basso opposti. E anche possibile impostare I'orientamento della
pagina in stampa tramite <Tipo libro> o <Tipo calendario>.

m Copia da fronte-retro a solo fronte

Posizionare l'originale nell'alimentatore.

1 Premere <Opzioni> » <Fronte-retro>.

2 Premere <2 lati p 1 lato>.
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3 Impostare <Tipo di originale> e premere <OK>.

Per specificare I'orientamento dell'originale, premere <Impostazione dettagli>. Selezionare <Tipo libro>
quando i lati anteriore e posteriore dell'originale hanno lo stesso orientamento alto-basso. Selezionare <Tipo
calendario> quando i lati anteriore e posteriore dell'originale hanno orientamenti alto-basso opposti.

Regolazione della qualita immagine delle copie

E possibile regolare la densita dell'intero documento. Per esempio, I'aumento della
Q densita della copia consente di leggere facilmente i caratteri chiari scritti a matita.

(ORegolazione della densita delle copie
74
Dx_’dﬂ;

E possibile regolare la densita dello sfondo. Cid consente di effettuare copie chiare

degli originali, come quotidiani o originali con sfondi colorati.
irﬂf; ORegolazione della densita dello sfondo delle copie

Iz

m Regolazione della densita delle copie

1] Premere <Opzioni> » <Densita>.

2 Regolare la densita e premere <OK>.

Premere I per diminuire la densita. Premere  »  per aumentare la densita.

m Regolazione della densita dello sfondo delle copie

1] Premere <Opzioni> » <Densita>.
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2 Premere <Regola> in <Densita sfondo>.
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Per regolare automaticamente lo sfondo, premere <Autom.> e procedere al passo 4.

3 Regolare la densita e premere <OK>.

Premere <-> per diminuire la densita di tutto lo sfondo. Premere <+> per aumentare la densita di tutto lo
sfondo.

NOTA:

In base ai colori degli originali, possono essere influenzate sezioni diverse dallo sfondo.

Premere <+> per eseguire in modo chiaro la scansione del testo di colore blu di documenti come ricevute
o fatture.

Premere <-> per rimuovere lo sfondo durante la scansione di originali come giornali o originali con sfondo
colorato.

4 Premere <OK>.

mVerifica delle impostazioni prima della copia
Se si preme <Controllo impostazioni>, viene visualizzato I'elenco delle impostazioni specificate.

cCsnimoll) e posta Sonis
Selerianare una wae & prersme [Cambla) per v aie impastacion

[ ]
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pare i e | 100% | Aswa 1
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(114 o

Se si seleziona un'impostazione nell'elenco e si preme <Cambia>, & possibile variare I'impostazione.

5 Premere [{(Avvio).

" La copia inizia.
Per annullare la copia, premere <Annulla> o [§] (Stop). Annullamento della copia(P. 382)

Premendo o » durantela copia, & possibile regolare la densita.

380



Copia

B Quando viene visualizzato <Premere [Avvio] per eseguire scansione originale
successivo.>

Posizionare l'originale successivo e premere E}} (Avvio). Dopo aver acquisito tutti gli originali, premere <Awvio
copiatura> per avviare la copia.

SUGGERIMENTI

Prenotazione di una copia

e E possibile eseguire anticipatamente la scansione, anche se la macchina sta preparando la stampa o sta
stampando. Questa funzione € denominata "Copia prenotata". Ad esempio, per eseguire la copia prenotata
mentre & visualizzata la schermata di stampa o attesa, premere <Chiudi>, specificare le impostazioni di copia
nel modo usuale e premere E}] (Awvio).

e E possibile specificare fino a 50 lavori da prenotare, incluso il lavoro corrente. Nel conteggio non sono inclusi
i lavori di copia interrotti.

COLLEGAMENTI

©Schermata delle funzioni di base per la copia(P. 370)
OIndicazione di formato e tipo di carta(P. 67)
Ospecifiche hardware(P. 178)

(Ocaricamento carta nel vassoio multiuso(P. 52)
OApparecchiature opzionali(P. 155)

O<Impostazioni consegna carta>(P. 993)
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Annullamento della copia

9AY5-061

E possibile annullare la copia durante la scansione degli originali o annullare i lavori di copia in attesa.

mAnnullamento copie durante la scansione

Durante la scansione degli originali, viene visualizzata la sequente schermata. Premere <Annulla> per annullare la
copia.

elopas
Searsione

|
Blanco ¢ Mew

Fugine
0=+

* Denald stanpa

Arnulla

NOTA

e Sesipreme . (Stop) sul pannello domandi mentre é visualizzata la schermata delle funzioni di base della

copia, il lavoro di copia viene messo in pausa e vengono visualizzati il messaggio <StopSelezionare il lavoro
di copiatura da annullare.> e I'elenco dei lavori di copia. E possibile selezionare il lavoro di copia dall'elenco e
annullarlo premendo <Annulla>.

e Sesiaccede con la gestione dell'autenticazione personale e ci si disconnette dopo aver premuto . (Stop)

sul pannello comandi per visualizzare il messaggio <StopSelezionare il lavoro di copiatura da annullare.> e
I'elenco dei lavori di copia, I'ultimo lavoro eseguito dall'utente che si & disconnesso viene annullato e
vengono ripresi altri lavori.

mAnnullamento copie in attesa

1 Premere (Monitor. stato).

2 Premere <Copia/Stampa> » <Stato lavori>.

Topias [ I Ricariane | © Memarira | Comsmah f
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3 Selezionare <Copia> dall'elenco a discesa e visualizzare le copie in attesa.
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4 Selezionare il lavoro di copia da annullare e premere <Annulla>.
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NOTA:

Se si preme <Dettagli>, vengono visualizzate informazioni dettagliate come numero di copie e ID divisione.

5 Premere <Si>.

% La copia si interrompe.

6 Premere <Chiudi>.

NOTA

e Sesipreme . (Stop) sul pannello comandi quando i lavori di copia sono in attesa, tutti i lavori di copia

vengono messi in pausa e viene visualizzato il messaggio <StopSelezionare il lavoro di copiatura da
annullare.> insieme all'elenco dei lavori di copia. E possibile selezionare un lavoro di copia dall'elenco e
annullare il lavoro di copia premendo <Annulla>. Se si desidera riprendere la copia, premere <Ripresa
copiatura>.
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Miglioramento e regolazione della qualita della copia

9AY5-062

E possibile migliorare la qualita della copia esequendo regolazioni di precisione come la regolazione della nitidezza e la
cancellazione di bordi scuri non necessari.

(Oselezione del tipo di originali per  ©Regolazione della nitidezza per (OEliminazione del bordo scuro
la copia(P. 385) la copia (Nitidezza)(P. 386) durante la copia (Cancellazione
bordi)(P. 387)
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Selezione del tipo di originali per la copia

9AY5-063

E possibile selezionare la qualita dell'immagine ottimale per la copia in base al tipo di
originale, come gli originali che hanno solo dei caratteri o le riviste con le fotografie.

1 Posizionare l'originale. ©Posizionamento degli originali(P. 41)
2 Premere <Copia>. ©Schermata <Home>(P. 286)

3 Premere <Opzioni> nella schermata delle funzioni di base per la copia. ©Schermata
delle funzioni di base per la copia(P. 370)

4 Premere <Tipo di originale>.

5 Selezionare il tipo di originale.

Per informazioni sui tipi di originali, consultare la Guida visualizzata quando si preme (7] nell'angolo in alto a
destra dello schermo.

Per regolare il livello di priorita di elaborazione testo/foto, premere<Regolazione livello> » selezionare
<Priorita testo> o <Priorita foto>.

NOTA:

Per originali sottili in bianco e nero come i giornali, si consiglia di specificare <Opzioni> » <Densita>
<Densita sfondo> » <Autom.>. ©Operazioni di copia di base(P. 372)

6 Premere <OK> » <Chiudi>.

] Premere [{(Avvio).

i La copia inizia.
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Regolazione della nitidezza per la copia (Nitidezza)

9AY5-064

E possibile copiare I'immagine con contorni e linee chiare aumentando la nitidezza o
ammorbidire I'immagine copiata diminuendo la nitidezza. Utilizzare questa funzione
quando si desidera ottenere testo e diagrammi sfocati piu precisi oppure ridurre
I'effetto moire (un motivo ondulato a righe) per rendere omogenea I'immagine
finale.

1 Posizionare l'originale. ©Posizionamento degli originali(P. 41)
2 Premere <Copia>. ©Schermata <Home>(P. 286)

3 Premere <Opzioni> nella schermata delle funzioni di base per la copia. ©Schermata
delle funzioni di base per la copia(P. 370)

4 Premere <Nitidezza>.

5 Regolare la nitidezza e premere <OK>.
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Impostare la nitidezza su <Alto> per copiare originali che contengono testo o linee sottili. Impostare la
nitidezza su <Basso> per copiare originali che contengono fotografie stampate o altri mezzitoni.

6 Premere <Chiudi>.

"] Premere [{(Avvio).

i La copia inizia.
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Eliminazione del bordo scuro durante la copia
(Cancellazione bordi)

9AY5-065
fo . Quando si copiano documenti piu piccoli del formato carta di uscita, nell'immagine
T / copiata possono apparire delle righe del riquadro degli originali. Quando si copiano

libri spessi, possono apparire bordi scuri. <Cancellazione bordi> consente di

b oot ek cancellare righe del riquadro e bordi scuri. Inoltre, € possibile impostare la macchina
a affinché non copi i fori negli originali.

€ IMPORTANTE

Posizionare gli originali con i fori laterali sul vetro di lettura. Non posizionarli nell'alimentatore per evitare
possibili danni.

1 Posizionare l'originale. ©Posizionamento degli originali(P. 41)
2 Premere <Copia>. ©Schermata <Home>(P. 286)

3 Premere <Opzioni> nella schermata delle funzioni di base per la copia. ©Schermata
delle funzioni di base per la copia(P. 370)

4 Premere <Cancellazione bordi>.

5 Specificare il tipo di cancellazione e la larghezza.

mCancellazione dei riquadri nelle copie dei documenti

1  Premere <Cancellazione bordi origin.> e impostare <Formato originale>.

<Camelarize bord; Tipo & oiginake>
Selenznare modo caelie. bord) adatio 2 onginal:
Cancelancne * a
bordi aeigin
Cambng
Lancelanong

A= pordi it

{amelapone
borda rlegat
# Annuila inped 4 Irdietre AT -

Se il formato visualizzato in <Formato originale> e diverso da quello dell'originale impostato, premere
<Cambia> per selezionare il formato.

2 Premere <Avanti>.

3 Inserire la larghezza del riquadro da cancellare.
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mCancellazione dei bordi scuri in copie di libri

E possibile cancellare i bordi scuri sia al centro che nelle righe di contorno che appaiono quando si copiano le
pagine affiancate di un libro.

1  Premere <Cancellazione bordi libro> e confermare <Formato originale>.

<Caselaione bond; Tipo & odoinak>
Sedenonare modo canceliaz. bordi adatio 1 osgivals

| Farmstocogme
Cancelansne " a
bk arign
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Canceladen:
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Cancelapone
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Se il formato visualizzato in <Formato originale> & diverso da quello del libro impostato, premere
<Cambia> per selezionare il formato.

2 Premere <Avanti>.

3 Premere <Centro> o <Lati>, quindi immettere la larghezza della cancellazione.

mCancellazione dei fori per anelli nelle copie di documenti

1 Premere <Cancellazione bordo rilegatura>.

<lamglaiene bord Tipo & osgnak-
Sedenonare modo canceliez. bordi adatin § oeninals

CarcHazion:
bordh erigin

Carcelagon:
4= bordi ibm

Larcelagon:
bordka ket
. Arrvila gt . Iredptre et "

2 Premere <Avanti>.

3  Specificare la posizione dei fori e immettere la larghezza di cancellazione.

NOTA:

Se si desidera regolare la larghezza singolarmente per ciascun bordo, premere <Cancellazione bordi
origin.> o <Cancellazione bordi libro>, quindi premere <Regolazione indipendent.> per inserire le
larghezze di cancellazione.

6 Premere <OK> » <Chiudi>.

] Premere [{(Awvio).

% La copia inizia.

388



Copia

Copiare efficientemente

9AY5-066

E possibile risparmiare carta copiando vari originali su un foglio solo o verificando il risultato della copia prima di
effettuare delle copie. Inoltre, & possibile migliorare I'efficienza impostando formati diversi di originali per copiarli
insieme o combinare documenti scansionati con impostazioni diverse per copiarli insieme.

(OcCopia di piu originali su un (OCopia di un originale a pagine (OcCopia di originali di formati
foglio (N in 1)(P. 390) affiancate come due pagine diversi insieme (originali di
separate(P. 392) formati diversi)(P. 395)

(OCopia congiunta di originali OvVerifica dei risultati della (OCopia immediata con

sottoposti a scansione copia(P. 399) I'interruzione di altri lavori(P. 401)
separatamente (Creazione lavoro)

(P. 397)

389



Copia

Copia di piu originali su un foglio (N in 1)

9AY5-067

E possibile copiare piti pagine di originali su un foglio unico. Questa funzione
consente di copiare usando meno carta rispetto al numero originale di pagine.

1 Posizionare l'originale. ©Posizionamento degli originali(P. 41)
2 Premere <Copia>. ©Schermata <Home>(P. 286)

3 Premere <Opzioni> nella schermata delle funzioni di base per la copia. ©Schermata
delle funzioni di base per la copia(P. 370)

4 Premere <N in 1>.

5 Selezionare la disposizione delle pagine e selezionare il formato dell'originale e della
carta per la copia.

TR
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Selezionare il numero di pagine da disporre su un unico foglio. E possibile anche modificare I'ordine della
disposizione.

Per effettuare copie fronte-retro o per effettuare la scansione di originali fronte-retro per realizzare copie
solo fronte, premere <Impostazioni fronte-retro>. Per ulteriori informazioni sull'impostazione, vedere
"Copiatura fronte-retro" nel passo 4 di ©Operazioni di copia di base(P. 372) .

Premendo <Cambia> in <Formato originale> & possibile selezionare il formato dell'originale, mentre
premendo <Cambia> in <Formato carta> & possibile selezionare il formato della carta.

6 Premere <OK> » <Chiudi>.

] Premere [{(Avvio).

" La copia inizia.
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€ IMPORTANTE

Gli originali devono avere tutti lo stesso formato.

NOTA

e Sesiimposta <N in 1>, <Spostamento> viene impostato automaticamente su <Centro>.
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Copia di un originale a pagine affiancate come due
pagine separate

9AY5-068

E possibile copiare un originale con due pagine affiancate come libri e riviste in
pagine separate, dividendo le pagine a sinistra da quelle a destra. E possibile
effettuare anche copie fronte-retro copiando la pagina destra sulla fronte e la pagina
sinistra sul retro.

OCopia di un originale a pagine affiancate su due fogli di carta(P. 392)
(OcCopia di un originale a pagine affiancate su fronte-retro di un solo foglio di carta(P. 393)

NOTA

e Durante I'acquisizione di pagine affiancate di libri o originali legati, posizionare I'originale sul vetro di lettura.
Posizionarlo a faccia in giu con I'angolo allineato all'angolo in alto a sinistra del vetro di lettura, come
illustrato di seguito.

Al

Copia di un originale a pagine affiancate su due fogli di carta

1 Posizionare I'originale. ©Posizionamento degli originali(P. 41)
7 Premere <Copia>. OSchermata <Home>(P. 286)

3 Premere <Opzioni> nella schermata delle funzioni di base per la copia. ©Schermata
delle funzioni di base per la copia(P. 370)

4 Premere <Libro p 2 pagine>.
5 Premere » <Chiudi>.
G Premere [{(Avvio).
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i La copia inizia.

Copia di un originale a pagine affiancate su fronte-retro di un solo foglio di

carta

1 Posizionare l'originale. ©Posizionamento degli originali(P. 41)

2 Premere <Copia>. ©Schermata <Home>(P. 286)

3 Premere <Opzioni> nella schermata delle funzioni di base per la copia. ©Schermata

delle funzioni di base per la copia(P. 370)

4 Premere <Fronte-retro> » <Libro p 2 lati>.

5 Verificare e modificare I'impostazione a seconda del tipo di originale.

Se si desidera modificare le impostazioni, premere <Impostazione dettagli>.
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<Libro p 2 lati>
Se si seleziona <Sinistra/Destra [ 2 lati>, le pagine di sinistra e di destra dell'originale a pagine affiancate

vengono copiate separatamente su entrambi i lati di un foglio.

Se si seleziona <Fronte/Retro P 2 lati>, il fronte e il retro di una pagina dell'originale a pagine affiancate

vengono copiati su entrambi i lati di un foglio.

6 Premere <OK> » <Chiudi>.

"] Premere [{(Awvio).

% La scansione si awvia.
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Per effettuare la scansione della pagina successiva, posizionare I'originale e premere [{E (Awvio). Una volta

effettuata la scansione di tutti gli originali, procedere al passo 7.

&8 Premere <Awvio copiatura>.

% La copia inizia.
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Copia di originali di formati diversi insieme (originali di
formati diversi)

9AY5-069

Nell'alimentatore & possibile posizionare originali di formati diversi e sottoporli a
scansione contemporaneamente. E possibile eliminare la necessita di selezionare la
carta e riposizionare l'originale.

€ IMPORTANTE:

Si e limitati a utilizzare determinate combinazioni di formati di originali per la scansione. La scansione con
una combinazione scorretta pud danneggiare gli originali o causare inceppamenti. ©Specifiche
hardware(P. 178)

Non posizionare gli originali insieme se sono di peso o di tipi di carta diversi: cido pud danneggiare gli
originali o causare inceppamenti.

Non é possibile combinare tutte le seguenti modalita contemporaneamente.
- <Originali formati misti>
- <Spostamento>

- <Selezione carta>:<Autom.>

1 Inserire gli originali nell'alimentatore. ©Posizionamento degli originali(P. 41)
2 Premere <Copia>. ©Schermata <Home>(P. 286)

3 Premere <Opzioni> nella schermata delle funzioni di base per la copia. ©Schermata
delle funzioni di base per la copia(P. 370)

4 Premere <Originali formati misti>.
5 Premere <Chiudi>.

G Premere [{(Avvio).

i La copia inizia.

NOTA
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e Se <Originali formati misti> & impostato per la copia, ogni originale viene prodotto con il formato carta
ottimale. Se si desidera copiare tutti gli originali con lo stesso formato di carta o copiare originali solo fronte
di formati diversi su fronte-retro, specificare la carta mediante <Selezione carta>. Se non viene specificato
<Selezione carta>, la carta stampata non puo essere pinzata correttamente.

Operazioni di copia di base(P. 372)
Apparecchiature opzionali(P. 155)
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Copia congiunta di originali sottoposti a scansione
separatamente (Creazione lavoro)

9AY5-06A

Anche se si dispone di troppi originali da posizionare contemporaneamente
nell'alimentatore, & possibile effettuare la scansione degli originali separatamente e
copiarli come lotto di documenti. E possibile copiare contemporaneamente anche gli
originali sottoposti a scansione sia mediante |'alimentatore che mediante il vetro di
lettura.

1 Posizionare l'originale. ©Posizionamento degli originali(P. 41)
2 Premere <Copia>. ©Schermata <Home>(P. 286)

3 Premere <Opzioni> nella schermata delle funzioni di base per la copia. ©Schermata
delle funzioni di base per la copia(P. 370)

4 Premere <Creazione lavoro> » <Chiudi>.

5 Premere E}: (Avvio) per eseguire la scansione degli originali.

% Una volta completata la scansione, compare una schermata che invita ad effettuare la scansione
dell'originale successivo.

6 Posizionare I'originale successivo e premere [{}] (Avvio) per effettuarne la scansione.

Ripetere questo passaggio fino al completamento della scansione di tutti gli originali.

Per modificare le impostazioni di scansione, premere <Variazione impostazioni>.

NOTA:

E possibile utilizzare le funzioni seguenti in <Variazione impostazioni>: Occorre impostare in anticipo le
impostazioni di scansione necessarie, in quanto non & possibile cambiare le altre funzioni durante la
modalita di Creazione lavoro.

- <Rapp. ripr.>

- <Originale fronte-retro>

- <Densita>

- <Tipo di originale>
Se si specifica la modalita <N in 1 > insieme alla modalita di Creazione lavoro, non & possibile cambiare
<Rapp. ripr.> e <Densita> in <Variazione impostazioni>.

397



Copia

7 Premere <Avvio copiatura>.

" La copia inizia.
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Verifica dei risultati della copia

9AY5-06C

Prima di effettuare un numero elevato di copie, € possibile verificare i risultati della
copia stampando una copia di prova. Confermando i risultati della copia in anticipo e
possibile eliminare eventuali errori di stampa.

' =
Ik f

B

Verifica dei risultati della copia effettuando una copia (copia di prova)(P. 399)

NOTA

e <Esempio copia> viene visualizzato solo se si fanno piu copie e una delle impostazioni seguenti
contemporaneamente.

- Fascicolazione (ordine pag.)
- Sfalsamento

- Rotazione di 90 gradi

- Pinzatura + Fascicolazione

- Opuscolo

Verifica dei risultati della copia effettuando una copia (copia di prova)

Quando si specificano piu copie, € possibile fare prima una copia dell'intero originale per verificarne il risultato, quindi
avviare le restanti copie. E possibile inoltre copiare solo specifiche pagine dell'originale.

1 Inserire gli originali nell'alimentatore. ©Posizionamento degli originali(P. 41)
7 Premere <Copia>. OSchermata <Home>(P. 286)

3 Immettere il numero di copie e specificare le impostazioni di copia in base allo scopo
e all'obiettivo. ©Operazioni di copia di base(P. 372)

4 Premere <Esempio copia> nella schermata delle funzioni di base per la copia.
Schermata delle funzioni di base per la copia(P. 370)

5 Selezionare le pagine per la copia di prova e premere <OK>.
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Se si desidera copiare tutte le pagine, selezionare <Tutte le pagine>.

Per copiare pagine specifiche, selezionare <Pagine specificate>. Immettere le pagine premendo <Pagina
iniziale> o <Pagina finale>.

NOTA:

Se si seleziona <Tutte le pagine>

Se si seleziona <Tutte le pagine>, il contatore della macchina conta il campione impostato come una copia.
Se si seleziona <Pagine specificate>

Impostazioni come finitura e opuscolo non vengono effettuate.

Specificare le pagine in base ai numeri di pagina stampati. Ad esempio, se il numero delle pagine del

documento € 10 e si copia con l'impostazione 2 su 1 ( ©Copia di piu originali su un foglio (N in 1)

(P. 390) ), il numero delle pagine rifinite diventa 5. Se si desidera copiare dalla settima pagina alla decima

dell'originale, specificare la quarta pagina per <Pagina iniziale> e la quinta per <Pagina finale>.

6 Premere [{}] (Avvio) per eseguire la scansione degli originali, quindi premere <Avvio
copiatura>.

% Viene stampata una copia di prova. Verificare il risultato.

mSe non ci sono problemi con i risultati della copia

Premere <Awvio stampa> per stampare il numero di copie specificato. Se al passo 5 & stato selezionato <Tutte
le pagine>, viene stampato il numero di copie meno una. Se al passo 5 si seleziona <Pagine specificate>, sara
stampato il numero totale di copie.
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mSe si desidera modificare le impostazioni

Premere <Variazione impostazioni> per modificare le impostazioni. Viene visualizzato <Esempio copia> una
volta effettuata la modifica delle impostazioni. Fare nuovamente una copia di prova.
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Copia immediata con l'interruzione di altri lavori

9AY5-06E

E possibile copiare immediatamente anche mentre viene eseguita un'altra
operazione. E comodo per casi in cui si desidera solo copiare urgentemente qualche
pagina, ma la stampa di un'altra persona non finisce presto.

1 Posizionare l'originale. ©Posizionamento degli originali(P. 41)
2 Premere <Copia>. (©Schermata <Home>(P. 286)

3 Premere <Interruzione> nella schermata delle funzioni di base per la copia.
Schermata delle funzioni di base per la copia(P. 370)

4 Specificare le impostazioni di copia secondo le necessita. ©Operazioni di copia di
base(P. 372)

5 Premere [ (Avvio).

% I| lavoro precedente viene messo in pausa e viene avviata la copia interrotta.

Per annullare la copia interrotta, prima di premere <Interruzione> premere E}: (Awvio).

NOTA

e Quando la copia interrotta finisce, il lavoro precedente ricomincia automaticamente.

e Mentre viene effettuata la copia interrotta, non e possibile effettuare un'altra copia interrotta. Al termine
della copia interrotta attuale, effettuare la successiva copia interrotta.

e Anche quando il numero di lavori di copia prenotata ha raggiunto il limite, &€ sempre possibile interrompere
la copiatura.

SUGGERIMENTI

E possibile interrompere i lavori con un lavoro di copia prenotata ( ©Operazioni di copia di base(P. 372) ).

e Perinterrompere il lavoro corrente ed effettuare un lavoro di copia prenotata, premere (Monitor.
stato) » <Copia/Stampa> » <Stato lavori> » Selezionare il documento da copiare » <Interruz./Stam. prior.>
<Interruzione e stampa>.
o Per effettuare un lavoro di copia prenotata non appena termina il lavoro in corso, premere (Monitor.

stato) » <Copia/Stampa> » <Stato lavori> p Selezionare il documento da copiare con la priorita maggiore
<Interruz./Stam. prior.> = <Stampa prioritaria>.
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Funzioni utili per creare e gestire materiale

9AY5-06F

E possibile impostare la funzione di fascicolazione o raggruppamento per ordinare i materiali da distribuire. E anche
possibile impostare altre funzioni di finitura a seconda della configurazione della periferica.

BB

OFinitura per fascicolazione/ OCompletamento con la OAltre funzioni di finitura(P. 408)
raggruppamento(P. 404) pinzatrice(P. 406)
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9AY5-06H

Finitura per fascicolazione/raggruppamento

Quando si effettuano due copie o pil dall'alimentatore, € possibile selezionare la

fascicolazione o il raggruppamento per I'ordine delle stampe. Selezionare
"Fascicolazione" per stampare in ordine di pagina sequenziale. Selezionare "Gruppo"

— per stampare tutte le copie di ogni pagina insieme, ad esempio 10 fogli della prima
== pagina, 10 fogli della seconda pagina e cosi via.

Posizionamento degli originali(P. 41)

1 Posizionare l'originale.
2 Premere <Copia>. ©Schermata <Home>(P. 286)
3 Premere <Opzioni> nella schermata delle funzioni di base per la copia. ©Schermata

delle funzioni di base per la copia(P. 370)

4 Premere <Finitura>.

5 Premere <Fascicolazione (ordine pag.)> o <Raggruppam. (stesse pagg)>.

Finitaz
Seden orare i 300 df fiskus

S T N B
e A B i e
Fauislarione | Faggnuppam Firzanis » Fircahp +
|avcine pag.] |desie gl | Fasioolanone | Ragpnppan

thaka- 1 e
- -
¥ manie T

g

% Anmula impast o

6 Impostare <Sfalsamento> a seconda delle necessita.
Se non si desidera usare lo scostamento (funzione per spostare la posizione di stampa della carta), premere

.
Se e stato selezionato <Fascicolazione (ordine pag.)>, specificare la quantita di copie da stampare in ogni

posizione utilizzando i tasti numerici.
"] Premere <OK> » <Chiudi>.
8 Premere [{(Avvio).
" La copia inizia.
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NOTA

e Aseconda delle funzioni di finitura, &€ necessario installare dei dispositivi opzionali. ©Apparecchiature
opzionali(P. 155)

e A causa del tipo di carta, non ¢ possibile usare le funzioni di finitura. ©Specifiche hardware(P. 178)
Quando si posiziona un originale sul vetro di lettura

e Premendo <Opzioni> » <Creazione lavoro> sulla schermata delle funzioni di base per la copia & possibile
usare la funzione Fascicolazione/Gruppo anche se l'originale viene posizionato sul vetro di lettura.

Inserire un separatore di lavori tra ogni pagina durante l'uscita di un gruppo

e Se siseleziona <Raggruppam. (stesse pagqg)>, € possibile inserire un separatore di lavori tra ciascun gruppo.
Per ulteriori informazioni, vedere <Separatore lavori tra i gruppi>. ©<Separatore lavori tra i
gruppi>(P. 1016)

Quando si configurano le impostazioni in <Accesso a file memorizzati>

e E possibile utilizzare le funzioni di finitura solo quando si stampano file PDF/XPS.
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Completamento con la pinzatrice

9AY5-06)

E possibile legare ogni copia con la pinzatrice dopo la produzione con fascicolazione
0 raggruppamento.

1 Posizionare l'originale. ©Posizionamento degli originali(P. 41)
2 Premere <Copia>. ©Schermata <Home>(P. 286)

3 Premere <Opzioni> nella schermata delle funzioni di base per la copia. ©Schermata
delle funzioni di base per la copia(P. 370)

4 Premere <Finitura>.

5 Premere <Pinzatura + Fascicolazione> o <Pinzatura + Raggruppam.> » <Avanti>.

NOTA:

<Pinzatura> viene visualizzato solo quando si stampa un file PDF con <Accesso a file memorizzati>.

6 Selezionare come pinzare » premere <Avanti>.

7 Selezionare la posizione di pinzatura.

Per pinzare in una posizione all'angolo della pagina, selezionare <Angolo> per la posizione del punto.

In base all'opzione, € possibile legare i fogli facendo 'orecchia, senza pinzarli. Selezionare <Senza pinzatura
(max. 10 pag.)> e specificare |la posizione di rilegatura. Premendo la parte arricciata con le dita & possibile
staccare i fogli con facilita. Cosi facendo, non solo si impiegano meno punti, ma si usa un metodo
temporaneo per rilegare i fogli.
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8 Premere <OK> » <Chiudi>.

O Premere [{(Avvio).

m$ La copia inizia.

NOTA

e Aseconda delle funzioni di finitura, &€ necessario installare dei dispositivi opzionali. ©Apparecchiature
opzionali(P. 155)

e A causa del tipo di carta, non ¢ possibile usare le funzioni di finitura. ©Specifiche hardware(P. 178)

e E possibile specificare la procedura da eseguire quando ci sono troppi fogli da pinzare insieme. ©<Azione
quando i fogli da pinzare sono troppi>(P. 995)

Quando si configurano le impostazioni in <Accesso a file memorizzati>

e E possibile utilizzare le funzioni di finitura solo quando si stampano file PDF/XPS.
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Altre funzioni di finitura

9AY5-06K

In base alle opzioni installate, & possibile utilizzare delle funzioni di finitura diverse.
OApparecchiature opzionali(P. 155)

Rotazione di 90 gradi

E possibile stampare ogni set di carta alternandone l'orientamento verticale e orizzontale.

i Ak

Foratura

E possibile praticare dei fori per I'archiviazione.

- )

NOTA

e A causa del tipo di carta, non & possibile usare le funzioni di finitura. ©Specifiche hardware(P. 178)
Quando si configurano le impostazioni in <Accesso a file memorizzati>

e E possibile utilizzare le funzioni di finitura solo quando si stampano file PDF/XPS.
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Creazione di opuscoli

9AY5-06L

E possibile impostare la macchina per stampare le copie e poi piegarle insieme manualmente in modo da creare un
opuscolo. E inoltre possibile aggiungere dei margini di rilegatura agli opuscoli.

(ORealizzazione di opuscoli (copia di opuscoli)(P. 410) ©Impostazione dei margini di rilegatura(P. 413)
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Realizzazione di opuscoli (copia di opuscoli)

9AY5-06R

E possibile impostare il layout di stampa in maniera tale che le stampe diventino un
opuscolo quando vengono piegate a meta.

€ IMPORTANTE

Carta

Ci sono delle restrizioni sui tipi di carta che si possono usare con questa funzione. Si noti quanto segue. Per
informazioni sulle restrizioni sui tipi di carta per ciascuna opzione, vedere ©Specifiche hardware(P. 178) .

A seconda del formato e del tipo di carta, € possibile che la copia di opuscoli non sia disponibile.

I tipi di carta che possono essere utilizzati per le pagine interne e per la copertina sono limitati.

1 Posizionare l'originale. ©Posizionamento degli originali(P. 41)

Quando si copia un originale lungo in verticale, posizionarlo con orientamento verticale.

:ﬁ_ I

"

2 Premere <Copia>. ©Schermata <Home>(P. 286)

3 Premere <Opzioni> nella schermata delle funzioni di base per la copia. ©Schermata
delle funzioni di base per la copia(P. 370)

4 Premere <Opuscolo>.

5 Premere <Scansione opuscolo>.
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Quando si effettua la copia di opuscoli con originali fronte-retro, premere <Originale fronte-retro> e
selezionare <Tipo libro> o <Tipo calendario> come opportuno.

NOTA:

Quando si copia un originale gia in formato opuscolo, come quello stampato dalla macchina usando la
copia opuscoli, premere <Non eseg. scan. come opuscolo>.

6 Impostare il formato dell'originale e il formato di stampa.
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Premere <Cambia> in <Formato originale> e selezionare il formato dell'originale. Se si seleziona <Autom.>, il
formato dell'opuscolo viene selezionato automaticamente a seconda del formato dell'originale.

Premere <Cambia> in <Form. opusc. finito> e selezionare il formato della carta per I'opuscolo.

NOTA:

Per far si che l'opuscolo abbia lo stesso formato di stampa dell'originale, selezionare il formato di stampa
delle pagine affiancate. Se si specifica lo stesso formato in <Formato originale> e <Form. opusc. finito>, il
formato di stampa dell'opuscolo viene ridotto automaticamente.

7 Premere <Avanti>.

8 <Aggiunta copertina> » Specificare le impostazioni della copertina e premere <OK>.

Selezionare se copiare l'originale sulla copertina e sulla quarta di copertina.

Premere <Cambia> in <Formato carta> e selezionare il formato carta della copertina e I'alimentazione carta.

NOTA:

Accertarsi di utilizzare carta dello stesso formato per la copertina e per le pagine interne.

Se si usa carta spessa per la copertina, la stampa potrebbe risultare impossibile anche se si imposta
<Stampa> su <On>, a seconda dello spessore della carta. Per maggiori informazioni, vedere ©Carta
disponibile(P. 187) .

9 <Tipo di apertura> » Selezionare il tipo di apertura e premere <OK>.
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10 Premere <OK> » <Chiudi>.

11 Premere [{(Awvio).

m$ La copia inizia.

COLLEGAMENTI

OsSpecifiche hardware(P. 178)
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Impostazione dei margini di rilegatura

9AY5-06S

E possibile creare dei margini di rilegatura per applicare punti o praticare fori. E
possibile impostare i margini di rilegatura singolarmente sulla fronte e sul retro delle
pagine.

€ 'MPORTANTE

Quando & impostato il margine, le immagini vengono spostate secondo la larghezza del margine e copiate.
Un originale la cui immagine raggiunge I'estremita del foglio pud essere parzialmente tagliato durante la
copia.

1 Posizionare l'originale. ©Posizionamento degli originali(P. 41)
2 Premere <Copia>. ©Schermata <Home>(P. 286)

3 Premere <Opzioni> nella schermata delle funzioni di base per la copia. ©Schermata
delle funzioni di base per la copia(P. 370)

4l Premere <Margine di rilegatura>.

5 Selezionare la posizione del margine.

chdasing & ey aisns
Spatdare | magine di rlegatuns per ke dampe
Sk + 5 poasond whan anthe sl nen
Fionie 10
. ™
4 it d e
Pt
Superion " gt 10 mm
) 150450
TR t = +
o
= Anmula impad. (14 o
€ IMPORTANTE:
L]

Se si imposta <Margine di rilegatura> con <N in 1> ( ©Copia di piu originali su un foglio (N in 1)
(P. 390) ), il margine specificato per la fronte viene applicato a entrambi i lati. Il margine specificato per il
retro non viene applicato.

6 Immettere la larghezza del margine.

Premere <Fronte> o <Retro> quindi immettere la larghezza di ogni margine.
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Se si immette un numero inferiore a 0, il margine viene impostato sul lato opposto rispetto alla posizione
specificata al passo 4. Avvalersene se si desidera restringere la larghezza del margine copiando un originale
che ha gia dei margini.

Se si preme <t>, il valore cambia tra <-> e <+>.

7 Premere <OK> » <Chiudi>.

8 Premere [{(Awvio).

i La copia inizia.

NOTA

e Se si utilizzano <Margine di rilegatura> e <Fronte-retro> insieme, seqguire le istruzioni riportate di sequito:
- Se é presente la rilegatura:
Un lato P Fronte-retro: impostare la modalita Rilegatura solo per il retro.
Fronte-retro ¢ Fronte-retro: non occorre impostare la modalita Rilegatura.

Fronte-retro ¢ Un lato: impostare la modalita Rilegatura solo per il retro.

- Se non e presente rilegatura:
Un lato P Fronte-retro: impostare la modalita Rilegatura per fronte e retro.
Fronte-retro ¢ Fronte-retro: impostare la modalita Rilegatura per fronte e retro.

Fronte-retro P+ 1 lato: impostare la modalita Rilegatura per fronte e retro.
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Funzioni di copia utili

9AY5-06U

Questa sezione descrive le funzioni di copia utili per risparmiare carta e ottimizzare I'efficienza delle operazioni di

copia.

(OCopia di originali di formato
libero(P. 416)

(OcCopiatura del documento
d'identita(P. 422)

OSpostamento
dell'immagine(P. 417)

ONotifica per e-mail del
completamento della
copia(P. 420)
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Copia di originali di formato libero

9AY5-06W
s E possibile effettuare automaticamente la scansione di originali di formato libero e
i
Q,? adattarli alla carta selezionata per la copia. Con questa funzione ¢ disponibile anche
=

la copia fronte-retro. Posizionare gli originali di formato libero nell'alimentatore.

1 Inserire gli originali nell'alimentatore. ©Posizionamento degli originali(P. 41)

2 Premere <Copia>. ©Schermata <Home>(P. 286)

3 Premere <Opzioni> nella schermata delle funzioni di base per la copia. ©Schermata
delle funzioni di base per la copia(P. 370)

4 Premere <Originale formato libero> e premere <Chiudi>.

5 Selezionare la carta per la copia. ©Operazioni di copia di base(P. 372)

6 Per copiare documenti fronte-retro, configurare le impostazioni fronte-retro.
Operazioni di copia di base(P. 372)

"] Premere [{(Avvio).

% La copia inizia.

NOTA

e L'impostazione di ingrandimento o riduzione non puo essere eseguita correttam